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1 DO OBJETO

O presente Elemento Técnico tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de auditoria independente com comprovada expertise em auditoria em
compras, contratos de obras, bens e servigos, recursos humanos e orcamento e finangas, tendo como
parametro e foco a auditoria dos processos criados e movimentados referentes aos exercicios de 2018
e 2019, no ambito do Instituto de Gestdao Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, de acordo
com as especificacbes e demais condi¢cdes constantes neste Elemento Técnico, para atender as
necessidades dainstituicao.

No ambito da auditoria em Compras e Contratos e Recursos Humanos, a Contratada deve analisar
todos os dados e documentos, ou seja, processos, sendo vetada a apresentacao de relatério de auditoria
poramostragem.

Na auditoria da movimentag¢do financeira, os exames devem abarcar no minimo 30% do quantitativo
estimado de processos e esta se restringird ao ano de 2019.

Quantitativos aproximados de processos:

HContratos de obras, HContratos de Pessoal HMovimentagéo

Ibens e servigos |(Recursos Humanos) Financeira

11.105 (2018/2019) 8.000 (2018/2019) 135.000 (2019)
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Planejamento Estratégico do Instituto de Gestdo Estratégica de Salde do Distrito Federal - IGESDF
propde a capacidade de melhor gerir e planejar suas politicas para dar uma resposta mais efetiva as
demandas da sociedade. As diversas areas tematicas e as atividades propostas no Plano Estratégico do
IGESDF estdo organizadas em torno de cinco Perspectivas/Diretrizes: Sociedade; Processos Internos;
Trabalho e Educacdo; Infraestrutura e Logistica; Orcamento e Financas.

Neste cenario, o IGESDF, dada sua natureza, Servico Social Autdnomo - SSA, ou seja, pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, de interesse coletivo e de utilidade publica, possui regulamentos
préprios para contratacdo de recursos humanos e aquisicdio de bens e servicos, o que permite dar
respostas em tempo habil a populacdao do DF.

Com vistas a dar transparéncia e conformidade aos atos do IGESDF, se faz necessario e salutar a realizacao
de auditorias operacionais, visando coibir e mitigar os riscos que envolvem o cumprimento das metas
tracadas.

A contratagdo de uma auditoria independente externa especializada € um importante investimento para o
IGESDF, uma vez que ao lidar com parte de seu orcamento advindo de recursos publicos, precisa
demonstrar transparéncia e retiddo nos gastos. A auditoria ira demonstrar o atual cendrio em que se
encontram as areas auditadas, bem como eventuais necessidades de mudanca, sendo que permitird a
avaliacdo, planejamento, coordenacdo e supervisdo dos padroes de conformidade legal e regimental
com intuito de prospectar e propor eventuais novos modelos de conformidade e mitigacdo de riscos para
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os processos do IGESDF. A realizagdo da Auditoria e seu resultado tem o intuito de privilegiar o
cumprimento e a observancia dos principios observados no Regulamento Proéprio de Compras e
Contratacdes que incluem publicidade, impessoalidade, moralidade, economicidade, eficiéncia, sem
prejuizo dos demais principios constitucionais aplicaveis as demais areas auditadas e sem ébice do
previsto do Regulamento Préprio do Processo de Selecdo para Admissao dePessoal.

Compreende a auditoria: a verificacdo dos processos das dareas de compras e contratos, de recursos
humanos e contdbil/orcamentaria com o objetivo de averiguar adequacdo legal, normativa, se sdo
eficazes e se estdo adequados, sem prejuizo da expedi¢cdo de recomendacdes.

Face ao exposto, para alcance dos objetivos, a empresa de auditoria deve realizar exames, analises,
avaliagbes, levantamentos e comprovagdes, metodologicamente estruturados para a avaliagdo de
integridade, adequacdo, eficicia, eficiéncia e economicidade dos processos, dos sistemas de
informacao e de controles internos integrados ao ambiente, e de gerenciamento de riscos, com vistas
a assistir ao IGESDF no cumprimento de seus objetivos legais e institucionais.

3. DAS NORMAS BALISADORAS DA CONTRATAGCAO

3.1. A prestacdo de servico deve conter, como caracteristicas minimas, a verificacdo do
atendimento a(o):

a) Lei n25.899, de 03 de julho de 2017, autoriza o Poder Executivo a instituir o Instituto de
Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF e da outras providéncias;

b) Lei n2 6.270, de 30 de janeiro de 2019,altera a nomenclatura do Instituto Hospital de Base do
Distrito Federal - IHBDF, instituido pela Lei n2 5.899, de 3 de julho de 2017, para Instituto de Gestdo
Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF e dé outras providéncias;

c) Decreto N2 39.674, de 19 de fevereiro de 2019, regulamenta o Instituto de Gestao Estratégica
de Salde do Distrito Federal - IGESDF, e da outras providéncias;

d) Resolucdo CA/IGESDF N2 03/2019, Aprova o Regimento Interno do Instituto de Gestdo
Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF;

e) Estatuto Social

f) Resolucdo CA/IGESDF n2 02/2019, altera o Regulamento Préprio do Processo de Sele¢do para

Admissdo de Pessoal do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, sem
prejuizo do Regulamento anterior, respeitando o periodo de vigéncia das normas;

g) Resolucdo CA/IGESDF n? 01/2019, altera o Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes
do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, sem prejuizo do
Regulamento anterior, respeitando o periodo de vigéncia das normas;

h) Contrato de Gestdo entre a Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal e o Instituto
Hospital de Base do Distrito Federal;

i) Terceiro Termo Aditivo ao Contrato de Gestdo, que entre si celebram a Secretaria de Estado
de Saude do Distrito Federal e o Instituto de Gest3do Estratégica de Saudedo Distrito Federal — IGESDF;

i) Demais normas institucionais que regem os atos do IGESDF;

k) Legislacdo aplicavel a cada area, qual seja:compras e contratos de obras, bens e servicos;
Recursos Humanos e Finangas.

4. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO



Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante normas estabelecidas no
Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes.

A lume do estabelecido no art. 22, § 62 A contratagdo de obras, bens e servicos, efetuar- se-Go mediante
Sele¢do de Fornecedores, ressalvadas as hipdteses previstas neste regulamento. [...] § 62 A escolha da
modalidade de Selecdo de Fornecedores serd feita pela estimativa de valor, estando subordinada aos
valores fixados no Capitulo IV. O disposto no item atende ainda a recomendacdo do Tribunal de Contas do
Distrito Federal— TCDF.

Todo o Regulamento de Compras e Contratacdes necessita ser criteriosamente observado pela area
responsavel por efetivar o processo de selecdo e contratacdo, sendo considerados os principios de
publicidade, da impessoalidade, da moralidade, da economicidade, da competitividade, da eficiéncia, do
julgamento objetivo, da vinculagdo aos critérios fixados no Ato Convocatério, da igualdade de condi¢Ges
entre todos os fornecedores, sem prejuizo dos demais previstos no art. 12 do Regulamento.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e o IGESDF,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS E DA PROPOSTA

Emissdo de relatdrios de auditoria apartados, de acordo com as normas brasileiras de
auditoria, nos termos e condicdes constantes deste Elemento Técnico, contemplando a analise dos
processos de:

a) contratacdo de bens, obras e servicos e sua regularidade, ocorridos em quaisquer dreas do
IGESDF;

b) os demonstrativos contabeis e registros financeiros; e

c) os processos de contratacdo de pessoal;

As empresas interessadas em prestar os servicos objeto deste Elemento Técnico, deverdo apresentar
proposta técnica detalhada contendo apresentacdao da empresa, cronograma de trabalho e arrazoado
demonstrativo de como pretende presta-los.

A proposta técnica deve conter ainda: prazo de validade ndo inferior a 90 (noventa) dias e preco fixo;
especificacOes claras e precisas da prestacdo do (s) servico (s) ofertado (s) e quantitativo minimo de
profissionais para a execucdo da prestacdo dos servicos. Ademais, deve constar:

a) nome do representante legal da empresa e dados;
b) detalhamento do objeto;

c) dados bancérios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do Banco;

d) CNPJ, telefone/fac-simile, endereco e e-mail;

O valor proposto devera ser elaborado com todas as despesas relativas ao objeto contratado, bem como
com os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, fretes, remuneracdes, despesas fiscais e
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto deste elemento técnico.

As propostas serdao avaliadas por intermédio do critério de melhor combina¢do de técnica e preco,
conforme dispde o art. 24 do Regulamento Proprio de Compras e Contrataces, de forma a garantir-se a
execucdo de todas as especificacdes dos itens deste Elemento Técnico.

Auditoria em Compras e Contratos:

Examinar o cumprimento do Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes, quanto ao
procedimento de contratagdao que inclui: a selegao de fornecedores, banco de pregos e pesquisa de



precos, cadastro de fornecedores, ato convocatério, registro de pregos, processo e julgamento das
propostas e recursos, casos de dispensa e inexigibilidade de selecdo de fornecedores, aquisicdo de
insumos para a saude, contratos, recursos, penalidades e disposi¢des finais do Regulamento;

Averiguar os controles internos existentes (Geréncia de Compras e Contratos e Geréncia de Insumos e
Logistica), apontando instrumentos e solu¢des que possam melhora-los, bem como sugerir novos;

Examinar os procedimentos adotados, documentos utilizados, fluxogramas, procedimentos e protocolos
operacionais padrdo validados;

Avaliar a adequacdo legal e regimental dos contratos celebrados e dos instrumentos de celebragao
adotados;

Examinar se é realizada a gestdo e fiscalizacdo dos contratos, quem as realiza, quais os instrumentos e,
se no caso de inexecugao total ou parcial, se sdao aplicadas as penalidades regimentais cabiveis;

Examinar a métrica adotada para aplicacdo de penalidades, quem as aplica; se os casos de dispensa e
inexigibilidade de selecdo de fornecedores atendem o Regulamento e a qual percentual das contratacdes
corresponde;

Elaborar andlise das compras de natureza emergencial, bem como o cumprimento do Regulamento, por
ocasido de sua efetivacao;

Verificar o cumprimento do art. 46 do Regulamento Préprio de Compras e Contrata¢cées e mecanismos
existentes de ateste para que as contratag¢des respeitem o que dispde o artigo;

Avaliar a existéncia de planejamento prévio, por ocasido das solicitacdes pelas unidades
administrativas diretamente interessadas na contratacdo de obras, bens e servicos pelo IGESDF;

Emissdo de parecer, compilando todas as informacOes coletadas durante o processo de analise dos
processos e procedimentos de compras e contratos, constando os apontamentos e recomendacdes que,
sob a éticada Contratada, devam ser objeto de conhecimento do Contratante.

Auditoria em Recursos Humanos, com enfoque principalmente no:

Cadastro de servidores cedidos da Secretaria de Estado da Saude do Distrito Federal e os
colaboradores contratados pela Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT;

Concessdo de beneficios (auxilios-alimentag¢do/refeicdo e vale-transporte);
Acordo (s) para alteracao de rotinas detrabalho;

Conformidade dos processos seletivos para admissdao, demissdo e remanejamento de colaboradores e
admissdo de estagidrios, sem prejuizo da expedicdo de recomendacdes que objetivem sua melhoria, em
caso de constatada necessidade;

Examinar o cumprimento do Regulamento Proprio de Selecdo, quanto as normas gerais, do
recrutamento, da inscricdo, da selecdo, das contratacdes especiais, do procedimento, da habilitacdo
no processo seletivo, dos recursos, da contratacdo, da promocao e disposicdes finais e transitdrias;

Registro (s) de Ponto, controle e eficiéncia dos mecanismos existentes; folha de pagamento (alteragGes
mensais, encargos, acidentes de trabalho, férias, horas-extras, e etc), sem prejuizo de eventuais questdes
e/ou equivocos, de qualquer ordem, que possam influenciar no or¢camento do IGESDF;

Rescisoes.

Emissdao de parecer, compilando todas as informagdes coletadas durante o processo de analise dos
processos e procedimentos na drea de recursos humanos, constando os apontamentos e recomendagées
gue, sob a dticada Contratada, devam ser objeto de conhecimento do Contratante.

Auditoria em Contabilidade/Orcamento e Financas referente ao exercicio de 2019:

Emissdo de parecer sobre a adequacdo das Demonstra¢des Contabeis e Financeiras.



a) Balango Patrimonial;

b) Demonstracdo do Resultado;

c) Demonstracdao de Mutagbes do Patrimonio Social;
d) Demonstracdo de Fluxo de Caixa;

e) Notas Explicativas.

Avaliagdao dos  controles internos e procedimentos com emissdao de relatério
circunstanciado com sugestdo de revisdes e aprimoramento;

Revisdo das operacdes fiscais/escritas legais;
Circularizacdo dos saldos;

Auditoria de documentos contdbeis, com a respectiva documentac¢do de receitas e despesas, controles
internos do setor, no tocante a controle de baixa de restos a pagar;

Conciliagdes bancarias, depdsitos de terceiros, analises e afericbes da confiabilidade das informacdes
geradoras dos registros contabeis das receitas, despesas, etc.

Auditar a legalidade contdbil dos documentos apresentados, bem como os critérios de prestacdo de
contas (prazos, normas, etc.); abrangéncia no empenhamento da despesa de acordo com o plano de
contas, na apropriacdo de receitas via sistema bancdrio, controle de entradas e saidas de numerdrios,
aplicacdes financeiras.

6. HABILITACOES DA EMPRESA

O Fornecedor devera apresentar os documentos referentes a regularidade fiscal, juridica e técnica,
conforme relacionados abaixo:

Referentes as Regularidades Fiscais:

a) CNPJ — Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoaluridica;

b) Unido — Certiddo Negativa de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta
negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao;

c) CNDT — Certiddo Negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

d) FGTS — Certiddo Negativa de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico,
mediante Certificado de Regularidade;

e) Certiddo Negativa de regularidade perante as Fazendas Municipal, Estadual ou Distrital da sede do
fornecedor;

f) CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas, mantido pela Controladoria Geral da
Uniao;

g) CNJ — Cadastro Nacional de Condenac¢Ges Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica;

h) TCU — Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas daUnido; e

i) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (art.
192, Lei n211.101/2005), Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial e Execugdo
patrimonial, expedidas pelo setor de distribuicdo da Justica Comum, Justica Federal e Justica do
Trabalho do domicilio ou domicilios da pessoa fisica oujuridica.



j) Patrimonio liquido igual ou superior a 10 % (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, por
meio da apresentagao do balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social,
vedada a substitui¢ao por balancetes ou balangos provisdrios.

Referentes a HabilitacdoJuridica:

a) Copia da Cédula de identidade, quando se tratar de empresa Pessoa Fisica;

b) No caso de empresa individual: registro empresarial na junta comercial;

c) No caso de sociedades comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado na junta comercial. Os documentos deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva;

d) Documento comprobatério autenticado de seus administradores reconhecido nacionalmente (CNH,
carteira de identidade, registro profissional ou outro);

e) No caso de sociedades por agdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, em
exercicio;

f) No caso de sociedades civis: inscricdo do Ato constitutivo e alteragcdes subsequentes no Registro
civil das Pessoas Juridicas, prova de diretoria em exercicio; acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de autorizagao e
ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdao competente, quando a
atividade assim o exigir; e

h) Para todos os efeitos, considera-se como Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, o
documento de constituicdo da empresa, acompanhado da (s) ultima (s) alteracdo (des) referente (s) a
natureza da atividade comercial e a administracao da empresa, ou a ultima altera¢do consolidada.

Quanto a Representacao:

a) Se representante legal apresentar procuracdo por instrumento particular ou publico, com poderes
para praticar os atos pertinentes da Sele¢ao de Fornecedores;

b) Na hipotese de procuracdo por instrumento particular, deverd vir acompanhada do documento
constitutivo do proponente ou de outro documento em que esteja expressa a capacidade/competéncia
do outorgante para constituir mandatario; e

c) O representante legal constante na procuracdo devera apresentar documento comprobatdrio
autenticado reconhecido nacionalmente(CNH, carteira de identidade, registro profissional ou outro),
assim como do sécio outorgante.

Referentes a Habilitacdo Técnica:

Para a comprovacao da qualificacdo técnica serdo exigidos os seguintes documentos:
Atestado de Capacidade Técnica;

O (s) atestado (s) de capacidade técnica devera (o) ser firmado (s) por dirigente(s) identificado(s), no
minimo, por nome, cargo ou funcdo e telefone de contado, além de conter endereco.

O atestado devera conter a descricdo e o periodo de realizacdo dos servigos.

Registro ou prova de inscricdo da pessoa juridica participante no CRC — Conselho Regional de
Contabilidade.

Serdo exigidos os seguintes documentos do Responsavel técnico, responsavel pelos relatérios elaborados
pela Equipe Técnica:



Certiddo de Registro e Regularidade emitida pelo — CRC, valida na data do certame (Auditoria Contabil);
Certiddo de Regularidade — OAB, valida na data do certame (Auditoria Contratacdes);

Registro no Cadastro Nacional dos Auditores Independentes (CNAI) do Conselho Federal de
Contabilidade com habilitacdo em Qualificacdo Técnica Geral (QTG), valido na data do certame;

Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome participante do
certame, comprovando a execucdo de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas e
guantidade com o objeto do presente processo de selecdo de fornecedores, servicos de auditoria
externa independente que comprovem quantitativos razoaveis, assim considerados 50% (cinquenta por
cento) da execugdo pretendida. A referida comprovagdo poderd ser efetuada pelo somatdrio das
quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser.

Tratando-se de pessoa juridica de direito privado, preferencialmente as que tenham auditado servigo
social auténomo, hospitais.

A comprovacao do vinculo do Responsdavel Técnico com a empresa, podera se dar da seguinte forma:

a) Sécio da participante, mediante apresentacdo de cdpia do ato constitutivo no qual o
profissional figure como sdcio;

Quando Diretor, ata de eleicdo;

Quando Empregado permanente da empresa, através de Contrato de Trabalho por Tempo
Indeterminado ou de qualquer documento comprobatdrio de vinculo empregaticio previsto na legislacdo
da regéncia da matéria;

Ou ainda, comprova¢ao da disponibilidade do profissional com base em contrato de prestacao de
servicos, sem vinculo trabalhista e regido pela legislagao civil.

Demais Documentos:

a) Declaracao do participante de que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, ressalvado na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos, devendo haver declaracdo assinada, sob pena de inabilitacao;

b) Prova de enquadramento em Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP,
registrada pela Junta Comercial ou Cartério de Registros Especiais, caso se tratar dessas espécies.

A qualguer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do instrumento contratual, o IGESDF
podera solicitar, para fins de comprovacdo, as coépias autenticadas ou os originais da documentacdo
exigida neste elemento técnico.

A equipe de apoio deve ser composta, ho minimo com:

a) 02 (dois) profissionais com experiéncia em administra¢cdo ou ciéncias contdbeis ou economia;

b) 03 (trés) profissionais com formacdo em direito, sendo que ao menos 01 com experiéncia em
compras e contratos;

A Contratada devera dar o apoio logistico e administrativo para a execucdo dos trabalhos das equipes.

7. DOS CRITERIOS DE PONTUACAO

O critério de julgamento sera técnica e preco, onde a Técnica corresponde a 70%, e o Preco 30% da nota
final.

O critério de julgamento das propostas técnicas apresentadas sera efetuado conforme:



B} PONTUACAO
ITEM CRITERIO DE JULGAMENTO MAXIMA

Tempo de atuagao na prestagao
de servigco de auditoria independente:

1a 3 anos: 1 pontos
1 4 a2 8 anos: 4 pontos 25 pontos
9 a 15 anos: 7 pontos

Acima de 15 anos: 13 pontos

Comprovagao, por meio de
atestados, da realizagdo de servico de
auditoria independente:

1 a 3 atestados: 4 pontos 25 pontos
4 a 10 atestados: 7 pontos

Acima de 10 atestados: 14 pontos

Cronograma de execugao,
baseada no plano de trabalho

N3o aceitavel/insuficiente: 0
pontos 50 pontos
Aceitavel: 10 pontos
Bom: 15 pontos

Excelente: 25 pontos

O tempo de atuacdo na prestacdo de servico de auditoria independente poderd ser comprovado por meio
de atestados de execuc¢ado de atividades.

A Comprovacdo, por meio de atestados, da realizacdo de servico de auditoria independente devera ser
apresentado conforme disposto nos requisitos referentes a habilitacdo técnica deste Elemento
Técnico.

O cronograma de execucdo, conforme plano de trabalho, serd avaliado baseando-se na melhor
apresentacdo da execucdo da atividade de auditoria levando como critério essencial para a concessdo da
pontuacdo: o menor tempo de término da auditoria e a melhor metodologia de execuc¢do do servicos.

Serdo consideradas qualificadas apenas as propostas que atingirem, no minimo, 70 (setenta) pontos, de
acordo com a pontuacdo detalhada no item 9.2.

Para definir a Proposta Mais Bem Avaliada para os efeitos do processo de selecdo, aplicar-se-4 uma
média ponderada combinada de qualidade e preco as propostas selecionadas utilizando-se uma média
ponderada de 70% para a Proposta Técnica e de 30% para a Proposta Econdmica, conforme a seguinte
equacao:

Resultado da proposta = (Pontuacdo técnica x 0,70) + (Menor proposta apresentada/Preco da proposta
x 100 x 0,30)

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL E EXECUCAO DOS SERVICOS




O contrato vigorara pelo prazo de 12 (meses) meses a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, por interesse das partes e mediante assinatura de termo aditivo, na forma do art. 29, paragrafo
unico do Regulamento Proprio de Compras e Contratagdes do IGESDF.

O Contratado devera apresentar programa de trabalho a ser executado até o final do primeiro semestre
de 2020, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados da data da assinatura do contrato. No programa de
trabalho deverdo ficar claramente definidas:

As etapas (fases) do trabalho e respectivos periodos; e

As categorias e quantidades de técnicos alocados em cada etapa, que necessariamente serdao os mesmos
indicados na proposta técnica. Os pareceres e relatdérios das atividades desenvolvidas serdo entregues
conforme o programa de execugao do objeto da licitagdo.

O Contratante pode, a qualquer momento, solicitar a analise de processos de contratacdo e de
financas fora do cronograma de execucao apresentado pelo Contratado.

9. DA SUBCONTRATAGAO
9.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto do Elemento Técnico.
10. DA GARANTIA

Antes da assinatura do instrumento de contrato sera exigida da vencedora, a prestagao de garantia
para cumprimento deste, em favor do IGESDF, correspondente a 5% (cinco por cento) do seu valor
global, conforme disposto no art. 30 do Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF.

A garantia apresentada na modalidade seguro-garantia ou fiang¢a bancaria devera ter prazo de validade
que abranja todo o prazo de vigéncia do contrato. Na hipdtese de prorrogacdo do prazo de execugdo, a
Contratante deverd apresentar prorrogacao do prazo de validade da garantia.

Apds o cumprimento fiel e integral do contrato e o recebimento definitivo do objeto, a garantia prestada
sera liberada pela Contratante a Contratada.

11. DOS RECURSOS FINANCEIROS

11.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos decorrentes deste processo de
selecdo serdo provenientes dos recursos financeiros dos Contratos de Gestdo n? 01/2018 — SES/DF
precedidos de autorizacdo de disponibilidade orcamentdria da Superintendéncia de Economia e
Financas.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obrigacdes da Contratada:

Cumprir o objeto deste elemento técnico, dentro do prazo fixado, em conformidade com a proposta
apresentada, ficando ao seu cargo todos os 6nus e encargos decorrentes do fornecimento.

Ao emitir a nota fiscal a Contratada deverd seguir fielmente a descricdo da prestacao do servico.

Manter atualizados os dados cadastrais, comunicando ao IGESDF toda e qualquer alteracao.



Executar os servicos conforme especificagcbes deste Elemento Técnico, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado ao IGESDF, devendo ressarcir imediatamente este em sua integralidade, ficando a
Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos comprovados dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinages em vigor;

Para a realizacdo da Auditoria de Contratacdes, a Contratada deve compor equipe de apoio contendo
profissionais com expertise em Direito, advogados, e para a Auditoria em Financas com expertise em
Contabilidade, sem excluir a expertise em Auditoria comum a todos;

Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ou
privado (celetista) ocupante de cargo no IGESDF;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere a responsabilidade a Contratante;

Comunicar ao Gestor ou Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucdao do empreendimento.

Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencado e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Elemento Técnico, no
prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudancgas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

N3ao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ouinsalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condig¢des de habilitagao e qualificagao exigidas no processo de selegao;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade



previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei
n213.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa- los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto do certame;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga daContratante;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

Assegurar 3 CONTRATANTE:

a) O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizacGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, e utiliza-los sem limitacdes;

b) Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacgdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execug¢ao do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais
cabiveis.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por colaborador especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Elemento Técnico;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber;

N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

a) exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

b) direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a



utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcao a
fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos objeto do contrato;
Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
Indicar os locais e horarios em que devera ser entregue o produto dos servigos.

Autorizar o acessos de pessoal da Contratada, desde que observadas as normas de seguranca do IGESDF;

Rejeitar no todo ou em parte, o produto entregue em desacordo com as obriga¢des assumidas pela
Contratada;

Garantir o contraditério e ampla defesa;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do instrumento contratual, bem como atestar na nota fiscal/fatura
a efetiva execugao do objeto.

14. PAGAMENTO

O pagamento do servico serd efetuado mediante recebimento do relatério de conclusdo dos trabalhos de
auditoria, observados os seguintes percentuais:

Partes do . Percentual a ser
. Objeto a ser entregue
objeto pago

20% do valor do

1 Relatério do 12 Semestre de 2018
contrato
0,
2 Relatério do 22 Semestre de 2018 20% do valor do
contrato
[0)
3 Relatério do 12 Semestre de 2019 20% do valor do

contrato

Relatério do 22 Semestre de 2019 e Apresentacao Final do relatdrio }40% do valor do
de auditoria contrato




O pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias Uteis, por meio de depdsito bancario em conta
corrente, apods a apresentagao do atesto pelo gestor do contratos, conforme cronograma de execugao,
ocasido em que devera ser emitido o respectivo documento fiscal, que contera expressamente as
retencdes de tributos, nos termos da legislacdo, naforma abaixo:

NOME: INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
CNPJ: 28.481.233/0001-72

ENDERECO: SHMS - AREA ESPECIAL QUADRA 101 - BLOCO A

CEP: 70.335-900.

Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, além de outras informacdes exigidas de acordo com
a legislagao especifica, discriminar o nome comercial, o quantitativo do servico que foi efetivamente
entregue, niumero da ordem de fornecimento, valor unitdrio e total e nimero de referéncia do processo
de selecdo de fornecedores.

Havendo necessidade de providéncias complementares a serem realizadas por parte da Contratada, o
decurso do prazo de pagamento serd interrompido, reiniciando sua contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas e ndo sera devida atualizagdo financeira.

Sendo o pagamento realizado mediante depdsito em conta corrente, a Contratada ndo deverd fazer a
emissao de boleto bancdrio, sob pena de haver cobranga indevida.

15. PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial deste Elemento Técnico podera acarretar as seguintes penalidades,
assegurado o direito de defesa:

a) adverténcia escrita;
b) multa;
c) suspensao de participacdo em Selecao de Fornecedores e impedimento de contratar com o

IGESDF, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;
d) solicitacdo aos 6rgdos governamentais competentes da caracterizacdo de inidoneidade.
e) perda da caucdo em dinheiro ou execucdo das demais garantias oferecidas.

Casos de Multas:

Multa de 1%(um por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a incidéncia
de 10 dias.

Multa de 10% (dez por cento)(por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida) OU (sobre o
valor total da contratacdo), em caso de atraso superior a 10 dias.

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacdo, em caso de inexecugdo parcial da
obrigacdo assumida.

Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo, em caso de inexecucdo total da
obrigacdo assumida.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratacdo, quando for constatado



o descumprimento de qualquer obrigacdo prevista nesse Elemento Técnico, ressalvadas aquelas
obrigacOes para as quais tenham sido fixadas penalidades especificas.

Multa indenizatdria, a titulo de perdas e danos, na hipétese da CONTRATADA ensejar a rescisdao das
obrigacdes assumidas e/ou sua conduta implicar em gastos ao CONTRATANTE superiores aos
registrados.

Multa de 5% (cinco por cento) ao dia sobre o valor estipulado para a garantia contratual, quando
ocorrer atraso na prestacdo da garantia ou sua apresentacdo em desacordo com este instrumento, no
prazo fixado.

Caso haja uma situacdo que se enquadre em dois ou mais casos de multa, o IGESDF podera utilizar a
multa mais elevada.

O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Contratante, a seu critério, a ndo aceitar o
fornecimento dos itens solicitados, de forma a configurar inexecugao total da obrigacdo assumida pela
Contratada e, podendo ainda, promover a rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas.

A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada da fatura a que fizer
jus. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber do IGESDF, ser-lhe-a concedido o prazo de 05
(cinco) dias uteis contados de sua notificacdao para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo, nao
sendo efetuado o pagamento, proceder-se-a a cobranca judicial.

16. FISCALIZACAO

O (A) gestor (a) e fiscal responsavel pelo acompanhamento da execucdo dos servicos serd o (a)
Assessor (a) de Compliance.

A fiscalizacdo e atesto das Nota (s) Fiscal (is) sera realizada pela Assessoria de Compliance.

17. DO LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS

17.1. Os servicos serdo realizados no Hospital de Base do Distrito Federal (Instituto de
Gest3o Estratégica do Distrito Federal) no endereco: SHMS — Area Especial, Quadra 101, Bloco A, CEP:
70.335-900 — Brasilia— DF, sem prejuizo da indicacdo de outro local, caso ocorra necessidade, em
razdo da ampliacdo doIGESDF.

18. DA CONSECUGAO DOS SERVIGOS

No inicio dos trabalhos devera ser realizada reunido de abertura, com a participacdo da area gestora e
fiscalizadora do contrato de forma a esclarecer eventuais questionamentos, bem como indicar as
diretrizes necessadrias a fiel consecucdo dos trabalhos nos termos deste Elemento Técnico.

Ao final dos trabalhos de campo devera ser realizada reunido de encerramento, com a participacdo da
chefia das areas envolvidas, com exposicdo, pela Auditoria, dos pontos porventura encontrados, sendo
concedida ao auditado a oportunidade para manifestacdo e providéncias cabiveis prévias aorelatério.

O relatdrio de controles internos resultantes da auditagem realizada deve conter, de
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forma concisa, os critérios aplicados, os apontamentos e as recomendacOes relativas a cada caso
e/ou fortalecimento dos controles internos, decorrentes de constatagdes, inclusive indicando os fatos
relevantes identificados através dos exames efetuados.

19. LOCAL E DATA
Brasilia/DF, 11/novembro/2019.

Identificacdo dos Responsaveis pela elaboragdo do Elemento Técnico n2 3/2019:

- - Hospital de Base do Distrito Federal
SMHS - Area Especial Quadra 101 — CEP: 70.335-900 | Brasilia-DF. HOSPITAL
Fone: (61) 3550-8900 — Ramais 8849/9112/9113/9117 DE BASE
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