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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

E IGESDF INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

DE S400E 00 DIETRITO FEDERAL

Nucleo de Compras de Insumos

Ato Convocatdrio n.2 106/2020 - IGESDF/UNAP/SUNAP/GCOMP/NCOIN Brasilia-DF, 03 de junho de 2020.

ATO CONVOCATORIO N2 079/2020

O Instituto de Gestao Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF, pessoa juridica
de direito privado, constituida sob a forma de Servigco Social Autébnomo - SSA, regulamentado por meio
do Decreto 39.674, de 20 de fevereiro de 2019, sediado no endereco SRTVN Quadra 701, Lote D, Edificio
PO 700, 32 Andar, Asa Norte, CEP: 70.719-040, Brasilia-DF, por meio da Geréncia de Compras e Contratos
torna publico para conhecimento dos interessados a realizacdo de Sele¢do de Fornecedores para Registro
de Pregos, na modalidade Mercado Digital, cujo critério de julgamento serd o de menor prego por item,
nos termos do Regulamento Préprio de Compras e ContratacGes do Instituto, publicado no DODF n° 77,
de 25 de abril de 2019.

1. DA FUNDAMENTAGAO DA SELECAO DE FORNECEDORES

1.1. A Selecdo de Fornecedores, oriunda do presente Ato Convocatério, sera processada
exclusivamente por meio eletronico, pela plataforma PUBLINEXO PUBLICO, disponibilizada no sitio
eletronico www.bionexo.com e reger-se-a nos termos dos dispositivos do Regulamento Préprio de
Compras e Contratacdes do IGESDF, do Contrato de Gestdo n® 001/2018 - SES/DF, do Parecer n.2
XXX/2020, emitido pela Assessoria Juridica do IGESDF, da Declaracdo de Disponibilidade Orgcamentaria,
emitida pela Superintendéncia de Economia e Financas do IGESDF e da Autorizacdo do Gestor para a
Abertura da Selecdo de Fornecedores.

DO ENDERECO, DATA E HORARIO DA SELECAO DE FORNECEDORES:

a) Periodo de acolhimento das propostas:

De 17/06/2020 as 10 horas até o dia 01/07/2020 as 09h59min;
b) Data do Pregio: 01/07/2020
c) Horario: a partir das 10 horas (horario de Brasilia-DF);

d) Local: Plataforma Publinexo Publico — www.bionexo.com

e)  Os contatos deverdo ser estabelecidos com a:
Geréncia de Compras do IGESDF;
SRTVN — Quadra 701, Lote D — Edificio PO 700 - 32 andar, Asa Norte;
CEP 70.719-040- Brasilia-DF;
Telefone (61) 3550-8900 - ramal 9112;

Correio eletronico: compras.materiais@igesdf.org.br

f)  Horario de expediente da Geréncia de Compras do IGESDF: 08 as 12 horas e de 14 as 18 horas.
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g) A obtencdo do Ato Convocatério por meio eletronico podera ser feita por consulta ao sitio
www.bionexo.com e www.igesdf.org de acordo com as disposicdes contidas em suas paginas, ou
por solicitacdo ao endereco eletronico: compras.materiais@igesdf.org.br.

2. DO OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. O presente Ato Convocatdrio tem como objeto REGISTRO DE PRECO, para aquisi¢ao
regular de Resmas de Papel (em tamanhos A2, A3 e A4), de acordo com as especificagcdes, quantidade e
demais condigGes constantes no Elemento Técnico - Anexo |, deste Ato Convocatdrio, para atender as
necessidades do IGESDF, conforme especificado neste Ato Convocatdrio e seus anexos.

2.2. Os materiais deverdo ter rétulos e todas as informacdes sobre os mesmos em lingua
portuguesa, de acordo com o que dispde o art. 31 do Cddigo de Defesa do Consumidor da Lei n2
8.078/1990;

2.3. Os produtos deverdao seguir, sempre que pertinentes, as normas da ABNT- Associagao
Brasileira de Normas Técnicas e certificacdo pelo INMETRO;

2.4, Havendo saldo os produtos poderdo ser solicitados mediante ordem de fornecimento
durante o periodo de 12 (doze) meses.

2.5. O presente instrumento terd previsao de fornecimento pelo periodo de 12 (doze) meses.
Prorrogdveis por mais 12 meses.

2.6. O IGESDF nao estara obrigado a adquirir os quantitativos totais dispostos neste Elemento
Técnico, devendo adquirir os produtos de acordo com a sua necessidade.

2.7. Valor estimado para contratagdo: R$ 375.508,00 (Trezentos e setenta e cinco mil,
quinhentos e oito reais)

3. DO FUNDAMENTO LEGAL DA SELECAO DE FORNECEDORES

3.1. A Selecdo de Fornecedores, oriunda do presente Ato Convocatorio, reger-se-a nos termos
dos artigos 29, 3¢, | e IV ¢/c artigo 14, | do Regulamento Préprio de Compras e Contrata¢des do IGESDF.

4, DAS DISPOSICOES E RECOMENDAGCOES PRELIMINARES

4.1. A Selegdo de Fornecedores serd realizada através da modalidade Mercado Digital com
Registro de Preco, mediante publicagdo com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, no sitio eletrénico do
IGESDF na rede mundial de computadores e em jornal didrio de grande circulacdo local, dos avisos
contendo os resumos dos instrumentos convocatdrios e indicacdo do local onde os interessados poderao
ler e obter os textos integrais.

4.2, Recomenda-se verificar o Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF,
publicado no DODF n® 77 de 25 de abril de 2019 e disponivel no sitio eletronico deste Instituto
(https://www.igesdf.org).

4.3, Conforme previsto no art. 49 do Regulamento Prdprio de Compras e Contratacdes do
IGESDF, a Lei 8.666/93 e demais leis ou normativos federais ou distritais de licitagdes e contratos publicos
NAO SE APLICAM, nem de forma complementar ou subsidiaria, ao processo de contrata¢des do IGESDF.

5. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS

5.1. Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao ato convocatoério, poderdo ser realizados por
qualquer pessoa e deverdo ser enviados ao IGESDF, até o 32 (terceiro) dia util antes da abertura da
sessdo da selecdo de fornecedores.

5.2 Os pedidos de esclarecimentos deverao ser dirigidos ao IGESDF, devendo  ser
preferencialmente inseridos na opcdo esclarecimento/impugnacdo da plataforma referente ao mercado
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digital em qguestao ou podendo ser enviados por meio de correio
eletronico compras.materiais@igesdf.org.br, identificando no campo assunto o respectivo nimero do
ato convocatério.

5.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, a decisdo serd comunicada aos interessados.
5.4, As respostas dos pedidos de esclarecimentos serdo respondidas por meio da mesma
opc¢ao onde foi inserido pedido de esclarecimento.

5.5.

5.6. Qualquer modificagdo no ato convocatdrio exige divulga¢do pelo mesmo instrumento de

publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagdo das propostas.

5.7. Nao serdo acolhidos os pedidos de esclarecimentos e recursos apresentados fora do prazo
estabelecido no item 5.1.

6. DA CONDUGAO DO ATO CONVOCATORIO

6.1. A Selecdo de Fornecedores sera afeto a uma comissdo, observando-se o estabelecido no
Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF.

7. DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar deste Ato Convocatdrio os interessados pertencentes ao ramo de
atividade relacionado no objeto, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem a
todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes deste Ato Convocatério e Elemento
Técnico, Anexo |.

7.2. O IGESDF disponibilizard no seu sitio eletronico na rede mundial de computadores
Cadastro de Fornecedores, para pessoas fisicas ou juridicas interessadas em participar de Sele¢des de
Fornecedores ou de Contratacdes do Instituto.

7.3. E obrigatéria a leitura do Anexo | - Elemento Técnico onde constam todas as informagdes
detalhadas dos materiais que devem ser fornecidos, bem como as obrigacoes do fornecedor.
7.4. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, os interessados que se
enguadrem em quaisquer das situacdes a seguir:
a) Estejam cumprindo a penalidade de suspensao temporaria imposta pelo IGESDF;
b) Tenham sido declarados inidoneos por qualquer esfera de Governo;
c) Estejam sob faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, dissolu¢do ou liquidacao;
d) Cuja pessoa fisica, sdcio (s), dirigente (s), gerente (s) ou empregado, seus respectivos

cOnjuges ou companheiros, pertenca ao quadro de empregados, do Conselho de
Administracdo do IGESDF e desvinculados a menos e 06 (seis) meses da data da publicacdo do
Ato Convocatoério;

e) Demais hipoteses de vedacdo previstas pelo Regulamento de Compras do IGESDF.

7.5. E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de uma empresa na
presente Selecdo de Fornecedores, tampouco apresentacdo de documentacdo de habilitacio com CNPJ
distinto do cadastrado na plataforma.

7.6. Cada fornecedor apresentara uma sé proposta de acordo com as exigéncias deste Ato
Convocatério e Anexos.

7.7. O fornecedor arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacao de
sua proposta seja fisica e/ou eletrdnica, independentemente do resultado da Selecdo de Fornecedores.
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7.8. A participacao na Sele¢dao de Fornecedores implica na aceitacao de todas as condi¢des

estabelecidas neste Ato Convocatdrio e Anexos.

8. CADASTRAMENTO NA PLATAFORMA

8.1. Para acesso ao sistema eletr6nico, os interessados em participar da selecdo de
fornecedores na modalidade mercado digital deverdo ser credenciados previamente perante o provedor
do sistema eletronico Publinexo para a geracdo do login e de senha de acesso. A senha é de
responsabilidade da pessoa fisica credenciada que representa a empresa, sendo, pessoal e intransferivel,

devendo ser mantida, sob sigilo, absoluto.

8.2. A plataforma Publinexo publico pode ser acessada através do endere¢o eletronico:

www.bionexo.com.

8.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao

provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

8.4. O uso da senha de acesso pelo participante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou ao IGESDF responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda

que por terceiros.

8.5. O cadastramento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
empresa ou seu representante legal pelos atos praticados e a presuncao de sua capacidade técnica para

realizacdo das transacoes inerentes ao Mercado Digital do IGESDF.

9. CADASTRO DAS PROPOSTAS

9.1. O participante devera cadastrar a proposta por meio do sistema eletronico até a data e
horario marcado no item 1.1, alinea a, deste ato convocatério, quando entdo, encerrar-se-a

automaticamente a fase de recebimento de propostas.

9.1.1. N3o serd aceito a participacdo de duas ou mais empresas que contenham os mesmos

sdcios e/ou representantes legais.

9.2. A informacdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site

www.bionexo.com nos campos especificos para login e senha.

9.3. O encaminhamento da proposta implica no integral conhecimento e atendimento as

exigéncias previstas no Ato Convocatorio.

9.4. O participante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu

nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.5. E obrigacdo de o participante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdao publica da Selecdo de Fornecedores, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de

negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.6. As propostas deverdo ser cadastradas no valor por unidade.

9.7. Encerrado o prazo para recebimento de propostas, nenhum outro serda aceito

independentemente de qualquer alegacdo ou motivo.

9.8. Como requisito para a participacdao a concorrente deverd manifestar, sob as penas da lei,

por meio de declaracdo expressa, que as informacdes da sua proposta comercial sdo verdadeiras.

10. PROPOSTA COMERCIAL

10.1. A Proposta comercial devera ser elaborada e cadastrada por meio do endereco eletrénico

www.bionexo.com e devera conter obrigatoriamente:
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a) Nome do representante legal da empresa e dados;
b) CNPJ, telefone/fac-simile, endereco e e-mail;
c) Detalhamento do objeto;
d) As quantidades;
e) Preco unitario e valor total expresso em moeda nacional - RS (Reais) em algarismo e
por extenso;
f) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias;
g) Prazo para entrega dos materiais;
h) Dados bancarios da empresa, tais como numero da conta corrente, agéncia e nome
do Banco da mesma;
i) Apenas 01 (uma) marca/fabricante do produto cotado, que devera ser informado na
formulacdo da proposta eletronica;
i) N2 do item da sequéncia do Ato Convocatério e descritivo;
10.2. O valor proposto deverd ser elaborado com a inclusdo de todas as despesas relativas ao

objeto contratado, bem como com os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, fretes,
remuneracOes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto
desta modalidade.

10.3. Os itens cotados deverdo atender na integra a descricdo apresentada na Especificacdo
Técnica, do Elemento Técnico, Anexo | deste Ato Convocatadrio.

11. DA SESSAO PUBLICA DO MERCADO DIGITAL

11.1. A abertura da selecdo de fornecedores dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local, indicados no item 1.1, alineas a, b, c e d deste ato convocatdrio, com a
divulgacao das propostas de precos recebidas para os itens correspondentes, disputados um a um ou de
forma simultanea.

11.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as participantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico (chat).

11.3. E obrigacdo do participante acompanhar as operaces no sistema eletrénico durante a
sessdao publica da Selecdo de Fornecedores, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

11.4. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas
gue ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste ato convocatério, forem
omissas ou apresentarem irregularidades insanaveis.

11.5. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

11.6. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

12. DOS LANCES

12.1. Os fornecedores deverao estar conectados ao sistema para participar da etapa de lances,
podendo encaminhar lances exclusivamente por meio da plataforma.

12.2. Os fornecedores poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado.
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12.3. Aberta a etapa competitiva serd considerada como primeiro lance a proposta inicial de
menor valor apresentada.

12.4. A cada lance ofertado, o fornecedor serad imediatamente informado de seu recebimento e
respectivo horario de registro e valor.

12.5. Os lances ofertados serdo no menor preg¢o para o item, com no maximo quatro casas
decimais, sendo desprezadas as restantes.

12.6. O fornecedor poderd encaminhar lance com valor superior ao menor lance registrado,
desde que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer lance valido para o item.

12.7. N3do serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro pelo sistema eletrénico.

12.8. Durante o transcurso da sessao publica, os participantes serdao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da participante.

12.9. Durante a fase de lances o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

12.10. A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletronico as participantes, apds o que transcorrera periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema eletronico, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgao de lances.

12.11. O sistema informard a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da
etapa de lances ou, quando for o caso, apds negociacao e decisdo pelo pregoeiro acerca da aceitacdo do
lance de menor valor.

12.12. A negociacdo poderd ser feita com as demais participantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o pre¢o do primeiro colocado, mesmo apds a negociagao,
for desclassificado por sua proposta permanecer acima do orcamento estimado.

12.13. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro convocard o fornecedor,
respeitando a ordem de classificacdo, para enviar documento digital por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, com prazo razoavel estabelecido pelo pregoeiro no ato da solicitacdo, sob pena, de
nao aceitagdo da proposta.

12.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no sistema eletronico
a nova data e horario para a continuidade da Sele¢do de Fornecedores.

13. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

13.1. Apds parecer técnico, o julgamento do critério a ser utilizado para a classificacdo das
propostas serd o de menor prego por item.

13.2. Concluida a classificagdo das propostas, serd elaborado o julgamento final internamente,
podendo ser aberta negociagao com os participantes, visando a redugdo dos pregos.

13.3. A empresa classificada provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a
proposta e a documentagdo de habilitagdo completa adequada ao ultimo lance/negociag¢ao, no prazo a
ser estabelecido pelo pregoeiro (sob pena de desclassificacgdo em caso de descumprimento),
EXCLUSIVAMENTE por meio da op¢ao “anexo proposta” do sistema Publinexo. Em casos justificaveis, o
prazo podera ser estendido pelo pregoeiro.

13.4. Verificada a documentacdo pertinente, se a proposta de menor preco nao for aceitavel ou
se a competidora ndo atender as exigéncias do Ato Convocatdrio, o IGESDF examinara as ofertas
subsequentes, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda a
todas as exigéncias, verificando sua aceitabilidade e procedendo a sua classificacdo, passando para a fase
de habilitagao.
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13.5. O IGESDF se reserva ao direito de escolha em solicitar amostras e/ou prospectos do(s)
produto(s) ofertado(s), no prazo a ser estipulado pelo Pregoeiro, o qual pode variar em até 03 (trés) dias
Uteis, para avaliacdo técnica pelo setor solicitante do Instituto, podendo ainda, solicitar a participa¢do da
comissdao de padronizacdo de materiais. As amostras que por ventura forem solicitadas deverdo ser
apresentadas juntamente com os catalogos e/ou prospectos que contenham a descricdo detalhada, em
portugués, do(s) produto(s) ofertado(s).

13.6. Caso solicitado, as amostras deverdo estar devidamente identificadas, constando em
etiqueta o numero do Ato Convocatdrio, o nimero de cada item e do cddigo do produto a que se refere,
e o nome da empresa.

13.7. As amostras que ndo estiverem identificadas da forma exigida no subitem anterior ndo
serdo recebidas e a empresa sera desclassificada.

13.8. As amostras que por ventura forem solicitadas deverdo ser entregues na Central de
Abastecimeto Farmacéutico do IGESDF no endereco SHMS — Area Especial QUADRA 101 - BLOCO A,
Brasilia — DF, CEP: 70.335-900, no horario de 09:00 as 12:00 e 14:00 as 17:00 horas.

13.9. A convocacdo para a apresentacdo da amostra sera realizada via plataforma mensagem
(chat) podendo ser solicitada por e-mail, ligacdo telefénica ou publicagdo no site do IGESDF.

13.10. As amostras serdo avaliadas por comissdo de profissionais designados pelo IGESDF;

13.10.1. Caso seja necessdria a apresentacdo de amostra, esta passard por avaliagdo pela
Comissdo de pareceristas instituida pelo IGESDF, a qual emitira Parecer técnico favoravel ou ndo para
a aquisicao do material.

13.10.2. O parecer técnico sera decidido pela maioria dos votos (50%+1) dos integrantes, e
constitui condicdo indispensavel para adjudicacdo do objeto.

13.10.3. Toda avaliacdo, podera ser registrada por meio de filmagem e fotografias, seguindo
roteiro em formulario anexo.

13.10.4. A apresentacdo de amostras divergentes das especificacdes contidas no elemento
técnico e seus Anexos acarretara a desclassificacdo da empresa para aquele item.

13.10.5.

13.10.6. Sendo a amostra apresentada reprovada, o Fornecedor serd automaticamente

desclassificado;

13.10.7. Quando solicitado, as amostras, os catalogos, os prospectos, os laudos analiticos,
laboratoriais e os manuais de utilizagdo/funcionamento deverao ser apresentados no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, contadas do recebimento da solicitacdo, sob pena de desclassificacdo;

13.10.8. A quantidade das amostras devera ser de no minimo uma unidade por item,
apresentada na embalagem original, conforme comercializada;

13.10.9. A critério do demandante, a area técnica podera solicitar mais amostras.
13.11. A metodologia de avaliagao técnica do produto ofertado sera a seguinte:

13.11.1. Verificar e validar a documentacdo técnica apresentada, verificando se a
proposta apresentada atende ao Ato Convocatério e Elemento Técnico. Inclui-se nesta etapa,
caso necessario, a apresentacdo quando necessdrio, de documentos em cumprimento as
normas reguladoras do produto (exemplo: Registros na ANVISA, Laudos, Atestados de
capacidade Técnica e/ou financeiro, Certificados de Acreditacdo, INMETRO, CA/CE e outros),
relativos ao material ofertado ou servicos prestados e em caso afirmativo, se serao atendidos;

13.11.2. Verificar se o produto ofertado possui algum alerta de restricdo na ANVISA,
guando for o caso;

13.11.3. Verificar se a amostra — quando solicitada — atende ao descritivo do Ato
Convocatério e Elemento Técnico, bem como se corresponde a proposta apresentada;
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13.11.4. Avaliar tecnicamente a amostra — quando solicitada — no que tange a qualidade,
se o0 objetivo de uso serd alcancado sem prejudicar o paciente ou usudrio sem comprometer a
técnica, dentre outros pontos.

13.12. As amostras deverdo ser entregues em embalagens individuais contendo: identificacdo do
numero do item, data, nimero do item de fabricacdo, prazo de validade e informacdes de acordo com a
legislacdo pertinente, quando for o caso. Os proponentes deverdo apresentar em suas propostas as
especificacdes dos itens cotados, com atencdo especial para as marcas, bem como o nimero do Registro
do produto na ANVISA, ou sua dispensa, quando for o caso, que deverd estar em conformidade com a
amostra.

13.13. O ndo atendimento a qualquer um dos requisitos acima torna a proposta do fornecedor
passivel de desclassificacao.

13.14. A amostra colocada a disposicdo do IGESDF serd tratada como protdtipo, podendo ser
manuseados, desmontados ou instalados pela equipe técnica responsavel pela andlise, bem como,
conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios.

13.15. As amostras, porventura apresentadas, deverdo ser retiradas pelos interessados, na CAF -
Central de Abastecimento Farmacéutico do IGESDF no endereco SHMS — Area Especial QUADRA 101 -
BLOCO A, Brasilia — DF, CEP: 70.335-900, no horario de 09:00 as 11:00 ou das 14:00 as 17:00, em até 07
(sete) dias uteis apds a conclusdo da Selecao de Fornecedores (homologacdo, revogacao ou anulagao) ou
a pedido do Pregoeiro, que sera feito por telefone, chat ou email. Decorrido esse prazo, caso o
fornecedor ndo realize a recolha dos materiais, o IGESDF utilizara, doard, ou simplesmente descartara as
amostras.

13.16. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

14. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE PRECOS

14.1. No prazo a ser estabelecido pelo pregoeiro, o fornecedor vencedor devera

enviar EXCLUSIVAMENTE por meio da op¢do “anexo proposta” do sistema Publinexo, proposta
e documentacdo de habilitagdo completa adequada ao ultimo lance/negociagéo.

14.2. Quando necessario, o IGESDF solicitara o envio da proposta via e-mail.

14.3. A proposta de precos devera conter:
a) Razao social, nimero do CNPJ, endereco completo, telefones fixo e celular, endereco
eletronico do fornecedor e timbre do fornecedor;
b) Numero do Ato Convocatdrio e modalidade;
c) Especificacdo clara, completa e detalhada do (s) objeto (s) a serem fornecido (s),
conforme Ato Convocatério e Anexos;
d) Valor negociado ou do lance vencedor de cada item e/ou lote, discriminando o preco
unitario do(s) item(ns) que o comp0de;
e) Declaracao de validade da proposta de 90 (noventa) dias contados da assinatura;
f) Dados bancarios informando o nome do banco e o cddigo, o nimero da agéncia e o

numero da conta corrente;

g) O(s) preco(s) devera(dao) ser em moeda corrente nacional, devendo nele(s) estarem
incluidas todas as despesas (tributos, encargos sociais, precos publicos, embalagens, fretes,
seguros e, outros que porventura possam recair sobre o objeto do Ato Convocatério);

h) Prevalecerdo no caso de divergéncias, os valores por extenso sobre os numéricos;

i) Os pregos unitarios deverdo ser apresentados com no maximo 04 (quatro) casas
decimais apds a virgula e o preco total de cada item ndo poderad conter mais de 02 (duas)
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casas decimais apds a virgula. O valor global do item e/ou lote devera ser igual ou inferior ao

valor arrematado;

j) Os pregos unitdrios que resultarem em dizima periddica (permitido maximo de
guatro casas decimais) deverdo ser adequados, devendo sempre o valor total do lote obtido

apos adequacdo, ser igual ou inferior ao valor total do lote ofertado na disputa eletrénica;

15. DA HABILITACAO

15.1. Sera solicitada documentacdo de pré-habilitagdo somente ao(s) concorrente(s)
vencedor(es), através do recurso disponivel na plataforma Publinexo para verificar o atendimento das
condi¢des de habilitagdo. O fornecedor que ndo enviar/anexar a documentag¢do no prazo a contar da

solicitagdo do pregoeiro — item 13.3 — SERA INABILITADO.

15.1.1. O IGESDF poderd solicitar documentacdo complementar caso seja necessdrio e
conveniente a habilitagdo do fornecedor.
15.2. O fornecedor devera apresentar os documentos a seguir relacionados:
15.2.1. REFERENTES A HABILITAGAO JURIDICA:
a) Cépia da Cédula de identidade, quando se tratar de empresa Pessoa Fisica;
b) No caso de empresa individual: registro empresarial na junta comercial;
c) No caso de sociedades comerciais: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em

vigor, devidamente registrado na junta comercial. Os documentos deverdo estar

acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva;

d) Documento comprobatério autenticado de seus administradores reconhecido

nacionalmente (CNH, carteira de identidade, registro profissional ou outro);

e) No caso de sociedades por agdes: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores, em exercicio;

f) No caso de sociedades civis: inscricdo do ato constitutivo e alteragdes subsequentes

no Registro civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de
autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgao

competente, quando a atividade assim o exigir;

h) Para todos os efeitos, considera-se como ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, o documento de constituicdo da empresa, acompanhado da (s) ultima (s) alteracdo
(Ges) referente (s) a natureza da atividade comercial e a administracdo da empresa, ou a

ultima alteracdo consolidada.

15.2.2. QUANTO A REPRESENTAGAO:

a) Se representante legal apresentar procuracdo por instrumento particular ou publico,

com poderes para praticar os atos pertinentes ao certame.

b) Na hipdtese de procuracdo por instrumento particular, devera vir acompanhada do
documento constitutivo do proponente ou de outro documento em que esteja expressa a

capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.

c) O representante legal constante na procuracdo devera apresentar documento
comprobatério autenticado reconhecido nacionalmente (CNH, carteira de identidade, registro

profissional ou outro), assim como do sdcio outorgante.
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15.2.3. QUANTO A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) CNPJ — Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica;

b) Unido — Certiddo Negativa de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certidao
conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido;

c) CNDT — Certiddo Negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou certiddo positiva com
efeitos de negativa;

d) FGTS — Certiddo Negativa de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico, mediante Certificado de Regularidade;

e) Certiddo Negativa de regularidade perante as Fazendas Municipal, Estadual ou
Distrital da sede do fornecedor.

f) CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela
Controladoria Geral da Unido;

g) CNJ — Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

h) TCU — Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido;

i) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (art.192, Lei n® 11.101/2005),

Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial e Execug¢do patrimonial, expedidas pelo setor de
distribuicdo da Justica Comum, Justica Federal e Justica do Trabalho do domicilio ou domicilios
da pessoa fisica ou juridica.

15.2.4. REFERENTES A HABILITACAO TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando que a licitante jd forneceu, a contento, produtos similares, em
caracteristicas e quantidades, ao do objeto do item em disputa.

|- Quanto ao quantitativo, considera-se compativel o fornecimento de,
no minimo, 20% (vinte por cento) da quantidade do item em disputa informado no
quadro 4.1 do Elemento Técnico;

llI”

Il - Para comprovacao do quantitativo referido na alinea serd admitido o

somatorio de atestados;

I - Quanto a compatibilidade, sera suficiente comprovar o fornecimento de
qualquer tipo de papel para impressao, reprografia ou uso grafico, ndo necessariamente
com as exatas especificagdes dos produtos contidos no quadro 4.1. do Elemento Técnico

15.3. A qualquer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do instrumento
contratual, o IGESDF podera ser solicitado, para fins de comprovagao, as cdpias autenticadas ou os
originais da documentacdo exigida no Ato Convocatdrio e seus anexos.

16. RECURSOS, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1. Havendo manifestacdo prévia e motivada da intencdo de interpor recurso, esta, somente
podera ser promovida pela participante via Sistema, depois de declarado o vencedor da disputa pelo
pregoeiro. O Sistema aceitara a intencao do fornecedor em interpor recurso nos 30 (trinta) minutos
imediatamente posteriores ao ato de declara¢dao do vencedor.
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16.2. Os interessados que manifestaram e motivaram a intencdo de interpor recurso
apresentardo memoriais, dirigidos ao subscritor do Ato Convocatério, podendo fazer através do ambiente
do sistema eletronico site: www.bionexo.com, no prazo de até 03 (trés) dias Uuteis, contados
imediatamente ao término do prazo de 30 (trinta) minutos para manifestacdo motivada da intencdo de
interpor recurso, ficando as demais participantes desde logo intimadas a apresentar contrarrazées em
igual niumero de dias, que comecarao a correr imediatamente ao término do prazo do recorrente.

16.3. O acolhimento de recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16.4. A falta de manifestacdo do fornecedor de interpor recurso importard na decadéncia do
direito de recurso.

16.5. N3ao havendo recurso quanto a declaracao de vencedor, o pregoeiro adjudicara o objeto ao
primeiro classificado por item, encaminhando o processo para homologacdo para autoridade superior.

17. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. Homologado o resultado da selecdo de fornecedores, terd o adjudicatario o prazo de 03
(trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para fazer o download, assinar, fazer o
upload no sistema eletrénico e encaminhar a Geréncia de Compras e Contratos do IGESDF, 02 (duas) vias
originais da ata de registro de precos, sob pena de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das
sanc¢Oes previstas no Regulamento Préprio de Compras e Contratacées do IGESDF.

17.1.1. O fornecedor adjudicatario devera providenciar seu cadastro de usuario
externo na plataforma SEl, conforme anexo IV, a fim de dar celeridade os tramites
processuais.

17.2. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo ao IGESDF promover
as negociagdes junto aos fornecedores. Quando o pregco de mercado se tornar superior aos pregos
registrados e o fornecedor nao puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢do ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacgao.

c) Paragrafo Unico. Ndo havendo éxito nas negocia¢des, o IGESDF devera proceder ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratacao mais vantajosa.

17.3. O registro do fornecedor serd cancelado quando:
a) descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;
b) ndo retirar a ordem de fornecimento ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pelo IGESDF, sem justificativa aceitavel;

c) ndo aceitar reduzir o seu prec¢o registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

d) Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas deste artigo
serd formalizado por despacho, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17.4. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

a) por razdo de interesse publico; ou

b) a pedido do fornecedor.
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17.5. A recusa injustificada de fornecedor em cumprir as obriga¢des assumidas ensejard a
aplicacdo das penalidades cabiveis.

17.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses contados a partir
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado no maximo uma vez, por igual periodo, desde que
comprovada a vantagem para a administracdo, conforme previsto no art. 15 do Regulamento Préprio de
Compras e Contratacdes do IGESDF.

17.7. O registro de preco ndo importa direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou o preco
registrado, sendo facultada a realizagdo de contrata¢des de terceiros sempre que houver precos mais
vantajosos.

17.8. Serdo formalizadas tantas atas de registro de precos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Ato Convocatdrio e seus Anexos, com a indicagdo do fornecedor vencedor, a
descricdo do(s) lote (s)/item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

18. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

18.1. Dentro da validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado poderd ser
convocado para assinar o Termo de Contrato. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses
contados da data de assinatura, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 29, Paragrafo unico, do
Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF.

18.2. Previamente a contratacdo, o IGESDF realizard consulta aos portais discriminados no item
15 para identificar eventual proibicdo da empresa adjudicataria de contratar com o Poder Publico.

18.2.1. A adjudicataria terd o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar o instrumento equivalente,
conforme o caso, por meio do Sistema SEI (Cadastramento de Usudrio Externo SEI - Anexo IV
deste Ato), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Bes previstas
neste Ato Convocatorio.

18.2.2. A pedido do IGESDF, o Termo de Contrato ou instrumento equivalente,
conforme o caso, podera ser assinado fisicamente com encaminhamento de 02 (duas) vias
originais a Geréncia de Compras e Contratos do IGESDF.

18.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do fornecedor registrada e aceita pelo IGESDF.

18.4. Antes da assinatura do Ata, a Administracdo realizara consulta online ao SICAF, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

18.4.1. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas no Regulamento Préprio de Compras e Contrata¢des do
IGESDF e no contrato.

19. DAS CONDICOES DE ENTREGA

19.1. As condi¢des de entrega estdo previstas no Elemento Técnico, Anexo | deste Ato, em
especial quanto ao que preveé os itens 8 .

20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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20.1. As obrigacGes da Contratante estdo previstas no Elemento Técnico, Anexo | deste Ato, em
especial quanto ao que prevé o item 11.

21. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.1. As obrigacbes da Contratada estdo previstas no Elemento Técnico, Anexo | deste Ato, em
especial quanto ao que prevé o item 10.

22. VIGENCIA

22.1. Da vigéncia estdo prevista no Elemento Técnico, Anexo | deste Ato, em especial quanto ao
gue prevé o item 09.

23. SANCOES ADMINISTRATIVAS

23.1. Em caso de inexecugdo total, parcial ou qualquer outra inadimpléncia, sem motivo de forga
maior, a Contratada estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, no que couber
garantida e prévia defesa, as penalidades previstas na legislacdo aplicavel, para as seguintes hipdteses:

| - Por atraso injustificado:

a) Multa de 1% (um por cento) ao dia, até o 309 (trigésimo) dia, incidente sobre o valor
correspondente ao produto especificado no Pedido ao Fornecedor;

b) Multa de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia, a partir do 312 (trigésimo
primeiro) dia de atraso, incidente sobre o valor correspondente ao produto especificado no
Pedido ao Fornecedor, sem prejuizo da rescisdo do Contrato, a partir do 602 (sexagésimo) dia
de atraso.

Il - Por inexecugdo parcial ou total do Contrato:

a) Adverténcia;
b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato; e;
c) Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o

CONTRATANTE, por um prazo de até 2 (dois) anos.

24. DO PRECO

24.1. O IGESDF monitorard os precos dos produtos de forma a manter atualizados os valores
praticados no mercado, podendo rever os precos registrados a qualquer tempo, em decorréncia de sua
variacao.

24.2. Sera considerado pre¢o de mercado o que for igual ou inferior a média daqueles apurados
pelo IGESDF para o objeto pesquisado.

25. FISCALIZAGAO

25.1. A Fiscalizacdo estdo previstas no Elemento Técnico, Anexo | deste Ato, em especial quanto
ao que prevé o item 12.

26. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

26.1. As condigdes de pagamento estao previstas no Elemento Técnico, Anexo | deste Ato, em
especial quanto ao que prevé o item 13.
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27. DAS DISPOSICOES GERAIS

27.1. Podera o IGESDF revogar o presente Ato Convocatério, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico devidamente justificado, sem que caiba ao fornecedor
direito a indenizacdo, salvo em caso de dano efetivo disso resultante e na forma da lei.

27.2. O |IGESDF poderda valer-se de pareceres técnicos e/ou juridicos exarados por
empregado/comissdo devidamente constituidos, para embasar sua decisdo quando do julgamento das
fases de habilitagao e proposta.

27.3. O fornecedor é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Ato Convocatério, bem como no fornecimento/execucdo
do objeto da presente Selecdao de Fornecedores. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo da Selecdo de
Fornecedores que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido vencedora, podera implicar na rescisdao do
contrato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

27.4. E facultado ao IGESDF, em qualquer fase da Selecdo de Fornecedores, promover diligéncias
com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdao do processo, vedada a inclusdao posterior de
documento ou informacao que deveria constar originalmente na proposta.

27.5. O Fornecedor intimado para prestar qualquer esclarecimento adicional devera fazé-lo no
prazo determinado pelo IGESDF, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

27.6. O ndo atendimento das exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do fornecedor, desde que seja possivel a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreensdao da sua
proposta.

27.7. As normas que disciplinam este Ato Convocatdrio serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os fornecedores, desde que ndo comprometam os interesses do IGESDF, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

27.8. As decisdes referentes a este processo de Selecdo de Fornecedores poderdao ser
comunicadas aos interessados/participantes via Sistema Eletronico, e-mail ou por qualquer meio de
comunicacdao que comprove o recebimento ou, ainda, outros meios estabelecidos no Regulamento de
Compras e Contratacdes do IGESDF.

27.9. A tolerancia do IGESDF com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da Contratada nao
importara de forma alguma em alteracdao ou novacgao.

27.10. A contratacdo do servico, objeto do presente Ato Convocatério, serd tratado como
contratacdo autébnoma e independente para todos os fins de direito.

27.11. Os casos ndo previstos neste Ato Convocatério serdo decididos pela autoridade
competente do IGESDF.

27.12. A participacdo do fornecedor nesta Selecdo de Fornecedores implica em aceitacdo de
todos os termos deste Ato Convocatério.

27.13. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultante deste Ato
Convocatoério serd o da Circunscri¢do Judicidria de Brasilia-DF.

27.14. O Fornecedor deverd comunicar ao IGESDF todas as alteragGes porventura ocorridas nos
dados cadastrais para atualizagao.

27.15. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cGes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do Fornecedor e/ou do Detentor, sujeitando-o as penalidades previstas no Regulamento Préprio de
Compras e Contratacdes do IGESDF e no contrato.

27.16. Em caso de divergéncias entre as especificagdes constantes neste Ato Convocatdrio e as
registradas na plataforma Publinexo, prevalecerdo as informacdes do Ato Convocatorio.
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28. ANEXOS

ANEXO | ELEMENTO TECNICO - SEI ID 34282575

ANEXO Il MODELO DE PROPOSTA - SEI ID 39646888

ANEXO llI CHECK LIST DE HABILITAGAO - SEI ID 39647339

ANEXO IV CADASTRO E ACESSO AO USUARIO EXTERNO - SEI ID 39648298
29. LOCAL E DATA

Brasilia/DF, de junho de 2020.

IDENTIFICAGCAO DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO ATO CONVOCATORIO:

MARCIA REGINA DE JESUS MARGCAL VICENTE

Compradora Especializada

APROVAGAO DO ATO CONVOCATORIO PELA GERENCIA DE COMPRAS:

REJANE MARIA MOREIRA DOS SANTOS

Gerente de Compras

AUTORIDADE IMEDIATAMENTE SUPERIOR RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO ATO CONVOCATORIO:

WESLEY SILVA DE MENEZES

Superintendente da Unidade de Apoio

AUTORIZO O PRESENTE ATO CONVOCATORIO, EM CONFORMIDADE COM O ART? 22 ESTATUTO DO
IGESDF:

SERGIO LUIZ DA COSTA

Diretor Vice-Presidente

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=47879343&infra_sist... 15/16
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Documento assinado eletronicamente por MARCIA REGINA DE JESUS MARCAL VICENTE - Matr.
0000213-2, Comprador(a) Especializado(a), em 05/06/2020, as 10:54, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n?
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por REJANE MARIA MOREIRA DOS SANTOS -
Matr.0000005-4, Gerente de Compras, em 07/06/2020, as 21:08, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por WESLEY SILVA DE MENEZES - Matr.0000628-9,
Superintendente da Unidade de Apoio, em 08/06/2020, as 09:54, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO LUIZ DA COSTA - Matr.0000413-2, Diretor(a)
Vice-Presidente, em 10/06/2020, as 17:47, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 41258341 cédigo CRC= FA289780.
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