Instituto Hospital de Base do Distrito Federal

GERENCIA DE COMPRAS

ATO CONVOCATORIO N° 011/2018

SELEGAO DE FORNECEDORES
DISPOSITIVO: PEDIDO DE COTAGAO
UNIDADE REQUISITANTE: SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS - IHB

1. OBJETO

1.1. O objeto desse ato convocatério é a contratacdo de servicos de recrutamento de
profissionais, por meio de plataforma digital especializada de empregos (site), nos termos do
Regulamento Proprio de Selecdo para Admissdo de Pessoal do IHB do Distrito Federal,

conforme condicoes e especificacbes deste instrumento.
2. JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando a necessidade de servigo de recrutamento para o Instituto Hospital de Base
do Distrito Federal — IHB, servico social auténomo, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, de interesse coletivo e de utilizada publica, cuja criagdo foi determinada pelo
Decreto n. 38.332, de 13 de julho de 2017, nos termos da Lei 5.899, de 03 de julho de 2017,
esta Especificagao Técnica tem como o objetivo a selegdo de empresa especializada em
recrutamento, por meio de plataforma digital, nos termos do Regulamento Préprio de
Compras e Contratagdes do IHB. A empresa disponibilizara plataforma digital para cadastro
de todos os candidatos que se inscreverem no processo de recrutamento do IHB, bem como

a base de dados de todos os candidatos inscritos.

2.2. A Resolugéo CA/IHBDF N° 3/2017 que aprova o Regulamento Proprio do Processo de
Selecéo para Admisséo de Pessoal do Instituto Hospital de Base do Distrito Federal - IHBDF
estabelece os procedimentos e normas gerais sobre processo de recrutamento e de selecédo

para admissao de pessoal.

2.3. Diante do acima exposto, e considerando que o IHB n&o dispée em seu quadro atual de @
/"_;)

servidores de equipe especializada na area de recursos humanos nem a infraestrutura (0
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de Gestao de Pessoas do IHB providenciar o cadastramento das vagas no site da contratada
num periodo de até 2 (dois) dia uteis para iniciar a divulgacéo das vagas.

3.9 As vagas deverao ser divulgadas, de maneira ampla e aberta, contendo todas informacgdes

necessarias ao processo seletivo, respeitando a publicidade do processo.

3.10 Toda base de dados dos candidatos cadastrados nos processos abertos & de
propriedade do IHB.

3.11 A empresa Contratada devera seguir as etapas do processo de RECRUTAMENTO,
referentes as avaliacdes especificas das competéncias dos candidatos, consistindo em duas,

ou mais, das seguintes etapas:

| — divulgagéo da vaga:;

Il - triagem de curriculos;

[l - testes de conhecimentos:

IV - provas gerais, técnicas (quando for o caso);

V - teste comportamental;

3.12 Apresentar o cronograma de execucao de cada processo de recrutamento, conforme

solicitagao da area responsavel.

3.13 Na divulgacdo de cada processo de recrutamento devera ser informado o ntimero de

vagas e o respectivo prazo para inscricdo dos candidatos (se for o caso).

4. DO PROCESSO DE DIVULGAGAO E RECRUTAMENTO
4.1 Para a realizag&o do processo de divulgacéo e recrutamento, a Contratada devera colher

e confirmar as informagdes dos candidatos, através filiragem de informacgdes, por meio de

Formularios Proprios registrando:

a) Perfil Pessoal

- home completo, filiagdo, data de nascimento, estado civil, dependentes, residéncia; ( y
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b) Perfil Comportamental
- avaliagdo por meio de aplicagao de testes:

- principais aptidées, potencialidades e habilidades.

c) Perfil Profissional

- experiéncia nas empresas que trabalhou e/ou trabalha;
- cargos anteriormente ocupados:

- realizagdes ou resultados obtidos;

- responsabilidades ou tarefas mais importantes.

d) Perfil Educacional

- nivel de formacao/escolaridade;

- nivel de pés-graduacéo (especializacdes, mestrado, doutorado);

- trabalhos ou pesquisas concluidos:

- idiomas (se necessario);

- cursos complementares (capacitacido técnica profissional, cursos de atualizagao e

reciclagem).

5. DAS PROVAS
a) Testes de proficiéncia em conhecimentos gerais/atualidades;
b) Testes de idiomas (portugués, inglés e espanhol); e

c) Testes de raciocinio 16gico.

6. DOS CRITERIOS PARA ACEITAGAO DAS PROPOSTAS
6.1 A proposta de pregos devera conter o prazo de validade e planilha detalhada, discriminado

0 custo total dos servigos;

6.2 A proposta devera ser enderecada e enviada ao IHB, em meio eletronico para o e-mail

thb.compras.servicos@gmail.com, no prazo de até 03 (trés) dias da publicagao e conter o 5;:!
CNPJ, endereco, responsavel e telefone para contato. /L/L)
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7. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
7.1. Atendidos todos os requisitos estabelecidos neste documento, sera contratada a empresa
que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL, e atenda as qualificagdes deste instrumento,

nos termos do Regulamento de Compras e Contratacées do IHB.
8. DA HABILITAGCAO E QUALIFICACAO TECNICA
18.1. Deverao ser apresentados os seguintes documentos de habilitacio:

a. Contrato Social e, se for o caso, suas alteragées, registrados na Junta Comercial ou
Estatuto e Ata de Alteracées, e respectivas publicagdes, nos casos de Sociedade
Anénima;

b. Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos relativos
aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

c. Certificado de Regularidade de Situagdo junto ao FGTS;

d. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

e. Certidao negativa de faléncia e recuperacao judicial, emitida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica:

f. Comprovacao de quitagdo com as fazendas federal, estadual e municipal;

g. Qualificagdo Técnica - Apresentar Atestado de Capacidade Técnico-Operacional,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que tenha
prestado ou vem prestando a contento os servicos objeto do presente instrumento.

h. Serao aceitos somente atestados expedidos apés a conclusido do contrato ou
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido

firmado para ser executado em prazo inferior,

fé
8.2. A concorrente respondera pela veracidade de todas as informagdes que prestar, sob " -
pena de crime de falsidade material (arts. 297 e 298 do cadigo penal) ou ideoldgica (art. 299 %

do Cédigo Penal), ou ainda, de ser desclassificada, ou ver anulada a adjudicacao, ou___,/"

rescindido seu contrato. L
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7.1. Atendidos todos os requisitos estabelecidos neste documento, sera contratada a empresa
que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL, e atenda as qualificacdes deste instrumento,

nos termos do Regulamento de Compras e Contratagées do IHB.
8. DA HABILITACAO E QUALIFICAGAO TECNICA
18.1. Deverao ser apresentados os seguintes documentos de habilitacao:

a. Contrato Social e, se for o caso, suas alteragées, registrados na Junta Comercial ou
Estatuto e Ata de Alteracées, e respectivas publicacées, nos casos de Sociedade
Andnima;
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Certificado de Regularidade de Situacao junto ao FGTS:
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e. Certidao negativa de faléncia e recuperacéo judicial, emitida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica;
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emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que tenha
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h. Serdo aceitos somente atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido

firmado para ser executado em prazo inferior.

8.2. A concorrente respondera pela veracidade de todas as informagdes que prestar, sob
pena de crime de falsidade material (arts. 297 e 298 do cédigo penal) ou ideoldgica (art. 299

do Cddigo Penal), ou ainda, de ser desclassificada, ou ver anulada a adjudicacdo, oOu
rescindido seu contrato. C/,
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8.3. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Ato Convocatoério, a concorrente
sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da competicdo pela autoridade

competente.

8.4. Se a concorrente classificada em primeiro lugar ndo atender as exigéncias de habilitacao,
o IHB examinara a oferta subsequente na ordem de classificagédo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagzo, repetindo esse procedimento sucessivamente,
se for necessario, até a apuracio de uma proposta que atenda ao Ato Convocatério, sendo a

respectiva concorrente declarada vencedora.

8.5.. A empresa participante devera disponibilizar, quando demandada, todas as informacées
necessarias a comprovacdo da legitimidade do atestado, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte & contratacdo, endereco atual da contratante

e local em que foram prestados os servigos.

9. DA SUBCONTRATAGAO
9.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto deste instrumento.

10. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
10.1.0 prazo inicial da contratagédo é de 12 (doze) meses, havendo a possibilidade de ser
prorrogado posteriormente, mediante Termo Aditivo nos termos do Regulamento Préprio e

Contratagdes do Instituto Hospital de Base — IHB.

11. DO PRAZO DE INiCIO DO SERVIGO
11.1.Devido a imprescindibilidade do servico, a empresa contratada para prestacao de servico
de recrutamento em plataforma digital devera iniciar a prestacdo dos servicos em até 3 dias

Uteis apos a assinatura do instrumento contratual.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1.Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigbes presentes nest
Especificac@o Técnica, serdo aplicadas as sancées estabelecidas nos Arts 41 e 42 0

Regulamento Préprio de Compras e Contratagoes no Instituto Hospital de Base — IHB.
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13. DA GARANTIA
13.1. Exigéncia de Garantia de Execucdo do Contrato sera nos termos do Art. 30 do
Regulamento Proprio de Compras e Contratacées do Instituto Hospital de Base — IHB, limitada

a 10% (dez por cento) do valor do contrato.

14. DA RESCISAO CONTRATUAL
14.1. A resciséo do contrato se dara nos termos dos Artigos 35 e 38 do Regulamento Préprio

de Compras e Contratagdes do Instituto Hospital de Base.

15. DA FISCALIZAGAO
15.1. A Fiscalizacdo da prestagdo dos servicos sera exercida pela Assessoria Contabil do

Contratante.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO
18.1 O prazo para pagamento dar-se-a até 30 (trinta) dias Uteis da certificacao da Nota Fiscal
a prestacéo dos servicos, comprovadamente realizados, mediante emissdo de nota fiscal

devidamente atestada pela area técnica responsavel.

18.2 A Nota fiscal de servicos devera estar devidamente atestada pelo executor do contrato

ou de seu substituto ou superior hierarquico direto.

19. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
19.1 Prestar os servicos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para suas

atividades.

19.2 Cumprir rigorosamente todas as programacées e atividades do objeto do contrato.

F
Py
4

19.3 Prestar os servicos de acordo com o especificado neste instrumento. L’ y U\)
19.4 Levar imediatamente ao conhecimento da Fiscalizacéo qualquer fato extraordinario ou

anormal que ocorra durante a execugéo dos servicos a fim de que sejam adotadas medidas
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cabiveis, bem como comunicar por escrito e de forma detalhada todo tipo de incidente que

venha a ocorrer.

19.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Fiscalizacdo, atendendo de

imediato as solicitacdes.

19.6 Substituir, sempre que exigido pelo IHB, qualquer empregado cuja atuacao, permanéncia
e/ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes, insatisfatérios a disciplina da
reparticdo ou ao interesse do servico, ou ainda, incompativeis com o exercicio das funcdes

que lhe forem atribuidas.

19.7 Responder pelos danos causados ao IHB ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou

dolo, quando da execucgéo dos servicos.

19.8 Arcar com despesas decorrentes de infragdes relacionadas ao disposto no objeto deste

instrumento, durante o desempenho das funcées, ainda que fora das dependéncias do IHB.

19.9 Responder pelo cumprimento dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal.

19.10 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as

recomendacOes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

19.11 Garantir a superviséo permanente dos servicos de forma a obter uma operacéo correta

e eficaz.

19.12 Manter suporte inerente aos servicos a serem executados, garantindo um servico de

alto padrao, sem nenhum custo adicional para o IHB. P
/II/

19.13 Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do IHB inerentes ao obﬁeto

do Contrato. L‘
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19.14 Fornecer, na forma solicitada pelo IHB, o demonstrativo de utilizagdo dos servicos,

objeto do Contrato.

19.15 Comunicar ao IHB, por escrito, qualquer anormalidade, sobretudo de carater urgente,

€ prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

19.16 Manter, durante toda a execucéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagées
a serem assumidas, todas as condicdes de qualificacéo exigidas na contratacéo, inclusive por

meio da atualizagdo dos seus profissionais.

19.17 Indicar um preposto para acompanhar a execucéo do contrato e responder perante o

Contratante.

19.18 A Contratada devera manter Matriz, Filial ou Escritério de Representacdo no Distrito
Federal, durante toda a vigéncia do Contrato, com condi¢ées adequadas para gerenciar a
prestacao dos servicos, com linha telefénica, em virtude da necessidade do IHB manter

contato com o preposto indicado pela empresa.

19.19 A Contratada devera fornecer, no ato da assinatura contratual, endereco da matriz, filial
ou escritorio no Distrito Federal, bem como ntmero de telefone comercial fixo, mével, fax,
também no

Distrito Federal, e endereco eletrénico (e-mail), devendo atualizar todos os dados sem pre que

houver alteracées.

19.20 Dar cumprimento a todas as determinacées e especificacées estabelecidas neste
instrumento e assumir inteira responsabilidade pela execugéo dos servicos contratados, nos

termos da legislacéo vigente.

19.21 Manter arquivo com toda a documentacédo relativa a execucao do contrato. /

19.22 Apresentar relatérios parciais, a cada etapa do processo concluida, conforme

cronograma estabelecido juntamente com o IHB;
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20. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
20.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
20.2 Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacéo dos servigos, notificando a Contratada por
escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso da execugao dos servigos, fixando

prazo para sua correcao.

20.3 Pagar a contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo e condigdes

estabelecidas no Contrato.

20.4 Emitir procuragdo especifica com poderes para representa-lo nas acdes que forem

confiadas aos advogados da Contratada.

20.5 Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da Contratada,

encaminhando os documentos necessérios a adequada realizagdo dos servigos.

20.86 Responder os recursos apresentados pelos candidatos, recebidos no site da Contratada.
1. DO FORO ﬂ

17.1 Fica eleito o foro da Cidade de Brasilia/DF para dirimir as duvidas n&o solucionada%

administrativamente oriundas do cumprimento das obrigacdes estabelecidas.

Brasilia, 08 de fevereiro de 2018.
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Identificagcdo do responsavel pela elaboragio da Elaboragao Técnica:

Maria Valda César
Instituto Hospital de Base

Geréncia de Desenvolvimento Humano

Autoridade Imediatamente Superior Responsavel pela Aprovacgao do Ato Convocatério.

Dulcilene Claudia Xavier

Instituto Hospital de Base

Diretora Vice-Presidente

Autorizo o presente Ato Convocatorio, em conformidade com o Regulamento Préprio de

Compras e Contratacdes do Instituto Hospital de Base.

Instituto Hospital de Base

Diretor-Presidente
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