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DO OBJETO

O presente Elemento Técnico tem por objeto a contratacdo de Servico de Encomenda Expressa Nacional, de acordo com as
especificagbes, quantidades e demais condi¢gdes constantes neste Elemento Técnico, para atender as necessidades do Instituto de
Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual periodo
dependendo da necessidade de utilizagao dos servigos.

JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO

O Instituto de Gestao Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF é pessoa juridica de direito privado, constituido sob a forma
de Servico Social Autdnomo, sem fins lucrativos, de interesse coletivo e de utilidade publica, regulamentado pelo Decreto n2 39.674,
de 19 de fevereiro de 2019, nos termos da Lei n2 5.899, de 3 de julho de 2017, alterada pela Lei n2 6.270, de 20 de janeiro de 2019 e
regido pelo Decreto n2 40.395, de 16 de janeiro de 2020.

Os servicos da contratagdo sdo utilizados para realizar o despacho expresso de documentos e encomendas das unidades do IGESDF,
englobando:

Servico de coleta dos envios;
Servigo de envio expresso de mercadorias e documentos;
Rastreamento de mercadorias e documentos;

Servico de Logistica Reversa, que consiste na devolugdo ou troca de mercadorias e documentos por desisténcia, reparo ou descarte
comprados em fabricantes, comerciantes ou assisténcias técnicas.

JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO

Para fins da execugao dos servigos, a empresa devera fornecer:
Servigo de coleta dos envios;

Servigo de envio expresso de mercadorias e documentos;
Rastreamento de mercadorias e documentos;

Servico de Logistica Reversa.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico de natureza continuada, considerando que sua interrup¢dao pode
comprometer a continuidade de atividades do IGESDF.

Os servicos serdo prestados de segunda-feira a sexta-feira, conforme necessidade do IGESDF.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sem prejuizo de outras responsabilidades previstas neste contrato, a contratada se compromete a:

Executar os servigos previstos no contrato a ser firmado, conciliando os interesses e conveniéncias do IGESDF;

Fornecer formuldrios e modelos de documentos a serem utilizados pelo IGESDF, bem como toda e qualquer informacdo necessaria a
execucgdo deste contrato, para todos os credenciados pelo IGESDF a utilizarem os servigos previstos em contrato;

Preencher documentos relacionados com os servigos sob sua responsabilidade;

Indenizar o IGESDF caso ocorra extravio, furto, roubo ou avarias em qualquer tipo de servigo prestado ao IGESDF, ocasionados por
manuseio indevido no trajeto da encomenda;

Cumprir as normas e procedimentos vigentes no elemento técnico, normas técnicas do IGESDF e demais documentos correlatos e
suas demais alteracgoes;

Providenciar, quando da postagem, para efeito de faturamento, o preenchimento do documento correspondente a cada servico
utilizado, colhendo a assinatura do remetente e distribuir suas vias conforme indicado no mesmo, inclusive o recibo ao IGESDF;



Proceder a devolucdo ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatdrio ndao tenha sido possivel, indicando a causa
determinante da impossibilidade, na forma regulamentar;

Executar os servigos previstos no item 3, conforme normas pertinentes;

Apor, no relatério de expedigdo de encomendas e documentos expressas fornecido pelo IGESDF, carimbo atestando o recebimento
das encomendas e documentos discriminadas no referido relatdrio, conforme modelo desenvolvido para este tipo de servigo, e
devolvé-lo ao IGESDF juntamente com o cupom fiscal do faturamento;

Realizar, até as 17 horas, em dias Uteis, a coleta ordindria de encomendas e documentos no IGESDF, conforme, caso necessario,
agendamento prévio;

Estabelecer, em comum acordo com o IGESDF, as agéncias/locais credenciados para a prestagdo dos servigos, bem como orienta-las
a respeito;

Indicar, junto ao IGESDF, as orientagOes necessarias quanto a utilizagdo dos servigos;
Entregar as faturas a serem liquidadas e pagas, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, em relagdo ao vencimento;
Manter seus dados atualizados perante o IGESDF;

Informar ao IGESDF quais as embalagens e as formas adequadas de prepara o objeto para envio, bem como os limites de dimensdes
dos pacotes;

Guardar sigilo absoluto sobre os documentos, informagdes e programas envolvidos com os servigos prestados ao IGESDF;
Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do IGESDF;

Indicar, no minimo, 2 (dois) responsaveis (prepostos) pela intermediacdo entre a contratada e o IGESDF, sendo um titular e um
suplente.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
O contratante compromete-se a:

Permitir o acesso dos empregados da contratada, devidamente identificados, nas dependéncias das unidades do IGESDF para
realizacdo dos servicos contratados;

Disponibilizar a contratada as encomendas e documentos devidamente envelopados/embalados em embalagens adequadas ao
peso e dimensdes do objeto e devidamente enderecados;

Efetuar o pagamento dos servigos prestados até a data de vencimento das faturas, apds o cumprimento das formalidades legais,
bem como atestar as notas fiscais pelo setor competente.

Estabelecer rotinas para o cumprimento do objeto do presente Elemento Técnico;

Informar a contratada, para contato, o nome do érgao e responsavel, bem como endereco, telefone e tipos de servicos a serem
utilizados pelo érgao credenciado;

Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos;

Notificar, formalmente, a contratada sobre as irregularidades observadas na prestacdo dos servicos contratados, estipulando prazo
para a solugdo;

Notificar a contratada sobre multas, penalidade e quaisquer débitos de sua responsabilidade;
Relacionar-se com a contratada através da pessoa por ela credenciada;

Requerer a substituicdo imediata de funcionario que nado atenda aos requisitos minimos dispostos nesse instrumento ou que julgar
inadequado para a execugao dos servigos;

Manter a contratada informada quanto aos enderecos para apresenta¢do/envio de faturas e comunicacdes diversas;
Obedecer as condicOes previstas no contrato, estabelecidas para cada modalidade de servico;

No caso de necessidade de inclusdo de outros locais de coleta, além da prevista neste contrato, informar a contratada os novos
enderecos para realizagdo dos servicos de coleta.

FISCALIZACAO
A fiscalizacdo e atesto de Nota (s) Fiscal (is) sera realizado pela Coordenac¢do de Protocolo e Arquivo.
VALOR ESTIMADO E VIGENCIA

O valor total do contrato estd estimado, para o periodo de 1 (um) ano, em RS 1.000,00 (mil reais), considerando as quantidades de
envio de documentos e encomendas expressas realizadas pelas unidades do IGESDF no ano anterior.

Por se tratar de servigos continuos, o prazo de vigéncia do contrato previsto neste Elemento Técnico serd de 12 (doze) meses, com
possibilidade de prorrogacdes por periodos iguais e sucessivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, a contar da data de assinatura.

PAGAMENTO



As faturas mensais, correspondentes aos servigos prestados, deverdao ser entregues pela contratada diretamente ao fiscal do
contrato, que somente atestara a prestacdo da execugdo do servico e liberara as referidas faturas para pagamento quando
cumpridas todas as condi¢Oes pactuadas;

O pagamento a contratada serd mensal, com apresentacdo da fatura devidamente atestada;

Havendo atraso na entrega, erro na fatura ou qualquer circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a fatura sera devolvida a
contratada e o pagamento ficara pendente até que a contratada providencia as medidas sanadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a regularizagao da situagdo ou reapresentagdo da fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o IGESDF;

Os precos dos servicos serdao estabelecidos para cada modalidade de postagem e produtos adquiridos, constantes das respectivas
tarifas emitidas pela contratada, em conformidade com a regulamentacgao vigente.

GARANTIAS E PENALIDADES

Devera ser exigida da contratada a apresenta¢do dos documentos referentes a regularidade fiscal, juridica e técnica, conforme
relacionados abaixo:

Referentes as Regularidades Fiscais:
a) CNPJ — Comprovante de inscri¢do e de situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b) Unido — Certiddo Negativa de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa de débitos,
ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) CNDT — Certiddo Negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas, ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

d) FGTS — Certidao Negativa de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico, mediante Certificado de
Regularidade;

e) Certiddo Negativa de regularidade perante as Fazendas Municipal, Estadual ou Distrital da sede do fornecedor;
f) CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria Geral da Unido;

g) CNJ — Cadastro Nacional de CondenacgGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica;

h) TCU — Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e

i) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (art.192, Lei
n211.101/2005), Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial e Execugdo patrimonial, expedidas pelo setor de distribuicdo da
Justica Comum, Justica Federal e Justica do Trabalho do domicilio ou domicilios da pessoa fisica ou juridica.

Referentes a Habilitagdo Juridica:
a) Copia da Cédula de identidade, quando se tratar de empresa Pessoa Fisica;
b) No caso de empresa individual: registro empresarial na junta comercial;

c) No caso de sociedades comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
junta comercial. Os documentos deverao estar acompanhados de todas as alterages ou da consolidagdo respectiva;

d) Documento comprobatdrio autenticado de seus administradores reconhecido nacionalmente (CNH, carteira de
identidade, registro profissional ou outro);

e) No caso de sociedades por agdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, em exercicio;

f) No caso de sociedades civis: inscricdo do Ato constitutivo e alteragGes subsequentes no Registro civil das Pessoas
Juridicas, prova de diretoria em exercicio; acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de autorizacdo e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir; e

h) Para todos os efeitos, considera-se como Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, o documento de
constituicdo da empresa, acompanhado da (s) ultima (s) alteragdo (Ges) referente (s) a natureza da atividade comercial e
a administracdo da empresa, ou a ultima alteracdo consolidada.

Quanto a Representacdo:

a) Se representante legal apresentar procuragdo por instrumento particular ou publico, com poderes para praticar os atos
pertinentes da Selecdo de Fornecedores;

b) Na hipdtese de procuracdo por instrumento particular, deverd vir acompanhada do documento constitutivo do
proponente ou de outro documento em que esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir
mandatario; e

c) O representante legal constante na procura¢do devera apresentar documento comprobatdrio autenticado reconhecido
nacionalmente(CNH, carteira de identidade, registro profissional ou outro), assim como do sécio outorgante.



A qualquer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do instrumento contratual, o IGESDF podera solicitar, para fins de
comprovagao, as copias autenticadas ou os originais da documentagdo exigida neste elemento técnico.
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