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APRESENTACAO

Tutorial para submissdo de projeto de pesquisa para Pesquisadores Colaboradores do IGESDF —
Pesquisadores Internos.

Todos os Projetos de Pesquisa que envolverem seres humanos, patrocinados ou ndo, que serdo
desenvolvidos nas unidades sob gestdo do IGESDF, independentemente se o IGESDF for a
instituicdo proponente, participante ou coparticipante, deverao respeitar o fluxo de submissao
institucional e avaliagdo quanto a viabilidade institucional, viabilidade juridica e orgamentaria.

O fluxo de deferimento ou indeferimento de pesquisas, seja o IGESDF instituicdo proponente,
participante ou coparticipante, comeca a partir da submissdo do projeto de pesquisa via Sistema
Eletrénico de Informacdo — SEl ao Nucleo de Apoio ao Pesquisador (NAPES).

Este Tutorial tem como objetivo apoiar o Pesquisador no processo de submissdo de Projetos de
Pesquisa, visando fornecer uma ferramenta de consulta rapida e didatica.

Dicas importantes:

A submissdo comeca com a solicitacdo de abertura de processo para submissdo de projeto de
pesquisa ao Nucleo de Apoio ao Pesquisador através do envio do Formulario
(https://forms.office.com/r/EcXv2MuM?2i);

Certifique-se de que preencher corretamente todas as informacdes requeridas no formuldrio.
Essas informacdes serdo utilizadas para gerar os documentos via SEI;

Veja o check list documental disponivel no site do IGESDF (https://igesdf.org.br/pesquisador-
interno/) para saber quais sdo os documentos necessarios para submissdo do seu projeto de

pesquisa;
Preencha os documentos necessarios para submissdao do seu Projeto de Pesquisa;

Todos os documentos digitalizados do projeto de pesquisa deverdo ser encaminhados conforme o
modelo disponivel no site do IGESDF (https://igesdf.org.br/pesquisador-interno/);

Certifique-se de que as assinaturas e carimbos nos documentos digitalizados estejam legiveis;

Certifique-se de que a previsao para coleta de dados no cronograma respeita o prazo de 60 dias
para analise e aprovac¢do do Comité de Etica em Pesquisa do IGESDF.
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5 PASSOS PARA SUBMISSAO DE PROJETO DE
PESQUISA

/]\ Cadastro do Projeto de Pesquisa na
Plataforma Brasil

Submissao do Projeto de Pesquisa ao
IGESDF via sistema SE|

Avaliacao do Projeto de Pesquisa pelo
Conselho Cientifico do IGESDF

Anuéncia do Projeto de Pesquisa pela
Diretoria de Inovacao, Ensino e Pesquisa

o § Submissdo do Projeto de Pesquisa ao
Comité de Etica em Pesquisa do IGESDF
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Documentos obrigatdrios para submissao de Projeto
de Pesquisa:

Documentos gerados e Documentos digitalizados Documento gerado na
assinados via SEI e anexados no processo Plataforma Brasil

SEI L
1) Folha de Rosto**
1) Formulario de
Cadastro — 1) Projeto de Pesquisa
2) Termo Anuéncia Institucional
ou Termo de Coparticipagdo 2) Termo de Consentimento
Institucional (a depender da = Livre e Esclarecido (TCLE) ou
instituigdo proponente)* dispensa de TCLE
3) Termo de Compromisso e ,
Confidencialidade - 3) Currlcul'o Lattes dos
Pesquisador Interno Pesquisadores

— 4) Cronograma

— 5) Orcamento

*E importante destacar que o Pesquisador Interno pode se inserir em duas situagdes:

¢ IGESDF - Instituicdo Proponente: instituigdo com a qual o pesquisador responsavel tem vinculo e

em nome da qual apresenta a pesquisa; corresponsavel pela pesquisa e pelas a¢ées do pesquisador.
¢ IGESDF - Institui¢cdo Coparticipante: Compreende-se aquela na qual havera o desenvolvimento de
alguma etapa da pesquisa. Esta é, portanto, uma instituicao que participara do projeto.

IGESDF IGESDF

Instituigao
Coparticipante

Instituicao Proponente

Termo de Anuéncia Termo de Coparticipagao
Institucional Institucional

** A Folha de Rosto sera gerada automaticamente durante o processo de submissao de Protocolo
de Pesquisa junto a Plataforma Brasil, devera ser impressa, e no campo onde constam os dados do
pesquisador devera ser datado e assinado.

No campo onde constam os dados da instituicdo proponente, devera ser datado e assinado pelo
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responsavel da instituicao.

b)

c)

Segundo a Carta N2 0212/CONEP/CNS, de 21 de outubro de 2010:

Instituicdo Proponente: instituicdo com a qual o pesquisador responsdvel tem vinculo e em
nome da qual apresenta a pesquisa; corresponsavel pela pesquisa e pelas a¢cdes do pesquisador.
Em projetos multicéntricos e unicéntricos, esta institui¢ao sera o Centro Coordenador do estudo;

Instituicdo Participante: caracteriza uma extensdo do Centro Coordenador (Institui¢do
Proponente), ou seja, a pesquisa acontece integral e simultaneamente ao Centro Coordenador.
Nesta tem-se um pesquisador responsavel especifico diferente do Centro Coordenador, o qual
deve submeter a pesquisa;

Instituicao Coparticipante: compreende-se aquela na qual haverd o desenvolvimento de alguma
etapa da pesquisa. Esta é, portanto, uma instituicdo que participara do projeto, tal qual a
proponente, apesar de ndo o ter proposto, o Pesquisador Responsavel por este estudo sera
sempre o mesmo da Instituicao Proponente.

Documentos nao-obrigatoérios:

1) TCLE para reponsaveis legais*
2) Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (TALE)*

*Estes documentos devem ser anexados ao processo SEI no caso de Projetos de Pesquisa
gue envolvam criangas, adolescentes ou individuos legalmente incapazes.
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ATENCAO!

1.0 processo SEl para Submissdo de Projeto de Pesquisa sera aberto pelo Nucleo de
Apoio ao Pesquisador (NAPES) apds solicitagdo de abertura do Pesquisador
Responsavel através do Formulario de Abertura de Processo de Submissao de Projeto

de Pesquisa (https://forms.office.com/r/EcXv2MuM?2i);

2.0s documentos Formuldrio de Submissdo de Pesquisa, Termo de Compromisso e
Confidencialidade e Termo de Anuéncia Institucional ou Termo de Coparticipacao
Institucional, serdo gerados via SEl pelo NAPES e disponibilizados para assinatura do
Pesquisador Responsavel;

3.0s documentos Termo de Anuéncia Institucional ou Termo de Coparticipacao Institucional
serdo disponibilizados via SEl pelo Nucleo de Apoio ao Pesquisador para assinatura

eletrénica ao Chefe da Unidade (necessario matricula IGESDF no Sistema SElI).

4.0s demais documentos devem ser anexados ao processo SEl assinados e carimbados

pelo Pesquisador Responsavel;

5.0s documentos do processo de submissdo serdo avaliados e irdo para avaliacdo do

Conselho Cientifico somente se estiverem em conformidade;

6.A assinatura dos documentos pertinentes a Diretoria de Inovacdo, Ensino e Pesquisa —
Termo de Anuéncia Institucional (no caso do IGESDF ser instituicdo proponente) e
Folha de Rosto — serd recolhida pelo Nucleo de Apoio ao Pesquisador (NAPES) somente

ap0ds aprovacgao do projeto pelo Conselho Cientifico do IGESDF.

7.A assinatura do documento pertinente a Diretoria de Inovacgao, Ensino e Pesquisa — Termo

de Coparticipacao Institucional sera recolhida pelo Nucleo de Apoio ao Pesquisador (NAPES).

12 Etapa: Cadastro do Projeto de Pesquisa na Plataforma
Brasil.

1. Acesse o site da Plataforma Brasil (https://plataformabrasil.saude.gov.br/),

faca seu cadastro de usuario (se ainda nao tiver) e cadastre seu projeto de
pesquisa;

2. Na&o se esqueca de identificar o IGESDF como Instituicio Proponente ou Instituicao
Coparticipante no cadastro do Projeto de Pesquisa via Plataforma Brasil;
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3. Em caso de duvidas sobre o cadastro do projeto de pesquisa, veja o
Manual do Pesquisador da Plataforma Brasil;

4. Imprima sua Folha de Rosto;

5. Assine e carimbe a Folha de Rosto no campo de Pesquisador Responsavel;

6. Encaminhe ao NAPES a Folha de Rosto com sua assinatura para preenchimento e
assinatura, também, no campo Instituicdo Proponente pela DIEP.

Obs: Se o IGESDF for Coparticipante a folha de rosto devera estar datata e assinada pela
instituicao proponente.

Figura 1: Acesso ao usuario e area de cadastro na Plataforma Brasil.
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IMPORTANTE!

A Plataforma Brasil dispde de um Manual do Pesquisador para auxilio no processo de

cadastramento e submissao de Projetos de Pesquisa.

Manual do Pesquisador Versao 3.3: http://conselho.saude.gov.br/plataforma-brasil-

conep?view=default

GERIRPESQUISA
Para cadastras um novo peojeto, cligee. mll— ‘= ados antericees aqu:

(BUSCAR PROJETO DE PESQUISA:

Titulo do Projeto de Pesquisa: CAAE:

Pesquisador Responsdvel Uttima Modificag30; Tipo de Projeto

Palavra chave:

« STUAGAO DA PESQUISA-

[ wavear v0ans

UISTA DE PROJETOS DE PESQUISA:

Pesquinador Uttms

Teo®  CAAE® | Vendo® Responsivel ® Comitié de Etica * Isstugdo °  Origem * jogho * Smusgio®  Agio

Figura 2: Area para a submissdo de novos projetos de pesquisas.
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http://conselho.saude.gov.br/plataforma-brasil-conep?view=default
http://conselho.saude.gov.br/plataforma-brasil-conep?view=default

22 Etapa: Solicitacao de abertura de processo SEl para
submissao de projeto de pesquisa ao Nucleo de Apoio ao
Pesquisador (NAPES).

1. A solicitagdo é feita através do preenchimento do Formuldrio de Abertura de
Processo para Submissdo de Projeto de Pesquisa — Pesquisador Interno
(https://forms.office.com/r/EcXv2MuMZ2i);

2. O Pesquisador Interno (pesquisador colaborador do IGESDF) deve preencher com
suas informacdes pessoais e informacdes referentes ao projeto de pesquisa;

3. Enviar o formulario ao NAPES.

ABERTURA DE PROCESSO PARA SUBMISSAO
DE PROJETO DE PESQUISA - PESQUISADOR
INTERNO

Prezado (a) Pesquisador (a),

O presente Formulério tem como objetivo solicitar abertura de processo para submissdo de Projeto de Pesquisa
ao Niicleo de Apoio ao Pesquisador do IGESDF e subsidiar a formacao de um banco de dados dos Pesquisadores
Internos do IGESDF.

Gerénda de Pesquisa
e-mail: napes@igesdf.org.br
telefone: 3350-8837

* Obrigatéria

SOLICITANTE

1.Nome completo *

Insira sua resposta

2. Matricula do IGESDF *

Insira sua resposta

Figura 3: Formulario de Abertura de Processo para Submissao de Projeto de Pesquisa - Pesquisador Interno
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O NAPES ira abrir o processo SEI com nivel de acesso restrito e incluir os

seguintes documentos: Formuldrio de Submissdao de Pesquisa, Termo de
Anuéncia Institucional/ou termo de coparticipagdo e o Termo de
Compromisso e Confidencialidade;

As informagbes inseridas nesses documentos serdo retiradas do
Formulario de Abertura de Processo de Submissdo de Projeto de Pesquisa;

O NAPES ird disponibilizar o processo para o Pesquisador Responsdvel e
solicitar via e-mail a assinatura dos documentos gerados via SEl e
anexac¢ao dos demais documentos digitalizados;

Nas imagens abaixo estdo ilustrados os documento gerados e como ficarao
dispostos no projeto:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

se e e W IGESDF/DP/DIEPIGERPE/NAPES v IESIN IERPE |

e (e R AT
[
{8 Formulario de Submisszo de Projeto de Pesquisa IC] z A E[ v %

& Consultar Andamento Formulario de Submisséo de Projeto de Pesquisa - 112300286

Instituigido Proponente:
Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal

Instituigdo Coparticipante:
Néo se aplica

Unidade do IGESDF onde a pesquisa sera realizada:
Hospital de Base do Distrito Federal

PROJETO DE PESQUISA
Titulo do Projeto de Pesquisa:
Finalidade da Pesquisa:
N1umero de Participantes da Pesquisa:
A pesquisa & multicéntrica?

Néo

A pesquisa é patrocinada?
Nao

Se a pesquisa for i informe a

Unidade onde sera realizada a pesquisa:

PESQUISADOR RESPONSAVEL

Nome do Pesquisador Responsavel:
Teste

O Y

Figura 4: Formuldrio de Submissao de Projetos de Pesquisa gerado via SEI.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
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=] Formulério de Submiss&o de Projeto de Pesquisa IG
B

Termo de Anuéncia Institucional IGESDF/DP/DIEP/!

‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

& Consultar Andamento n o :
INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

u IGESDF

DE 8AG0¢ 50 O

Geréncia de Pesquisa

Nicleo de Apoio ao Pesquisador

TERMO DE ANUENCIA INSTITUCIONAL
A Diretora de Inovagio, Ensino e Pesquisa do Instituto de Gestio Estratégica de Satide do Distrito Federal (IGESDF), Emanuela Dourado Rebélo Ferraz, e a chefia da
unidade (nome completo da unidade), (nome completo do chefe/coordenador de drea), estdo de acordo com a realizagdo da pesquisa intitulada “Titulo da pesquisa”, sob
il do(a) It ) (nome completo do(a) pesquisador(a)).

0 estudo envolve:
) realizacéio de entrevista/questionério;
) administragéo de medicamentos;

) procedimentos clinicos ou cirdrgico;

) pesquisa em prontudrios;

(
(
(
() realizacio de exames laboratoriais ou de imagem;
(
() armazenamento de material biolégico;
(

) outro: especificar.

A pesquisa supracitada serd iniciada somente apds a emisséo do parecer consubstanciado de aprovagéio pelo Comité de Etica em Pesquisa do IGESDF.

0 desenvolvimento da pesquisa seguird as determinagdes da Resolugdo do Conselho Nacional de Satide ne 466/2012.

Brasilia, 10 de @mes_extenso de 2023.

Figura 5: Termo de Anuéncia Institucional gerado via SEI.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
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{E] Formulério de Submisso de Projeto de Pesquisa IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES 112322218 &
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‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
IGESDF INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
‘u Geréncia de Pesquisa

OF SAUoz 00 DIETAIT F

# Consultar Andamento n

Ncleo de Apoio a0 Pesquisador

TERMO DE COPARTICIPACAO INSTITUCIONAL

A Diretoria de Inovagdo, Ensino e Pesquisa do Instituto de Gestdo Estratégica de Saide do Distrito Federal (IGESDF), neste documento
representada pelo(a) Senhor(a) Dr(a) Emanuela Dourado Rebélo Ferraz, em conjunto com, (nome do Chefe da Unidade), Chefe da Unidade (nome da
unidade), estamos de acordo com a realizagio da pesquisa intitulada (Titulo da pesquisa), sob a bilidade do i dvel (nome
completo do pesquisador).

O estudo envolve:
) realizagdo de entrevista/questionério;
) administrag&o de medicamentos;

) procedimentos clinicos ou cirtrgico;

) pesquisa em prontudrios;

(
(
(
() realizagio de exames laboratoriais ou de imagem;
(
() armazenamento de material biolégico;

(

) outro: especificar.

A pesquisa supracitada seré iniciada somente apés a emissdo do parecer consubstanciado de aprovagio pelo Comité de Etica em Pesquisa da
proponente e do Comité de Etica em Pesquisa do IGESDF.

0 desenvolvimento da pesquisa seguiré as determinag3es da Resolug3o do Conselho Nacional de Satide n® 466/2012.

Brasilia, 10 de maio de 2023.

Pesquisador Responsével

Figura 6: Termo de Coparticipagao Institucional gerado via SEI.
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[]04016-00047024/2023-17
{E] Formulario de Submiss&o de Projeto de Pesquisa IG
Termo de Anuéncia Institucional IGESDF/DP/DIEP/C
[Termo de Compromisso - Pesquisador Interno IGES!

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
£ Consultar Andamento ¢ n INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
- :u IGFSDF Geréncia de Pesquisa
OE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

Ncleo de Apoio ao Pesquisador

TERMO DE COMPROMISSO E CONFIDENCIALIDADE PARA PESQUISADORES COLABORADORES DO IGESDF
(PESQUISADORES INTERNOS)

Eu, Nome do it avel, matricula n® do Instituto de Gestdo Estratégica de Satide do Distrito Federal (IGESDF), responsavel
pela pesquisa intitulada “Titulo da Pesquisa”, no dmbito do IGESDF e atendendo as Resolugdes CNS n2 466/12 e/ou n2 510/16, normas complementares e a Lei n2 13.709 de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), comprometo-me a:

Coletar os dados obtidos nas Unidades do IGESDF somente apés receber a aprovagdo da Diretoria de Inovacéo, Ensino e Pesquisa (DIEP) do IGESDF e do Comité de Etica em
Pesquisa — CEP/IGESDF;

Manter a confidencialidade dos dados coletados nos arquivos/prontuérios/banco/entrevistas, bem como com a privacidade de seus contetdos e ndo utilizar as
informag@es obtidas em prejuizo das pessoas e/ou das comunidades, inclusive em termos de autoestima, de prestigio e/ou econdmicofinanceiro;

Realizar o tratamento dos dados pessoais exclusivamente dentro do Instituto e estritamente para a finalidade de realizacdo de estudos e pesquisas e mantidos em
ambiente controlado e seguro;

Néo revelar, em nenhuma hipétese, os dados pessoais obtidos, quando da divulgagdo dos resultados ou de qualquer excerto do estudo ou da pesquisa;

Encaminhar ao Niicleo de Apoio ao Pesquisador (NAPES) o Parecer Consubstanciado logo que o mesmo for emitido pelo CEP/IGESDF;

Prestar esclarecimento ao NAPES sobre o andamento da pesquisa, quando solicitado;

Néo iniciar a coleta de dados antes de encaminhar ao NAPES o Parecer Consubstanciado supramencionado;

Inserir na Plataforma Brasil todos os pesquisadores envolvidos com a coleta de dados nas unidades vinculadas ao IGESDF;

Encaminhar o relatério final do projeto ao Nticleo de Apoio ao isador (NAPES), conf belecido no ci do projeto;

Comunicar ao NAPES no caso de descumprimento do cronograma previsto no estudo;

Comunicar ao NAPES no caso de desisténcia da realizagdo da pesquisa;

‘ » PR . e - PR sk s m w6 i W oW E W W s

Figura 7: Termo de Compromisso e Confidencialidade para pesquisadores colaborados do IGESDF (Pesquisadoresinternos).
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ATENCAO!

APOS ABERTO O PROCESSO, O
PESQUISADOR RESPONSAVEL TERA

7 DIAS PARA ASSINAR E ANEXAR
OS DEMAIS DOCUMENTOS!

32 Etapa: Conferir os documentos Formulario de Submissao de
Pesquisa, Termo de Anuéncia Institucional/ou Termo de
coparticipacao e o Termo de Compromisso e Confidencialidade.

1. Pesquisador Responsavel deve fazer login no SEI com usuario e senha
pessoal (https://portalsei.df.gov.br/);

Usuario:
[ 0000000 |

sell = |

Orgéo:
| IGESDF v

Lembrar

Figura 8: Login no Sistema Eletronico de Informacgao (SEl).

2. Encontre o processo SEI com nivel de acesso restrito aberto pelo NAPES para
Aprovacao de Projeto;
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3. No processo, o Pesquisador Responsavel ird encontrar os documentos
gerados via SEI pelo NAPES: Formulario de Submissdo, Termo de Anuéncia
Institucional e Termo de Compromisso e Confidencialidade do Pesquisador
Interno, conforme imagem abaixo.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SEI! Para saber+ Menu Pesquisa [N [N EICREEGERE =200 £ ~ o

IB§04016-00047024/2023-17 B ¥ ~

S © |} T - T
[ Formulério de Submiss&o de Projeto de Pesquisa IG. u
[0 Termo de Anuéncia Institucional IGESDF/DP/DIEP/G
[0 Termo de Compromisso - Pesquisador Interno IGESI

Processo aberto somente na unidade IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES.

# Consultar Andamento

Figura 9: Processo para submissdo de projetos de pesquisa com o documentos: Formuldrio de Submissdo de Projetos
de Pesquisa, Termo de Anuéncia e Termo de Compromisso e Confidencialidade gerados.

4. O Pesquisador Responsavel deve conferir os dados de todos os
documentos;

5. Caso ndo estejam em conformidade, o Pesquisador Responsavel deve
informar o NAPES, para que as corre¢des sejam feitas;

6. Caso estejam em conformidade, o Pesquisador deve assinar via SEI
osdocumentos.

42 Etapa: Assinar os documentos Formulario de Submissdo de
Pesquisa, Termo de Anuéncia Institucional/ou Termo de
coparticipacao e Termo de Compromisso e Confidencialidade.

1. Para assinar os documentos via SEl, clique no documento na lista presente no lado
esquerdo;

2. Depois de abrir o documento, clique no icone de “caneta” no canto superir

conforme imagem abaixo:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

g Lol R . - - E
= . o W | @
SSIR[Fomuiario de Submisséo de Projeto de Pesquisa IG = [ 2 5 Ll
[B Termo de Anuéncia Institucional IGESDF/DP/DIEP/G!

> [ Termo de Compromisso - Pesquisador Interno IGESI; Formulario de Submisséo de Projeto de Pesquisa - 112300286

Para saber+ Menu Pesquisa NN [O=SERRETOSREEERE == 0 & ~ f

Il

& Consultar Andamento Instituigdo Proponente:
Instituto de Gestdo Estratégica de Satde do Distrito Federal

Instituicdo Coparticipante:
Néo se aplica

Unidade do IGESDF onde a pesquisa sera realizada:
Hospital de Base do Distrito Federal

PROJETO DE PESQUISA

Tituln rn Praiata da Pacrica:

Figura 9: Documentos que precisam ser assinados pelo Pesquisador Responsavel via SEI.
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3. Ao clicar no icone de assinatura, uma janela ird abrir onde o pesquisador deve colocar
seu Cargo/Funcdo e sua senha do SEI. O campo correspondente a “assinante” ja estara
preenchido;

4. Clicar em “assinar” no canto superior direito;

= SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome - O X

& seidf.gov.br/sei/controlador.php?acac=documento_assinar&acao_origem=arvore_visualizar8id_proced...

Assinatura de Documento

Assnar
Orgdo do Assinante:
| IGESDF v
Assinante:
I
Cargo / Fungao: _
[ v]

Senha [ ] ou Centificado Digital

Figura 10: Campo para assinatura de documentos via SEI.

5. Pesquisador Responsdvel deve repetir o mesmo processo para assinar os demais
documentos:

Os documento que estiverem assinados aparecerdao com icone de assinatura ao lado,

conforme imagem abaixo:
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[ Termo de Anuéncia Institucional IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES 112300674 «~ /'
[ Termo de Compromisso - Pesquisador Intemo IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES 112301187 <~ /#

Processo aberto somente na unidade IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES.
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52 Etapa: Anexar os documentos digitalizados ao processo SEI.

1. Documentos orbigatdrios: Projeto de Pesquisa, TCLE ou dispensa de TCLE, Folha de
Rosto, Cronograma, Orcamento e Curriculo Lattes.

INFORMAGOES IMPORTANTES!

e Documentos que devem estar no modelo do IGESDF: Projeto de Pesquisa, TCLE
ou dispensa de TCLE, Orcamento e Cronograma;

e Documentos em formato original: Folha de Rosto e Curriculo Lattes;

e Deve ser anexado o curriculo lattes de todos os pesquisadores envolvidos no projeto
de pesquisa;

e Folhade Rosto deve estar assinado e carimbado pelo Pesquisador Responsavel.

2. Clique no nimero do processo SEI para voltar a pagina inicial do processo;
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Processo aberto somente na unidade IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES
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Clique na opcédo de “incluir documento”;
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Processo aberto somente na unidade IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES.

[ Termo de Anuéncia IGESDF/DP/D
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3. Clique noicone & eescolhao tipo de documento como Externo;
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4. Para registrar documento externo:

e Em Tipo de Documento, escolha a op¢ao “Comprovante”;

e Em Numero/Nome na arvore, insira o nome do documento. Exemplo: Projeto de
Pesquisa, Folha de Rosto, etc...;

e Em Formato, marque a opg¢ao de “digitalizado nesta unidade”;

e Selecione a data de envio do documento em “Data do Documento”;

e Em Tipo de Conferéncia, marque a opcao de “Documento Original”;

e Em Nivel de Acesso, marque a opcao “Restrito”;

e Em Hipdtese Legal, selecione a op¢do de “Prejudicar, Causar Risco a Projeto de
Pesquisa”;

e Escolha o arquivo que deseja anexar;

e Clique em “confirmar dados”.

B d
{E] Formuldrio de Submissdo de Projeto de Pesquisa IGESDF/DP/DIEF/GERF
[ Termo de Anuéncia Insfitucional IGESDF/DP/DIEF/GERPE/NAPES 11230
[ Termo de Compromisso - Pesquisador Infeme IGESDF/DPIDIEP/GERPEA

£ Consutar Andamento

[Documento anginal v
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[ ] PE
Interessedes
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o] PlEx
8
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8

Oosenvages desta nidade:

O sqgieso LE O Plblice

Hipétese Legal
rejucicar ou Caussr Risco a Projtos de Pesauiss (Lel 4 980/2012 -Art 25, V1) v

Arelar A
TERNO DE RESPONSABILIDADE E COUFRONISS0 pdf
List de Anevcs (1 rgisto)

Nome Data Tamanho Usugrio Unidade. Agies
‘TERMO DE RESPONEABILIDADE £ COMPROMIZE0 pof 101062023 10.01:47 1058Kb 00004635 1GES0F DF/DIEF/GERPENAPES X
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ATENCAO!

REPETIR ESTE PROCESSO PARA OS
DEMAIS DOCUMENTO DIGITALIZADOS

UE PRECISAM SER ANEXADOS AO
= PROCESS SEI

5. Seu processo SEl ficard da seguinte forma:

‘GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
[y eyl (GESDF/DP/DIEP/GERPEINAPES v

sei
113 [oléla] [Plnlal2Allam & 3R R ez

4016-00047024/2023-17 kS8
E]Formulario de Submisso de Projeto de Pesquisa IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES 112300286
Processo aberto somente na unidade IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES.

[B Termo de Anuéncia IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES 112300674 ¢ #
[ Termo de Compromisso - Pesquisador Interno IGESDF/DP/DIEP/GERPE/NAPES 112301187 <~

“% Comprovante Projeto de pesquisa (112309039) <
% Comprovante TCLE (112309215) ¢

“% Comprovante Cronograma (112309408) ¢

% Comprovante Orcamento (112309659) ¢

% Comprovante Curriculo (112309808) ¢

% Comprovante Folha de Rosto (112310009) <7

# consuttar Andamento
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RECEPCAO E VALIDACAO DOCUMENTAL PELO
NUCLEO DE APOIO AO PESQUISADOR

AVALICAO DOS DOCUMENTOS PELO NAPES

1. O NAPES ird gerar um despacho no processo informando as
pendéncias que precisam ser resolvidas para dar continuidade no
processo;

DOCUMENTAGAO NAO- 2. O NAPES enviard o despacho por e-mail;
CONFORME Pesquisador Responsavel deve corrigir as pendéncias apontadas;

4. Anexar novamente os documentos corrigidos seguindo o mesmo
procedimento da 52 Etapa;

5. O NAPES ird analisar os novos documentos anexados.

DOCUMENTACAO 1. O PesquNisador Responsavel sgra informadq via e-mail sobre a
aprovagao documental do projeto de pesquisa;
CONFORME 2. O NAPES ira enviar o processo para o Conselho Cientifico.

As pendéncias apontadas devem ser sanadas em até 30 dias corridos para o
andamento do processo de avaliagao do projeto. Em caso da nao-resolugao

das pendéncias no prazo o projeto sera cancelado automaticamente.
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AVALICAO DO PROJETO DE PESQUISA PELO
CONSELHO CIENTIFICO DO IGESDF

AVALICAO DO PROJETO DE PESQUISA PELO CONSELHO CIENTIFICO DO

IGESDF

PROJETO COM
PENDENCIAS

O Coordenador do Conselho Cientifico ira gerar um despacho no processo
informando as pendéncias que precisam ser resolvidas para dar
continuidade no processo.

O Coordenador do Conselho Cientifico enviarad o despacho por e-mail junto
com o Formulario de Resposta de Resposta a Pendéncia do Conselho
Cientifico;

Pesquisador Responsavel deve corrigir as pendéncias apontadas;

Preencher o Formulario;

Anexar novamente os documentos corrigos e o Formulario seguindo o
mesmo procedimento da 52 Etapa;

O Conselho Cientifico ira analisar os novos documentos anexados.

PROJETO APROVADO

O Pesquisador Responsavel serd informado via e-mail sobre a aprovagdo do
projeto de pesquisa;

O Coordenador do Conselho Cientifico ird informar o NAPES sobre a
aprovagaodo projeto;

O Pesquisador Responsavel ird receber o Termo de Anuéncia assinado pela

Diretoria de Inovacgdo, Ensino e Pesquisa e pelo Chefe da Unidade no
processo SEl;

O Pesquisador Responsavel ira receber a Folha de Rosto assinada pela
Diretoria de Inovagao, Ensino e Pesquisa no processo SEl.

PROJETO NAO

RECOMENDADO

O Pesquisador Responsavel sera informado via e-mail sobre a nao-
aprovacdo doprojeto de pesquisa;

Projeto de Pesquisa sera arquivado.
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62 Etapa: Submissdo do projeto de pesquisa na Plataforma Brasil

1. ApOs a assinatura da Folha de rosto e do Termo de Anuéncia Institucional/ou Termo
de Coparticipacao pelo Diretor(a) de Inovacgdo, Ensino, Pesquisa, vocé devera anexar

tais documentos naPlataforma Brasil, para avaliacdo do CEP/IGESDF;

2. O Pesquisador Responsavel deve submeter o seu projeto ao Comité de Etica em

Pesquisa do IGESDF (CEP/IGESDF) via Plataforma Brasil.

72 Etapa: Inclusdo do Parecer Consubstanciado de Aprovagido do projeto
de pesquisa emitido pelo CEP/IGESDF no processo SEI.

1. Para dar continuidade ao projeto, é necessario que o Pesquisador Responsavel anexe
com processo SEI de submissao do projeto de pesquisa o Parecer Consubstanciado

de Aprovagdo emitido pelo CEP/IGESDF;

2. O Pesquisador Responsdvel devera entrar no sistema SEl e acessar o processo de

submissdo utilizando login e senha;

3. O procedimento para anexar o Parecer Consubstanciado é o mesmo da 52 Etapa.

ATENCAO!

A execucao do projeto de pesquisa sO devera
ser iniciada apds o envio do Parecer
Consubstanciado de Aprovac¢ao emitido pelo

CEP/IGESDF no processo SEl e ciéncia do NAPES
e do Chefe da Unidade.
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