n IGESDF RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
u : St NORMAS GERAIS DE UTILIZAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS CAPTADOS PELA DIEP

DP.RDE.038/2023

Dispde sobre as normas gerais de utilizacdo de recursos
financeiros captados por acdes da Diretoria de Inovacdo, Ensino e
Pesquisa (DIEP) do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do
Distrito Federal(IGESDF).

Considerando que, de acordo com a norma do art. 29, 1l do Estatuto do IGESDF — homologado pelo
Decreton?40.395, de 16 de janeiro de 2020 — o instituto tem por objetivo “desenvolver atividades de
ensino e pesquisa no campo de saude, em coopera¢do com a Secretaria de Estado de Saude do Distrito
Federal - SES/DF e com a Fundacgdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude - FEPECS, bem como
com terceiros interessados, publicos ou privados, nacionais ou internacionais, cujo objeto social, objeto

de estudo ou de pesquisas sejam correlatos ou de interesse do IGESDF”;

Considerando que, de acordo com a norma do art. 29, |ll do Estatuto do IGESDF, o instituto tem por
objetivo “promovereduca¢doem saude, receber estudantes de graduagdo e pds- graduagdo em dreas
relacionadas as suas atividades, promover programas de residéncia médica, profissional e

multiprofissional e outras atividades de ensino, capacita¢cdo e formagdo em saude”;

Considerando que, de acordo com a norma do art. 45, |l do Estatuto do IGESDF, o instituto tem como
fonte de recursos financeiros “convénios, termosde parceria, de fomento ou de cooperagdio, ou outros
instrumentos congéneres, celebrados com drgdos ou entidades publicas ou privadas, nacionais ou
internacionais, para custeio de projetos de interesse social ou de pesquisas cientificas,

desenvolvimento tecnoldgico ou inovagdo”;

Considerando que, de acordo com o art. 64, XVI do Regimento Interno do IGESDF,compete a DIEP
“planejar agcées de captagdo de recursos publicos e privados para financiamento de atividades de

inovagdo, ensino, pesquisa, gestdo do conhecimento ehumanizagdo no IGESDF”;

Considerando que, de acordo com o art. 64, XVIlI do Regimento Interno do IGESDF,compete a DIEP
“realizar o planejamento, de forma conjunta com a Diretoria Executiva, da execu¢éo financeira,
acompanhamento, controle e avaliagdo dos recursos captados exclusivamente por a¢des de inovacdo,

ensino, pesquisa, gestdo do conhecimento e humanizagdo no IGESDF”;

A DIRETORIA EXECUTIVA DO IGESDF, no uso das atribui¢cdes que lhe conferem o art. 24 do Estatuto
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do IGESDF e o art. 26 do Regimento Interno do IGESDF, RESOLVE:
CAPITULO|

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Esta Resolucdo de Diretoria Executiva estabelece normas de financas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal de recursos privados captados pela Diretoria de Inovagao, Ensino e
Pesquisa (DIEP) para o desenvolvimento de atividades de inovagdo, ensino, pesquisa e gestdo do
conhecimento.

§ 1° A responsabilidade na gestdo fiscal pressupGe a acdo planejada e transparente, em que se
previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilibrio da(s) conta(s) bancaérias
movimentadas pela DIEP, mediante o cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas
e a obediéncia a limites e condicdes.

§ 2° Esta Resolugdo objetiva orientar aexecuc¢do, acompanhamento, controle e avaliagdo dos recursos

financeiros captados por a¢des coordenadas pela DIEP no ambito do IGESDF.

Art. 22, Esta resolucdo aplica-se aos recursos de origem privada captados de pessoas juridicas ou de

pessoas fisicas com a¢des coordenadas pela DIEP.

Art. 32. Esta resolucdo nao se aplica aos recursos captados por contratos ou convénios de pesquisa

patrocinada.

Art. 42, Para os fins desta resolugao, considera-se:

| - Recursos financeiros: todo valor em dinheiro ou contraprestacdo recebidos pelo IGESDF por
instituicdes privadas para fins de fomento ainovacdo, ensino, gestdo do conhecimento e pesquisaem
saude;

Il - Cendrio de pratica: unidade administrativa ou assistencial onde os estudantes vinculados as
instituicdes de ensino parceiras desenvolvem suas atividades praticas curriculares;

Il - Atividades préticas curriculares: as atividades praticas supervisionadas e os estagios curriculares
supervisionados compreendem praticas que objetivam a melhoria do desenvolvimento e
amadurecimento do discente;

IV - Programasde ensino: cursos de atualizacdo, aperfeicoamento profissionalou de pés-graduacdo,
que podem ser ofertados presencialmente e/ou em ambiente virtual de aprendizagem, com

abordagemtedrica e/ou tedrico-pratica e/ou de simulacdo realistica e/oude treinamento em servico;
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V - Contraprestacdo: contribuicdo (aquisicdo de bens, prestacdo de servicos e outros) de
responsabilidade da instituicdo conveniada em decorréncia da utilizacdo dos cendrios de ensino do
IGESDF;

VI - Elemento técnico: informacdes relativas a projetos, plantas, calculos, memarias descritivas ou
especificacdes técnicas;

VIl - Compra: aquisicao remunerada de bens, servigos, obras e materiais;

VIIl - Selecdo de fornecedores: processo de contratacdo de obras, bens e servicos realizados
mediante critérios definidos para convocagao, julgamento e escolha departicipantes;

IX - Cotacdo: modalidade de pesquisa de precos;

X -Contrato: todo e qualquer ajuste documental que estabelece os direitos e as obrigagées reciprocas
do IGESDF e da Contratada;

XI - Evento externo: evento totalmente promovido e organizado por instituicdo outra que ndo o
IGESDF;

XIl - Eventode curta duragdo: evento com carga hordria menorou igual a (40h) quarenta horas-aula

e/ou com até 4 (quatro) dias de durago.

CAPITULO Il

DO PLANEJAMENTO

Art. 52. Com base nesta Resolucdo de Diretoria Executiva, poderdo serfixados limites de despesa com
os seguintes objetivos:

| - Asseguraras unidades gerenciais vinculadas a DIEP a soma de recursos necessarios e suficientes a
melhor execucdo de seus programas, projetos e planos de investimentos;

Il - Manter o equilibrio entre a receitaarrecadada e a realizacdo de despesas, de modo a ndo permitir
eventuais insuficiéncias de recursos necessarios ao financiamento de a¢des de inovacdo, ensino,

pesquisa e gestao do conhecimento.

Art. 62. As demandas prioritarias deverdo ser executadas a partir do recurso disponivel no saldo da
conta corrente na qual sdo captados os recursos oriundos de a¢des coordenadas pela DIEP ou por
contraprestacdo realizada diretamente pelas instituicGes conveniadas.

§ 19. A forma de contraprestacdo supramencionada deve estar devidamente descrita no elemento
contratual estabelecido entre o IGESDF e instituicdo conveniada.

§ 22. Asdemandas prioritdrias poderdo serexecutadas porinstituicdes conveniadas por compensagdo
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diversa do pagamento em dinheiro. Neste caso, a forma pactuada poderd ser realizada mediante
doacdo de materiais, equipamentos, reforma de espacos fisicos, ofertade cursos e treinamentos e

outros bens e servicos, que serdo definidos pela DIEP.

Art. 72. As demandas prioritarias executadas com recursos financeiros disponiveis na razao social
Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal, Banco de Brasilia (BRB) 070, Agéncia 046,
Conta Corrente 046.000.992-03 serdo executadas a partir do processo regular de compras e

contrata¢des do IGESDF.

Art. 82. A compra ou a contratacdo de servigos serdo feitas mediante elaboracdo de elemento técnico

(ET).

Art. 92. A DIEP deverarealizar o seu planejamento financeiro anual com base em sua previsao de
captacdo de recursos oriundos de acBes nas dreas de inovacao, ensino, pesquisa e gestdo do

conhecimento.

Art. 10. S3o partes integrantes desta Resolucdo os seguintes documentos que norteiam a
operacionalizagdo das atividades de execuc¢do, acompanhamento, controle e avaliagdo dos recursos

financeiros:

| -Relatdrio de prestacdo de contas.

Il - Formuldrio de solicitagdo de prestagdo de servico eventual.

[1l - Relatdrio de atividades realizadas por prestador de servico.
Paragrafo unico. Os fluxos, modelos de formuldrios, recibos, relatérios e termos estardo
disponibilizados no sistema de gestdo documental do IGESDF, apds validacdo do setor juridico do

IGESDF.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO FINANCEIRA
Secao |

Diposi¢cbes Gerais

Art. 11. A Diretoria de Inovacdo, Ensino e Pesquisa deverd realizar o planejamento da execugdo

financeira, bem como o acompanhamento, controle e avaliacdo dos recursos captados exclusivamente
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por acdes de inovagdo, ensino, pesquisa e gestdo do conhecimento no IGESDF.

Art. 12. A partir do relatdrio apresentado pela Geréncia Geral Administrativa da DIEP, a Diretoria de

Inovacdo, Ensino e Pesquisa definira as demandas prioritdrias.

Art. 13. Os recursos captados pela DIEP devem ser usados, preferencialmente, parainvestimento nas
areas de inovacdo, ensino, pesquisa, gestdo do conhecimento e, nas &areas assistenciais ou
administrativas que figurem como cendrios de pratica de programas de ensino, de pesquisa ou da

gestao do conhecimento.

Art. 14. Os recursos poderdo ser utilizados para despesas com:

| — Material de consumo, componentes e/ou pecas de reposicdo de equipamentos, licengas ou
aquisicdo de software;

Il — Pagamentointegral ou parcial de contratos de manutencao e servicos de terceiros, pessoafisica,
de carater eventual, essencialao desenvolvimento das atividades da DIEP. A m3o de obra empregada
na execucdo do projeto ndo tera vinculo de qualquer natureza com o IGESDF, ndo podendo deste,
demandar quaisquer pagamentos, permanecendo na exclusiva responsabilidade do demandante do

servigo;

Il — Pessoa juridica — despesas acessdrias especificas de importacdo, despesas de instalacbes e
manutencdo necessarias ao adequado funcionamento dos equipamentos adquiridos; assinaturas de
periddicos e anuidades: revistas, periddicos, recortes de publicacées podendo estar naformafisica ou
eletronica e demais servigos necessarios ao funcionamento das atividades da DIEP;

IV —Servicos de revisdo e de traducdo de textos para fins de publicacdo cientifica;

V — Pagamento de publicacdo em periddico, nacional e internacional, relacionados aoprojeto de
pesquisa;

VI — Pagamento de assinatura tempordria de periédico nacional e internacional;

VIl — Bolsas de pesquisa e de iniciacdo cientifica;

VIII  Banca de Selecdo de discentes para os programas de residéncias préoprios dolGESDF;

IX — Participagdo, presencial ou online, em eventos externos tais como: curso de curta duragdo e
visitas técnicas de natureza cientifica, tecnolégica e de inovacgdo vinculadas as agdes de ensino,
pesquisa correlacionada a assisténcia a saude, desde que em territdrio nacional;

X — Bens de capital necessdrios para a realizagdo das atividades de inovagdo, ensino, pesquisa e
gestdo do conhecimento;

XI — Material bibliografico;
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XIl - Pessoafisica de natureza eventual;

XIll - Obras;

XIV - Contratagdo de empresa especializada ou cursos especificos ndo elaborados pela DIEP,
conforme Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF; e

XV —Outras demandas relacionadas as areas de inovagado, ensino, pesquisa e gestdao do conhecimento
previamente autorizadas pela DIEP.

§ 12. As despesas supramencionadas poderdo serrealizadas se tiveremrelacdo diretacom as areas de
inovacdo, ensino, pesquisa, gestdo do conhecimento ou com dareas assistenciaise administrativas que
figurarem como cenarios de pratica de programas de ensino e pesquisa.

§ 22, OsitensVlle Xll terdo os seus parametros financeiros para pagamento definidos por editais e por

politicas de remuneracao que venham a ser estabelecidas pelo IGESDF.

Art. 15. A participac¢do de colaborador em evento externo ou a participagao em cursos especificos ndo
elaborados pela DIEP, previstos no art. 14, itens IX, ocorre por iniciativa do IGESDF.

Paragrafo unico. Considera-se iniciativa do IGESDF a aprovacdo pela chefia imediata, geréncia,
superintendéncia (quando houver) e diretoria, de solicitacdo realizada pelo colaborador, com vistas a
obtenc¢do de conhecimentos e habilidades considerados valiosos para o trabalho e para a vida

profissional.

Art. 16. Comprovada a Iniciativa do IGESDF, a DIEP podera conceder o beneficio departicipagdo em
evento externo condicionado ao cumprimento dos seguintes requisitos por solicitagdo realizada via
Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl):
a) Colaboradordeverater100% (cem por cento) de assiduidade no ano anterior, ou seja,
nao ter falta injustificada no periodo com declaracdo emitida pela Geréncia Geral de
Pessoas;
b) O colaborador ndo poderd possuir sanc¢bes disciplinares no ano anterior com
declaracdo emitida pela Geréncia Geral de Pessoas;
¢) Em cada setor da unidade do IGESDF ndo poderd haver fruicdo simultdnea da
participacdo de eventos por mais de trés colaboradores da mesma unidade.
§12. A solicitagdo de participagdo em evento externo deve ser remetida a DIEP com antecedénca
minima de 60 (sessenta) dias antes do inicio do evento, contendo:
a) Solicitagdo formulada e aprovada via sistema eletronico de informacgdes (SEl) de
acordo com o Paragrafo Unico art. 15, evidenciando o interesse do IGESDF quanto a
| B |
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participagao;

b) Justificativa do gestor da unidade em que estejalotado o colaborador demonstrando
a pertinéncia da participacdo do colaborador no evento, especialmente a contribuigao
para o desenvolvimento de competéncias profissionais e a aplicacdo ou disseminacdo na
unidade das competéncias adquiridas e/ou desenvolvidas;

c) Apresentacdo de 3 (trés) cotagbes elaboradas pelo colaborador do IGESDF, com
valores de passagens aéreas e passagem terrestre quando for o caso, sempre
demonstrando a proposta mais vantajosa para o IGESDF;

d) Apresentacdo da programacdo completa do evento, com o valor da taxa de inscrigdo

descrita e pagina da internet (caso houver);

e) Apresentacdo de 3 (trés) cotagcbes elaboradas pelo colaborador do IGESDF, com
valores de hospedagem, quando for o caso, sempre demonstrando a proposta mais
vantajosa para o IGESDF.
§22, Caso a solicitacdo sejarealizada com o periodoinferior a 60 (sessenta) dias, amesma podera ser
validada pela DIEP, desde que devidamente fundamentada e autorizada pela diretoria imediata.
§32. Apds o recebimento da solicitagdo de participacdo em evento externo pela Geréncia Geral
Administrativa da DIEP, cumpridos os requisitos do art. 16, do §12 e do §29, se for o caso, sera
verificada a disponibilidade financeira para utilizagdo de recursos captados por acées da DIEP, que
poderd ser concedida até o limite de RS 5.000,00 (cinco mil reais) por colaborador.
§4°. E proibida a concessdo dedidrias e n3ohaverapagamento e/oureembolsodetraslado,

deslocamento e alimentacao.

Art. 17. A IGESDF podera contratar empresa especializada em cursos especificos ndo elaborados pela
DIEP, conforme art. 14, item XIV, utilizando recursos captados pela DIEP, nos moldes dessa RDE,
guando solicitado pela superintendéncia ou diretoria, com vistas a obtencdo de conhecimentos e
habilidades considerados valiosos para o trabalho e para a vida profissional.

§ 12. A solicitacdo de participacdo de colaborador em cursos especificos ndo elaboradospela DIEP,

por meio de contratacdo de empresa especializada estd condicionada ao cumprimento dos seguintes

requisitos:
a. Justificativa do gestor da unidade em que estejalotado o colaborador demonstrando
a pertinéncia da participacao do colaborador no curso, especialmente a contribui¢do para
o desenvolvimento de competéncias profissionais e a aplicacdo ou disseminagdo na
unidade das competéncias adquiridas e/ou desenvolvidas;
EE TE m
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b. Apresentacdo da ementa do curso, com duracdo, disciplinas e demais informacdes
pertinentes;

c. Apresentacdo daprogramacdo completado curso, com o valor total do curso e pagina
dainternet, caso houver;

d. Demais documentos pertinentes, solicitados pela DIEP, caso necessario.

§ 22. Caso a solicitacdo seja realizada com o periodo inferior a 60 (sessenta) dias, a mesma

podera ser validada pela DIEP, desde que devidamente fundamentado o pedido.

§ 32. Apds o recebimento da solicitagdo de participagdo em cursos especificos ndo elaborados pela
DIEP, por meio de contratacdo de empresaespecializada pela Geréncia Geral Administrativa da DIEP,
cumpridos os requisitos do §12e do §29, se foro caso, sera verificada a disponibilidade financeira para
utilizacdo de recursos captados por a¢des da DIEP, que poderd conceder até o limite de 70% (setenta
por cento) do valor total do cursopor colaborador.

§ 42. Amatricula de colaboradorem curso especifico ndo elaborado pela DIEP, por meio de contratagdo
de empresaespecializada, com 6nus para o IGESDF, implica compromisso de frequéncia e participacdo
regular, conforme exigéncias do programa educacional e sé podera sertrancada ou cancelada, sem
indenizacdo dos valores despendidos pelo IGESDF, se for devidamente justificada e houver
manifestacdo favoravel da Diretoria Executiva.

§ 52. A contratacdo de empresa especializada se dard nos termos do Regulamento Préprio de Compras

e Contratacoes do IGESDF.

Art. 18. A DIEP podera disponibilizar recursos financeiros captados por suas acdes para custear a
participacdo de colaboradores em eventos externos, conforme art. 14, IX e poderd custear a
participacdo de colaboradores em cursos especificos ndo elaborados pela DIEP, por meio de
contratacdo de empresa especializada, conforme art. 14, X1V, desde queverificada, previamente, a
disponibilidade financeira, nos limites de:

I- Até RS 100.000,00 (cem mil reais), anualmente, para participacdo de colaboradores em

eventos externos, conforme art. 14, IX;

II- Até RS 400.000,00 (quatrocentos milreais) anualmente, para participacdo de colaboradores
em cursos especificos ndo elaborados pela DIEP, por meio de contratacdo de empresa

especializada.

§12. Todas as solicitacdes de participacdo em evento externo ou em cursos especificos ndo elaborados
pela DIEP, por meio de contratacdo de empresa especializada, com 6nus para o IGESDF, nos moldes
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dessaRDE, deverdo serjustificadas, indicando-se com clareza: a rela¢do de pertinénciaentre a fungdo

ou cargo do proposto com o objeto da participacao.

Art. 19. E de responsabilidade Geréncia Geral Administrativa da DIEP conferir e certificarse as
demandas/solicitagdes encaminhadas para usufruir de recurso financeiro tratado nessaRDE, atendem
a previsao do §19, do art. 14.

Art. 20. Apds a verificacdo da disponibilidade financeira nos limites do Art. 18 pela Diretoria de

Inovagdo, Ensino e Pesquisa serd emitido o parecer fundamentado pela Assessoria Juridica do IGESDF.

Art. 21. O pagamento do recurso destinado a participacdo de evento externo serd realizada em
modalidade indireta por solicitacdo de reembolso.
§12. Entende-se por reembolso o processo em que departamento financeiro do IGESDF devolve ao
colaborador o dinheiro gasto na participacdo em evento externo, conforme art. 14, item IX.
§22. No prazo maximo de até (60dias) sessenta dias apds o término da participacdo no evento extemo,
o colaborador devera encaminhar, via sistema informatizado, no mesmo processo SEl de solicitagdo
de participacao, sob penadas cominagdes previstas no art. 23 desta RDE, os seguintes comprovantes:
a) Formulario de solicitacdo de reembolso;
b) Certificado, e/ou declaracdo de participagdo e aproveitamento na a¢do educacional
objeto da solicitacdo de reembolso, fornecido pela entidadepromotora;
c) Demonstrativos dos custos relacionados a participagdo no evento, tais como:
comprovante de pagamento de taxa de inscricdo, comprovante de pagamento de
passagens aéreas ou terrestre, comprovantes de pagamento de hospedagem;
d) Comprovante de embarque;
e) InformagOes sobre a execucdo das atividades de divulgacdo cientifica por meio de
textos, links de acesso, enderecos eletronicos, fotografias, videos ou dudios, dentre outros
produtos que poderdo ser disponibilizados em repositérios publicose utilizados pela DIEP

em suas atividades de comunicac¢do institucional.

§32. A Geréncia de Contabilidade e Finangas do IGESDF, apds a instrugao processual, verificagdo dos
documentos de comprovagdo de gastos e aprovagdo por meio de notas fiscais ou recibos, devera

reembolsar o colaborador até os limites previstos no §32 do art. 16.

Art. 22. O pagamento do recursodestinado a participacdo em cursos especificos ndo elaborados
pela DIEP, por meio de contratacdo de empresaespecializada serdrealizado pormeio de desconto em
folha de pagamento mensal do colaborador, conforme condicBes e valores previamente acordados.

Paragrafo Unico: A autorizacdo do colaborador de desconto em folha de pagamento deverd ser
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anexada no processo SEI que originou o desconto.

Art. 23. O colaborador contemplado com o beneficio de participacdo em evento externo e/ou de
participacdo em cursos especificos ndo elaborados pela DIEP, por meio de contratacdode empresa
especializada, com 6nus para o IGESDF, ndo poderd participar de novoseventos externos e/ou de
cursos especificos ndo elaborados pela DIEP, por meio de contratacdo de empresa especializada pelo
prazo de 1 (um) ano contados apds a conclusdo da ultima participagdo.

§12. O colaborador contemplado com o beneficio de participacio em evento externo e/ou de
participacdo em cursos especificos ndo elaborados pela DIEP, por meio de contratacdo de empresa
especializada, deverd assinar termo de compromisso formal, comprometendo-se com o processo de
producdo, disseminagao e aplicagdo do conhecimento adquirido sobre o tema, quando solicitado por
seu gestor.

§22. O IGESDF podera utilizar e divulgar livremente os trabalhos produzidos em eventos ou cursos por
ele custeados total ou parcialmente, desde que na divulgacdao dos trabalhos seja expressamente

consignada sua autoria.

Art. 24. Uma vez concedido o beneficio de participacdo em evento externo, com 6nus para o|GESDF,
e, iniciado o seu usufruto, a auséncia de comprovacdo, no prazo a que se refere o

§29 do art. 21, ou a realizagdo de capacitacdo em periodo inferior ao autorizado ensejara a perda do
reembolso total ou parcial, por parte do IGESDF, sendo computados como faltas ao servico os dias de
participacdo nao comprovados.

Paragrafo unico. O periodo de afastamento para participacdo em evento externo é considerado como

de efetivo exercicio.

Art. 25. O IGESDF podera exigir do colaborador o ressarcimento dos valores correspondentes ao
beneficio de sua participacdo em cursos especificos ndo elaborados pela DIEP, por meio de

contratacdo de empresa especializada, do seguinte modo:

ELA DIEP

I- O ressarcimento poderd ser proporcional e pro-rata die, quando houver desisténcia do curso pelo

colaborador, sem motivo justificado;
Il- Oressarcimento poderdserintegral, quando o colaborador pedir desligamento antes do periodo de
1 (um) ano apés a conclusdo do curso ou em caso de desligamento do colaborador por justa causa

antes do periodo de 1 (um) ano apds a conclusdo do curso.

Art. 26. Os recursos captados pela DIEP ndo poderao ser usados para:

| - Quitacdo de dividas de qualquer natureza contraidas pelo IGESDF;
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Il - Pagamento de custas com agées judiciais;

[l - Pagamento de salarios de colaboradores do IGESDF;

IV - Pagamento de passivos trabalhistas;

V - Compra de insumos destinados as areas assistenciais que ndo guardem relacdo comprojetos
de pesquisa ou com programas de capacitagdo.

VI — Despesas com fornecimento de buffets, coffee breaks, lanches, refei¢cdes ou bebidas.

Secao ll

Da Captacao de Recursos

Art. 27. Os recursos financeiros oriundos de pessoas fisicas para fins de capacitacdopoderao ser
recebidos por depdsito em conta corrente ou por outro tipo de transacaofinanceira, desde que
validado pelo setor juridico e setor de contabilidade e financas do IGESDF.

§ 12 Os recursos serdo recebidos a partir das seguintes possibilidades:

| — Taxas de inscricdo de processos seletivos de programas de ensino, pesquisa e gestdo do
conhecimento;

Il — Mensalidades de cursos de atualizacdo, aperfeicoamento profissional, programas de
treinamento em servico e pds-graduacdo nas modalidades presencial e a distancia;

[l — Comercializagao de cursos livres na modalidade de ensino a distancia;

IV—Taxa de multas de biblioteca;

V — Taxas de matricula em cursos vinculados a programas de ensino, pesquisa e gestdao do conhecimento.

Art. 28. Os recursos financeiros recebidos pelo IGESDF de pessoas juridicas privadas parafins de
fomento a inovacdo, ensino, pesquisa e gestdo do conhecimento poderdo serrecebidos pordepdsito
em conta corrente ou executados como contraprestacdo diretamente pela instituicdo parceira,

mediante doag¢do de equipamentos, bens, obras ou prestacdo de servicos.

§ 12. Os recursos em dinheiro serdo recebidos a partir das seguintes possibilidades:
| — Concessdo de cendrios de pratica para atividades curriculares de cursos de nivel técnico de
instituicdes conveniadas;

Il — Concessao de cendrios de pratica para atividades curriculares de cursos de graduacdo de

instituicdes conveniadas;
1l — Concessdo de cendrios de pratica para atividades curriculares de cursos de pds-graduacdo de
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instituicdes conveniadas;

IV — Projetos e programas nacionais e internacionais com intuito de fomentar acdes de inovacgao,
ensino, pesquisa e gestdao do conhecimento;

V — CertificagOes e contratualizacdes resultantes de a¢des de inovacdo, ensino, pesquisa e gestaodo
conhecimento.

§ 22. No caso da opc¢do das partes pelo pagamento em dinheiro, o recurso serd encaminhado por meio
de transferéncia eletrénica da conta bancaria (homologada pelo Banco Central do Brasil) da instituicdo
conveniada para a contabancdria BRB 070, Agéncia 046, conta corrente 046.000.992-03 do IGESDF na
qual sdo depositados os recursos captados pela Diretoria de Inovacdo, Ensino e Pesquisa.

§ 32. Osrecursos recebidos em contraprestacdo serdo recebidos a partir das seguintes possibilidades:
| — Concessao de cendrios de pratica para atividades curriculares de cursos de nivel técnico de
instituicdes conveniadas;

Il — Concessdo de cenarios de pratica para atividades curriculares de cursos de graduacgdo de
instituicdes conveniadas;

Il — Concessdo de cendrios de pratica para atividades curriculares de cursos de pds-graduacdo
de instituicdes conveniadas.

§ 42. No caso da opcdo das partes do pagamento em contrapresta¢do, o recurso sera executado
mediante doacdo de equipamentos, bens, obras ou prestacdo de servicos, de acordo com o

instrumento contratual firmado entre a instituicdo conveniada e o IGESDF.

Secao lll

Da Despesa

Art. 29. Considera-se compativel com as normas desta Resolucdo de Diretoria Executiva a despesa que
nao infrinja qualquer de suas disposi¢Ges e se conforme com as diretrizes, objetivos, prioridades e

metas previstas.

Art. 30. Ser3o consideradas ndo autorizadas, irregulares e lesivas ao patriménio do IGESDF a geracdo
de despesa ou assungdo de obrigacdo que ndo atenda as normas desta Resolugdo de Diretoria
Executiva.

Paragrafo Unico. S3o vedadas a realizacdo de despesas e a assuncdo de obrigacées que excedam os

créditos financeiros provenientes de recursos privados captados pela DIEP.

Art. 31. Asdespesas com previsdo de quitacdo de forma parcelada sé poderdo ser cumpridas se no ato

|| | N
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de contratacdo houver recursos disponiveis para o provisionamento do valor total dos recursos

necessarios a quitacao do contrato.

Art. 32. A aquisicao de bens e materiais, a realizagdo de obras e a prestagdo de servicos serao regidas
por estaresolucdo, pelo Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF vigente e demais

normas aplicaveis, gerais ou especiais do IGESDF.

Secao IV

Das compras e Contrata¢des

Art. 33. Cabera a unidade administrativa diretamente interessada na contratagao de obras, bens e
servicos, o fornecimento prévio dos Elementos Técnicos e Instru¢desnecessarias a definicdo do objeto

da contratagdo a unidade responsavel pela realizagdo da sele¢do de fornecedores.

Art. 34. Na contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de contratacdo integrada, o objeto
devera ser especificado de forma que contenha o conjunto de elementos necessarios, suficientes e

adequados para caracterizar a obra ou o servico ou o complexo de obras, bens ou servicos.

Art. 35. As despesas passiveis de serem custeadas com recursos captados por acdes da DIEP poderdo
ser executadas nas seguintes modalidades:

| — Despesas com aquisicdo de bens, realizagdo de obras e prestacdo de servigos com recursos
disponiveis na conta corrente utilizada para a captacdo de recursos com agoes da DIEP;

Il — Despesas com aquisicdo de bens, realizacdo de obras e prestacdo de servicos realizadas
diretamente por instituicdes conveniadas;

Il — Pagamento de natureza eventual para pessoa fisica/juridica por prestacdo de servico.

Art. 36. O fluxo para o pagamento de despesascom aquisicdo de bens, realizacdo de obras e prestacdo
de servigos com recursos disponiveis na conta corrente utilizada para a captagdo de recursos da DIEP
se dard da seguinte forma:

| —A dreademandante deverdsolicitara aquisicdo do bem ou servico a Geréncia Geral Administrativa
da DIEP, via Sistema Eletrénico de Informacgao (SEl);

Il — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP analisara a solicitacdo e, em caso de aprovacao, devera
encaminhar solicitacdo de elaboracdo de Elemento Técnico (ET) a area demandante, via SEl;

Il — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP encaminhara o Elemento Técnico para a apreciacdo da
|| | N
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DIEP;

IV — A DIEP, em caso de aprovacao, encaminhara o ET para a Diretoria de Administracdo e Logistica
(DALOG) para as providéncias necessarias;

V — A Geréncia de Compras, apds procedimentos de cotacao, restituird o processo para a Geréndia
Geral Administrativa da DIEP para a avaliacdo de disponibilidade financeira da cotacdo apresentada;
VI — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP, em caso de aprovacdo de disponibilidade financeira,
solicitard a Geréncia de Contratos providéncias em relacdo a formalizacdo da aquisicdo do bem ou do
servico;

VII—Apds aformalizacdo do contrato, a dreademandante deverareceber o bem ou servico, atestando
a sua realizagao;

VIII — Cabera a Geréncia de Contabilidade e Finangas realizar o pagamento, seguindo ofluxode

pagamento especifico do setor, e incluir no processo SEl o comprovante de depdsito.

Paragrafo Unico. Os bens de capital (equipamento) deverao serincorporados ao patriménio do |GESDF

apos o pagamento efetuado ao fornecedor.

Art. 37. Ofluxo para o pagamento de despesascom aquisicdo de bens, realizagdo de obras e prestacdo
de servicos realizados diretamente por instituicGes conveniadas se dard da seguinte forma:

| —A dreademandante deverd solicitara aquisicdo do bem ou servico a Geréncia Geral Administrativa
da DIEP, via Sistema Eletrénico de Informacgdo (SEl);

I — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP analisard a solicitacdo e, em caso de aprovagdo,
encaminhara a solicitagdo de elaboracdo de Elemento Técnico (ET) a drea demandante, via SEl;

Il — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP encaminhara o Elemento Técnico para a aprecia¢do da
DIEP;

IV—A DIEP, em caso de aprovacao, encaminhard o ET para a Gerénciade Compras paraas providéncias
necessarias;

V — A Geréncia de Compras, apds procedimentos de cotacdo, restituird o processo para a Geréncia
Geral Administrativa da DIEP para a avaliacdo de disponibilidade financeira da cotacdo apresentada;
VI — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP, em caso de aprovacdo de disponibilidade financeira,
encaminhard o processo para que a DIEP envie a solicitagdo para a instituicdo conveniada;

VII- A DIEP enviara Oficio a instituicdo conveniada com o pedido de aquisicado;

VIII — A instituicdo conveniada realizara a cotagdo junto a seus fornecedores e encaminhara as
propostas comerciais a Superintendéncia;

IX — AGerénciaGeral Administrativada DIEP encaminhard as propostas comerciais para que as areas

DF
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técnicas relacionadas ao objeto de aquisicdo se manifestem quanto ao julgamento das propostas;

X — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP encaminhard o posicionamento finalsobre a aquisicdo a
instituicdo conveniada e para DIEP para autorizar a aquisi¢ao;

XI — Caso a aquisicdo tenha sido autorizada pela DIEP, caberd a Instituicdo conveniada realizar a
aquisicao;

XII — A drea demandante realizara o atesto do recebimento dos bens ou servigos;

Xl - Ainstituicdo conveniadaformalizardtermo de doa¢do e encaminhard ao IGESDF para que sejam
realizados os procedimentos necessdrios para a incorporacdo de bens ao patrimonio, quando

aplicavel.

Art. 38. O fluxo para o pagamento de despesas de natureza eventual para pessoa fisica/juridica por
prestacdo de servico se dara da seguinte forma:

| — A drea demandante solicitard a Gerénciada DIEP relacionada ao objeto do pagamento a terceiros
de naturezaeventual, via SEl, por meio de Formulario de Solicitacdo de Prestacdo de Servico Eventual;
Il —A GerénciadaDIEP relacionada analisara a solicitacdo, e em caso de aprovac¢ado deveraencaminhar
para avaliacdo de disponibilidade financeira a Superintendéncia;

Il — A Geréncia Geral Administrativa da DIEP devera avaliar a disponibilidade financeira. Emcaso de
disponibilidade de recursos, a Geréncia Geral Administrativa da DIEP restituird o processo paraa DIEP;
IV — A DIEP, emcaso de aprovacao, restitui o processo para Geréncia relacionada informando sobre
a autorizacdo do servico;

V — A drea demandante encaminhard o relatdrio de atividades e a nota fiscal via SEl a Geréncia da
DIEP relacionada ao objeto;

VI — A Geréncia da DIEP relacionada realizard o atesto na nota fiscal em conjunto com a area
demandante e encaminhard o formulario de solicitacdo de pagamento de pessoafisica/juridica a DIEP;
VIl - A DIEP avaliara a solicitagdo de pagamento e encaminhard a Geréncia de Contabilidade e
Financas o Formulario de Solicitacdo de Pagamento de Pessoa Fisica ou Juridica assinado;

VIII - A Geréncia de Contabilidade e Financas realizard o pagamento e incluira no processo SEl o
comprovante de depdsito.

§ 12. Compreende-se como prestacao de servigo eventual a realizagdo de atividades que ndo se
caracterizam como prestagdo de servigo continuo.

§ 22, Caberdao prestadorde servico, pessoafisica, emitir a Nota Fiscal Avulsa no site da Secretaria de

Economia.

Art. 39. De acordo com o regramento da Geréncia de Contabilidade e Financas do IGESDF para cada
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necessidade de pagamento devera ser instruido um novo processo SEl com nivel de acesso publico,

relacionado ao processo originario de contratacao.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA, CONTROLE E FISCALIZACAO
Secdo |

Da Transparéncia

Art. 40. A prestacdo de contas da execucgao financeira dos recursos financeiros devera ser objeto de
relatdrio de periodicidade mensal, elaborado pela Diretoria de Inovacdo, Ensino e Pesquisa, que por

suavez sera encaminhado a Geréncia de Contabilidade e Financas para as providéncias cabiveis.

Art. 41. S3o partes integrantes do Relatério Prestacdo de Contas:

[) Identificacdo das receitas (origem e valores arrecadados), assim como os documentos
comprobatérios da entrada de recursos;

[) Identificacdo das despesas (origem e valores despendidos), assim como os documentos
comprobatérios da saida de recursos.

Paragrafo Unico. Deverdserinformado no Relatdrio de Prestacdo de Contas o quantitativo de recursos
provisionados para o pagamento de despesas e os valores ndo provisionados que nao tenham sido

executados no més corrente.

Art. 42. Os relatérios de prestagdes de contas e suas versdes simplificadas sdo instrumentos de
transparéncia da gestdo de recursos, aos quais sera dada ampla divulgac¢do, inclusive em meios

eletronicos.

Secaolll

Do Controle e Fiscalizagao

Art. 43. Em cumprimento ao disposto nosincisos IV e V doart. 22 da Resolugdo CA/IGESDFn23, de 16
de outubro de 2020, e incisos Ill e IV do art. 22 do Regimento Interno do IGESDF, a Controladoria

Interna do IGESDF fiscalizard o cumprimento das normas desta

Resolugdo de Diretoria Executiva, promovendo a transparéncia da gestdo fiscal, aintegridade

corporativa e o combate a corrup¢do, com énfase no que se refere a:
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| — Destinagdo dos recursos captados por ag¢des de inovagdo, ensino, pesquisa e gestdo do
conhecimento coordenadas pela DIEP;
Il —Cumprimento dos fluxos definidos para cada tipo de despesa;

I1l — Indicios de irregularidades na gestdo financeira.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publica¢gdo no Sistema de Informagdode Gestdo
Documental e da publicacdo no Boletim de Atos Oficiais do IGESDF.
Brasilia, 15 de setembro de 2023.

DIRETORIA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

HISTORICO DAS REVISOES

N2 DA VERSAO DATA DA PU BLICACAO ITEM MODIFICADO
000 08/04/2022 -
001 15/09/2023 Atualizacdo da Resolucdo.
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ANEXOD
FORMULARIO DE SOLICITAGAOQ DE PRESTACAOQ DE SERVICD EVENTUAL

Pesquisador(a) do S5ervigo Eventual:

RELATORIO DE ATIVIDADES INDIVIDUAL

Descricdo das Atividades

Mome dofa) Prestador|a) do Servigo Eventual

Prestader(a) do servige Eventual

MNome da area demandante

Area Demandante
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AMEXD |
TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Eu, [nome completao), {nacionzlidade),
partador

fay da Ceédulz des Identidade n.2 , imscrite [a] no  CPFsob
on.t? . [cargo/funcio), registrado na  matricula  sob
on.2 . lotado (a) no (a) . considerando as direitos

aszegurados aozautores & co-autores de obras literdrias, artisticaz e cientificas insculpidos
nos incisos XXV 2 XXV do art. 58 da Constituicdo Federal, bem como mos termos da Lei
Federal n.2 9.610/98 & do art. 23 da Resoluc3o da Diretoriz Exscutiva DP.RD E..,-rEIIIEE , pelo
presente termo e sob 25 penas da lei AUTORIFD, sermn gualquer Snus financeiro ocu owtro
ecargo, & utilizacdo efou exploracdo da obra

[titulo/especificacdo da cbra) por parte do Instituto de Gest2o Estratégica de Szude do
Distrite Federal - KGESDF, inscrito no CMP) seb n.2 28 481 233/0001-72.

A presente autorizacdo € concedida a titulo gratuito, pelo prazo de 70 anos, em territdrio
nacional e internacionzsl, de forma irrestrita e contemplando, dentre outros meios: 3
reproducio parcial ow integral; edicdo; adaptacio, transformagdo; traducdo para gualquer
idioma; inclus3oc em fonograma ou producdo audiovisual, distribuigdo; utilizacdo, direta
ou indireta, mediante execucdo musical;

emprego de alto-falante ouw de sistemas analogos; radiodifusdo sonora ou televisiva;
captacao de transmissSo de radiodifusdo em locais de frequénciz coletiva; sonorizagdo
ambiental; exibicio audiovisual, cinematografica ow por processo assemelhado; emprego da
satelites artificizis; incluz2c em base de dados, armazenamento em computador,
microfilmagem; publicacio em internet, midias sociais e demais formas de arguivamento do
genera; utilizacdo em congressos, feiras e outros meios de repercussZo cientifica; azsim comao
quaisquer outras modalidades de utilizacSo existentes ou gue venham a ser inventadas.

Par expressa, livre e espontinsa vontade firmo este termio em 02 [duzs] vias de igual teor e
de farmasem que nada haja, no presente ou no futura, a ser reclamado a titulo de direitos
sutorais, conexosou qualguer owtra.

Brasilia— DF, __ de de

[nome completo)

[assimatura)

Testemunha 1:

CPF n.2:
Testzmunha 2:
CPF n.2:
| | |
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IGESDF RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
NORMAS GERAIS DE UTILIZAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS CAPTADOS PELA DIEP

INSTITUTO DE GESTAD ESTRATEGICA
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

ANEXON
TERMO DE COMPROMISSO DE RESSARCIMENTO

IDENTIFICACAD DO COLABORADOR

MOME:

OCORRENCIA - OBIETO

[ ESPECIFICACAD DO OBJETO:

VALOR TOTAL DO DBIETO:

VALOR TOTAL DO RESSARCIMENTO PELO COLABORADOR:

DATA DE INICIO:

DATA DE TERMIMNO:

N ' .
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NORMAS GERAIS DE UTILIZAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS CAPTADOS PELA DIEP

ﬂ RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
\§ IGESDF ‘

INSTITUTO DE GESTAD ESTRATEGICA
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

CARGO:

LOTACAC:

DATA:

ASSINATURA:

CIENCIA DO COLABORADOR

Eu, , declaro-me ciente da descricdo da
ocorrénciz/objeta acima e de que me & facultado apresentar, no prazo de 05 {cinca) dias, a contar

da presente data, manifestacdo escrita &fou o ressarcimento correspondente 2 ocorrénciafobjeto,
bern como owtros documentos que achar pertinentes.

DATA: / f

ASSINATURA:

PARECER DO RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

O colaborador envolvido spresentow:
MAMIFESTACAD ESCRITA  {)53M | NED

CONCORDANCIA COM O RESSARCIMENTO (hsm ) NAOFORMA DE RESSARCIMENTO:

| ) pagamento direto integral

I } desconto em folha de pagamentao, em, vezes de

Diznte do exposta, concluo o presente Terma de Compromizso de Reszarcimento — TCR e remeto
o5 autosao Controlader Interno para homolegacdo do sjuste firmada.

N . |
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DE GEST STRATEGICH
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

AMEXOH
TERMO DE COMPROMISSO DE RESSARCIMENTO

IDENTIFICACAD DO COLABORADOR

Diante do exposto, concluo o presente Termo de Compromisso de Ressarcimento — TCR e remeto
o5 autosao Controlader Interno para homaologagdo do sjuste firmado.

[Mome]

Coordenador de Corregedaoria

DESPACHO

{ ) ACOLHO a proposta elaboradzs. Encaminhem-z2 os autos & chefiz imediata para
ciéncia e 2GerénciaGeral de Pessoas para provideéncias.

I | REJEITC a proposta elzborada.

IGESDF RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
e NORMAS GERAIS DE UTILIZAGAO DE RECURSOS FINANCEIROS CAPTADOS PELA DIEP

Maotivacio:
iMome)
CONTROLADOR INTERND
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