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19/10/23, 11:13 SEI/GDF - 124844078 - Memorando Circular
Governo do Distrito Federal
n Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito

§ IGESDF

remroeaescesrmecs SUPErintendéncia da Unidade Central de Administragdo
DE 5AUDE DO DIETRITS FECERAL n .
Geréncia Geral de Pessoas

Memorando Circular N2 8/2023 - IGESDF/DALOG/SUCAD/GGPES Brasilia, 18 de outubro de 2023.

As Unidades do IGESDF,
Prezados Diretores, Gestores e Colaboradores,

Assunto: Comprovagao de Vinculo ou Experiéncia Profissional. Setores responsaveis pela emissdo de
Declaragdes.

Considerando as competéncias regimentais da Geréncia Geral de Pessoas para avaliar e
executar os programas, ag0es de gestdo e desenvolvimento de pessoas em suas competéncias e
desempenhos, vinculados a missdo e objetivos do planejamento estratégico do Instituto de Gestdo
Estratégica de Saude do Distrito Federal, além de implementar mecanismos que busquem a
democratizagdo das relagSes de trabalho, a valorizagdo do colaborador, a eficiéncia do servigo e, de
orientar, apoiar, acompanhar as atividades de gestdo de pessoas realizadas pelas unidades do IGESDF e
instruir a abertura de processos pertinentes a area de gestdo de pessoas, garantindo assessoramento a
todos os setores na sua area de atuagdo.

A Geréncia Geral de Pessoas informa e orienta que solicitagbes de declaragbes para
comprovagdo de vinculo ou experiéncia profissional deverdo ser formalizadas através de Processo SEl,
enderecgado as unidades abaixo relacionadas, considerando o tema e o regime de vinculo profissional:

- Declaragdo de Vinculo Trabalhista (informagdes gerais do cargo atual, carga horaria, escala,
data de inicio e fim das atividades, dispensa de recolhimento INSS): Nucleos de Pessoas;

- Declaragdo de Experiéncia (detalhamento do cargo com descri¢do de atividades exercidas ao
longo do periodo de trabalho): Nucleo da Gestdo de Carreira;

- Declaragdo de Servidores Estatutarios: Nucleo de Cadastro Estatutdrio;

- Declaragdo de Residentes e Estagiarios: Diretoria de Inovacgao, Ensino e Pesquisa.

As declaragdes serdo emitidas no prazo de 07 (sete) dias, a contar da data do recebimento
da solicitagdo pela area responsavel. Documentos expedidos por outras unidades ou gestores ndo serdo
aceitos ou ratificados para quaisquer fins de direito. Outrossim, a depender da analise técnica,
a Controladoria Interna do IGESDF podera ser provocada para eventual apuragdo de responsabilidade,
observando os regramentos especializados do Cédigo de Etica e Conduta, bem como Regulamento de
Procedimento Disciplinar - Resolugdo CA/IGESDF n2 03/2022.

Ante o exposto, a Geréncia Geral de Pessoas recomenda ampla e irrestrita divulgagdo para
conhecimento de todas as unidades e dos colaboradores do IGESDF.

Atenciosamente,

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=140143250&infra_siste...  1/2
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ﬂ Elaine Silvestre

u IGESDF Gerente Geral Corporativo

5o danne ne seme reneea. . Ge€réncia Geral de Pessoas

- Documento assinado eletronicamente por ELAINE CRISTINA SILVESTRE - Matr.0001129-9,
Se‘! Gerente Geral - Corporativo(a), em 18/10/2023, as 22:17, conforme art. 62 do Decreto n°

:f;‘i':;-':i':: 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,

quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 124844078 cédigo CRC= 3EFBDB34.
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