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- DE S&U0E 0O DISTRITO FERERAL

EDITAL DO CHAMAMENTO N2 06/2024

O Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, pessoa juridica de
direito privado, constituida sob a forma de Servico Social Autonomo (SSA), regulamentado por meio do
Decreto n? 39.674, de 20 de fevereiro de 2019, sediado no TR SIA TRECHO 17 RUA 06 LOTE 115, ZONA
INDUSTRIAL (GUARA), BRASILIA-DF, CEP: 71.200-216, por meio da Geréncia de Compras, torna publico
para o conhecimento dos interessados que realizard processo de compra/contratacdo, na forma
eletronica, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, visando a contratacdo de empresa especializada em servicos
de recrutamento de profissionais, por meio de plataforma online/site de empregos, com disponibilizagdo
permanente de backups de curriculos e histéricos de processos seletivos dos profissionais
contratados, nos termos do Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF, aprovado pela
Portaria N2 611 do Conselho de Administra¢do, publicado na Pag. 25 do DODF N2 181, conforme
Resolugdo CA/IGESDF n2 04/2022.

1. DO OBJETO

1.1. O presente processo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em servigos
de recrutamento de profissionais, por meio de plataforma online/site de empregos, com
disponibilizagdo permanente de backups de curriculos e histéricos de processos seletivos dos
profissionais contratados, de acordo com as especificagcdes, quantidades e demais condi¢des constantes
no Elemento Técnico, para atender as necessidades do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do
Distrito Federal — IGESDF.

2. DO PRAZO PARA ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS

2.1. O periodo de acolhimento das propostas sera de 05 (cinco) dias Uuteis, contados da
publicacdo do Edital no site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br).

3. DO REGRAMENTO

3.1. Este processo de compras e contratacdo respeitara o disposto no Regulamento Préprio de
Compras e Contratacdes do IGESDF, disponivel no endereco eletrénico Regulamento de Compras 2022 -
IGESDF.

4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar dos processos de compras e contratacdes do IGESDF, as pessoas
naturais e juridicas brasileiras ou estrangeiras legalmente autorizadas a funcionar no Brasil, as quais
possuam regularidade juridica, fiscal e trabalhista em plena vigéncia.
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4.2, As compras ou contratacdes de ambito internacional ajustar-se-do as diretrizes
estabelecidas pelos drgdos federais responsaveis pela politica monetaria e pela politica de comércio
exterior.

4.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados de
tradugao juramentada e estar dentro do prazo de validade.

4.4, Fica vedada a participacdo nos processos de compras e contratacdes, conforme vedacdes
previstas nos incisos | a V do artigo 52 da Resolugdo SEI-GDF n2 04/2022:

4.4.1. Dirigente ou empregado do IGESDF, incluindo os membros da Diretoria Executiva e dos
Conselhos de Administracdo, Fiscal;

4.4.2. Servidor publico ou detentor de cargo em comissao ou funcdao comissionada ou gratificada,
no ambito da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal - SES/DF, que possa ter conflito de
interesse com o IGESDF, na execu¢dao do contrato de gestdo firmado com o Poder Executivo, por
intermédio da SES/DF;

4.4.3. Parentes consanguineos ou afins até o terceiro grau de pessoas elencadas nos
Subitens 4.4.1 e 4.4.2;

4.4.4. Empresas apenadas com suspensado pelo IGESDF;

445, Pessoas juridicas nas quais as pessoas elencadas nos subitens 4.4.1 e 4.4.2 tenham
participagao.

4.45.1. Entende-se como participacdo societaria a titularidade individual direta, como
acionista, detentor de mais de 0,3% (trés décimos por cento) no capital social de sociedade
por acdes e como socio detentor de cota superior a 2% (dois por cento) no capital social das
demais modalidades empresariais.

4.4.5.2. O participante devera apresentar declaracdo expressa, conforme modelo
apresentado no ANEXO Ill deste edital ou similar, atestando que ndo se enquadra nos casos
dos subitens 4.4.1 a 4.4.5.

5. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

5.1. Este Edital e seus anexos serdo publicados no site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br),
bem como na plataforma de compras APOIO COTACOES (https://www.apoiocotag¢des.com.br), podendo
ocorrer ainda, a publicagao do Extrato do Edital em outras formas de divulgacao, a exemplo de::

5.1.1. Diario Oficial do Distrito Federal;

5.1.2. Redes sociais;

5.1.3. Jornais de grande circulagao;

5.1.4. Mensagem Eletronica a potenciais fornecedores.

6. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

6.1. A partir da publicacdo do Edital, os interessados terdo até o terceiro dia Util que antecede

ao término do periodo de acolhimento das propostas, para enviar pedidos de esclarecimentos ou
guestionamentos técnicos sobre a aquisicdo/contratacdo.

6.2. Os pedidos deverao ser enviados a Geréncia de Compras, por meio do endereco eletrénico:
compras.servicos@igesdf.org.br, informando no campo assunto o nimero do Edital.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS
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7.1. O participante devera cadastrar o preco da cotagdo na plataforma APOIO
COTAGCOES (https://www.apoiocotacdes.com.br) e anexar a proposta e a documentacio de
habilitacdo na plataforma de compras, por meio do sistema eletrénico no site da plataforma de cotacgao,

até a data e horario definidos.

7.2. A informacdo dos dados para acesso deve ser feita na pdgina inicial do site de cota¢do nos

campos especificos para login e senha.

7.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se

tornem desatualizados.

7.4. Ndo sera aceita, no mesmo item ou lote, a participagdo de duas ou mais empresas com 0s

mesmos socios e/ou representantes legais.

7.5. O envio da proposta escrita implica no integral conhecimento e atendimento as exigéncias

previstas neste Edital e seus anexos.

7.6. O participante serda responsavel por todas as transacdes efetuadas em seu nome,

assumindo como firme e verdadeira sua proposta de precos.

7.7. Encerrado o prazo de cotacdo na plataforma Apoio, proceder-se-a com a publicacdo, no

sitio institucional do IGESDF, da relagdo nominal dos concorrentes.

7.8. O participante ndo relacionado que comprovar o envio tempestivo da proposta tera o

prazo de 01 (um) dia util para solicitar sua inclusdo na relacdo dos concorrentes.

7.9. No mesmo prazo estipulado acima, os participantes poderao enviar a proposta escrita, caso
esta ndo tenha sido anexada na cotacdao cadastrada na plataforma de compras, complementar ou

atualizar os documentos de habilitacdo exigidos no processo.

8. DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

8.1. Até a data e hordrio estabelecidos para a finalizagdo da cotagdo de precos, o fornecedor
deverd anexar na plataforma de compras APOIO COTAGOES (https://www.apoiocota¢des.com.br),

proposta assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras,
ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob pena de desclassificagao, salvo se, inequivocamente, tais falhas

nao impedirem a exata compreensao de seu conteudo.

8.2. A proposta de precos devera conter:

8.2.1. Razao social, numero do CNPJ, endereco completo, telefones fixo e celular e endereco

eletronico do fornecedor;

8.2.2. Nome do representante legal da Empresa e os respectivos dados;
8.2.3. Numero do processo do chamamento;
8.2.4. Especificacdo clara, completa e detalhada do objeto, bem como a quantidade conforme

Edital e seus anexos;

8.2.5. Declaracdo de validade da proposta de 90 (noventa) dias contados da data de

encerramento da cotacao;

8.2.6. Valores mensais e total previsto para 01 (um) ano de servico, em moeda nacional, em

algarismo e por extenso;

8.2.7. Prazo de pagamento conforme previsdo do item 18 deste Edital;
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8.2.8. Prazo de entrega conforme previsdo no subitem 2.7 do Elemento Técnico - Anexo
| deste Edital;
8.2.9. Dados bancdrios informando o nome do banco e o cédigo, o niumero da agéncia e o

numero da conta corrente;

8.3. O preco devera ser apresentado em moeda corrente nacional, devendo nele estarem
incluidas todas as despesas (tributos, encargos sociais, precos publicos, embalagens, fretes, seguros e,
outros que porventura possam recair sobre o objeto).

8.4. Prevalecerao no caso de divergéncias, as informacoes do Elemento Técnico sobre o Edital, o
preco unitario sobre o total, os valores por extenso sobre os numéricos e o preco cadastrado na
plataforma de compras sobre a proposta escrita.

8.5. A apresentacdo da proposta implicara a tacita admissdo de que a documentacdo técnica e
os esclarecimentos prestados foram suficientes para que os servigos sejam executados nas condi¢des
estipuladas pelo contrato e seus anexos.

8.6. Os precos unitarios deverdo ser apresentados com no maximo 04 (quatro) casas decimais
apos a virgula e o preco total do item ndo podera conter mais de 02 (duas) casas decimais apds a virgula.

8.7. Quanto ao cumprimento das exigéncias técnicas, sera solicitado o parecer técnico da area
demandante ou especializada, caso necessario.

8.8. Serdao desclassificadas as propostas de precos que nao atenderem as exigéncias do
presente Edital e seus anexos, forem omissas ou apresentarem irregularidade insandveis, tais como:
valores manifestamente inexequiveis, exorbitantes, iguais a zero ou acima dos pregos praticados no
mercado.

9. DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO

9.1. O participante deverd apresentar declaragdo expressa, conforme modelo apresentado no
ANEXO Il deste edital, atestando que ndo se enquadra nas vedagdes previstas nos incisos | a V do artigo
52 da Resolucdo SEI-GDF n2 04/2022.

9.2. A empresa participante deverd apresentar os documentos referentes a regularidade
juridica e técnica em ato conjunto com a apresentagao da proposta comercial.

9.3. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo, juridica e técnica podera ser substituida
pela consulta a regularidade no SICAF, Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, bem como
em consulta aos documentos cadastrados na plataforma Apoio, podendo ser apresentada apenas a
documentacdo com vigéncia expirada ou complementar ndo contemplada nos sistemas e solicitada neste
Edital.

9.4. Habilita¢do Juridica:

9.4.1. Copia da Cédula de identidade, quando se tratar de Pessoa Fisica;

9.4.2. No caso de empresa individual: registro empresarial na junta comercial;

9.4.3. No caso de sociedades comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,

devidamente registrado na junta comercial. Os documentos deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva;

9.4.4, Documento comprobatério de seus administradores reconhecido nacionalmente (CNH,
carteira de identidade, registro profissional ou outro);

9.4.5. No caso de sociedades por acdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, em exercicio;

9.4.6. No caso de sociedades civis: inscricdo do Ato constitutivo e alteracdes subsequentes no
Registro civil das Pessoas Juridicas, prova de diretoria em exercicio; acompanhada de prova de diretoria
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em exercicio;

9.4.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de
autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdao competente,
guando a atividade assim o exigir;

9.4.8. Para todos os efeitos, considera-se como Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em
vigor, o documento de constituicdo da empresa, acompanhado da (s) ultima (s) alteracdo (Oes) referente
(s) a natureza da atividade comercial e a administracdo da empresa, ou a Ultima altera¢do consolidada.

9.5. Quanto a Representacao:

9.5.1. Se representante legal apresentar procuragao por instrumento particular ou publico, com
poderes para praticar os atos pertinentes da Selecdo de Fornecedores;

9.5.2. Na hipotese de procuragdo por instrumento particular, deverd vir acompanhada do
documento constitutivo do proponente ou de outro documento em que esteja expressa a
capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario; e

9.5.3. O representante legal constante na procuragdo deverd apresentar documento
comprobatdrio autenticado reconhecido nacionalmente(CNH, carteira de identidade, registro profissional
ou outro), assim como do sécio outorgante.

9.6. Referentes a Habilitagao Técnica:

9.6.1. Comprovacdo de aptiddo para o servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desse Elemento Técnico, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de atestado de capacidade técnica em nome da empresa participante, expedido por pessoa juridicas de
direito publico ou privado.

9.6.2. A qualquer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do instrumento
contratual, o IGESDF podera solicitar, para fins de comprovacao, as cépias autenticadas ou os originais da
documentacdo exigida no edital.

9.6.3. A empresa participante deverd disponibilizar, quando demandada, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade do (s) atestado (s), apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

10. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. Serd adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, no julgamento das propostas que
atenda adequadamente a descri¢ao do objeto e as condi¢cdes de participacdo do Chamamento.

11. ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO A SER CONTRATADO

11.1. Conforme itens 2 e 4 do Elemento Técnico - Anexo | deste Edital e seus adendos.
12. PRAZO PARA INiCIO DA PRESTACAO DE SERVICOS

12.1. Conforme subitem 2.7 do Elemento Técnico - Anexo | deste Edital.

13. UNIDADE NA QUAL O SERVICO DEVERA SER PRESTADO

13.1. O servico sera prestado de forma online.
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14. DA NEGOCIAGCAO

14.1. Apdbs a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive com emissdo de parecer técnico
favordvel da area técnica, a Geréncia de Compras podera negociar com as empresas para obtencao de
precos e/ou condi¢gdes melhores para o IGESDF.

14.2. A Geréncia de Compras efetivard a publicagdo, no sitio institucional do IGESDF, do
resultado preliminar do certame, contendo o valor da menor proposta.

14.3. Apbs a publicacdo do resultado preliminar, serd aberto prazo de 01 (um) dia util para
negociacao, no qual as concorrentes poderdao manifestar interesse em reduzir o valor ofertado para
patamar inferior ao vencedor provisério, devendo apresentar, no mesmo prazo, a proposta negociada na
plataforma de compras APOIO COTAGOES (https://www.apoiocotac¢des.com.br)..

14.3.1. Nao sera admitida proposta apresentada intempestivamente.

14.4. Na fase de negociacdo, podera ser solicitada a prorrogacdo do prazo de validade da
proposta apresentada.

14.5. Na analise de aceitabilidade do prego ofertado, poderdao ser solicitadas a empresa
participante, cépias de no minimo 03 (trés) notas fiscais emitidas a, no maximo, 90 (noventa) dias ou
contratos vigentes com outras empresas.

14.6. Na impossibilidade de apresentacdo de notas fiscais emitidas a, no maximo, 90 (noventa)
dias ou contratos vigentes, a empresa devera apresentar declaracdo, conforme modelo apresentado no
ANEXO IV deste Edital, informando os motivos e atestando que os precos praticados sao compativeis com
os precos de mercado, sob pena de incorrer na pratica do crime previsto no art. 299 do Cédigo Penal.

14.7. Ap0ds a fase de negociacdo sera declarada vencedora a empresa que apresentar a melhor
proposta negociada, obedecendo aos critérios definidos.

14.8. Quando houver empate entre duas ou mais empresas qualificadas, serd encaminhado e-
mail de renegociacdo, simultaneamente em cépia oculta as empresas, informando-as do empate e
estabelecendo o prazo de 04 (quatro) horas para retorno da proposta renegociada.

14.9. Permanecendo a situacdo de empate, serdo utilizados ordenadamente os seguintes
critérios:

14.9.1. Primeiro: Maior quantidade de itens com menor preco aprovados no processo;

14.9.2. Segundo: Empresa nacional;

14.9.3. Terceiro: Empresa com maior tempo de atividade no mercado;

14.9.4. Quarto: Sorteio.

14.10. Em caso de utilizacdo do quarto critério, o sorteio sera realizado por comissdo constituida

de no minimo 03 (trés) membros funcionarios do IGESDF, que registrara o fato em Ata e esta por sua vez
passara a ser parte integrante do processo.

14.11. Nos casos em que a empresa participante com a proposta mais vantajosa nao atender as
exigéncias e condicOes deste Edital e seus anexos, a Geréncia de Compras examinara a proposta
subsequente na ordem de classificagdo, sucessivamente, até a apuragdao de uma proposta que atenda
completamente a todos os requisitos exigidos.

15. DOS RECURSOS

15.1. Serd publicada no sitio institucional do IGESDF a Ata Final de Resumo de Compras, na qual
constard o historico do processo.
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15.2. Do resultado final cabera recurso administrativo, a ser interposto no prazo de 02 (dois)
dias, contados da publicacdo da Ata Final de Resumo de Compras.

15.3. A falta de manifestacdo do fornecedor de interpor recurso importarda na decadéncia do
direito de sua apelagao.

15.4. Ndo havendo recurso quanto a declaracdo de vencedor, o objeto sera adjudicado ao
concorrente melhor classificado, encaminhando o processo para homologacdo da autoridade superior.

16. DA HOMOLOGACAO

16.1. Concluida a etapa de selecdo de fornecedores, a autoridade competente procederd a
adjudicacao do objeto a empresa vencedora e, posteriormente realizara a homologacdo do processo.

16.2. Todos os avisos pertinentes a este processo de aquisicdo/contratacdo serdo publicados no
site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br), ndo podendo os interessados alegar desconhecimento da
informacao.

17. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

17.1. Homologado o resultado do processo de compras, sera realizada a andlise das seguintes
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

17.1.1. CNPJ — Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica;

17.1.2. UNIAO — Certiddo Negativa de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo

conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido;

17.1.3. CNDT — Certiddo Negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou certiddo positiva com efeitos de
negativa;

17.1.4. FGTS — Certiddo Negativa de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico, mediante Certificado de Regularidade;

17.1.5. Certidao Negativa de regularidade perante as Fazendas Municipal, Estadual ou Distrital da
sede do CONTRATADA;

17.1.6. CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria
Geral da Unido;

17.1.7. CNJ — Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;

17.1.8. TCU — Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e

17.1.9. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (art.192, Lei n211.101/2005), Recuperagao

Judicial ou Extrajudicial e Execucdo patrimonial, expedidas pelo setor de distribuicdo da Justica Comum,
Justica Federal e Justica do Trabalho do domicilio ou domicilios da pessoa fisica ou juridica. Caso
a participante esteja em processo de recuperagao judicial, impossibilitada de atender a presente
solicitacdo, devera a mesma comprovar que efetivamente encontra-se em tal situacdo, devendo para
tanto, apresentar certiddo positiva ou documento capaz de demonstrar tal circunstancia. Restando
demonstrado que a participante encontra-se em recuperacdo judicial, tal situacdo ndo serd motivo
ensejador de inabilitacdo e

consequente desclassificacdo, permitindo a sua participagdo no Chamamento Publico, desde que

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=153658116&infra_sist...

7/21


http://www.igesdf.org.br/

08/04/2024, 10:37 SEI/GDF - 137197731 - Edital

atendidas as demais exigéncias e demonstrada a
sua capacidade econdmica para a execug¢do do contrato.

17.2. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo fiscal podera ser substituida pela consulta
a regularidade no SICAF, Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, bem como em consulta
aos documentos cadastrados na plataforma Apoio, podendo ser apresentada apenas a documentacao
com vigéncia expirada ou complementar ndo contemplada nos sistemas e solicitada neste Edital.

17.3. Homologado o resultado do processo de compras e contratacdo, o vencedor deverd
providenciar seu cadastro de usuario externo na plataforma SEI — conforme instrugdes apresentadas no
Anexo V deste edital, tendo o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacado, para assinar o instrumento contratual ou aceitar os termos equivalentes - Anexo VI, sob pena
de decair do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sang¢des previstas.

17.4. A vigéncia do Instrumento Contratual sera conforme o estipulado no item 8 do Elemento
Técnico - Anexo | deste edital.

17.5. A partir da assinatura do instrumento contratual ou aceite dos termos, a contratada devera
iniciar o servigo do objeto de acordo ao informado no Elemento Técnico.

17.6. A contratada se obriga a manter a prestacdo de servigos, caso exista risco a vida dos
pacientes, por no minimo 90 (noventa) dias ou até a celebracdo de contrato com outro prestador.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Os pagamentos a empresa que vier a ser contratada neste processo, serdao feitos nos
termos previstos no Instrumento Contratual, consoante os precos estabelecidos na Proposta de Preco, e
observadas as disposicdes deste Edital e seus Anexos, em até 30 (trinta) dias corridos apds o
recebimento do produto a contento e emissdo do documento fiscal valido em nome do IGESDF, com
todos os campos preenchidos discriminando valor unitario e total do item, sem rasuras, devidamente
atestados pelo funcionario responsavel pelo recebimento do produto, constando, ainda, o nimero do
banco, da agéncia e da conta corrente onde deseja receber seu crédito.

19. DA SUBCONTRATACAO

19.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Edital.

20. GARANTIA COMERCIAL

20.1. A empresa devera prestar garantia no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da

assinatura do Instrumento contratual, no valor correspondente a 10% (dez por cento) do valor total da
contratacdo, de acordo com as modalidades previstas no art. 43 do Regulamento de Compras e
ContratagGes do IGESDF, que ficard sob responsabilidade deste:

I. Caugao em dinheiro;
II. Fianga bancaria; ou
lll. Seguro garantia.

20.2. O periodo de garantia deverd compreender o periodo de vigéncia do Instrumento
contratual.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=153658116&infra_sist...
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20.3. A garantia somente sera liberada apds o integral cumprimento de todas as obrigacGes

contratuais, inclusive recolhimento de multas e demais prejuizos causados a CONTRATANTE ou terceiros,

sendo necessaria a comprovacao do pagamento pela empresa CONTRATADA.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O acompanhamento dos atos processuais devera ser feito por meio do site

https://www.igesdf.org.br/.

21.2. Nao serdao considerados os documentos e propostas que nao estiverem de acordo com as

condicOes deste Edital e seus anexos, quer por omissao, quer por discordancia.

21.3. Poderd o IGESDF revogar ou anular qualquer ato constitutivo ou derivado neste processo
de aquisi¢do/contratagdo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico
devidamente justificado, sem que caiba ao fornecedor direito a indeniza¢do, salvo em caso de dano

efetivo disso resultante e na forma da lei.

21.4. O |IGESDF poderd valer-se de pareceres técnicos e/ou juridicos exarados por
empregado/comissdo devidamente constituidos, para embasar sua decisdo quando do julgamento das

fases de habilitacdo e proposta.

21.5. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificacdo da empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido

vencedora, poderd implicar na rescisdo do contrato, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

21.6. E facultado ao IGESDF, em qualquer fase do processo de aquisicdo/contratacdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢cdo do mesmo, vedada a inclusdo posterior

de documento ou informacao que deveria constar originalmente na proposta.

21.7. O fornecedor convocado para prestar qualquer esclarecimento adicional deverd fazé-lo no

prazo determinado, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

21.8. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e

considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrério.

21.9. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega o
recebimento das propostas e documentac¢des na data marcada, o prazo serd automaticamente transferido
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local, anteriormente estabelecidos, desde que

nao haja comunicagdo em contrario.

21.10. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pela Autoridade Competente do
IGESDF.
21.11. A empresa participante/contratada deverda manter seus dados sempre atualizados em

todos os canais disponiveis de comunicacao.

21.12. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do fornecedor e/ou do detentor, sujeitando-o as penalidades previstas no Regulamento Préprio de

Compras e Contratacdes do IGESDF e no instrumento contratual.

21.13. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultante deste Edital

de Chamamento sera o da circunscricdo judiciaria de Brasilia-DF.

22, ANEXOS

22.1. Fazem parte integrante do presente Edital os anexos a seguir listados:

Anexo | Elemento Técnico
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Anexo Il Modelo de Proposta

Anexo lll | Modelo de Declaragdo de ndo vinculo

Anexo IV || Instrucdo de acesso Externo ao SEI

ANEXO V || Minuta de Contrato

LETiCIA LABOISSIERE

E IGESDF

Analista em Compras |

FABIO FELICIO DE SOUZA

E IGESDF

Chefe do Nucleo de Compras Diversas

KATIA LUCIA BARROS

ﬁ IGESDF

Gerente de Compras

ANEXO | AO EDITAL 06/2024 - ELEMENTO TECNICO

INFORMAGCOES EXTRAIDAS DO ELEMENTO TECNICO N€ 2/2024 - IGESDF/DVP/GGPES/GEDEH - Doc. SEI
(131072851)

ELEMENTO TECNICO
N2 2/2024 - IGESDF/DVP/GGPES/GEDEH

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Elemento Técnico tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em
servicos de recrutamento de profissionais, por meio de plataforma online/site de empregos, com
disponibilizagdo permanente de backups de curriculos e histéricos de processos seletivos dos
profissionais contratados, de acordo com as especificagdes e demais condi¢gdes constantes neste
Elemento Técnico, nos termos do Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes do IGESDF.

2. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

2.1. A empresa a ser contratada devera disponibilizar plataforma digital online para inscricao de
candidatos e gerenciamento de vagas, a partir da captacdo no site do IGESDF, através do
link https://igesdf.org.br/trabalhe-conosco/.
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2.2. Divulgacdo da logomarca do IGESDF no site da empresa a ser CONTRATADA.
2.3. Publicacdo automatica de vagas nas redes sociais da CONTRATADA.
2.4, Disponibilizacdo de ferramenta para Anadlise Curricular (Comprovacdo Documental),

realizando o upload de documentos dos candidatos na plataforma.

2.5. A empresa contratada deverd disponibilizar condi¢des para verificacdao e andlise dos dados
pessoais dos candidatos.

2.6. Treinamento para utilizagdo de todas as ferramentas contratadas.

2.7. A empresa a ser contratada disponibilizara a liberacdo do acesso ao servico com prazo de

até 02 (dois) dias uteis apds a assinatura do Instrumento contratual e caberd ao Nucleo de Recrutamento
e Sele¢do - NURES providenciar o cadastramento das vagas no site da CONTRATADA num periodo de até
05 (cinco) dias uteis para iniciar as divulgacdes das vagas.

2.8. As vagas deverdao ser divulgadas, de maneira ampla e aberta, contendo todas as
informacdes necessdrias ao processo seletivo, respeitando a publicidade do processo.

2.9. Toda base de dados dos candidatos cadastrados nos processos abertos é de propriedade
do IGESDF e deve ser disponibilizada em formato offline quando solicitada.

2.10. A CONTRATADA devera coletar e processar os dados pessoais de acordo com todas as
legislacOes aplicdveis ao processamento desses dados, em particular a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD).

2.11. A empresa a ser CONTRATADA devera seguir as etapas do processo de RECRUTAMENTO e
SELECAO, referentes as avaliagbes especificas previstas em edital, podendo ser as seguintes etapas:

2.12. I. Divulgagado e inscri¢ao na vaga;

2.13. [I. Andlise Curricular;

2.14. lll. Comprovacado de Requisitos;

2.15. IV. Avaliacdo de Titulos;

2.16. V. Avaliacdo de Conhecimento (quando for o caso). A etapa deve ser descrita como Prova

Escrita, Prova Oral ou Prova Prética;

2.17. VI. Avaliacdo Técnico-comportamental (quando for o caso). A etapa deve ser descrita como
Dinamica de Grupo ou Testagem psicoldgica;

2.18. VII. Entrevista por Competéncia;

2.19. Na divulgacdo de cada processo seletivo, a CONTRATADA deverd informar o quantitativo
exclusivo para PCD, qual seja 20% das vagas;

2.20. A plataforma devera conter o registro de candidaturas, bem como o histérico de
comunicacdo com candidatos. Esse histérico deve estar acessivel offline, pronto para ser consultado a
gualquer momento mediante solicitacao.

2.21. A plataforma deverd fornecer a exportacdo personalizada de dados selecionados dos
candidatos em formato Excel, sendo os curriculos cadastrados exportados em formato PDF ou Word.

2.22. A plataforma devera permitir a importagao do historico dos processos seletivos.

2.23. As buscas deverdo ser disponibilizadas de modo intuitivo, por dados dos candidatos como
CPF, nome completo, e-mail, telefone.

2.24. A CONTRATADA deverd disponibilizar o “curriculo” e “histéricos de processos seletivos” que
o candidato se inscreveu no IGESDF nesta plataforma;

2.25. A CONTRATADA deverd oferecer PAINEL DE BUSCAS DE RELATORIOS DIVERSOS, para
pesquisa de perfis, tais como: idade, género, PCD, perfil e escolaridade.

2.26. A plataforma deverd apresentar CONTROLE DE LOGINS, registrando as ac¢des realizadas
por login;
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2.27. As vagas deverao conter:

2.28. a) Link de inscricao;

2.29. b) Cédigo da vaga;

2.30. c) Opgao de disparo de e-mail de longa escala; e

2.31. d) Opgdo de personalizar a “nomenclatura”.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. O Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF presta acbes e

servicos de saude hospitalar, valendo-se de profissionais com formacgdes, qualificacdes e experiéncias em
suas respectivas areas de atuacdo, atuando exclusivamente no dmbito do Sistema Unico de Saude.

3.2. Considerando a necessidade do servico de recrutamento para o Instituto de Gestao
Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF gerir os servigos de salde no SUS do Distrito Federal,
aliado ao desenvolvimento de atividades de ensino e pesquisa e de gestdo em saude, em cooperagcdao com
a Secretaria de Saude, este Elemento Técnico tem como o objetivo a selecdo de empresa especializada
em recrutamento, por meio de plataforma digital online, nos termos do Regulamento Préprio de Compras
e Contratacdes do IGESDF.

3.3. Para fins de especificagdo quanto a quantidade de vagas a serem disponibilizadas,
esclarecemos que:

a) No ano de 2022 foram abertos 179 editais de processos seletivos para diversos cargos, com um total de
48.577 candidatos inscritos;

b) No ano de 2023 foram abertos 197 editais de processos seletivos para diversos cargos, com um total
de 87.582 candidatos inscritos.

3.3.1. O quantitativo apresentado, corresponde aos processos ja realizados nos ultimos anos.
Dessa forma, ndo hd um numero exato de processos seletivos a serem publicados, uma vez que
ocorrera conforme a necessidade do Instituto.

3.4. Esta contratacdo faz-se necessaria para que o trabalho seja realizado com qualidade e
seguranca, em conformidade com as normas vigentes.

3.5. As plataformas de Gerenciamento de Recrutamento e Selecdo é um servico que vem
crescendo no mercado brasileiro, devido ao excelente custo-beneficio da contratacdao de uma empresa
para automatizar e otimizar algumas etapas do processo de recursos humanos, na contratacdo de
funciondrios para instituicoes.

3.6. O objeto deste Elemento Técnico precisa ser formalizado até 01 de margo de 2024, tendo
em vista vencimento de atual contratacao.

3.7. Pelos motivos acima expostos, justifica-se a contratagdo dos servigos de recrutamento de
profissionais.

4. DO PROCESSO DE DIVULGAGCAO E RECRUTAMENTO

4.1. Para a realizacdo do processo de divulgacdo e recrutamento, o fornecedor devera colher e
confirmar as informacgdes dos candidatos por meio de Formularios Préprios registrando dados como:

4.1.1. a) PERFIL PESSOAL

i. Nome completo, filiagdo, data de nascimento, estado civil, dependentes e residéncia.

4.1.2. b)_PERFIL COMPORTAMENTAL (guando houver)

ii. Avaliagdo por meio de aplicacdo de testes;
iii. Principais aptiddes, potencialidades e habilidades.

4.1.3. ¢)_PERFIL PROFISSIONAL

iv. Experiéncia nas empresas que trabalhou e/ou trabalha;
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v. Cargos anteriormente ocupados;
vi. Realizacdes ou resultados obtidos;
vii. Responsabilidades ou atividades mais importantes.

4.1.4. d)_PERFIL EDUCACIONAL

viii. Nivel de formagao/escolaridade;

ix. Nivel de pds-graduagdo (especializacdes, mestrado, doutorado);

x. Trabalhos ou pesquisas concluidas;

x1. Idiomas (se necessario);

xii. Cursos complementares (capacitacdo técnica profissional, cursos de atualizagdo e reciclagem).

5. PROPOSTA COMERCIAL

5.1. O critério de aceitabilidade da proposta serd o de Menor Preco Global, desde que
atendidos os requisitos deste Elemento Técnico e servico especificado.

5.2. A proposta devera ser apresentada em planilha discriminativa, que devera conter, no
minimo:

a) Nome do representante legal da empresa e dados;

b) Detalhamento do objeto;

¢) Valores mensais e total previsto para 01 (um) ano de servi¢o, em moeda nacional, em algarismo e por
extenso;

d) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias;

e) Dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia € nome do Banco da mesma;
f) CNPJ, telefone, endereco e e-mail.

5.3. Nos precos ja deverao estar consideradas todas as despesas com tributos, impostos, fretes,
seguros e demais despesas que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto deste
Elemento Técnico.

6. HABILITACOES DA EMPRESA

6.1. O Fornecedor devera apresentar os documentos referentes a regularidade fiscal, juridica e
técnica, conforme relacionados abaixo:

6.1.1. Referentes as Regularidades Fiscais:

a) CNPJ — Comprovante de inscri¢do e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b) Unido — Certidao Negativa de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa de
débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

¢) CNDT — Certidao Negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, ou certidao positiva com efeitos de negativa;

d) FGTS — Certidao Negativa de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico, mediante
Certificado de Regularidade;

e) Certidao Negativa de regularidade perante as Fazendas Municipal, Estadual ou Distrital da sede do
fornecedor;

f) CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria Geral da
Uniao;

g) CNJ — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica;

h) TCU — Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e

1) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (art.192, Lei n°11.101/2005), Recuperagado Judicial ou
Extrajudicial e Execucdo patrimonial, expedidas pelo setor de distribui¢do da Justica Comum, Justi¢a Federal
e Justica do Trabalho do domicilio ou domicilios da pessoa fisica ou juridica.

6.1.2. Referentes a Habilitacdo Juridica:

a) Copia da Cédula de identidade, quando se tratar de empresa Pessoa Fisica;
b) No caso de empresa individual: registro empresarial na junta comercial;
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¢) No caso de sociedades comerciais: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado na junta comercial. Os documentos deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolida¢do respectiva;

d) Documento comprobatorio autenticado de seus administradores reconhecido nacionalmente (CNH,
carteira de identidade, registro profissional ou outro);

e) No caso de sociedades por acdes: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, em exercicio;

f) No caso de sociedades civis: inscri¢ao do Ato constitutivo e alteragdes subsequentes no Registro civil das
Pessoas Juridicas, prova de diretoria em exercicio; acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: decreto de autorizacao e ato de
registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir; e

h) Para todos os efeitos, considera-se como Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, o
documento de constitui¢ao da empresa, acompanhado da (s) ultima (s) alteracao (0es) referente (s) a natureza
da atividade comercial e a administracdo da empresa, ou a ultima alteragcdo consolidada.

6.1.3. Quanto a Representacdo:

a) Se representante legal apresentar procuracao por instrumento particular ou publico, com poderes para
praticar os atos pertinentes da Sele¢do de Fornecedores;

b) Na hipotese de procuracao por instrumento particular, devera vir acompanhada do documento constitutivo
do proponente ou de outro documento em que esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para
constituir mandatario; e

¢) O representante legal constante na procuracao devera apresentar documento comprobatorio autenticado
reconhecido nacionalmente (CNH, carteira de identidade, registro profissional ou outro), assim como do
socio outorgante.

6.1.4. Referentes a Habilitacdo Técnica:

a) Comprovagdo de aptidao para o servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desse Elemento Técnico, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de atestado de
capacidade técnica em nome da empresa participante, expedido por pessoa juridicas de direito publico ou
privado.

b) A qualquer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do instrumento contratual, o IGESDF
podera solicitar, para fins de comprovacao, as copias autenticadas ou os originais da documentacio exigida
neste elemento técnico.

c) A empresa participante devera disponibilizar, quando demandada, todas as informacdes necessarias a
comprovag¢do da legitimidade do (s) atestado (s), apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto deste Elemento Técnico.

8. DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado é de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado em atendimento as necessidades e conveniéncia das partes envolvidas, conforme preconiza o
Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes do IGESDF.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Prestar os servicos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para as suas
atividades.
9.2. Cumprir rigorosamente todas as programacdes e atividades do objeto do contrato.
9.3. Executar os servicos conforme especificacbes deste Elemento Técnico.
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9.4. Levar imediatamente ao conhecimento do FISCAL da contratacdo qualquer fato
extraordindrio ou anormal que ocorra durante a execucdo dos servicos a fim de que sejam adotadas
medidas cabiveis, bem como comunicar por escrito e de forma detalhada todo tipo de incidente que
venha a ocorrer.

9.5. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelas dreas de Fiscalizacao,
atendendo de imediato as solicitacdes.

9.6. Substituir, sempre que exigido pelo IGESDF, qualquer empregado cuja atuacao,
permanéncia e/ou comportamento sejam prejudiciais, inconvenientes, insatisfatérios ao Instituto ou ao
interesse do servico, ou ainda, incompativeis com o exercicio das fun¢des que lhe forem atribuidas.

9.7. Responder pelos danos causados ao IGESDF ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando da execucdo dos servicos.

9.8. Arcar com despesas decorrentes de infragGes relacionadas ao disposto no objeto deste
Elemento Técnico, durante o desempenho das fungdes, ainda que fora das dependéncias do IGESDF.

9.9. Manter empregados necessarios para a execucdo dos servicos, nos horarios definidos no
contrato.

9.10. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias

e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
CONTRATANTE.

9.11. Relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos.

9.12. Comunicar ao IGESDF, por escrito, qualquer anormalidade, sobretudo de carater urgente, e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

9.13. Manter, durante toda a execu¢do da contratacdo, todas as condi¢des de qualificacao
exigidas no ato de contratacao, inclusive por meio da atualizacdo dos seus profissionais.

9.14. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

9.15. Indicar um preposto para acompanhar a execu¢do do contrato e responder perante o
CONTRATANTE.
9.16. A CONTRATADA devera manter assisténcia disponivel durante toda a vigéncia do Contrato,

com condi¢Oes adequadas para gerenciar a prestacao dos servigos, com linha telefénica ativa e direta, e
retorno via endereco eletrénico (e-mail) em tempo adequado, em virtude da necessidade do IGESDF
manter contato com o preposto indicado pela empresa.

9.17. A CONTRATADA devera fornecer, no ato da assinatura contratual, endereco da matriz, filial
ou escritério, bem como numero de telefone comercial fixo, mével e endereco eletrénico (e-mail),
devendo atualizar todos os dados sempre que houver alteragdes.

9.18. Manter arquivo com toda a documentacao relativa a execu¢do do contrato.

9.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacdo, de acordo com todas as legislagOes aplicaveis ao processamento desses dados, em particular
a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

9.20. Apresentar relatérios parciais, a cada etapa concluida no processo, conforme cronograma
estabelecido pelo IGESDF.

9.21. Responder, integralmente, pelos danos causados ao IGESDF ou a terceiros, por sua culpa
ou dolo, ndo reduzindo ou excluindo a responsabilidade o mero fato da execucdo ser fiscalizada ou
acompanhada por parte do IGESDF e dos participantes.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, notificando a CONTRATADA por
escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso da execuc¢do dos servigos, fixando prazo para
sua corregao.

10.3. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas no Instrumento contratual que serd formalizado.

10.4. Fornecer todos os subsidios necessdrios ao desempenho da atividade do fornecedor,
encaminhando os documentos necessarios a adequada realizacdo dos servicos.

10.5. Responder os recursos apresentados pelos candidatos, recebidos no site da empresa que
sera CONTRATADA.

10.6. Garantir o contraditério e ampla defesa.

10.7. Efetuar o pagamento ao fornecedor nas condigdes estabelecidas neste Elemento Técnico.
10.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do instrumento contratual, bem como atestar na nota

fiscal/fatura a efetiva execugdo do objeto.

10.9. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo fornecedor.

11. FISCALIZAGAO E ATESTO DA NOTA FISCAL

11.1. A CONTRATANTE efetuard a fiscalizacdo e o acompanhamento da execuc¢ao dos servigcos por
meio do FISCAL ou FISCAL SUBSTITUTO, devendo este fazer anotacgdes e registros de todas as ocorréncias
em processo SEl relacionado ao da contratacdo origindria;

12. GARANTIA COMERCIAL

12.1. A empresa devera prestar garantia no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da
assinatura do Instrumento contratual, no valor correspondente a 10% (dez por cento) do valor total da
contratacdo, de acordo com as modalidades previstas no art. 43 do Regulamento de Compras e
ContratagGes do IGESDF, que ficard sob responsabilidade deste:

I. Caucao em dinheiro;
II. Fianca bancéria; ou
III. Seguro garantia.

12.2. O periodo de garantia devera compreender o periodo de vigéncia do Instrumento
contratual.
12.3. A garantia somente sera liberada apds o integral cumprimento de todas as obrigacGes

contratuais, inclusive recolhimento de multas e demais prejuizos causados a CONTRATANTE ou terceiros,
sendo necessaria a comprovacao do pagamento pela empresa CONTRATADA.

13. PAGAMENTO

13.1. Para a realizacdo do pagamento, o FISCAL (ou seu substituto), deverdao encaminhar ao
financeiro do IGESDF as Notas Fiscais devidamente atestadas.

13.2. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar os servicos prestados e o
numero do Instrumento contratual referente a prestacao de servigos.

13.3. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias, por meio de depdsito bancario em
conta corrente, contados do recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada pelo Nucleo de
Recrutamento e Selecao - NURES ou, na auséncia deste, pela Geréncia de Desenvolvimento Humano.

13.4. Para efeito de pagamento, o fornecedor devera observar as condi¢cbes previstas neste
ELEMENTO TECNICO.
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13.5. Sendo o pagamento realizado mediante depdsito em conta corrente, o fornecedor ndo
devera emitir boleto bancario, sob pena de haver cobranca indevida.

13.6. Os pagamentos serdo efetuados mediante apresentacdo de nota fiscal, conforme segue:

a) A empresa deverd emitir uma nota fiscal especifica para cada pedido e respectiva entrega efetuada, na
forma abaixo:

NOME: INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
C.N.P.J: 28.481.233/0001-72

ENDERECO: SMHS - AREA ESPECIAL QUADRA 101 - BLOCO A

CEP: 70.335-900.

b) Na nota fiscal devera constar obrigatoriamente o numero de referéncia do Instrumento contratual, o nome
do Banco, numero da Agéncia e Conta Corrente da empresa a ser CONTRATADA.

¢) O pagamento sera obrigatoriamente por meio de depdsito/ transferéncia bancaria, a critério

do CONTRATANTE.

d) Caso as notas fiscais tenham sido emitidas com incorreg¢des ou em desacordo com a legislagdo vigente,
serdo devolvidas e o prazo para pagamento passara a ser contado a partir da reapresentagao.

e) Caso algum item constante na nota fiscal seja impugnado, o CONTRATANTE liberard a parte ndo sujeita a
contestagdo, retendo o restante do pagamento até que seja sanado o problema.

13.7. Havendo necessidade de providéncias complementares a serem realizadas por parte do
fornecedor, o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando sua contagem a partir da
data em que estas forem cumpridas e ndo sera devida atualizacao financeira.

14. RESCISAO

14.1. O Instrumento contratual, objeto deste Elemento Técnico, poderd ser rescindido nas
seguintes situagdes:

I. Quando as partes ndo cumprirem as obrigagdes constantes nesse Elemento Técnico;

II. Em qualquer hipotese de inexecug¢ao parcial e/ou total da contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Elemento Técnico;

III. Quando os precos contratados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

IV. Por razdes de interesse publico, devidamente demonstrado e justificado; e

V. Quando houver descumprimento DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA, item deste Elemento
Técnico.

14.2. Em caso de rescisdo, o fornecedor serda informado formalmente via e-mail ou
correspondéncia.

14.3. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do fornecedor, a comunicacao
da rescisdo sera feita através do Didrio Oficial do Distrito Federal.

14.4. As partes poderdo solicitar a rescisdo devidamente justificada, mediante aviso prévio de 30
(trinta) dias corridos, periodo em que o fornecedor deverd manter a execugao do objeto nas condi¢des
estabelecidas neste Elemento Técnico e no Instrumento contratual que serd formalizado.

14.5. Caso o IGESDF ndo utilize da prerrogativa de rescindir o Instrumento contratual, ao seu
exclusivo critério, podera suspender a sua execu¢do e/ou sustar o pagamento das faturas e notas fiscais,
até que o fornecedor cumpra integralmente a condicdo contratual infringida.

14.6. A rescisdo, por algum dos motivos previstos, ndo dard ao fornecedor o direito a
indenizacdo a qualquer titulo, independente de interpelac¢do judicial ou extrajudicial.

15. PENALIDADES

15.1. Em caso de descumprimento das condi¢des estabelecidas neste Elemento Técnico e seus
anexos, assim como, ndo veracidade das informacgoes prestadas, bem como na inexecugdo parcial ou total
do objeto, a empresa participante/vencedora estara sujeita as seguintes san¢des previstas no artigo 49,
50, 51, 53 e 54 do Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF:

I. Adverténcia;
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II. Multa nos seguintes percentuais:

a) 0,1% (um décimo por cento) ao dia, sobre o valor total da aquisi¢do, até o limite de 30 (trinta) dias, no
caso de atraso injustificado;

b) 10% (dez por cento), cumulativamente, sobre o valor total da aquisi¢do, ap6s 30 (trinta) dias de atraso
injustificado;

¢) O atraso injustificado, superior a 30 (trinta) dias corridos, serd considerado como inexecugao total do
objeto, devendo o instrumento respectivo ser rescindido, salvo razdes de interesse publico devidamente
explicitadas no ato da autoridade competente do IGESDF;

d) 10% sobre o valor da parcela em caso de inexecugao parcial ou infragdo contratual;

e) 20% sobre o valor global do contrato, em caso de inexecug¢ao total ou quando ficar caracterizada a recusa
do cumprimento das obrigacdes;

f) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, quando for constatado o descumprimento
de qualquer obrigacao prevista neste Elemento Técnico, ressalvadas aquelas obrigagdes para as quais tenham
sido fixadas penalidades especificas;

g) Multa indenizatdria, a titulo de perdas e danos, na hipétese da CONTRATADA ensejar a rescisdo das
obrigagdes assumidas e/ou sua conduta implicar em gastos a0 CONTRATANTE superiores aos registrados;
III. Suspensdo de participacao em Sele¢ao de Fornecedores e impedimento de contratar com o IGESDF, por
prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV. Solicitacdo aos 6rgdos governamentais competentes da caracterizagao de inidoneidade; e

V. Perda da caucdo em dinheiro ou execucao das demais garantias oferecidas, sem prejuizo de outras
penalidades no instrumento convocatorio.

15.2. Caso haja uma situacdo que se enquadre em dois ou mais casos de multa, o IGESDF podera
utilizar a multa mais elevada.

15.3. O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos autoriza o CONTRATANTE, a seu critério, a ndo
aceitar o fornecimento solicitado, de forma a configurar inexecucao total da obrigacdo assumida pela
CONTRATADA e, podendo ainda, promover a rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas.

15.4. A multa eventualmente imposta a CONTRATADA sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus.

15.5. Caso a CONTRATADA ndo tenha nenhum valor a receber do IGESDF, ser-lhe-a concedido o
prazo de 05 (cinco) dias uteis contados de sua notificacdo para efetuar o pagamento da multa.

15.6. N3o ocorrendo o pagamento no prazo previsto no item 13.3, proceder-se-3 a cobranca
judicial da mesma.

15.7. As sancdes previstas no item 15.1 poderdo ser aplicadas cumulativamente.

15.8. Em caso de risco iminente, o IGESDF poderd motivadamente adotar providéncias

acauteladoras, sem prévia manifestacdo da CONTRATADA.

15.9. A recusa injustificada em assinar o contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo
fixado, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e podera acarretar ao participante
da Selecdo de Fornecedores as seguintes penalidades:

I. Perda da contratagdo, sem prejuizo a indenizacao ao IGESDF por danos causados pela recusa;
II. Suspensao do direito de participar de Selecdo de Fornecedores ou contratar com o IGESDF, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos.

15.10. O processo de aplicacdo de penalidades serd instruido pela Geréncia de Contratos,
mediante provocac¢ado do fiscal do contrato, observados os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

15.11. Os casos omissos ou que necessitem de instrugdes complementares, serdo dirimidos pela
Diretoria Executiva.

ANEXO Il AO EDITAL 06/2024 - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
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TIMBRE DA EMPRESA
NOME COMPLETO DA EMPRESA
CNPJ N@

Ao Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob CNPJ n2 XX.XXX.XXXX/XXXX-XX, por
meio do seu representante legal o Sr(a).. NOME COMPLETO, CPF n2 XXXXXXXXXXX-X, RG n2 XXXXXXX
SSP/___, apresenta proposta formal, conforme exigéncias e especificagdes técnicas contida no Edital do
Chamamento n2 XX/2023 - IGESDF/UCAD/SUCAD/GCOMP/NUCCD e seus anexos.

~ VALOR
ITEM || DESCRICAO DO OBJETO | VALOR MENSAL ANUAL
01 XXX XXX XXX

Validade da proposta: minimo de 90 dias
Prazo de Pagamento: Conforme estipulado no Edital

Prazo de entrega: Conforme estipulado no Edital/Elemento Técnico

DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL:XXXXXX
CNPJ: XXXXXX
ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, BAIRRO:XXXXXXXXXXXX, CIDADE:

XXXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXXX.
DADOS BANCARIOS:
BANCO: XXXXXXXXXXX AGENCIA: XXXXXXXXXXXXX CONTA CORRENTE:XXXXXXXXXXXXX
DADQOS DO REPRESENTANTE LEGAL (se for o caso):

NOME: XXXXXX CPF: ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, BAIRRO:XXXXXXXXXXXX,
CIDADE: XXXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXXX.

Brasilia/DF de de 202x.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF
NOME DA EMPRESA

Obs.: a proposta comercial deverda estar assinada pelo representante legal de forma manual ou
digitalmente (por token).
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ANEXO Il AO EDITAL 06/2024 - MODELO DE DECLARAGCAO DE NAO VINCULO

TIMBRE DA EMPRESA
NOME COMPLETO DA EMPRESA
CNPJ N2

Ao Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF

Ref.: Edital do Chamamento n2 XXX/202X - IGESDF/UCAD/SUCAD/GCOMP/NUCCOD e seus
anexos.

Objeto: XXXXXXXXXXXXX

A Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob CNPJ n2 XX.XXX.XXXX/XXXX-XX, por
meio do seu representante legal o Sr(a).: , CPF n2 XXXXXXXXXXX-X,
RG n2 XXXXXXX SSP/XX, declara, para os fins de cumprimento ao disposto no item 4 DAS CONDICOES
PARA PARTICIPACAO do Edital, que em seu quadro de funcionarios ndo ha empregados e/ ou sécios que
se enquadram nas vedacgdes previstas nas referidas condi¢des para participagao.

Brasilia/DF de de 202X.

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
CPF
NOME DA EMPRESA

Obs.: a declaragdo deverd estar assinada pelo representante legal de forma manual ou digitalmente (por
token).

Documento assinado eletronicamente por LETICIA LABOISIERE - Matr.0001177-8, Chefe de
Nucleo - Corporativo, em 04/04/2024, as 14:53, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

1 ,
Jeli‘ [}
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por FABIO FELICIO DE SOUZA - Matr.0001637-8, Chefe de
Nucleo - Corporativo, em 04/04/2024, as 18:38, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

il
el
e ()
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por KATIA LUCIA BARROS - Matr.0001583-9, Gerente-
Corporativo(a), em 05/04/2024, as 13:53, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

1 ,
Jeli‘ [}
assinatura
eletronica
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 137197731 cdédigo CRC= C1299D39.
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