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APRESENTACAO

Ol3, prezado colaborador.

As instrucdes a seguirvisam facilitar a criacdo e submissao de seu processo de solicitagcdo de incorporacdo de
tecnologias em salde no Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal (IGESDF).

Este fluxo é destinado para solicitagdes de produtos para a salde (medicamentos, equipamentos, drteses,
préteses) que nado sdo padronizados no IGESDF, ou seja, referem-se a incorporacdo de uma nova tecnologia para a
Instituicdo.

O fluxo de submissdo de demandas via SEI! foi pensado para dar transparéncia, agilidade e eficiéncia ao
processo de solicitacdo de incorporacdo, tendo em vista a recente parceria com a Secretaria de Saude do Distrito
Federal (SES/DF).

Sucesso ha submissao!

Duvidas e/ou sugestdes, favor encaminhar para: tecnologia.saude @igesdf.org.br
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5 PASSOS PARA SOLICITACAO DE INCORPORACAO DE
TECNOLOGIAS EM SAUDE NO IGESDF

Criar o processo no SEl! e incluir a documentagdo obrigatéria

Solicitar a anuéncia do chefe imediato e encaminhar a solicitacdo ao Nucleo de
Avaliacdo de Tecnologias em Saude (NUATS)

Elaboracdo de um produto de Avaliacdo de Tecnologias em Salude e andlise do mesmo
na CFT ou na CIPES

Analise final pela Diretoria Executiva do IGESDF e encaminhamento a SES/DF

Deliberac¢do da SES/DF e atualizagdo do protocolo e do sistema de registro da
tecnologia

00000
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12 passo — Criar o processo no SEl!

Primeiramente, acesse o SEI! clicando no icone na area de trabalho do seu computador ou por meio do site:
https://sei.df.gov.br/

v @ sGDE X o+ - (u] x
= r 2 M =+ seidigovibeapfoginphpsigla_orgao_setema=GDF&sigla_sistema=5El & Tr o &£

GOVERRND D= 4 S TRITO: FEDHERAL

Sistema Eletrénico de Informagdes

sell = |

Usuario: 0+ matricula (Até completar 8 digitos. Para matriculas com oito digitos, ndo é necessdrio completar com
U ad
0”)

Senha: No primeiro acesso a senha corresponde ao n2 do seu CPF

Orgdo: IGESDF

«nm_repositério»«ds_codigo»
. _p - ‘g Versdo: «ds_versao» u IGESDF Pagina: 5 de 22
Publicagdo: «dt_ultim_public» eSS e pert

E RESPONSABILIDADE DO USUARIO MANTER A CONSULTA DA VIGENCIA DO DOCUMENTO NO MVGE.



https://sei.df.gov.br/

GESDF

u INETITL SESTAC ESTRATEGICA
DE SAUDE DO MISTAITO FEDERAL

Para a criacdo do processo, siga as instru¢des a seguir.
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25 6 - Controde de Processos L - m} X
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COVERND O VS TRITO FEDERAL

sei!

'm 2| [RAm3e ke

Wﬂ
Texios Padriio
Modedos Favorilos
Blocos de Assinabura
Blocos de Reunibo

= seidigovibrfseifcontrolador.php?acacs procedimento_controlarSiacas_ongem=principalacao.

w O &

Para saber+ Meni Pesquits

Controle de Processos

e prOCEES0E atribuides B mim War por Marcadones

=

1. Na pagina inicial do SEl!, clicar na caixa “iniciar processo”

-

= s -

« > O @

Iriciar Processa

= + - m] *

r 0O 2

sei.df.govbrseifcontralador. phptacac= procedimento_sscolher_tipofinfra_sistema= 10000010,

COVERNO 00 DN STHITO FEMERAL

Taxtos Padria
Medeldos Favoritas
Blocos de Assinatura
Blocos de Rewniia
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2. No campo: “Escolha o Tipo do Documento”, clicar no sinal de mais (+) exibido a direita;

v T B I Pracedss EI - O x

= » O m 5 seidfgov.briseifcontrolador.phplacac= procedimento_sscolher_tipoftacao_orgem =procedime... T o &

AT RHO DO DESTRITO FETHERAL

SEi! Para sabers Meru Pesquiss NN R =505 & - <f

Controla de Iniciar Processo

Ratama Programads Escolha o Tipa do Processo: &

IGESDF
IGESDF - Aquisicio: Dispensa de Selecdo de

Tentos Padrio Fomeceaores
Moduts FEroTios IGESDF - Aquisigio; Selefo de Fomecedales

IGESDF - Programa oe Terapia ¢ Nutric3o Enteral
Ehscts nlamos Domiciliar - PTNED

Pontes de Controle
Estatisticas ]
Grupos ]

3. Na sequéncia, digite: IGESDF - Padroniza¢do, despadronizac¢do e alteragao de descritivo;
4. Definir o nivel de acesso como restrito;

5. Clicar em salvar

v TE SE Imicar Processe LI S - = =
= v [ B =] % seidfgovibefielcontraladorphplscst = prodedemento_gerarBladad_ongem= proosdement... a < o &
W FRE . . ~
Ruisma Programase [ Zover | [ |
Pesquza v i
B 09 Conhaciments
Teodos Padrlo & Lploerabog
Wosaias Favoeas i
ESooos O Assinabura Tipo oo Processo:
Emoidd &b Ruundo [HEESEW - Fadroncacks depasrars: scle o anenachs g aesertve 2
Eso0o [rbamas.
Gontaned [
PrOCRSROE Sobresinag
E | : =T Ii:ulmpuhw
Marcadoms A016-108 - BIESDF - Aletade-len = &
Penilos o Control * &
Estartistas v =]
Crupas L4 et st
[
5] Pl
- 8
Cedarvaplat Soilh LB
- -
Figuioens Lega
[ntormag b Corporatica (G, 01, Eimcrnbo (el 74 37013 1 ]
== .
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SOLICITANTE

22 passo — Incluir os documentos obrigatdrios para iniciar a solicitagao.

v :'-. SEl « Processo = + - (8] X
<« » C M 23 seidf.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_trabalhar&acao_onigem=procedimento_.. Y o a2

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

seil R —

 HEIRSEEEEEDEEIEES
# Consutar Angamento | & Eaa.@

Processo aberto somente na unidade

1. Clicar no primeiro icone do processo, sinalizado como oficio em branco, para adicionar um “Memorando”, que
deve ser preenchido e assinado

2. Na sequéncia, clique novamente sobre o oficio em branco sinalizado no ponto 1. Clique novamente sobre o sinal
de mais (+) exibido a direita. Entdo, escreva no campo “Escolha o Tipo do Documento” o seguinte termo: “IGESDF”

v B 58 Procene *  + - O %

4= O I~ | 3 seidigovibriseifcontralader php?acao=procedimento_trabalharfiscan_origem=procedimento_... o o i

GONVERNG DD NS TRITO FEDERAL
sel!
o Gerar Documento
B memarando 'y
e i Escolha o Tipo do Decumento: &

& Consuttar Andamento

Formmuladrio de Alteracdo Descntive
Insuma - IGESDF

Formulario de Incorporacdo Material
OPME - IGESDF

Formulario de Incorparacio de
Equipamento - IGESDF

Formuldno de Incorparagdo de
Medicamento - IGESDF

HE T .
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Sao disponibilizados 3 modelos de formularios diferentes para cada tipo de produto solicitado, a saber:
»  Formuldrio de Incorporagdo de Equipamento - IGESDF;
»  Formuldrio de Incorporagao de Medicamento - IGESDF;
»  Formulario de Incorporacdo Material OPME - IGESDF.

Selecionar o formuldrio correspondente ao produto solicitado

Por gentileza, siga as instrugdes abaixo:
» Inserir somente um formulario de incorporag¢do no processo;

»  Cadaformulario deve conter informagoes apenas de uma tecnologia.

Caso deseje solicitar produtos diferentes, devem ser criados processos distintos para cada solicitacdo de
incorpora¢do com o intuito de nao gerar pendéncia documental da demanda.

v X sii-Processo x + - (n] *

€« 4 C R =e seidigov.br/sei/controlador.php?acac =procedimento_trabathar&acao_otigem=procedim Q % u -

GONTRNO DO DXSTRITO FEDERAL

sel.

55 3 e = B 8 B [V [ e P

Formulanio de Incorporacdo
P i GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
n INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO
u |GESDF DISTRITO FEDERAL
Brasiag-DF de de

FORMULARIO DE INCORPORACAO DE MEDICAMENTOS, COSMETICOS E GASES MEDICINAIS PARA O
IGES-DF

PROPOSTA DE:

( ) Padronizagdo ( ) Despadronizagdo { ) Substituicdo ( ) Alteragdo de
apresentagdo/concentragio

[ ) Nova indicagdo terapéutica ( ) Amphiagdo de nivel de atengdo

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

3) Apenas serdo analisadas as propostas preenchidas integralmente e com dados suficlentes para
analise

b) Cada ficha deve corresponder a apenas um medicamento para andlise
¢} A solicitacio deverh ser analisada pela respectiva Area Téenica.
d) Solicita-se o preenchimento do formuldrio via SEI

¢) Nos casos de Despadronizagdo a area deverd informar qual o Protocolo Clinico em que o
medicamento ests interido. o

3. Apds selecionar o formulario, recomenda-se ler todo o formulario antes de iniciar o preenchimento para
providenciar todas as informacgdes necessarias.

Os itens sdo de preenchimento obrigatério.

s m
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4. Apds completar o preenchimento do formulario, proceder com assinatura.

v B SE-Processo X <+ - a1} X

“« » C @ & seidfgov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedim.. & W o 2

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Para saber+ Monu Pesquisa (I

mE
B Memorando | )
D

Formulario de Incorporacdo

Azsinar Documento

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
n INSTITUTO DE GESTAC ESTRATEGICA DE SAUDE DO

“ IGE SDF DISTRITO FEDERAL

AN DO BATRTG PISAA N

# Consultar Andamento

Brasilia-DF, de de

FORMULARIO DE INCORPORACAO DE MEDICAMENTOS, COSMETICOS E GASES MEDICINAIS PARA O

IGES-DF
PROPOSTA DE:
( ) Padronizacdo { ) Despadronizacdo ( ) Substituicdo ( ) Alteracdo de
apresentagdo/concentragio
[ ) Nowvaindicagdo terapéutica | )Ampliagdo de nivel de atencdo
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

a) Apenas serdc analisadas as propostas preenchidas Integralmente e com dados suficientes para
andlise,

b) Cada ficha deve corresponder 3 apenas um medicamento para anélise.
¢) A solicitacdo deverd ser analisada pela respectiva Area Téenica,

d) Solicita-se o preenchimento do formuldrio via SEI.

5. Assinar o formulario preenchido clicando no icone sinalizado.
ATENCAO: a senha solicitada é a mesma utilizada para acesso ao SEI!

Continue o processo com a inclusao dos anexos, conforme as orientacdes a seguir.
OBS: Para oficializar a demanda, a chefia imediata concede anuéncia assinando via SEI! o memorando e
o formuldrio supramencionados.

Inserir informagoes complementares (anexos)

Para inserir os documentos solicitados no documento GERIS.POP.001, como artigos cientificos, termo de
conflito de interesse, orcamento do produto e protocolo de uso (exclusivo para medicamentos) é
necessario realizar as etapas a seguir.
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v T 5 Processe ® o+

+~ » O [ = seidigov.brisei/controlador.php?acac=procedimento_trabalharéiacac_origem=procedimento_... g a 2

GOVERND DO DI STRITC: FEDERAL

wi! Para saber+ Menu Pesquisa NG

S 1 S| (o €2 [B|al2[All e

SN (s 5[5 [

Processo abeno somente na unidade

6. Clicar sob o numero do processo SEI! aberto;

7.  Selecionar a opgdo incluir documento;

8. No campo de “escolha o tipo do documento” selecione a op¢do “Declaracao de Conflito de Interesse”

» ESEI-Frctmn x o+

GOUVERND DO DNSTRITD FEDERAL

sel.

Li #

Gerar Documento
B Memorando | }

[ Formulério de Incorporagio Escolha o Tipo do Documento: &

—— E———

Ala
Declaracdo de Confiito de Interasse
Despacho

Formuldrio de Alteracdo Descritiva Insurmo -
IGESDF

9. Preencha a Declaracdo de Conflito de Interesse e siga para o préximo passo;

10. No campo de “escolha o tipo do documento” selecione a op¢do “Externo”;
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seldi gov.be/sel/coniralador.php?acac=procedimento_trabalharfacao_origem=proced... & a &

B Mamcrande | K

B Formulano de Incorporacio da

Registrar Documento Externo

Tipe dies Descusantn:

Ml | Mg na Arvore

===

Dpnadiacda o Aaieisd

esercbplad duals hdbde

Kiwwl Hcwuno

Probion

Aregcpr Arguey
Epoaingr I | anum srgues sacodh oo

11. Escolha o tipo de documento: orcamento e apresentacdo (para o caso de artigo). Para anexar um
artigo, apos selecionar apresentacdo, escrever “artigo” na caixa nimero/nome da arvore. No campo data

do documento selecione a data atual;

12. Formato: Selecionar o formato de documento nato-digital;

13. Nivel de acesso: selecionar a opgao restrito;

14. Selecionar o arquivo em seu computador;

15. Clicar em Confirmar dados.
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OBS: Somente é possivel anexar documentos no formato PDF.

- A inclusdo do orcamento é necessdria para produtos e equipamentos, ndo é exigido para solicitacdo de
medicamentos. Destina-se somente a estimativa de preco do item para guiar a avaliagdo da comissdo, nao sera
utilizado pelo setor de compras o qual possui fluxo préprio para efetuar as aquisigoes.

E possivel anexar somente um documento por vez. Para inclusdo de mais anexos é necessario repetir o

procedimento de inclusao.

Ao concluir a inclusdo do documento no processo, o PDF do anexo sera visualizado abaixo do nimero do

processo.

Ao final do processo de solicitagao o processo SEI! devera conter:

1) Memorando contendo justificativas;

2) Formulario de solicitagcdo da tecnologia em questao;

3) Declaracdo de Conflitos de Interesse;

4) Evidéncias Cientificas;

5) Orcamento (para equipamentos e produtos);

6) Protocolo de uso (exclusivamente nos processos de incorporacdo de medicamentos)

«nm_repositérion«ds_codigo»
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32 passo — Solicitar a anuéncia do chefe imediato e encaminhar a
solicitacao ao Nucleo de Avaliacao de Tecnologias em Saude (NUATS)

A anuéncia da chefia é um passo obrigatério para oficializacdo da solicitacdo de incorporacdo da tecnologia.
Demandas enviadas para o NUATS sem anuéncia da chefia serdo tratadas como pendentes e, portanto, ndo serdo
avaliadas até a resolucdo das pendéncias.

Entende-se como chefia imediata o superior hierarquico (chefe de ntcleo, coordenador, gerente,
superintendente, etc) do responsavel pela solicitagao da demanda.

A chefia imediata pode aprovar a solicitacdo da tecnologia conforme o formuldrio, sugerindo realizacdo de ajustes
no formuldrio ou ndo aprovar a solicitagdo.

Demanda aprovada: O chefe imediato deve assinar o formulario e o memorando e enviar o
processo, via SEl!, para o NUATS.

Demanda aprovada com ressalvas: O chefe imediato devera solicitar ao demandante que
realize os ajustes necessarios.

Demanda ndo aprovada: Caso o chefe imediato nado esteja de acordo, a demanda é finalizada.
O chefe comunica os motivos ao demandante e o processo é encerrado.

«nm_repositério»«ds_codigo»
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Assinatura da chefia

I. Demanda aprovada. Caso a chefia imediata esteja na mesma caixa do SEI! do
demandante este deve atribuir o processo ao chefe e sinaliza-lo sobre a necessidade
de assinatura nos documentos e envio do processo.

- Progense x  + - o x

€ 2 O @ &5 seidigovbrsei/controladorphpfacac=procedimento_trabatharBiaca... &, 17 0 &  Feiniciar para stuslizar =

Fara rabers Wena Pesquisa N

nrumuuuelwmdam IBESDF |
J'.'l Geclaarda ce Cmmurlmmlﬁiw-ﬂEﬁﬁulEPﬁE Rus.mﬁ.

:Wm Evidéncias Centitoas | i
= Promdimento Operaconal Padrdo - PFOP Protocoio o uso |

# Consultar Andarenty

1. Atribuir o processo clicando no icone sinalizado.

25 L - Processo x o+ - a x

« » O @R 5 seidigovbe/fsei/controlador.phplacac=procedimento_trabalharfaca... & or 0 &  FReiniciar parn stualzar £

Fara sabers Menu Pesquina [N D 5 O &

S — Atribuir Processo :

==

220436323 - Fulane de Tal
1514541545 - Caarano de Tal
ETTI0" - hetn hohi

2. Clicar na setinha na caixa de selecdo: Atribuir para
3. Selecionar o nome do (a) chefe imediato na lista de colaboradores da unidade.

4. Salvar as alteragGes realizadas.

Uma vez atribuido o processo, a chefia imediata deve assinar o memorando e o formulario e enviar o processo
conforme orientado abaixo.

N . |
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. | Enviar Processo -
B Mamorands | IE -
1B Formuidno de iIncorporaclo e =
Em-ghmc.mmm iniand e
T, Oopaeneess ( ; : - .
;wcmuh R A - G Eaeaee taghe n e 3
= Procedimant Oparacional P
# Contultar ANGETEES Gipgdo:
[mEsoF -]
Uinidades:
] rsastrar unasdes por onde tremiics
IGESDF DPDIERGERIS/MUAT S - Nickeo de Availacho de Tecroiogias am Sade - 28
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BYada dew S

5. Assinar o formulario clicando no icone sinalizado. A senha solicitada a seguir € a mesma utilizada para acesso ao
SEI!

6. Enviar o processo conforme orientacdo abaixo.

v z SEl - Processo x +

&« y C @ % seidlgovbr/sei/controladorphplacac=procedimento_trabalharfiaca.. & ¥y 0 &  Reinicer para atusiza &

Pata sabers Memw Pesquss T

e, | HEENEERL N NEREED

B Formutanio de Inconporacio de

1) Declaracho de Confio de mw-
2 Orgamento ( | Governo do Distrito Federal
= Apresantacio Compiaco de Ev L l GE SDF Insttito de Gestdo Estratégica de Sadde do Distrito Federa!
= = Proceamento Operacional Padi]
# Coesubiar Ancamento

Memorands NE Srasika-DF, e de

Ao ou A (informe o nome completo da unidade seguica da sigly, entre pardnteses),

Assunto

1 Dipte acqui 0 teato.
2 Digite aqui o teato
3 Digite aqul o teato

7. No campo “Unidades”, escrever NUATS.

HE T .
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8. Selecionar a unidade IGESDF/DP/DIEP/SUIEP/GERIS/NUATS e clicar em enviar.

Assinatura da chefia

Il. Demanda aprovada. Caso a chefia imediata esteja lotada em caixa do SEI! distinta

da caixa do demandante, este deve disponibilizar os documentos para que a chefia
assine.

v B su.precesso x 4 - [u] X

< » C @ %5 seidigovbe/sei/controladorphplacac=procedimento_trabalhardaca... @ Yy 0 &  Reinicier pars stusics :

Para sabers Meru Pevgens .

B Memoranco |
Drcmmlmmaqloa
Bmxkac«mam.
‘Olqamm<
w.soma;éocwaaoaoa Ev| Processo aberts somants na seidade
’Hmmobom

# Consutar Andamento

9. Clicar no memorando e/ou no formulario de incorporagio para selecionar o documento;

10. Clicar no icone incluir em bloco de assinatura para enviar o documento para assinatura da chefia imediata.

v = SE - Processo ® + - 2 s

< r O [ 5 sewdfgovhs/seifcontroladorphplacacs procedimento_trabalharSaca.. S, ¥ [0 &  Feiniciar para atualizar

COPTRNG (5 ST FEDERAL

e e Incluir em Eloco de Assinatura

B —A

[]memdawmm ¥ para Bicoon de Assngtoy
0o Dodau-;éudvtmmuw Inten| B

= Or¢amanio | e —
'mnuﬁqﬁotmwh . =

== Procédimanto WMMIPM Lol o Bl RO ol Sird S SukBe |1 etk

N 3E Dotusenio [T Blacaa
ﬂcmmamm

m
|
:
i

11. Selecionar o formulario e o memorando;
12. Selecionar o bloco destinado a assinatura da chefia na se¢do Bloco;

13. Incluir o formulario e o memorando no bloco de assinatura;

N .
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Caso ainda ndo haja um bloco direcionado para a chefia (conferirna se¢do Bloco), podera ser criado um novo bloco

para assinatura da chefia

v TR SE . Processo ® o+ - o x

“ » O @ % seidigowvhbr/sel/controladosphptacac=procedimento_trabalharfaca.. €, o [0 &  Reinicar para stusbzas 3

-2

GRS D) (R TR P GAL

Para sabers Mesa Pesquna [N BT == ) & & o

seil
a Incluir em Bloco de Assinatura
Promorancoll I |
B Formuldno de Incorporaciio de B L e LR
Dgﬂm&emcwmmlnlm ERoea
= Ogarnenio | ] [ |
T Apmsentacio Compliaco da Ev| E
= Procedimenis Opésacional Pad Loy doh s, rraraah SRSee fald =008 okl () regeite
1 M S Bocumenis [ Esccan
£ Consular Anaamenan =) Mararance & waerae
""" ] Fermuidng 5a Incorporsgils de Msdesmants - RS0 10 firsierar ]
Swclarachc de Corfids de mterwase 02033004
14. Criando um novo bloco de assinatura: clicar no icone “novo”.
b ﬂ SEl - Processo = + - a .
ol » & [ =5 seidfgovbrfseifcontrolador,phplacacs procedimento_trabalharfiaca.. S, ¥ (B &  Feiniciar pars stualizar :

= Noveo Bloco de Assinatura

DIZEFER R A

ngum?acm adth“ o
o det Inberd

% Orgamento | l Cuscrigh

T Apresentacho Complado de Ex Assinatura do Chefe Fulmo

T Procedimenta Operational Pag)

— -
# Consubs Andamants
......... B
[aEsS w]

IiJ'\.ﬂ.lcl- prs Dsorubdizaic: I
| |

15. Preencher o campo Descrigdo com o nome do bloco (ex: Assinatura do Jodo)

16. Digitar o endereco SEI'* do chefe no campo Unidades para Disponibilizagdo e selecionar a unidade

correspondente

17. Clicar em salvar

* O endereco SEI! refere-se alotacdo do chefe (ex: GERIS - Geréncia de Inovagdo em Saude)
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18. Incluir o memorando e o formulario no novo bloco de assinatura.

T 581 - Comveele e Processos =+ = o 5

[ v [} Iﬂ'l = sevdfgovbrfsei controlader.phpfaces = procedimento_controlar&intr... ﬁ\ ﬁ' IJ i F!Mlcllrnkllmlh:ari

Fara saber+ Heru Preuguing __ u : '-"' |

Corercin da Procwisos Controle de Processos

=== HEEHEERE80A
Passoin

V' protadadd BABuStd B ST - - L)

Artmzanhamants Bizecal

Pz o Sontgie
Catwzcan ¥

19. Clicar no item selecionado (bloco de assinatura).

w B SE - Bloces de Assinaturs %= % - o W

- T - | *3 seidigovbrfsel/controlador.phplacan=bloco_sssinatura_listarfindra.. &, ¥ 0 &  Geirecar para abuskazar 3

GAPYERMG (53 G4 BT RIB0 FEDERAL

se.il Pars sabers Menu Proquiss [N DY = : ) & o

Blocos de Assinatura

Baidr i i b it s

Sgin

Lot S Bl [T ringritod

=] hisrmaeo Extadc Charadora Eezontsiicagic Encrigia
A4 d o @

20. Identificar o bloco de assinatura onde o formulario foi incluido;
21. Clicar no item selecionado (disponibilizar bloco) para finalizar a disponibilizacdo do documento.
Apds a assinatura da chefia imediata no formulario, este deve ser encaminhado ao NUATS.

*para resgatar o documento, apds a assinatura da chefia, caso ndo tenha o nimero do processo, basta localiza-lo no
bloco de assinatura e clicar no nimero correspondente (ex: na figura acima, bastaria clicar sobre o nimero XXXXXX)

| ] |
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Relembrando como enviar o processo!

= O X

v T SEl-Processo X +

<« > C M@ 2% seidf.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&aca... & ¥ o 2 Reiniciar para atualizar

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
ml! Para saber+ Menu Pesquisa I I == 2

JW' " | Enviar Processo i
[ Formuldrio de Incorporagdo de |
E Declaracdo de Conflto de Intere o5t
"."j Orl;ame!;ﬂago prilad]D -4 ‘mw—ow 3418/2024-55 - IGESOF - Pacronizagho, Jespadronizagao & a%eracao de descrive R ‘
% Procedimento Operacional Padi -
£ Consultar Andamento O_méo—
[IGESDF__ v|
Unidades:
n | ] Mostrar unidades por onde tramitou
IGESDF/DP/DIEP/GERIS/NUATS - Niicleo de Avaliagio de Tecnologias em Salide 57 ’ L8 j J;'li
x
) Remaover anctagle
) Enviar e-mail ce notificagic
) Data certa
() Prazo em dias
22. No campo “Unidades”, escrever NUATS.
23. Selecionar a unidade IGESDF/DP/DIEP/SUIEP/GERIS/NUATS e clicar em enviar.
HE " .
«nm_repositbrion«ds_codigo» Versdo: «ds_versao» u IGESDF Pégina: 20 de 22

Publicagdo: «dt_ultim_public»

E RESPONSABILIDADE DO USUARIO MANTER A CONSULTA DA VIGENCIA DO DOCUMENTO NO MVGE.




GUIA
«ds_titulo»

E IGESDF

DE SAUDE BO DISTAITO FEDERAL

42 passo — Elaborar o protocolo de uso da tecnologia e submeter para
publicacao no MVGE

E atribui¢do do gestor da area realizar a inclusdo do protocolo no sistema MV (exclusivo para medicamentos).

2 Souty - O x|

€ > c

|

® SistemasEstra... x ©

@l ceose

Use sua conta para acessar 0 GO Strategy
ou GO Quality
.
O
Allerar senha

Fazer o login no sistema utilizando o mesmo usuario e senha de acesso ao Windows, caso nado tenha alterado a
senha.

Somente pelo perfil de gestor, ou a quem ele delegar, é possivel incluir protocolo para publicacdo.

Para maioresinformacdes sobre quais as etapas devem serseguidas no sistema MV para a publicacdo do protocolo,
contactar o nucleo de qualidade no seguinte e-mail: nugsp@igesdf.org.br.

O tutorial para submiss3o no MVGE encontra-se no Sistema MVGE no seguinte caminho: ORGANIZAGAO: 1.IGESDF -
REPOSITORIO: 3.1 Qualidade e riscos (GERQR.GUIA.002 GUIA DE INSTRUGAO PARA GESTORES - GESTAO DE
DOCUMENTOS MVGE)
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Publicagao dos protocolos

Para os casos de incorporacdo de medicamentos aprovados, ndo se esqueca de comunicar ao NUATS sobre a
publicacdo do protocolo no Sistema MGVE.

Para tal, basta incluir um despacho no processo de incorporagdio ou mandar um e-mail para
tecnologia.saude @igesdf.org.br

Apds a publicagdo do protocolo no MVGE, os produtos para a saude incorporados ao IGESDF serdo
atualizadas no MVSOUL.

Estd finalizado o procedimento de incorporacdo de tecnologias!

Parabéns pela iniciatival
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