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REGULAMENTO DE VISITA TECNICA NO IGESDF

ﬁ IGESDF e

DE SAUDE BO DISTAITO PEDERAL

1.INTRODUGAO:

A visita técnica no ambito das Unidades Hospitalares geridas pelo Instituto de Gestao Estratégica do Distrito
Federal— IGESDF é uma oportunidade das Instituicdes de Ensino conveniadas ou ndo com o IGESDF, e profissionais ja
formados vinculados a outros drgdos, de conhecer o funcionamento por cada unidade de saude, suas
especificidades, a pratica profissional de cada area e funcionamento dos servicos prestados por cada unidade.

A Gerénciade Ensino da Diretoria de Inovacdo, Ensino e Pesquisa — DIEP é responsavel pelo recebimento das
solicitacdes de visitas técnicas no ambito do IGESDF e sua operacionalizacdo é realizada de acordo com este

regulamento.

2.0BJETIVOS:

Este regulamento tem por objetivo nortear a solicitagdo, autorizacdo e o funcionamento das visitas técnicas
no ambito do IGESDF.
Importante salientar que este servigo ndo configura atividade pratica de Estagio Curricular e/ou a Atividade

Pratica Supervisionada, que possuem regulamentacdo especifica de qualquer natureza.

3.LOCAL DE APLICAGAO:

Instituto de Gestdo Estratégica do Distrito Federal — IGESDF.
Hospital de Base — HB.

Hospital Regional de Santa Maria - HRSM.
Unidade de Pronto Atendimento — UPA.

4.DEFINICOES E SIGLAS:

e IGESDF: Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal;
e DIEP: Diretoria de Inovagao, Ensino e Pesquisa;

e HB: Hospital de Base;

¢ HRSM: Hospital Regional de Santa Maria;

e UPA: Unidade de Pronto Atendimento;

e |E: Instituicdao de Ensino;

e |ES: Instituicdo de Ensino Superior;

e APS: Atividade Pratica Supervisionada.
T = ==
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REGULAMENTO DE VISITA TECNICA NO IGESDF

E IGESDF e

DE SAUDE BO DISTAITO PEDERAL

5. DAS FINALIDADES

5.1 Define-se como visita técnica as atividades que visam o encontro do académico com o universo profissional
baseado no processo de observacdo do funcionamento de umaunidade administrativa e/ou assistencial do Instituto

de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal - IGESDF.
5.2 Poderd ser concedida mediante solicitacdo de InstituicGes de Ensino ou de profissionais sem vinculo.

5.3 A visita técnica tem por finalidade proporcionar ao profissional com registro no respectivo conselho de classe
e/ou ao estudante, uma visdo técnica sobre os aspectos operacionais de uma unidade no Instituto de Gestdo
Estratégica de Saude do Distrito Federal e ndo configura atividade pratica de Estagio Curricular e/ou a Atividade

Pratica Supervisionada, que possuem regulamentacao especifica de qualquer natureza.

6. DA ORGANIZACAO

6.1 A Geréncia de Ensino da Diretoria de Inovacdo, Ensino e Pesquisa é o setor responsdvel porimplementar,

fiscalizar e aperfeicoar os processos relacionados a visita técnica.

6.2 Compete a Secretaria Integrada de Gestdo Académica - SIGA do Nucleo deEstagios e Gestdao Académica da

Geréncia de Ensino a autorizacdo da visita técnica.

7. DA VALIDADE, DA DURAGAO E SOLICITAGAO

7.1 O IGESDF podera conceder visitas técnicas a estudantes regularmente matriculados nos cursos técnicos e de
graduacdo de instituicdes de ensino publicas e privadas, devidamente autorizadas a funcionar pelo 6rgao

competente e/ou profissionais com registro no respectivo conselho de classe, se houver.

7.2 Quando a solicitacdo de visita técnica for realizada por uma Instituicdo de Ensino, essa deverd indicar o docente
responsdvelelo acompanhamento da visita técnica no Instituto de Gestao Estratégica de Saude do Distrito Federal -

IGESDF.
| - Justificativa para realizacdo da visita;
Il - Identificacdo e publico-alvo da visita técnica;

7.3 Quando solicitada por profissionalsem vinculo, com o IGESDF é indispensavel a apresentacdo de documentacdo

de situacdo regular no respectivo conselho de classe, quando aplicavel. O préprio profissional podera solicitar, com
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registro no respectivo conselho, desde que a visita seja apenas para o profissional solicitante, sendo vedado apds a

autorizacdo da visita que venha acompanhados poroutras pessoas ndo autorizadas no ato da formalizacdo da visita.

7.4 E vedada a realizagdo de visita técnica sem a autorizacdo formal da Geréncia de Ensino da Diretoria Inovac3o,
Ensino e Pesquisa, que deverdserrequerida mediante preenchimento de formuldrio eletrénico préprio disponivel no

sitio do IGESDF.
7.5 A visita técnica poderdter duragcdo mdaxima de 2 (duas) horas continuas, ndo sendo possivel o seu fracionamento.
7.6 A visita Técnica deverd ser solicitada com antecedéncia minima de 30 dias da data pretendida.

7.7 A Visita Técnica quando realizada por professores acompanhadas de estudantes nao equivale ou substitui o

Estagio Curricular e/ou a Atividade Pratica Supervisionada, que possuem regulamentacio especifica.

7.8 A visita técnica deve se restringir a observacao da rotina do setor visitado, ndo podendo haver coleta de dados

para Pesquisa sem prévia autorizacdo de Comité de Etica em Pesquisa.

7.9 Os profissionais estrangeiros interessados em realizar visita técnica deverdo comprovar a sua formagao por meio
de declaracdo ou diploma de conclusdo de curso da Instituicdo de Ensino devidamente reconhecidae documento de

comprovacao da legalizacdode permanéncia no pais.
7.10 As Visitas Técnicas de profissionais poderdo ser realizadas individualmente ou em grupos conforme abaixo:

a) Até02 (dois) visitantesem unidades de acesso restrito — centro cirdrgico, centro obstétrico, hemodinamica

e UTI, a depender da anuéncia da chefia da unidade/setor pretendido.

b) Até 06 (seis) visitantes para as demais unidades, a depender da anuéncia da chefia da unidade/setor

pretendido.

7.11 O solicitante da visita técnica devera preencher todos os documentos de forma legivel sem abreviaturas e

encaminhar para o e-mail da siga@igesdf.org.br.

7.12 Apods a recepgao de toda documentacdo necessdria para a solicitacdo da visita técnica, um responsavel na

Secretaria Integrada de Gestdao Académica — SIGA ira proceder com os tramites de andlise e aprovacao.

7.13 O solicitante da visita técnica deverd aguardar a confirmacdo da SIGA sobre os dias e os hordrios da visita

técnica por e-mail para a realiza¢do da visita caso seja aprovada.

a) Hospital de Base - HB: No dia da visita técnica o (a) solicitante devera digerir-se a Entrada da recepc¢do da
Internagdo para o cadastramento e acesso ao cendrio a ser visitado. Deverad solicitar, no ato do seu cadastro

na recepgdo, a presenca de um colaborador da SIGA (12.2 andar) para acompanha-lo durante a visita ao
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cenario pretendido. Dessa forma, a recepg¢ao ira ligar para a SIGA no ramal 9042 ou 8858 para pedir tal

autorizacao.

b) Hospital Regional de Santa Maria — HRSM: No dia da visita técnica o (a) solicitante devera digerir-se a
Entrada da recepcdo da Internagdo para o cadastramento e acesso ao cenario a ser visitado. Devera solicitar,
no ato do seu cadastro na recepc¢ido, a presenga de um colaborador da SIGA/DIEP (Térreo prédio
internagao HRSM) para acompanha-lo durante a visita ao cendrio pretendido. Dessa forma, a recepcao ira

ligar para a SIGA/DIEP no ramal 5588 ou 8858 para pedir tal autorizacdo.

c) No dia da visita técnica o (a) solicitante devera digerir-se a recepc¢do da UPA para o cadastramento e acesso
ao cendrio a ser visitado. A recepg¢ao devera entrar em contato com o Gerente da UPA que indiciara 01
(um) colaborador da Coordenac¢do Administrativa da UPA ou indicacdo da Geréncia da Unidade de Pronto

Atendimento para a visita. Qualquer outra eventualidade entrar em contato com a DIEP no ramal 8858.

8. DAS VEDAGOES

8.1 As vedagdes que trata este regulamento seguem abaixo:

a) Evedado ausentar-se das atividades da visita técnica, deixando de cumprir a programagso;

b) E vedado permitir a participacdo na visita técnica de pessoas diferente ao grupo ja autorizado nos

documentos formativos;

c) Evedadoo registroem foto e/ouvideo dos profissionais e/ou instalagdes do Instituto de Gestdo Estratégica

de Saude do Distrito Federal- IGESDF;
d) Evedado o deslocamento para locais que n3o estdo previstos na visita técnica;

e) Evedado utilizar-se da autorizacdo da visita técnica para um setor especifico, para realizar outras atividades

como extensdo, estagio obrigatdrio e/ou extracurricular e atividades praticas supervisionadas;

f) Evedado a utilizagdo do crachd de identificacdo de atividades de estagio e/ou APS do estudante ou

professor para realizar visitas técnicas algum cenario nas unidades hospitalares geridas pelo IGESDF;
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g) Evedado desenvolver qualquer pesquisa envolvendo seres humanos no Instituto de Gestdo Estratégica de
Saude do Distrito Federal sem a prévia e expressa aprovacdo do projeto de pesquisa por Comité de Eticaem

Pesquisa do Instituto de Gestao Estratégica de Saude do Distrito Federal;

h) E proibido fotografar e/ou filmar nas dependéncias do Instituto de Gest3o Estratégica do Distrito Federal

sem a anuéncia da Assessoria de Comunicacdo do Instituto de Gestao Estratégica do Distrito Federal;

i) Evedado adivulgagdo em redes sociais de imagens de procedimentos, pacientes, colaboradores e das
dependéncias das unidades geridas pelo Instituto de Gestdo Estratégica do Distrito Federal, sem a prévia

autorizacdo da Assessoria de Comunicac¢do do Instituto de Gestdo Estratégica do Distrito Federal;

j) Retirar os prontuarios do local, bem como qualquer outro documento referente ao paciente e/ou a

Unidade/Cenario da visita técnica e/ou outra area nas unidades hospitalares geridas pelo o IGESDF;

k) Evedado usar qualquer tipo de droga ilicita, inclusive cigarro e alcool, nas dependéncias do Instituto de

Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal.

9. CONSIDERAGCOES FINAIS

9.1 A realizacdo da Visita Técnica ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o visitante e o

Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal.

9.2. Aofinal darealiza¢do da visita técnica deveraserentregue naSecretaria Integrada de Gestdo Académica — SIGA,

o formulario de avaliacdo da visita e lista de presenca devidamente assinada e datada.

§12 Fica a cargo do professor e/ou responsavel solicitante pela visita técnica a impressdo e entrega do formulario de
avaliacdo e lista de presenca.

9.3. Descumprimento de qualquer uma das orientagdes mencionadas neste regulamento e/ou qualquer outra
intercorréncia relatada durante a visita, acarretara a suspensdo de novas visitas técnicas pelo prazo de 01(um)

semestre, a contar do conhecimento do ato/fato do ocorrido.

10. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:

N3o se aplica.
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