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DIRETORIA PRESIDENCIA

22/10/2024, 09:47 SEI/GDF - 153558407 - Memorando Circular
Governo do Distrito Federal
n Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito

IMETITUTD DE GESTAD EETRATEGICA
DE EAUDE DO DIETRITD FECERAL

§ |GESDF

Diretoria Presidencial

Memorando Circular N2 1/2024 - IGESDF/DP Brasilia, 14 de outubro de 2024.

A Controladoria Interna - CONT,

A Diretoria da Vice Presidéncia - DVP,

A Diretoria de Atengdo a Salde - DIASE,

A Diretoria de Administracdo e Logistica - DALOG,

A Diretoria de Inovagao, Ensino e Pesquisa - DIEP,

A Assessoria da Presidéncia - ASPRE,

A Assessoria de Relacdes Institucionais - ASREI,

A Assessoria de Comunicagdo - ASCOM,

A Assessoria Juridica - ASJUR,

A Coordenacdo de Compliance e Governanga - COMPL,
A Coordenacio de Transparéncia e Ouvidoria - CTOV,

A Coordenacio de Governanca e Privacidade de Dados - COPPD,
A Coordenacio de Protocolo e Arquivo - COPAR,

Assunto: Atualizagdo do SEI-GDF para versdo 4.1.2 e Indisponibilidade Temporaria do Sistema.
Prezados Colaboradores,

O Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal (IGESDF), neste ato
representado pelo seu Diretor-Presidente, Dr. Juracy Cavalcante, em razdo do Memorando N2 395/2024 -
SEEC/SEGEA/UGPEL (152416302) e Oficio Circular N2 82/2024 - SEEC/GAB ( 152416476), informa que
o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-GDF) sera atualizado para a versdo 4.1.2 e, em virtude
disso, ficara indisponivel entre os dias 25 de outubro de 2024 e 31 de outubro de 2024 para todos os
acessos, incluindo usuarios internos, externos e consultas publicas. Durante esse periodo, as integragdes
via webservice também estardo indisponiveis.

Registro que a Secretaria de Estado de Economia (SEEC) emitird uma Notificagdo de
Indisponibilidade, que estara disponivel no Portal SEI-GDF (www.portalsei.df.gov.br), conforme o Decreto
n2 46.269, de 16 de setembro de 2024.

Em conformidade com o art. 72 do Decreto n? 46.269, de 16 de setembro de 2024, cada
6rgdo ou entidade devera estabelecer os meios para o recebimento de documentos durante o periodo de
indisponibilidade, devendo divulgar essas informag¢Ges em seus canais institucionais, juntamente com a
Notificagdo de Indisponibilidade emitida por esta SEEC.

A divulgagdo das informagdes poderd seguir os modelos anexados a este processo,
conforme documento (153558281).

Neste sentido, cumpre destacar que o art. 72 do Decreto n2 46.269, de 16 de setembro de
2024 estabelece, in verbis:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=171521147&infra_siste... 1/4
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()

Art. 72 O recebimento de documentos durante a indisponibilidade sera
realizado pelos meios definidos e divulgados por cada 6rgao ou entidade do
GDF em seus canais institucionais.

§ 12 Na divulgagdo devera constar a relagdao dos servigos que serdo atendidos
no periodo de indisponibilidade.

§ 22 Quando cessar o periodo de indisponibilidade, os documentos recebidos
de forma fisica ou eletrdnica serdo incluidos no SEI-GDF.

§ 32 Os documentos fisicos serdo arquivados. (Grifou-se)

()

Destaco que, conforme o art. 32 do Decreto n? 42.070, de 05 de maio de 2021, onde
dispGe sobre o uso do meio eletrdnico para a realizagdo de atos processuais administrativos no dmbito
dos drgdos e entidades do Distrito Federal, dos servigos sociais autdnomos e das organizagdes sociais com
contrato de gestdo firmado com o Distrito Federal, a produgdo de documentos no SEI-GDF ndo sera
possivel durante o periodo de indisponibilidade. Nesse caso, os documentos poderdo ser:

¢ Produzidos digitalmente e assinados com certificado digital ou assinatura gov.br, ou;
¢ Produzidos em papel e assinados de proprio punho.

Para o atendimento dos 6rgdos de controle, os documentos assinados com certificado
digital ou assinatura gov.br podem ser protocolados diretamente nos protocolos eletrénicos dos portais
institucionais dos o¢rgdos e entidades distritais. Apds o restabelecimento do sistema, todos os
documentos deverdo ser incluidos no SEI-GDF.

Além disso, conforme registrado pela SEEC, a atualizagdo para a versdo 4.1.2 do sistema
trara importantes melhorias, incluindo:

e Aumento da seguranga da informagao;
¢ Melhor controle de prazos e gestdo de processos; e
¢ Aperfeicoamento da interface para melhor acessibilidade em dispositivos moveis.

A Escola de Governo do Distrito Federal (EGOV) oferecera capacitagdo EAD sobre a nova
versdo do sistema, com inscricdes ja disponiveis no Portal da EGOV. O Portal SEI-GDF também ja
disponibilizou o novo Manual, o qual pode ser acessado pelo link: Manual SEI-USAR 4.0

Ademais, a SEEC disponibilizou Cronograma de Lives que serdo realizadas no YouTube:

¢ 01 de outubro de 2024 — Live "Novidades do SEI-GDF 4.0 (Parte 1)" —
https://www.youtube.com/watch?v=PPQgifKyO3c

e 08 de outubro de 2024 — Live "Novidades do SEI-GDF 4.0 (Parte 2)" —
https://www.youtube.com/watch?v=k5jCSDviv-8

¢ 15 de outubro de 2024 — Live "Mecanismos de Gestdo de Processos (Novos e
Antigos)" — https://www.youtube.com/watch?v=xTVW1fp5ShdNk

e 22 de outubro de 2024 — Live "Transparéncia Ativa - Niveis de Acesso e Pesquisa
Publica" — https://www.youtube.com/watch?v=UMsrKJ1PB8w
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Em caso de duvidas relacionadas a essa situagdo, a Unidade Central de Gestdo do Processo
Eletrénico e Inovagdo (UGPEL/SEGEA/SEEC) podera prestar esclarecimentos, por meio dos telefones 3313-
8178 e 3313-8147 ou pelo e-mail: gestaosei@economia.df.gov.br. Além disso, a Coordenagdo de
Protocolo e Arquivo permanecera a disposigdo para melhor orientar os colaboradores deste Instituto, por
meio do telefone 3550-8738 - ramal: 8738 ou pelo e-mail:_ copar@igesdf.org.br.

Diante disso, esta Diretoria Presidencial, no exercicio de suas competéncias estatutarias e
regimentais, RECOMENDA a adogdo das seguintes medidas durante o periodo de indisponibilidade do
SEl:

1) Antecipa¢do de Demandas: identifique e antecipe as demandas que
tenham prazos a vencer durante o periodo de indisponibilidade do SEI. E
fundamental que essas tarefas sejam priorizadas e executadas o mais breve
possivel, sem prejuizo de observar o que foi definido no DECRETO N2 46.269, DE
16 DE SETEMBRO DE 2024;

1) Prioridades: conforme Comunicado Oficial do IGESDF, expedido no dia
18/10/2024, no qual orientou aos Gestores do Instituto a fazer a compensagdo
do banco de horas dos colaboradores das dreas administrativas que possuam
saldo de horas positivas, concedendo descanso no periodo de 28.10.2024 a
31.10.2024, em razdo da indisponibilidade do SEI, condicionado ao desconto no
banco de horas. Nesse periodo, recomenda-se a concentragdo nas tarefas que
ndo dependem do SEl, definidas como prioridades pelos Gestores Imediatos;

111) Registro de Atividades: para recebimento das demandas urgentes (aquelas
cujo cumprimento independa do SEI, como exemplo: ordem judicial) durante o
periodo de indisponibilidade do SEl, devera ser utilizado o e-
mail:_copar@igesdf.org.br, da Coordenag¢do de Protocolo e Arquivo, como canal
oficial. As demandas tratadas via e-mail deverdo ter seus documentos incluidos
no SEI-GDF, apds cessar o periodo de indisponibilidade.

Por fim, encaminho para ampla divulga¢do interna deste Memorando-Circular, na
brevidade que o caso requer.

Atenciosamente,

Juracy Cavalcante Lacerda Junior

n Diretor-Presidente
u IGESDF Diretoria da Presidéncia
o Laitoe 50 ot reRaL presidencia@igesdf.org.br

& Documento assinado eletronicamente por JURACY CAVALCANTE LACERDA JUNIOR -

Sel! E Matr.0001492-1, Diretor(a)-Presidente, em 21/10/2024, as 14:08, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,

quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
eletrénica
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 153558407 cddigo CRC= 2BO8F29F.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
SMHS - Area Especial Q.101 - Bairro Asa Sul - CEP 70335-900 -
Telefone(s):
Sitio - igesdf.org.br

04016-00118393/2024-74 Doc. SEI/GDF 153558407
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