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O Instituto de Gestao Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, pessoa juridica
de direito privado, constituida sob a forma de Servigco Social Autonomo (SSA), regulamentado por meio
do Decreto n° 39.674, de 20 de fevereiro de 2019, sediado no TR SIA TRECHO 17 RUA 06 LOTE 115,
ZONA INDUSTRIAL (GUARA), BRASILIA-DF, CEP: 71.200-216, por meio do Nucleo de
Compras/Geréncia de Compras, torna publico para o conhecimento dos interessados que realizara
processo de selecio de fornecedores, na forma eletronica, visando a AQUISICAO MATERIAL DE
EXPEDIENTE - RESMA PAPEL A4, por meio de ATA DE REGISTRO DE PRECOS, com o
critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos da Resolugdo CONAD/IGESDF n° 3,
de 29 de agosto de 2024, que aprova o Regulamento Proprio de Compras e Contratagdes do IGESDE,
publicada no Diario Oficial do Distrito Federal em 29 de agosto de 2024, Ano 53, Se¢ao I, Edi¢ao Extra n°
56-A, Pag.1.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. DO REGRAMENTO
1.1.1. O processo de selecdo de fornecedores com Registro de Precos serd conduzido de forma

publica, objetiva e impessoal, com observancia dos principios da publicidade, impessoalidade, moralidade,
economicidade, eficiéncia, dentre outros, nos termos do Regulamento Proprio de Compras e Contratagdes
-2024.

1.1.2. Este processo de sele¢do de fornecedores respeitara o disposto no Regulamento Proprio de
Compras e Contratagdes do IGESDF, disponivel no endereco eletronico Regulamento Proprio de Compras
e Contratagoes - 2024.

1.2. DAS PUBLICACOES
1.2.1. O Extrato do Edital sera publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal.
1.2.2. As informacgdes serdo publicadas no Didrio Oficial do Distrito Federal (DODF). O Edital,

juntamente com seus anexos, serdo publicados no site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br), bem como
na plataforma de compras APOIO COTACOES (https://www.apoiocotagdes.com.br).

1.3. DO OBJETO

1.3.1. O presente processo de selegdo de fornecedores com Registro de Pregos tem por objeto a
AQUISICAO MATERIAL DE EXPEDIENTE - RESMA PAPEL A4, para atender as necessidades
das unidades de satide administradas pelo Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal
(IGESDF), em conformidade com especificacdes, quantitativos e demais condigdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.3.2. Os itens objetos desta aquisi¢do sdo padronizados, com consumo regular, de modo que sua
aquisicdo ¢ essencial para a garantia do abastecimento continuo das unidades sob administracdo do
IGESDF.

1.4. DO PRAZO PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS

1.4.1. O periodo de acolhimento das propostas sera de 05 (cinco) dias uteis, contados da
publicacao do Edital no site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br).

L.5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS


https://igesdf.org.br/
https://www.apoiocotacoes.com.br/

1.5.1. Sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM no julgamento das propostas que
atendam adequadamente a descrigdo do objeto e as condigdes de participagao deste Edital.

1.6. DAS CONDICOES DA CONTRATACAO

1.6.1. Poderdao participar dos processos de selecdo de fornecedores do IGESDF as pessoas
juridicas brasileiras ou estrangeiras legalmente autorizadas a funcionar no Brasil, que possuam
regularidade juridica, fiscal e trabalhista em plena vigéncia.

1.6.2. As compras ou contratagdes de ambito internacional ajustar-se-ao as diretrizes estabelecidas
pelos orgaos federais responsaveis pela politica monetaria e pela politica de comércio exterior.

1.6.3. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser acompanhados de
traducao juramentada e estar dentro do prazo de validade.

1.6.4. A participagdo na Selecdo de Fornecedores implica aceitacdo integral e irretratavel dos
termos do Edital, da Solicitacdes de Compra ou do Elemento Técnico, e observara o Regulamento Proprio
de Compras e Contratagdes - 2024 e normas técnicas aplicaveis, gerais ou especiais do IGESDF.

1.6.5. Todos os avisos pertinentes a esse processo de selecao de fornecedores serdo publicados no
site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br), ndo podendo os interessados alegar desconhecimento da
informacao.

1.6.6. Fica vedada a contratacdo nos processos de selecao de fornecedores de:

1.6.6.1. Dirigente ou empregado do IGESDF, incluindo os membros da Diretoria Executiva e dos
Conselhos de Administragao, Fiscal;

1.6.6.2. Servidor publico ou detentor de cargo em comissao ou fun¢do comissionada ou gratificada,
no ambito da Secretaria de Estado de Satde do Distrito Federal - SES/DF, que possa ter conflito de
interesse com o IGESDF, na execucdao do contrato de gestdo firmado com o Poder Executivo, por
intermédio da SES/DF;

1.6.6.3. Parentes consanguineos ou afins até o terceiro grau de pessoas elencadas nos Subitens
1.6.6.1.¢1.6.6.2.;
1.6.6.4. Empresas apenadas com suspensdo pelo IGESDEF, registrado no Banco de Dados do

Instituto, bem como no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal, enquanto perdurarem os
efeitos da sangao;

1.6.6.5. Pessoas juridicas nas quais as pessoas elencadas nos subitens 1.6.6.1 e 1.6.6.2. tenham
participagdo, societaria na qualidade de s6cio administrador ou gestor da empresa;

1.6.6.6. Empresas declaradas inidoneas pela autoridade competente.

1.7. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

1.7.1. Publicado o Edital, sera aberto prazo, até o terceiro dia util que antecede ao término do

periodo de acolhimento das propostas, para apresentagdo de impugnagdes, questionamentos técnicos ou
esclarecimentos que se fizerem necessarios, por parte de qualquer interessado.

1.7.2. O IGESDF tera o prazo de 02 (dois) dias (uteis) para resposta aos questionamentos.

1.7.3. Em caso de errata ao edital, o prazo para acolhimento de propostas podera ser prorrogado.
1.7.4. Os pedidos deverao ser enviados ao Nucleo de Compras, por meio dos endereco eletronico:
compras.materiais@jigesdf.org.br, informando no campo assunto o numero do ID da cotagao.

2. ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO

2.1. DO OBJETO DA AQUISICAO

2.1.1. O presente processo de selecio de fornecedores tem por objeto a AQUISICAO

MATERIAL DE EXPEDIENTE - RESMA PAPEL A4, conforme descricao detalhada indicada na
tabela abaixo, para atender as necessidades das unidades de satide administradas pelo Instituto de Gestao
Estratégica de Satude do Distrito Federal (IGESDF), em conformidade com especificagdes, quantitativos e
demais condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.



- QUANTIDADE
ITEM CO;K,GO DESCRICAO APRESENTACAO A SER
ADQUIRIDA

RESMA PAPEL A4 PCT C/
500 FOLHAS:

MATERIAL: SULFITE,
GRAMATURA: 75G/M2,
COMPRIMENTO: 297 MM,
LARGURA: 210 MM, COR:
BRANCA, UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE
COM 500 FOLHAS.
FORMATO ABNT A4

1 978 PACOTE 46800

2.2. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

2.2.1. Os insumos contratados deverdo ser entregues no Centro de Operacdo Logistica IGESDF,
no endereco: SIA Trecho 17 Rua 06 Lote 115, Zona Industrial (Guara), Brasilia/DF - CEP: 71.200-216, no
horario de 08h00min as 16h00min ou conforme agendamento e o descarregamento dos produtos sera de
responsabilidade do Fornecedor, conforme tabela abaixo:

LOCAL DE ENTREGA PRAZO QUANTIDADE
SIA TRECHO 17 Rua 6 Lote 115 20 DIAS UTEIS APOS ENTREGA POR DEMANDA, DE
- Guar4, Brasilia - DF, CEP ACEITE DA ORDEM DE ACORDO COM AS NECESSIDADES
71.200-216 COMPRA DO IGESDF
2.2.2. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, o local de entrega para fornecimento

podera sofrer modificacdes, a critério do IGESDF, e ocorrer em qualquer unidade do Instituto. Neste caso,
0 novo endereco para entrega constara na Ordem de Fornecimento.

2.2.3. O objeto devera ser entregue em até 20 (VINTE) dias uteis, contados a partir do envio da
ordem de fornecimento.

2.3. DAS CONDICOES DOS PRODUTOS

2.3.1. Quando aplicavel, os insumos deverio ter:

2.3.2. Rétulos e bulas com todas as informagdes em lingua portuguesa, de acordo com o que
dispde o art. 31 do Cddigo de Defesa do Consumidor da Lei n°® 8.078/1990;

2.3.3. Registro na ANVISA. O registro deve estar dentro do prazo de vigéncia. Em situacdes em

que o registro exigido ndo esteja devidamente atualizado no site da ANVISA poderd ser apresentada
publicacao no Diario Oficial da Unido (identificando o item em questdo). Sera também aceito protocolo de
revalidagdo, datado do primeiro semestre do ultimo ano do quinquénio de validade (RDC n°® 250 de
20/10/04), acompanhado dos Formularios de Peti¢ao 1 e 2 referentes ao produto;

2.3.4. Caso o item seja um insumo de notificacdo simplificada, deverd possuir copia da
notificacao divulgada no site da ANVISA (RDC n° 199, de 26/10/06);
2.3.5. Caso o insumo venha acompanhado de algum dispositivo de infusdo e/ou solugdo diluente

nado contemplado no seu registro original (exemplo: equipos especiais para infusdo, bolsas com solugao
para infusdo, entre outros), o dispositivo devera conter registro na ANVISA em plena validade;

2.3.6. Em se tratando de insumos termossensiveis, serdo conferidos os registros de temperatura



por toda a cadeia logistica (cadeia fria), além do monitor do indicador de temperatura. O insumo deve
estar isolado (sugerimos o uso de plastico bolha), fora do contato direto com o gel refrigerador, a fim de
evitar danos e temperaturas inferiores a estipulada na embalagem, garantir proteg¢do e bloqueio parcial da
temperatura dos géis refrigeradores, pois estdo em temperatura inferior a adequada ao produto.

2.3.7. Caso necessario, os documentos citados nos itens 2.4.1 a 2.4.5 poderdo ser solicitados para
conferéncia e/ou esclarecimentos, em qualquer fase do processo.

2.3.8. Caso necessdrio, o quantitativo poderd ser arredondado para atender a divisdo das
embalagens, a fim de evitar quantidades fracionadas.

2.3.9. A marca do produto indicada na cotagdo, CASO EXISTA, possui carater referencial e ndo
impede a apresentacdo de outras marcadas por parte do fornecedor, exceto quando expresso pela
area demandante a necessidade de compatibilidade entre os produtos;

2.3.10. A validade minima dos insumos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
entrega, salvo se houver autorizacdo do IGESDF para um periodo de validade inferior a 12 (doze) meses,
mediante a apresentagdo de Carta de Comprometimento de Troca, ou quando se tratar de insumos
manipulados que tém validade variada.

2.3.11. A Carta de Compromisso de Troca devera ser assinada pelo responsavel legal da empresa.

2.3.12. Obriga-se o fornecedor, quando acionado, a proceder a substituicdo, no prazo de 3 (trés)
dias uteis a partir da data da solicitagdo do IGESDF, do material que por ventura vier a vencer.

2.3.13. Modelo de Carta de Troca:

Assunto:
Referéncia: Ordem de Fornecimento XXXX, ARP XXX/20XX-X.

A empresa , CNPJ , telefone n°®

COMPROMETE-SE, perante ao Instituto de Gestao Estratégica de

Satde do Distrito Federal, a efetuar a substituicdo do produto/cédigo conforme contemplado na Nota

Fiscal n® xxxxxx a vista da impossibilidade de sua utilizacdo antes do vencimento. Compromete-se,

ainda, a proceder a substituicdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, a partir da data da solicitacdo do

IGESDF, de troca do material que, entregue com data de validade inferior ao exigido no Edital, por
ventura vier a vencer.

Esta Carta de Comprometimento de Troca tera validade enquanto durar o estoque.

Local, de de 20

Representante Legal

24. DAS AMOSTRAS E PROSPECTOS

2.4.1. O IGESDF se reserva o direito de solicitar amostras, prospectos, bulas, catadlogos, fichas
técnicas e/ou informacdes detalhadas para constatar se o produto ofertado apresenta as especificacdes
exigidas no processo de selecdo de fornecedores.

24.2. Quando solicitado, a amostra devera ser apresentada no prazo maximo de 03 (trés) dias
uteis, contados da solicitacdo, juntamente com os catadlogos, bula e/ou prospectos que contenham a
descri¢ao detalhada, em portugués, do produto ofertado.




24.2.1. Os prospectos, bulas, catalogos, fichas técnicas e/ou informagdes detalhadas, quando
solicitados independente da amostra, deverdo ser apresentados no prazo maximo de 1 (um) dia til,
contados da solicitagao

2.4.3. Sera reprovada, para o item avaliado, a proposta da empresa que ndo disponibilizar o
prospecto, bulas, catdlogos, fichas técnicas e/ou informacdes detalhadas ou entregar a amostra fora do
prazo previsto ou sem as especificagdes minimas exigidas neste Edital e seus Anexos.

24.4. Excepcionalmente, mediante apresenta¢do de justificativa e/ou codigo de rastreamento da
entrega, o prazo de recebimento das amostras poderd ser prorrogado, por prazo que nao ofereca risco a
continuidade dos servigos prestados pelo IGESDF.

2.4.5. As amostras deverao ser entregues no Nucleo de Compras do IGESDF no endereco SIA
TRECHO 17 Rua 6 Lote 115 - Guara, Brasilia - DF, CEP 71.200-216 no horario de 08:00 as 16:00 horas,
devidamente identificadas com o niimero do processo de compras e contratagao.

2.4.6. As amostras entregues sem a devida identificagdo poderdo ser desconsideradas, bem como
descartadas ou destinadas para outros fins sem 6nus para o IGESDF, podendo implicar na desclassificacao
da interessada.

2.4.7. Para avaliacdo da amostra, o IGESDF pode consumir e utilizar o material entregue. Neste
caso, a amostra ndo sera devolvida para o fornecedor. Caso seja possivel, € em comum acordo entre as
duas partes, as amostras poderao ser devolvidas, sendo o recolhimento de responsabilidade do fornecedor,
dentro do prazo acordado. Caso a amostra ndo seja recolhida no prazo acordado, o IGESDF podera
descarta-la sem onus.

2.4.8. Para as amostras que forem aprovadas, o quantitativo ndo serd deduzido do montante a ser
entregue, caso a empresa seja contratada.

2.4.9. Sendo a amostra apresentada reprovada, o Fornecedor sera desclassificado.

2.4.10. A qualquer momento, durante o processo, o local de entrega das amostras podera sofrer
modifica¢des, a critério do IGESDF.

3. DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS

3.1 CADASTRO DAS PROPOSTAS NA PLATAFORMA ELETRONICA DE

COTACAO

3.1.1. O participante devera cadastrar o preco da cotacdo e anexar a documentacio de

habilitacio na plataforma de compras, por meio do sistema eletronico no site da plataforma de cotacao,
até a data e horario definidos.

3.1.2. As informacdes dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site de cotacdo nos
campos especificos para log in e senha.

3.1.3. E de responsabilidade do cadastrante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
plataforma e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se
tornem desatualizados

3.1.4. O periodo de acolhimento das propostas sera de 05 (cinco) dias uteis, contados da
publicacao do Edital no site oficial do IGESDF (www.igesdf.org.br).

3.1.5. A ndo observancia da exatiddo dos dados cadastrais podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

3.1.6. Nao sera aceita, no mesmo item ou lote, a participacdo de duas ou mais empresas com o0s
mesmos socios e/ou representantes legais.

3.1.7. O participante sera responsavel por todas as transacdes efetuadas em seu nome, assumindo
como firme e verdadeira sua proposta de pregos.

3.1.8. Os valores deverao ser apresentados em moeda corrente nacional e deverdo estar inclusos
todos os custos operacionais, frete, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que impactam direta ou indiretamente no fornecimento do produto.



3.1.9. Serdo consideradas 04 (quatro) casas decimais apos a virgula para os precos os unitarios e 2
(duas) casas decimais ap0s a virgula para os totais;

3.1.10. A proposta apresentada terd validade minima de 90 (Noventa) dias, passivel de prorrogacao
até a formalizag¢ao do instrumento contratual;

3.1.11. Deveré ser ofertada uma tnica cotagdo, com uma Unica apresentacdo, com precos unitarios e
totais por item.

3.1.12. O objeto ofertado deve estar em conformidade com as especificagdes solicitadas na
plataforma de compras, no ID da cotacao vinculado a este Edital, devendo ser informado uma tnica marca
e/ou fabricante e quando couber, informar modelo e/ou referéncia.

3.1.13. Prevalecerao, no caso de divergéncias, as informagdes da proposta cadastrada na plataforma
de compras sobre a proposta escrita enviada em anexo.

3.1.14. Serao desclassificadas as propostas de precos que nao atenderem as exigéncias do presente
Edital e seus anexos, forem omissas ou apresentarem irregularidade insandveis, tais como: valores
manifestamente inexequiveis, exorbitantes, iguais a zero ou acima dos precos praticados no mercado.

3.1.15. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta. Entende-se por pregos inexequiveis os que forem inferiores ao custo de
producao, acrescidos dos encargos legais, hipdtese em que o proponente serd convocado para demonstrar a
exequibilidade do preco ofertado. Caso ndo seja demonstrada a viabilidade ou o proponente for omisso, a
proposta sera desclassificada em decisao fundamentada.

3.1.16. Encerrado o prazo de cotacdo na plataforma, proceder-se-4 com a publicagdo, no sitio
institucional do IGESDF, da relacao nominal dos concorrentes.

3.1.17. O participante ndo relacionado que comprovar ter cadastrado tempestivamente a cotagdo na
plataforma de compras, tera o prazo de 01 (um) dia util para solicitar sua inclusdo na relagdo nominal dos
concorrentes.

3.1.18. No prazo de 01 (um) dia 1til, contado da publicacao da relagdo nominal dos concorrentes,
os participantes da Sele¢cdo de Fornecedores que cadastraram a cotacdo na plataforma poderao atualizar ou
complementar os documentos de habilitacdo exigidos neste Edital.

3.2. DO ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NA PLATAFORMA
ELETRONICA DE COTACAO

3.2.1. Para habilitacdo dos proponentes e seguimento da classificagdo das propostas, serd exigida
a seguinte documentagao:

3.2.2. Habilitaciao Juridica:

32.2.1. Copia da Cédula de identidade, quando se tratar de Pessoa Fisica;

3.22.2. CNPJ — Comprovante de inscri¢ao e de situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica;

3.2.2.3. Registro comercial ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado e/ou alteragdo, em

se tratando de Sociedades Comerciais, € no caso de Sociedades por A¢des, acompanhado de documentos
de eleicao de seus administradores;

3.2.24. Licenga de Funcionamento ou Alvara de Localiza¢ao

3.2.3. Serdo considerados como recebidos em ato conjunto com a apresentagao da proposta
comercial, os documentos previamente cadastrados no perfil do fornecedor na plataforma de cotagdo, para
fins de habilitagdo juridica e técnica. Poderdo ser enviados de forma complementar aqueles com vigéncia
expirada ou ndo cadastrados no sistema e exigidos neste Edital, no prazo estabelecido no item 3.1.18.

3.2.4. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar todos em nome da matriz ou
todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-
se ao local do domicilio ou sede do interessado.

3.2.5. A critério do IGESDF, a qualquer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do



instrumento contratual, poderd ser solicitado, para fins de comprovagdo, as copias autenticadas ou
originais da documentacdes exigida neste Edital.

4, DA NEGOCIACAO

4.1. Serd efetivada a publicagdo, no sitio institucional do IGESDF, do resultado preliminar do
certame, contendo o menor valor para o objeto.

4.2. Apos a publicacdo do resultado preliminar, serd aberto prazo de 01 (um) dia util para
negociacao, no qual todas as concorrentes poderdo manifestar interesse em reduzir o valor ofertado para
patamar inferior ao vencedor provisorio, devendo apresentar, no mesmo prazo, a proposta negociada.

4.2.1. Nao serd admitida proposta apresentada intempestivamente.

4.3. Na fase de negociagdo, podera ser solicitada a prorrogagdo do prazo de validade da proposta
apresentada.

4.4, Na andlise de aceitabilidade do preco ofertado, poderdo ser solicitadas a empresa

participante copias de notas fiscais emitidas, no maximo, 90 (noventa) dias ou contratos vigentes com
outras empresas.

4.5. Na impossibilidade de apresentacao de notas fiscais emitidas, no maximo, 90 (noventa) dias
ou contratos vigentes, a empresa devera apresentar declaragdao, conforme modelo apresentado no Anexo |
deste Edital, informando os motivos e atestando que os pregos praticados sdo compativeis com 0S pregos
de mercado, sob pena de incorrer na pratica do crime previsto no art. 299 do Cédigo Penal.

4.6. Apoés a fase de negociacdo serd declarada vencedora a empresa que apresentar a melhor
proposta negociada, obedecendo aos critérios definidos.

4.7. Quando houver empate entre duas ou mais empresas qualificadas, sera solicitada a
renegociagdo, com prazo de 04 (quatro) horas para retorno da proposta renegociada.

4.8. Permanecendo a situacdo de empate, serdo utilizados ordenadamente os seguintes critérios:
4.8.1. Primeiro: Maior quantidade de itens com menor prego aprovados no processo;

4.8.2. Segundo: Empresa nacional;

4.8.3. Terceiro: Empresa com maior tempo de atividade no mercado;

4.8.4. Quarto: Sorteio.

4.9, Em caso de utilizagdo do quarto critério, o sorteio serd realizado por comissdo constituida

de no minimo 03 (trés) membros funcionarios do IGESDF, que registrard o fato em Ata e esta por sua vez
passard a ser parte integrante do processo.

4.10. Nos casos em que a empresa participante com a proposta mais vantajosa ndo atender as
exigéncias e condi¢des deste Edital e seus anexos, o Nucleo de Compras examinard a proposta
subsequente na ordem de classificagdo, sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda
completamente a todos os requisitos exigidos.

5. DOS RECURSOS

5.1. Serd publicada no sitio institucional do IGESDF a Ata Final de Resumo de Compras, na
qual constard o historico do processo.

5.2. Apo6s a publicagdo da Ata Final de Resumo de Compras e/ou Contratagdes, serd aberto
prazo para recurso administrativo, a ser interposto em até 02 (dois) dias tteis, contra:

5.2.1. Habilita¢dao ou inabilitagao;

5.2.2. Julgamento das propostas.

5.3. O processo de selegdo de fornecedores tera fase recursal unica, apds a publicacdo da Ata

Final, momento em que a falta de manifestacdo dos participantes ensejard a preclusdo do direito de
recorrer.

5.4. Os recursos deverdao ser enviados, por meio do endereco eletronico:
compras.materiais@igesdf.org.br, informando no campo assunto o nimero da cotagao.



5.5. Admitido o recurso, poderdo ser intimados os demais interessados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes, concedendo-lhes o mesmo prazo de 2 (dois) dias uteis, que comegara a ser
contado do término do prazo recursal.

5.6. A falta de manifestagdo do fornecedor de interpor recurso importara na decadéncia do
direito.

5.7. Encerrada a fase recursal, o objeto serd adjudicado a empresa vencedora e, posteriormente,
encaminhando o processo para homologagao da autoridade superior.

6. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

6.1. Encerrada a fase recursal, a Geréncia de Compras procedera com a adjudica¢ao do objeto a

empresa vencedora e, posteriormente, a Geréncia Geral de Administragdo (GGADM) realizara a
homologacao do processo, seguindo-se a formalizagao do instrumento contratual.

7. DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. ENVIO DE DOCUMENTOS PARA FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL

7.1.1. Homologado o resultado do processo de compras, o vencedor deverd apresentar, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, a seguinte documentagao:

7.1.2. Copia do Documento de Identidade e CPF do Representante Legal da empresa.

7.1.3. Se a empresa se fizer representar por procurador, faz-se necessario o encaminhamento do

instrumento publico ou particular, neste tltimo caso, com firma reconhecida em cartodrio.

7.1.4. Unido — Certiddo Negativa de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certidao
conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido;

7.1.5. CNDT - Certidao Negativa de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do
Trabalho, mediante Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, ou certiddo positiva com efeitos de
negativa;

7.1.6. FGTS — Certidao Negativa de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo, mediante Certificado de Regularidade;

7.1.7. Certidao Negativa de regularidade perante as Fazendas Municipal, Estadual ou Distrital da
sede do CONTRATADA;

7.1.8. CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pela Controladoria
Geral da Unido;

7.1.9. CNJ — Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;

7.1.10. TCU - Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e

7.1.11. Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata (art. 192, Lei n°11.101/2005), Recuperagao

Judicial ou Extrajudicial e Execu¢do patrimonial, expedidas pelo setor de distribui¢do da Justica Comum,
Justica Federal e Justica do Trabalho do domicilio ou domicilios da pessoa fisica ou juridica. Caso a
participante esteja em processo de recuperagao judicial, impossibilitada de atender a presente solicitagao,
devera a mesma comprovar que efetivamente encontra-se em tal situacdo, devendo para tanto, apresentar
certiddo positiva ou documento capaz de demonstrar tal circunstancia. Restando demonstrado que a
participante encontra-se em recuperagao judicial, tal situagao nao serd motivo ensejador de inabilitacdo e
consequente desclassificacdo, permitindo a sua participacdo na Sele¢do de Fornecedores, desde que
atendidas as demais exigéncias e demonstrada a sua capacidade econdmica para a execu¢ao do contrato.

7.2. A empresa cadastrada no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores do Ministério do
Planejamento podera encaminhar declaragdao do SICAF/SIASG em substituicao as certidoes elencadas nos
subitens 7.1.4a 7.1.7.

7.3. A empresa podera enviar o extrato da Consulta de Situagcdo de Pessoa Juridica presente no
portal do TCU em substitui¢ao aos subitens 7.1.8 a 7.1.10.



7.4. CONVOCACAO PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.4.1. O participante melhor classificado terd o prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocagdo, para assinar a Ata de registro de precos, sob pena de decair o direito a
contratagao.

7.4.2. Ocorrendo impedimento justificado e acolhida a justificativa pelo IGESDF, o prazo referido
podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.

7.4.3. Serd facultado ao IGESDF, quando o convocado ndo assinar a Ata ou ndo aceitar o
instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar os fornecedores remanescentes,
na ordem de classificagdo, para a celebragdo do objeto nas condi¢des propostas pelo fornecedor vencedor
do certame, no prazo de 1 (um) dia.

7.4.4. O vencedor que ndo incorrer nos impedimentos para contrata¢do, nos termos do art. 7° da
Resolugdo COND/IGESDF n° 3/2024 (Regulamento Proprio de Compras e Contratagdes) devera
providenciar seu cadastro de usudrio externo na plataforma SEI — conforme instru¢des apresentadas no
Anexo IV deste edital, tendo o prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar a Ata de registro de pregos, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo a aplicagdo das sangdes previstas no Regulamento de Compras e Contratagdes do IGESDF

7.4.5. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no objeto, com a indica¢ao do licitante vencedor, a descri¢ao do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigoes.

7.4.6. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no sitio Institucional
do IGESDF e disponibilizado durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

7.4.7. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas nao obrigara o IGESDF a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica para a
aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

7.4.8. Na hipétese de o vencedor ndo possuir a documentagdo prevista no item 7.1.1 ou ndo
assinar a Ata de registro de precos no prazo estabelecido no item 7.4.1, o IGESDF podera convocar a
proxima empresa classificada de acordo com a Ata Final Resumo de Compras, respeitando a ordem de
classificagdo, para firmar o instrumento contratual.

7.4.9. A partir da assinatura do instrumento contratual ou aceite dos termos, a contratada fica
obrigada ao fornecimento de seu objeto, observadas as especificacdes, quantidades e demais condicdes
constantes deste Edital e de seus Anexos.

7.4.10. A contratada se obriga a manter o fornecimento de bens e servigos, caso exista risco a vida
dos pacientes, por no minimo 90 (noventa) dias ou até a celebracdo do instrumento vinculativo com outro
fornecedor.

7.4.11. O fim da vigéncia contratual ndo exonera o fornecedor do cumprimento da garantia minima
do(s) produto(s), contados da data do termo de recebimento definitivo do objeto.

7.5. DA FORMACAO DE CADASTRO RESERVA

7.5.1. Ap6s a homologacao da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

7.5.2. Dos fornecedores habilitados que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario, observada a classificag@o na licitacdo; e

7.5.3. Dos fornecedores habilitados que mantiverem sua proposta original.

7.5.3.1. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos fornecedores registrados na
ata.

7.5.3.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do

certame em relacdo ao fornecedor melhor classificado.

7.5.3.3. Para fins da ordem de classificagdo, os fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego
igual ao do melhor classificado antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

7.5.3.4. A habilitacdo fiscal dos participantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada



quando houver necessidade de contratacdo dos fornecedores remanescentes, nas seguintes hipoteses:

7.5.3.5. Quando o fornecedor vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nas
condigoes estabelecidos no edital; ou

7.5.3.6. Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos.

7.5.3.7. Na hipotese de nenhum dos fornecedores que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao

do vencedor concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, o IGESDF, observados o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma
prevista no edital, podera:

7.5.3.8. Convocar os fornecedores que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego do vencedor inicial;
ou

7.5.3.9. Adjudicar e firmar o instrumento vinculativo nas condi¢des ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociagdo de melhor condigdo.
7.6. CADASTRO E QUALIFICACAO DE FORNECEDORES

7.6.1. A CONTRATADA devera apresentar, em até 15 (quinze) dias uteis contados da assinatura

do instrumento contratual, o Formulario e Declaracao de Integridade e Privacidade (Anexo IV do presente
Edital) devidamente preenchido, em atendimento ao Codigo de Etica e Conduta do IGESDF e as boas
praticas de combate a corrupcao e governanga em prote¢do de dados pessoais. O preenchimento do
Formulario e Declaragdo de Integridade e Privacidade ¢ indispensavel, sendo parte do instrumento
contratual, independentemente de transcri¢do, e servira exclusivamente para atendimento a Politica de
Integridade e Governanca e a Politica de Qualificagdo de Fornecedores do IGESDF.

8. DAS SANCOES

8.1. Sem prejuizo da rescisao unilateral do instrumento vinculativo e da responsabilidade civil e
penal cabiveis ao fornecedor, o descumprimento podera acarretar as seguintes penalidades, precedido do
devido processo legal, ampla defesa e contraditorio:

8.1.1. Adverténcia;
8.1.2. Multa; e
8.1.3. Suspensado de participacdo em Selecdo de Fornecedores e impedimento de contratar com o

IGESDF, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

8.1.4. A reincidéncia de atos ensejadores da san¢do de adverténcia podera acarretar a aplicagdo de
penalidade de suspensao.

8.1.5. A aplicagdo de multa ndo impede que o IGESDF rescinda o instrumento vinculativo e
aplique outras sanc¢oes previstas neste Regulamento.

8.1.6. A multa eventualmente imposta a contratada poderd ser descontada de qualquer crédito
eventualmente existente em favor do IGESDF.

8.1.7. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber do IGESDF, ser-lhe-4 concedido o
prazo de 10 (dez) dias contados de sua notificagdo para efetuar o pagamento da multa.

8.1.8. Nao ocorrendo o pagamento no prazo de 10 (dez) dias, proceder-se-a a cobranga judicial da
mesma.

8.1.9. As sang0es previstas no item 8 poderdo ser aplicadas cumulativamente.

8.1.10. Na aplicacao das sang¢des, serdao consideradas:

8.1.10.1. A razoabilidade e proporcionalidade entre a san¢do, a gravidade do descumprimento das
condigdes pactuadas e o vulto econdmico da contratagao;

8.1.10.2. Os danos resultantes do descumprimento das condi¢des pactuadas;

8.1.10.3. A reincidéncia, assim entendida a repeticao de descumprimento das condigdes pactuadas de

igual natureza;



8.1.10.4. Outras circunstancias gerais agravantes ou atenuantes em face do caso concreto.

8.1.10.5. Os procedimentos para apuragao ¢ aplicagdo de penalidades serdo regulamentados por meio
de Resolucao da Diretoria Executiva do IGESDF.

) DO PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos a empresa que vier a ser contratada neste processo, serdo feitos nos termos

previstos no Instrumento Contratual, consoante precos estabelecidos na proposta de precos, e observadas
as disposi¢des deste Edital e seus Anexos, em até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento do produto a
contento e emissao do documento fiscal valido em nome do IGESDF, com todos os campos preenchidos
discriminando valor unitdrio e total do item, sem rasuras, devidamente atestados pelo funcionario
responsavel pelo recebimento do produto, constando, ainda, o nimero do banco, da agéncia e da conta
corrente onde deseja receber seu crédito.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Nao serdo considerados os documentos que nao estiverem de acordo com as condicdes
deste Edital e seus anexos, quer por omissao, quer por discordancia.

10.2. Podera o IGESDF revogar ou anular qualquer ato constitutivo ou derivado neste processo
de selegdo de fornecedores, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico
devidamente justificado, sem que caiba ao fornecedor direito a indenizagao, salvo em caso de dano efetivo
disso resultante e na forma da lei.

10.3. O IGESDF podera valer-se de pareceres técnicos e/ou juridicos exarados por
empregado/comissao devidamente constituidos, para embasar sua decisao quando do julgamento das fases
de habilitacdo e proposta.

10.4. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo da empresa que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido
vencedora, poderd implicar na rescisdo do instrumento vinculativo, sem prejuizo das demais sangdes
cabiveis.

10.5. E facultado ao IGESDF, em qualquer fase do processo de selecdo de fornecedores,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do mesmo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informagao que deveria constar originalmente na proposta.

10.6. O fornecedor convocado para prestar qualquer esclarecimento adicional devera fazé-lo no
prazo determinado, sob pena de desclassificagdo/inabilitagao.

10.7. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento, €
considerar-se-a0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

10.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca o
recebimento das documentagdes na data marcada, o prazo serd automaticamente transferido para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério e local, anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario.

10.9. Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pela Autoridade Competente do
IGESDF.
10.10. A empresa participante/contratada deverd manter seus dados sempre atualizados em todos

os canais disponiveis de comunicagao.

10.11. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia
do fornecedor e/ou do detentor, sujeitando-o as penalidades previstas no Regulamento Proprio de Compras
¢ Contratacdes do IGESDF e no instrumento contratual.

10.12. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultante deste Edital da
Selecdo de Fornecedores serd o da circunscrig¢ao judiciaria de Brasilia-DF.
11. ANEXOS

11.1. Fazem parte integrante do presente Edital os anexos a seguir listados:




Anexo I Modelo de Declaragao de Pregos

Anexo II Modelo de Declara¢ao de Conhecimento
Anexo 11 Minuta da Ata de Registro de Precos

Anexo IV Formulario e Declaragdo de Integridade e Privacidade
Anexo V Instrugdo de acesso externo ao SEI
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