n RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
u IGESDF RESOLUCAO PARA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS (REVOGADA EM
CIIE SAUDE DO Dls)“ﬁlTO FéDERm‘. 25. 11. 2024)

DP.RDE.033/2022

Disciplina as atividades de gestdo e de fiscalizacdo da execucdo
contratual no ambito do IGESDF.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no
uso das atribuicdes que lhe confere o inciso Il, do art. 24, do Decreto n2 40.395/2020;

CONSIDERANDO que o IGESDF é um servico social autbnomo com a naturezajuridica de direito privado sem
fins lucrativos, conforme o art. 12 da Lei Distrital n2 5.899/17;

CONSIDERANDO que o procedimento de selegao de fornecedores deve observar o Regulamento Préprio de
Compras e ContratacSes do IGESDF (Resolucdo IGESDF/CA n2 07/2019), nos termos do inciso XII, art. 22, da
Lei Distrital n® 5.899/17;

CONSIDERANDO que a adogdo de mecanismos de diligéncia para melhor gestdo de fornecedores consiste
em um pilar de um Programa de Integridade efetivo, conforme dispde o Decreto n? 8.420/15, que
regulamentaa Lei Anticorrupc¢do (Lei n2 12.846/13), bem como o Decreton?40.388/20, que regulamentaa
Lei de Integridade do Distrito Federal (Lei Distrital n2 6.112/18);

CONSIDERANDO o Termo de Recomendagdo n? 11/2021, do Ministério Plblico do Distrito Federal e
Territérios (MPDFT); e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle atinentes aos processos de
compras e contratacdes do IGESDF e da ado¢do da gestao de riscos como processo-chave para o alcance dos
objetivos institucionais, resultando em entregas de exceléncia para a sociedade, RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. Esta resolucdo tem por objetivo disciplinar as atividades de gestdo e de fiscalizacdo da execucdo
contratual no ambito do IGESDF.

Art. 22, Para os fins desta resolucdo, entende-se por:

| - Gestordo Contrato: colaborador responsavel por administrar e supervisionaro ciclo de vida de todos os
documentos relativos ao contrato. Além disto, avalia os relatdrios emitidos pelo fiscal, quanto a execucdo
contratual, e certifica, junto com este, as faturas e notas fiscais emitidas; e

Il - Fiscal do Contrato: colaborador responsavel porassegurar que o objeto contratado estd sendo entregue
na quantidade, qualidade e tempo devidos. E o fiscal quem avalia a execug¢do do contrato.
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n RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA

u IGESDF RESOLUGAO PARA GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS (REVOGADA EM

CIIE SAUDE DO DIS1"HITO FéDERN‘. 25. 11. 2024)
CAPITULO Il

DA FISCALIZAGCAO E GESTAO DE CONTRATOS

SECAOI
DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUGAO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Art. 32, As atividades de gestdo e de fiscalizacdo da execucdo contratualcompreendem o conjunto de acbes
gue visa assegurar o cumprimento das clausulas pactuadas e a perfeita entrega do objeto contratado tém
por objetivos:

| - aferir o cumprimento dos resultados previstos pelo IGESDF para as aquisicdes e servigos contratados;
Il - verificar a regularidade das obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas das contratadas;

Il - prestar apoio a instrugao processual e providenciar o encaminhamento da documentacgao pertinente a
Geréncia de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteragdo,
reequilibrio, prorrogacdo, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo dos instrumentos contratuais, dentre
outros; e

IV - providenciar o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor responsavel por efetuar o
pagamento as contratadas tempestivamente.

Art. 42 A execucdo dos instrumentos contratuais devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o caso:

| - Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da
gualidade demandada;

Il - Os recursos humanos empregados em func¢do da quantidade e da formagdo profissional exigidas;
[Il - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequacdo do fornecimento dos produtos ou dos servigcos prestados a rotina de entrega ou execugio
estabelecida; e

V - O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato.

Paragrafo Unico. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por colaboradores ou por equipe de
fiscalizacdo, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo de cada atividade e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho das a¢ées de gestdo da execugdo do
instrumento contratual.
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Art. 52. Compete ao gestor do instrumento contratual:

| - planejar, organizar, coordenar, acompanhar, supervisionar, avaliar e fiscalizar a execu¢do do instrumento
contratual sob sua responsabilidade;

Il - tomar pleno conhecimento do processo de contratacao, do instrumento contratual e normas aplicaveis
ao objeto contratado;

[Il - auxiliar na instrucdo processual e providenciar o encaminhamento da documentagdo pertinente a
Geréncia de Contratos, para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracao,
reequilibrio-financeiro, prorrogacdo, eventual aplicacdo de sang¢des, extingdo do instrumento contratual,
dentre outros;

IV - indicar as penalidades cabiveis, quanto as ocorréncias noticiadas pelo fiscal do contrato, em
conformidade com o Capitulo IV - Das penalidades, desta Resolugdo;

V - conduzir a reunido inaugural junto as contratadas, quando necessaria;

VI- analisar as falhas contratuais apontadas pelo fiscal e proceder as notificacbes as contratadas, bem como
acompanhar se eventuais penalidades impostas foram cumpridas;

VIl - analisar a sugestdo dofiscal quanto a aplicagdo de glosas nas notas fiscais emitidas pelas contratadase
instruir a solicitacdo de pagamento corretamente, de modo a corresponder a efetiva entrega/execucéo;

VIII - efetuar o recebimento definitivo do objeto contratado, em ato conjunto com o fiscal, encaminhar ao
financeiro o documento fiscal para pagamento, acompanhado da documentagao exigida;

IX - acompanhar a execucdo financeira e o saldo do instrumento contratual, de modo a estabelecer a
correspondéncia entre o limite executado e o contratado;

X - prestar apoio ao regular exercicio das competéncias do fiscal do instrumento contratual;
XI - avaliar e aprovar os relatdrios mensais apresentados pelo fiscal;
XIlI- efetivar e garantir o controle do prazo da garantia contratual; e

XIIl - atender a todas as requisicdes da Controladoria Interna e Consultoria Juridica do IGESDF, visando ao
cumprimento da legislacdo vigente, bem como as solicitacées e determinacdes dos érgdos de controle e
Poder Judiciario.

Paragrafo Primeiro. O gestor do instrumento contratual serd corresponsavel pelo cumprimento do objeto
contratado, devendo orientar, treinar e apoiar a atuagdo do fiscal.

Paragrafo Segundo. Caberd ao gestor a andlise e manifestacdo quanto ao interesse na prorrogacdo do
instrumento contratual, de forma expressa, fundamentada e justificada, em especial, quanto a necessidade
da manutencgdo daquele instrumento.
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Paragrafo Terceiro. O prazo para encaminhamento da solicitacdo de prorrogacdo a Geréncia de Contratos
deverd ser de, no minimo, 180 (cento e oitenta) dias.

Paragrafo Quarto. Cabera ao gestor a instrugao inicial do processo, com os seguintes documentos:

l. Da Prorrogacgao:

a. Solicitacdo de aceite de prorrogacdo a contratada, bem como justificativa da necessidade e o
atesto da regular execugao do contrato, objeto da renovacao;

b. Manifestacdo de aceite da contatada, de forma expressa, juntamente com a proposta; e
Juntada da habilitagdo juridica da contratada, para fins de comprovagado da regularidade e
verificagdo quanto aos administradores da contratada.

I. Das alteracOes contratuais (reajuste, repactuacdo e reequilibrio econémico-financeiro):

a. Solicitagdo de alteragdao do valor contratual por parte da contratada, nas hipdteses do inciso
I;

b. Juntada da planilha de custos, nos casos de repactuacdo e reajuste;
Comprovagao da necessidade do reequilibrio-financeiro, com as devidas justificativas das
alteracdes de valores no mercado; e

d. Indicagdo do indice IGMP ou ICPA a ser adotado, em observancia ao Art. 36 - inciso IV do
Regulamento de Compras e Contratages deste Instituto.

e. Juntada da habilitagdo juridica da contratada, para fins de comprovacdo da regularidade e
verificagdo quanto aos administradores da contratada.

. Dos acréscimos e supressoes:

a. Solicitacdo a Geréncia de Contratos quanto aos acréscimos ou supressées, conforme limite de
percentual previsto no Regulamento Préprio de Compras e ContratagGes, justificativa da
necessidade e atesto da regular execug¢do do contrato;

b. Juntada da habilitagdo juridica da contratada, para fins de comprovacdo da regularidade e
verificagdo quanto aos administradores da contratada.

Paragrafo Quinto. Na hipétese doinciso I, ndo ha necessidade de manifestacdo da contratada, visto que o
Regulamento Préprio de Compras e ContratagGes prevé a obrigacdo da contratada quanto ao aceite dos
acréscimos e supressdes, nas mesmas condi¢des contratuais.

Paragrafo Sexto. Nas hipdteses previstas no §49, caberd ao gestor a validagdo da comprovagdo de
vantajosidade, realizada pela Geréncia de Compras, por intermédio da pesquisa de precos.

Art. 62. Compete ao fiscal do instrumento contratual:
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| -tomar pleno conhecimento do processo de contratacdo, doinstrumento contratual e normas aplicaveis ao
objeto contratado;

Il - realizar o acompanhamento da execugdo contratual in loco e encaminharao gestorrelatério mensalcom
informacdes a respeito da contratacdo em termos de qualidade, quantidade, produtividade, cumprimento
de prazos;

Il - participar da reunido inaugural designada pelo gestor do instrumento contratual;

IV - encaminhar ao gestor, para conhecimento e deliberacdo, eventuais sugestbes de ajustes nos
instrumentos contratuais;

V - encaminhar ao gestor relatérios de ocorréncias quanto a execucdo contratual;

VI - efetuar o recebimento provisdério do produto ou dos servigos prestados pela contratada;

VII - auxiliar o gestor no acompanhamento da execucdo financeira e saldo do instrumento contratual;
VIII - rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado;
IX - prestar apoio ao gestor as atividades administrativas de gestao contratual;

X - procurar auxilio, nos setores competentes, em caso de duvidas técnicas, administrativas, juridicas ou
tributarias, relativas ao instrumento contratual;

XI - quando se tratar de prestacdo de servicos, verificar mensalmente adocumentacao fiscal da contratada,
relativa ao cumprimento das obrigacdes previdencidrias, sociais e trabalhistas, com a devida inclusdo da
documentagdo comprobatdria no processo de pagamento;

XII - atestar o fiel cumprimento do objeto contratado, em ato conjunto com o gestor, apds a verificagdo de
conformidade do fornecimento ou dos servigos;

XIII - apresentar, ao gestor, proposi¢ao de aplicagdo de glosas nas notas fiscais emitidas pelas contratadas,
cujos itens/servigos ndo tenham sido efetivamente entregues/executados;

XIV - emitir, conjuntamente com os demais fiscais, caso houver, o Relatério Mensal de Acompanhamento
relativo as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual; e

XV - notificar ao gestor, porescrito, todas as ocorréncias observadas durante a execugdo dos contratos, como
faltas, atrasos, inadimpléncias, falhas ou qualquer irregularidade identificada.

SECAOII
DA DESIGNACAO DO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
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Art. 72. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo de instrumentos contratuais serdo exercidos pelo
colaborador designado como gestor, com auxilio do colaborador designado como fiscal.

Paragrafo Unico. A Geréncia de Contratos exercerd o monitoramento e supervisdo das atividades de
fiscalizacdo da execucdo contratual, por meio de Relatério Mensal de Acompanhamento apresentado pelo
gestor do contrato.

Art. 82. O gestor e o fiscal de instrumentos contratuais, bem como seus respectivos substitutos, serao
designados por ato do Diretor de Administracdo e Logistica.

Paragrafo Primeiro. O colaborador designado como gestor e fiscal de contrato devera:

| - o colaborador gestor devera ser preferencialmente lotado na drea demandante;
Il - o colaborador fiscal deve ser lotado na drea de execugao do servico ou fornecimento de item;
[l - possuir qualificagdo técnica condizente com a complexidade e especificidade do objeto contratado;

IV - ndo ter sofrido penalizagdo disciplinar que tenha por objeto a gestado e fiscalizagdo de contratos, nos
ultimos cinco anos; e

V - nao ter sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administragao Publica, nos ultimos
cinco anos.

Paragrafo Segundo. O colaborador que se enquadrar nos incisos IV e V devera comunicar ao seu superior
hierdrquico a respeito da impossibilidade de ser designado como gestor e fiscal de contratos.

Paragrafo Terceiro. Os colaboradores indicados para gestdo e fiscalizagdo dos contratos deverdo firmar
declaracdo informando ndo exercer atividade incompativel com afiscalizagcdo de contratos ou possuir relagdo
de parentesco, até o terceiro grau, com sécio, gerente ou administrador do fornecedor contratado, conforme
modelo anexo.

Paragrafo Quarto. A comprovacdo de falsidade na declaracdo mencionada no §32 deste artigo podera
ensejar na aplicacdo de penalidade disciplinar.

Art. 92. O exercicio da funcdo de gestdo e fiscalizacdo de instrumentos contratuais faz parte das atribuicdes
do colaborador, ndo podendo haverrecusado ato de designacdo, salvo motivacdo justificada a ser avaliada
pela Diretoria de Administragao e Logistica.

Art. 10. Para o exercicio dafuncdo, o gestor e ofiscal deverdo ser cientificados expressamente das respectivas
designacdes, atribuicGes e responsabilidades antes da formalizacdo do ato.

Art. 11. Para os contratos de grande vulto, com prestacdo de servicos continuados, deverdo ser nomeados
fiscais setoriais.
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Art. 12. E facultada a Diretoria de Administracdo e Logistica a indicacdo de um mesmo fiscal para mais de um
contrato, considerando-se a natureza do objetocontratado, acomplexidade, o dimensionamentode pessoal
e a qualidade do exercicio da atribuicdo.

Art. 13. Em caso de afastamento legal do gestor e do fiscal do contrato, responderd como seu suplente o
colaborador nomeado como seu substituto.

Art. 14. Caberd a unidade gestora, a qual a atividade esta subordinada, exercer as atribuicbes de gestore de
fiscal, conforme o caso, nas seguintes hipdteses:

| - atraso ou falta de designacdo dos titulares e substitutos; e
Il - desligamento ou afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou do fiscal e seus substitutos.

Paragrafo Unico. O exercicio das atribuicdes de que trata o caput ocorrera até que seja providenciada a
designacdo do gestor e dofiscal e seus substitutos, os quais serdo designados pelo Diretor darespectiva area.

Art. 15. Os atos de designagdo dos gestores e fiscais deverdo constar em processo relacionado autuado
especificamente para as atividades de acompanhamento e fiscalizacdo de contratos, instruido com as
assinaturas dos indicados em formulario préprio.

Art. 16. O ato de designagdo tera sua validade no dia seguinte ao da data de publicagdo no Boletim
Informativo do IGESDF.

Art. 17. A Geréncia de Contratos deverd ser comunicada formalmente, pelaarea demandante, de possiveis
alteracGes de gestor ou fiscal relativos aos Instrumentos Contratuais.

Art. 18. Compete a Geréncia de Contratos manter cadastro atualizado com informacdes dos contratos
firmados e dos respectivos responsaveis por sua gestao e fiscaliza¢ao.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO

SECAO|
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

Art. 19. Apds a publicacao desta Resolugdo, cabe a Gerencia de Contratos aresponsabilidade pela elaboracao
do Plano de Execuc¢do e Fiscalizagdo da contratacdo, documento que consolidaréa a metodologia,
procedimentos, prazos, controles, sanc¢des, indicadores e os recursos necessarios a fiscalizacdo da execucao
dos contratos. Fica estabelecido o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, para apresentacdo do Plano de Execucdo
e Fiscalizagdo a Diretoria de Administragdo e Logistica.

Art. 20. O Plano de Execucdo e Fiscalizacdo devera constar, no que couber:

| - A drea demandante; o nUmero do contrato; o nome e CNPJ do fornecedor contratado;
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Il - A descricdo sucinta e clara do objetivo da contratacao;

Il - A vigéncia do contrato, informando se a caracteristica é de servico continuado e se ha previsao de
prorrogag¢do contratual;

IV - O valor do contrato e a forma de realizacdo dos pagamentos e periodicidade, de acordo com o
cronograma previsto;

V - Os materiais e equipamentos necessarios a execucao e fiscalizacdo do contrato;

VI- Os atores nos processos de execugao e fiscalizagdo do contrato e respectivos papéis, responsabilidades,
nomes e dados de contato (gestor, fiscal, funcionarios do fornecedor, entre outros);

VIl - As politicas e normas internas que deverao ser observadas pelo fornecedor e a apresentacdo dos
modelos de relatdrios de acompanhamento da execugdo e periodicidades, meiosde comunicag¢do para troca
de informacdes e requisi¢cdo dos servicos;

VIl - A definigdo dos controles que serao realizados durante a gestdo e fiscalizagdo do contrato, com
prioridade para aqueles que se destinam a evitar ou minimizar os riscos identificados na contratacao;

IX - Os critérios de avaliacdo da qualidade e mecanismo de inspec¢do do servico prestado;

X - A descricdo das métricas, indicadores e niveis de servico com os minimos de aceitacdo para o
fornecimento dos servigos, com a indicagdo dos procedimentos para validacdo da Nota Fiscal para
encaminhamento a Geréncia de Contratos;

XI - As obrigagdes do fornecedor com a indicagdo dos requisitos de habilitagdo, dos critérios té cnicos e
condicdes da proposta que deverao ser observados e mantidos pelo fornecedor;

XIl - As sangdes e retencdes, com a descricdo de procedimentos, aplicacdo das penalidades, critérios de
aplicagdo e percentuais.

Art. 21. O gestor e o fiscal, responsaveis pelo contrato, deverdo elaborar e encaminhar, mensalmente, a
Gerénciade Contratos, o Relatério Mensal de Acompanhamento até o décimo quinto diasubsequenteao da
efetiva prestacdo do objeto contratual, devendo conter:

| - Numero do processo, objeto e nimero do contrato;
Il - Razao social e CNPJ da contratada;
[1l - Data de inicio e término do contrato;

IV - Valor do contrato, incluindo acréscimos, decréscimos, reajustes e saldo contratual disponivel;
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V - Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da
qualidade demandada;

VI - Os recursos humanos empregados em funcdo da quantidade e da formacdo profissional exigidas;

VII - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

VIII - A adequagado dos servigos prestados a rotina de execucao estabelecida;

IX - Atesto do gestor e fiscais designados;

X - Informacdo sobre a ocorréncia de eventuais descumprimentos das obriga¢cdes por parte do fornecedor;
XI - A ocorréncia de glosas no valor da nota fiscal a ser paga, com a correspondente justificativa; e

XlI- Sugestdes de medidas a serem adotadas para a corre¢do de procedimentos inadequados e falhas no
decorrer da execugdo do contrato.

Paragrafo Primeiro. O fornecedor podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivelde conformidade, devendo comprovar a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Paragrafo Segundo. Haverd a glosa no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, nos seguintes
Casos:

| - a contratada ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas;

Il - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ado do servico;
[l - Utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
IV - Descumprimento de prazos e normas contratuais.

Paragrafo Terceiro. Em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais, bem como a ocorréncia das
situacdes elencadas no paragrafo anterior, a contratada estard sujeita as penalidades previstas no Elemento
Técnico, no instrumento contratual, bem como no Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes, cuja
responsabilidade de fiscalizar e acompanhar sdo do gestor e do fiscal.

SECAOII
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATACAO DE SERVICOS CONTINUADOS

Art. 22. No primeiro més da prestagdo de servigos continuados, o fornecedor devera apresentar, ao gestor
do contrato, a seguinte documentacdo devidamente autenticada:
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| - relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, lotagdo ou
unidade de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
e indica¢do dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

Il - CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinadas pela contratada;

[Il - exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

IV - declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

Paragrafo Unico. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no caput deverdo ser apresentados.

Art. 23. A fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera sera feita por
amostragem.

Paragrafo Unico. Todas as anota¢des contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas, afim de que
se possa verificar se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informacgées fornecidas pela empresa
e pelo empregado.

Art. 24. O numero de terceirizados por fungdo deve ser compativel com o numero de postos de servigos
previstos no contrato, considerando férias, faltas e substituicdes.

Art. 25. O salédrio dos empregados daempresafornecedora ndo pode ser inferior ao previsto no contratoe
na Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

Art. 26. Observada a existéncia de condig¢Ges insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, estas
deverdo atestadas através dos laudos exigidos pela legislacdo de seguranca e medicina do trabalho.

Art. 27. Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢gdes trabalhistas e sociais, nas contratagdes dos
trabalhadores de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) deveraser exigido, dentre
outras, as seguintes comprovacgoes:

| - Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

II- Certiddes que comprovema regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do contratado;

[l - Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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V - Cépiada folhade pagamento analitica referente a competéncia anteriorados servigos prestados, em que
conste como tomador o IGESDF;

VI-Comprovantes de entrega de beneficios suplementares(vale transporte, vale alimentacdo, entre outros),
a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a
competéncia anterior a dos servicos prestados;

VII - planilha de controle mensal de funcionarios terceirizados, com as seguintes informacdes:
1. Dados da Empresa:

a) Razdo Social;

b) CNPJ;

c) Més/ Competéncia de Referéncia;
d) Data de Emissdo;

2 - Dados dos funcionarios:

a) Nome completo;

b) Data de Admissao;

c) Lotagdo/ Unidade de trabalho;

d) Funcdo; e

e) Hordrio de trabalho.

VIl - Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato;

IX-Outros documentos e relatdrios legais que sejam necessarios paraa composicdo do processo e checagem
das informagdes, conforme as especificidades do servico prestado.

Paragrafo Primeiro. Os documentos mencionados acima deverdo ser encaminhados mensalmente a
Gerencia de Contratos, juntamente com o Relatdrio Mensal de Acompanhamentoe a solicitacdo de
pagamento dos servigos prestados.

Paragrafo Segundo. O gestor do contrato deveradirecionar os requerimentos de repactuacdo de contratos
para andlise da Geréncia de Contratos e Consultoria Juridica.

Art. 28. Poderd ser solicitado, ainda, a critério do IGESDF:
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| - Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

Il - Outros documentos trabalhistas e previdenciarios, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e
de qualquer empregado;

Art. 29. Deverasersolicitada a entrega das cdpias da documentagdo abaixo relacionada, quando da exting¢do
ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

| - Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigido pelo sindicato da categoria;

Il - Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

Il - Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado; e

IV - Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Paragrafo Unico. Os documentos necessdrios a comprovacdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por
cartdrio competente ou por colaborador do IGESDF.

Art. 30. Na fiscalizacdo dos contratos devera ser observada a data-base da categoria prevista na CCT.

Art. 31. Devera ser verificado se a empresa observa a legislacdo relativa a concessao de férias, licencas,
hipéteses de estabilidade proviséria (cipeiro, gestante, e estabilidade acidentaria) de seus empregados.

Art. 32. Em caso de indicio deirregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, o gestordo
contrato devera notificar a Geréncia de Contratos, que cientificard a Diretoria de Administracdo e Logistica
para reporte a Receita Federal do Brasil (RFB).

Art. 33. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o gestor do
contrato de servigo continuado devera notificar a Geréncia de Contratos, que cientificard a Diretoria de
Administracdo e Logistica para reporte ao Ministério do Trabalho.

Art. 34. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencgdo das condigdes de habilitagao,
por parte do contratado, poderadarensejo arescisdo contratual, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

Art. 35. A prestacdo de servicos terceirizados ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e o IGESDF, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

Art. 36. Em caso de faltas ou horas trabalhadas a menos, devera ser feita a glosa da fatura.
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SECAOIII

DA SOLICITAGAO DE PAGAMENTO DA NOTA FISCAL

Art. 37. A solicitacdo de pagamento pelos servigos contratados devera ser acompanhada por nota fiscal
devidamente conferida e atestada pelo fiscal e pelo gestor da contratacao, respeitando-se o prazo contratual
estabelecido para o respectivo pagamento.

Paragrafo Unico. O gestor e o fiscal do contrato, ao atestar a fatura/nota fiscal, estdo declarando que o
servico ou material foi satisfatoriamente prestado ou fornecido e que o seu valor estd em conformidade com
o termo contratual.

Art. 38. A area financeira devera estabelecer mecanismos de controle interno que assegurem a checagem
dos dados bancarios do fornecedor, do CNPJ conforme consta no instrumento contratual, sem prejuizo de
outras diligéncias para tornar o processo de pagamento seguro e mitigar o risco de fraude.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

Art. 39. Para fins desta Resolucdo, consideram-se:

| - Adverténcia: E a mais leve das sancdes, devendo seraplicada aqueles casos em que nio se verifica ma-fé
da contratada ou intencdo deliberada de inadimplir as obriga¢des assumidas. Possui natureza
eminentemente pedagdgica e busca produzir um efeito positivo na qualidade da prestacdo do objeto
contratado.

Il - Multa: Tem natureza punitiva, sendo aplicada a contratada pelo atraso injustificado na execucdo do
contrato, conforme o Regulamento, ou pelo descumprimento parcial ou total da obriga¢gdo assumida no
ajuste contratual realizado com o IGESDF, quando serdo aplicados nos seguintes percentuais:

a. 15% (quinze por cento) emcaso de inexecugdo parcial do objeto pela contratada, calculada sobre a
parte inadimplida.
b. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pela sua inexecugdo total.

[l - Suspensdo: Na suspensdao a contratada ficara impedida do direito de participar de Selecdao de
Fornecedores e de contratar com o IGESDF, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

a. A aplicacdo de tal penalidade deve observar a gravidade da conduta da contratada, bem como os
principios da proporcionalidade e razoabilidade, assim como as demais san¢des previstas nesta
Resolucdo.

IV - Declaragdo de Inidoneidade: E a inclusdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, na lista de
empresas inidoneas do Tribunal de Contas da Unido - TCU.
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Paragrafo Primeiro. A adverténcia serd aplicada por descumprimento de qualquer obrigacdo contratual,
limitada a aplicacdo de até 2 (duas) adverténcias, devidamente motivadas pelo gestor do contrato.

Paragrafo Segundo. A multa tem natureza pecunidria e sera executada nas seguintes hipoteses:

a. quitacdo do valor da penalidade por parte do fornecedor em prazo a ser determinado pela
autoridade competente;

b. desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
c. desconto no valor das parcelas devidas a contratada (glosa das faturas); e

d. procedimento judicial.

Paragrafo Terceiro. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderaacontratada pelasua diferenca, devidamente atualizada pelo indice estipulado em contrato ou,
na falta deste, serd utilizado o indice de corre¢do monetdria.

Paragrafo Quarto. Apds andlise do fato concreto acerca da falta cometida, a penalidade aplicada sera
proporcional a abrangénciae a gravidade do descumprimento, cabendo ao gestor o juizo de admissibilidade
na aplicacdo, considerando o art. 38, inciso 11, alinea “a”, desta Resolucao.

Art. 40. A Geréncia de Contratos é a Unidade competente para acompanhamento e operacionalizagdo dos
processos de aplicacdo de penalidades, conforme o art. 77, inciso V, do Regimento Interno do IGESDF.

Art. 41. Caberda Diretoria de Administracdo e Logistica analise do mérito da sancdo indicada pelo gestordo
contrato, bem como a manifestagdo quanto ao juizo de admissibilidade da aplicacdo.

Art. 42. Aspenalidades deverdao obedeceraos principios da legalidade, devido processo legal, bem como da
razoabilidade e proporcionalidade, nos termos do art.38 desta Resolucao.

Paragrafo Primeiro. A contratada deverasernotificada para apresentardefesa prévia, no prazo de 5 (cinco)
dias corridos, a contar do recebimento da notificagdo, sob pena de preclusao.

Paragrafo Segundo. Caberd a ConsultoriaJuridica andlise das alegacdes da contratada, bem como avalidacao
quanto a admissibilidade ou ndo admissibilidade da aplicacdo da sancao.

Paragrafo Terceiro. Nas sancOes de suspensdo e declaragdo de inidoneidade serdo necessarias deliberagdo
e autorizacdo do Diretor-Presidente, mediante a indica¢do do gestor.

Art. 43. Assancoes previstas no art.38 devem seranalisadas dentro dos critérios de dosimetria, conforme rol
exemplificativo informados abaixo:

CONDUTA PRATICADA PELA DOSIMETRIA APLICAVEL RESPONSAVEL PELA
CONTRATADA APLICACAO
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(SETOR)

Ensejar o retardamento da execugdo
dos procedimentos de compras e
contratagbes: qualquer agdo ou
omissao do participante que prejudique
o bom andamento do procedimento,
inclusive deixar de entregar a amostra
no prazo assinalado no Ato
Convocatédrio, que evidencie tentativa
de indugdo a erro no julgamento.

Suspensdo de até 12 meses

Geréncia de Contratos e
Diretor-Presidente

Auséncia de cadastramento do usuario
externo na plataforma do Sistema
Eletronico de Informagcdo — SEI, no
momento da assinatura do instrumento
contratual.

Suspensdo de 4 meses

Geréncia de Contratos e
Diretor-Presidente

Ndo manter as condigGes iniciais da
proposta durante o prazo de vigéncia da
mesma, desde que ndo esteja
fundamentada na demonstragdo de
vicio ou falha na sua elaboragdo, que
evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento.

Suspensdo de 3 meses

Geréncia de Contratos e
Diretor-Presidente

Fraudar durante o procedimento de
Sele¢do de Fornecedores

Suspensdo de até 24 meses

Geréncia de Contratos e
Diretor-Presidente

N&o assinar o instrumento contratual,
dentro do prazo de 3 (trés) dias

contados a partir da data de
convocagao.

Suspensdo de até 24 meses

Geréncia de Contratos e
Diretor-Presidente

Falta praticada pela contratada que ndo
enseje a inexecugdo parcial e total,
tratando-se apenas de mera adequagdo
da conduta da contratada e que ndo
causam prejuizo a execugdo do objeto
do contrato.

Adverténcia.

Gestor

Inexecugdo parcial do contrato

Multa e/ou Suspensdo de até 12 meses

Gestor e/ou Diretor-
Presidente

Falhar na execugdo do contrato: o
inadimplemento grave ou inescusavel
de obrigagdoassumida pelo contratado,
comprovada a ma-fé.

Multa e/ou Suspensdo de até 24 meses

Gestor e/ou Diretor-
Presidente

Praticar qualquer ato destinado a
obtengdo de vantagem ilicita, para si ou
para outrem, induzindo ou mantendo
em erro, durante a execugao da vigéncia
da contratagdo, caracterizando assim a
conduta fraudulenta.

Multa e/ou Suspensdo de até 24 Meses e/ou

Declaragdo de Inidoneidade.

Gestor e/ou Diretor-
Presidente

Agir em conluio ou em
desconformidade com o Regulamento
Proprio de Compras e Contratagoes;

Multa e/ou Suspensdo de até 24 Meses e/ou

Declaragdo de Inidoneidade.

Gestor e/ou Diretor-
Presidente
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indugdo deliberada a erro no
julgamento; prestagdo falsa de
informacgdes; apresentacao de
documentacgao com informagdes
inveridicas, ou que contenha emenda
ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de seu teor original.

Inexecugdo total do contrato. Multa e/ou Suspensdo de até 24 Meses e/ou Gestor e/ou Diretor-
Declaragdo de Inidoneidade. Presidente
SECAO IV
DAS DISPOSICGES FINAIS

Art. 44. A Superintendéncia da Unidade Central de Administragdo aprovara as minutas padroes de
documentos necessarios para as atividades de selecdo de fornecedores, acompanhamento e fiscalizagdo de
contratos, observadas a Politica de Gestdao Documental, como:

| - Elemento técnico;

Il - Ato convocatério;

[1l - Contrato;

IV - Termos aditivos;

V - Plano de Execucdo e Fiscalizacao de contratos;
VI - Relatério Mensal de Acompanhamento; e

VIl - Outros documentos essenciais para o bom desempenho das atividades de acompanhamento e
fiscalizacdo de contratos no ambito do IGESDF.

Art. 45. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva do Instituto de Gestdo Estratégica de
Saude do Distrito Federal.

Art. 46. A Superintendéncia da Unidade Central de Administragdo promovera capacitagées periddicas, com
presenca obrigatdria dos gestores e fiscais de contratos, para fins compartilhamento de orientacdes,
alinhamentos e reciclagem sobre a norma.

Art. 47. O gestor e fiscal serdo submetidos as san¢des disciplinares, em caso de descumprimento das
obrigacOes inerentes a gestdo e fiscalizacdo contratual, nos termos do Manual de Conduta Disciplinar do
IGESDF, garantida a ampla defesa e o contraditério.

Art. 48. Esta Resolucdo entraem vigor a partir da publicagdo no Sistema MV - Gestdo Estratégica e no Boletim
de Atos Oficiais do IGESDF.
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