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ASSESSORIA DA PRESIDENCIA

23/04/2025, 12:10 SEI/GDF - 167753602 - Oficio Circular

Governo do Distrito Federal
Casa Civil do Distrito Federal

Gabinete

Oficio Circular N2 593/2025 - CACI/GAB Brasilia-DF, 07 de abril de 2025.

A Agéncia Reguladora de Aguas, Energia e Saneamento Bésico do Distrito Federal (Adasa),
ABIOTICS.A,,

A CEB lluminago Publica e Servicos S.A. (CEB-IPES),

A Centrais de Abastecimento do Distrito Federal (Ceasa),

A Companhia de Desenvolvimento Habitacional do Distrito Federal (Codhab),
A Companhia de Planejamento do Distrito Federal (Liquidante) (Codeplan),

A Companhia de Saneamento Ambiental do Distrito Federal (Caesb),

A Companhia do Metropolitano do Distrito Federal (Metré-DF),

A Companhia Imobiliaria de Brasilia (Terracap),

A Companhia Urbanizadora da Nova Capital do Brasil (Novacap),

A Defensoria Publica do Distrito Federal (DPDF),

A Empresa de Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Distrito Federal (Emater-DF),
A Empresa de Regularizacdo de Terras Rurais S.A. (ETR),

A Fundagdo de Amparo ao Trabalho Preso (Funap),

A Fundacio de Apoio a Pesquisa do Distrito Federal (FAPDF),

A Fundacio de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Satde (Fepecs),

A Fundagio Hemocentro de Brasilia (FHB),

A Fundac3o Jardim Zooldgico de Brasilia (FIZB),

A Junta Comercial, Industrial e Servigos do Distrito Federal (Jucis-DF),

A Policia Civil do Distrito Federal (PCDF),

A Policia Militar do Distrito Federal (PMDF),

A Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF),

A Sociedade de Transportes Coletivo de Brasilia Ltda (TCB),

A Universidade do Distrito Federal Professor Jorge Amaury Maia Nunes (UnDF),
Ao Arquivo Publico do Distrito Federal (ArPDF),

Ao Banco de Brasilia S/A (BrB),

Ao Corpo de Bombeiros Militar do Distrito Federal (CBMDF),

Ao Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal (DER),

Ao Departamento de Transito do Distrito Federal (Detran-DF),

Ao Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Distrito Federal (Inas),

Ao Instituto de Defesa do Consumidor do Distrito Federal (Procon-DF),

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr...  1/3




a
u BOLETIM DE ATOS OFICIAIS

IGESDF

INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

23/04/2025, 12:10 SEI/GDF - 167753602 - Oficio Circular
Ao Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal (IGES),
Ao Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal (IPEDF),
Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Distrito Federal (Iprev-DF),
Ao Instituto do Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Distrito Federal - Brasilia Ambiental (Ibram),
Ao Jardim Botanico de Brasilia (JBB) e

Ao Servigo de Limpeza Urbana do Distrito Federal (SLU).
Assunto: Requerimentos e Indicagdes parlamentares.
Senhores Dirigentes,

1. Cumprimentando cordialmente, venho por meio deste oficio ressaltar a importancia das
respostas fornecidas por meio de Requerimentos e IndicagGes parlamentares, conforme disposto na Lei
n2 4.990, de 12 de dezembro de 2012, que regulamenta o acesso a informagao no Distrito Federal.

2. Essas ferramentas sdo fundamentais para a fiscalizagdo e transparéncia das agles
administrativas, possibilitando que a Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF) exerca seu papel de
supervisdo de forma efetiva.

3. Os Requerimentos e Indicagdes possuem um prazo estabelecido de 30 dias para resposta,
contados a partir de seu recebimento pelo poder Executivo, salientando-se que o prazo em questdo ndo
se refere a execugdo do objeto da demanda, mas tdo somente da resposta sobre o tema a CLDF.

4. A observancia rigorosa desses prazos é imperiosa para a manutencdo da eficiéncia e da
responsabilidade na gestdo publica.

5. A falta de resposta dentro do prazo estipulado pode comprometer a transparéncia e a confianga
da populagdo nas instituigdes, além de, no caso dos Requerimentos, poder acarretar em pena de crime
de responsabilidade por parte do dirigente do Orgao instado.

6. Assim, solicito que seja dada a devida atengdo aos Requerimentos e Indicagdes, assegurando-se
que as respostas sejam fornecidas dentro dos prazos estabelecidos.

7. Por oportuno, informo que todas as unidades envolvidas, apds realizarem suas respectivas
manifestagdes, devem concluir o processo na unidade correspondente, medida indispensavel para o
encaminhamento do processo a Camara Legislativa do Distrito Federal via SEI.

8. Encaminho os autos para conhecimento da Nota Informativa n.2 8/2025 - CACI/SPG/UNAI
(167711297), ao tempo em que solicito que seja dada a devida atengdo aos processos de Indicagdes e de
Requerimentos em aberto, assim como seja fornecida resposta terminativa aos processos ja
encaminhados aos 6rgdos, que ainda se encontram pendentes de manifestagdo.

Atenciosamente,

Py Documento assinado eletronicamente por LAIS BARUFI DE NOVAES - Matr.1699931-2, Chefe de
Sel! B Gabinete da Casa Civil do Distrito Federal, em 08/04/2025, as 11:48, conforme art. 62 do

Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n?
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
eletronica

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr...
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 167753602 cédigo CRC= 09EES8ADA.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Praca do Buriti, Palacio do Buriti, 12 Andar, Sala P59 - Bairro Zona Civico-Administrativa - CEP 70075-900 - DF
Telefone(s): 61 3425-4738
Sitio - www.casacivil.df.gov.br

00002-00002384/2025-13 Doc. SEI/GDF 167753602
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Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal

Secretaria Executiva de Gestao Administrativa

Oficio Circular N° 19/2025 - SEEC/SEGEA Brasilia-DF, 07 de abril de 2025.

Aos Orgios e Entidades do Governo do Distrito Federal,
Assunto: Orientagdes sobre vistas a processos e documentos (disponibilizagao de acesso externo e envio de processos)
Senhores Dirigentes,

1. Cumprimentando-os cordialmente, considerando Secdo XII. artigos 83, 84 e 85, da Portaria n® 3. de 5 de janeiro de 2022 e, visando estabelecer
parametros de orientagdo as Unidades do SEI-GDF quanto ao atendimento de pedidos de vistas, envio e disponibilizagdo de acesso externo a processos
e/ou documentos do SEI-GDF, informamos que é de resp bilidade da unidade técnica der vistas e realizar o envio de processos de sua
competéncia técnica.

2. Portanto, nao ¢ fun¢do dos Protocolos e das Unidades Setoriais do SEI-GDF concederem acesso externo a processos e documentos de um
orgdo. Essas unidades sdo responsaveis pelos processos referentes a suas atividades de gestao de documentos e gestao do sistema SEI-GDF.

3. Salientamos ainda que ao tramitar um processo para que o protocolo realize a liberagdo de acesso externo, ela tera, muitas vezes, acesso
indevido a informagdes que ndo competem a sua area de atuagdo, ferindo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), por exemplo.

QUEM PODE CONCEDER DISPONIBILIZACAO DE ACESSO EXTERNO?

Qualquer usuario cadastrado na unidade pela qual o processo (piiblico ou restrito) tramitou consegue disponibilizar acesso externo. No
caso dos processos sigilosos, quem possui credencial ativa consegue conceder acesso externo.

A disponibilizagao fica registrada no andamento do processo.

Os orgdos devem orientar seus usuarios e o cidaddo quanto ao canal para solicitagdes de acesso externo ou pedidos de vista de
processos ou documentos. A solicitagdo pode ser feita por meio do site Participa-DF.

Néo ¢ necessario ter cadastro de usuario externo para acompanhar o tramite de um processo. O cadastro de usudrio externo ¢
obrigatorio para assinar documentos no SEI-GDF.

COMO FAZ PARA CONCEDER?

Para disponibilizar acesso externo a processo ou documento ¢ possivel:

Gerar arquivo PDF ou ZIP do processo ou
documento e enviar por correspondéncia
eletronica institucional

Bl ror 21 ] B

Usar a fung¢do Gerenciar Disponibilizagdes de

Enviar um processo externo para o6rgdos que
Acesso Externo

utilizam o sistema Tramita. GOV.BR

Abaixo o passo a passo de como disponibilizar o acesso:
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SE'!% ooz CX  Como disponibilizar proc ou
N documentos para Acesso Externo?

O usudrio da unidade responsavel pelo processo podera

disponibilizar o acesso externo ao processo, concedendo acesso

integral ou parcial por prazo determinado.
COMO FAZER?

Na tela de Controle de Processos;
Clicar no nimero do processo;

1.

2

3. Clicar noicone Ei Gerenciar Disponibilizacdes de Acesso Externo;
4,

Preencher os dados: E-mail da Unidade, Destinatario, E-mail do Destinatéario, Motivo,
Tipo, Permitir inclus3o de documentos, Validade(dias), Senha (senha do usuario gue
esta disponibilizando);

5. Clicar no botdo Disponibilizar.

INCLUSAO DE DOCUMENTOS PELO USUARIO EXTERNO:

O usuario externo também tem a possibilidade de incluir documentos no processo.

Essa funcionalidade deve ser utilizada para as situagdes em que seja necessario complementar documentos no processo pelo
proprio usuario externo.

O uso dessa funcionalidade elimina a necessidade de utilizagdo de outras plataformas para envio de documentos ao GDF.
Essa opgdo esta disponivel apenas para usudrios externos com cadastro liberado e com acesso externo ao processo.

Para isso, deve ser disponibilizado acesso externo com marcagdo da opgdo: Permitir inclusdo de documentos.

Gerenciar Disponibilizagdes de Acesso Externo °

E-mail da Unidade:

Destinatvio:
G Gk

E-mail do Destinatirio:

Motivo:

) Acamparnamanto riegra do proceso

) Disonoizacio oe documertos

seiecionar)

Validade (dias): Senha:

Dispr

O detalhamento da funcionalidade esta disponivel no Manual SEI USAR.

OBSERVACOES:
e Apenas algumas unidades no Orgdo tem autorizagdo para enviar processos externos pelo sistema Tramita.GOV.BR.
Geralmente os Gabinetes, presidéncias, etc.
e Nio ha um limite fixo de quantos dias deve ser concedida a disponibilizagio de acesso.
o O prazo de disponibilizagao deve ser concedido com base em um prazo médio para o atendimento da demanda.

* O usuério externo podera solicitar novamente o acesso caso o prazo ndo contemple a resolugdo do processo.

4. Assim, ante ao exposto, encaminhamos os autos para conhecimento, solicitando ampla divulgagdo deste Oficio Circular, bem como sugerimos

que seja gerado processo relacionado para envio e ciéncia dos usuarios do seu érgio.

S. Ao tempo em que colocamos a Unidade Central de Gestdo do Processo Eletronico e Inovagao (Ugpel) a disposi¢do para esclarecimentos
necessarios por meio dos telefones 3313-8178, 3313-8147, 3313-8464 ou pelo e-mail: gestaosei@economia.df.gov.br.
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Atenciosamente,

D assinado el i por ANGELO RONCALLI DE RAMOS BARROS -

Matr.0175442-4, Secretario(a) Executivo(a) de Gestio Administrativa, em 07/04/2025, as

18:37, conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio
Oficial do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 167777950 cédigo CRC=87A50CB3.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
Anexo do Palacio do Buriti - 6 andar - Sala 601 - Bairro Zona Civico Administrativa - CEP - DF
Telefone(s): 3313-8198; 3414-6111
Sitio - www.economia.df.gov.br

04044-00012984/2025-64 Doc. SEI/GDF 167777950
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