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APRESENTACAO

A proposta deste documento é orientar de forma objetiva e clara o o cadastro de usudrio externo
no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI-GDF), realizado pelo cidaddao ou interessado que
necessite assinar documentos eletronicamente junto aos érgdos e entidades do Governo do
Distrito Federal (GDF).

7

Usudrio externo é a pessoa fisica autorizada a acessar ou atuar em determinados processos
administrativos no SEI-GDF, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica,
visualizacdo de processos e assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros
documentos congéneres junto aos 6rgaos e entidade do Governo do Distrito Federal.

E importante destacar que o cadastro como usudrio externo no SEI-GDF é personalissimo, ou seja,
sua operacdo é sob a responsabilidade da pessoa fisica que opera o sistema, tendo como
consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das ag¢des efetuadas, as quais poderdo ser
passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.
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CADASTRO

O Cadastro de Usuario Externo SEI-GDF sera realizado uma unica vez, e permitird assinar
documentos e acessar processos disponibilizados de diferentes d6rgaos e entidades do GDF
pertencentes a instalacdao SEI-GDF.

ATENGAO

O Cadastro de Usuario Externo SEI-GDF ndo implica em acesso
automadtico a processos em que seja interessado. Somente apds a
liberacdo do cadastro de usudrio externo, a area responsavel pela
analise processual podera disponibilizar documentos para assinatura.

Para realizar o Cadastro de Usudrio Externo SEI-GDF, o interessado devera acessar o Portal SEI-GDF
(www.portalsei.df.gov.br) , em CIDADAO clicar na op¢do Usudrio Externo.

PORTAL.,

seil3 ==

irdlispoerinifciace

PESCELISA FURLICA AUTENTICIDADE DE DOCLUMEN TS | CONTATOS SEIGOF

= SERVICOS AO CIDADAO

ACESSD EXTERNO AC SEIGOH BANLUAL DO CIALRD ASSINADDHR GOV AR

CADASTRO EXTERND PROTOCOLD ELETRONICO GOf PETHCENAMERTO ELETROMNICO
GLF

Figura 1: Portal SEI-GDF. Em destaque: Cadastro Externo

Na pagina do Usudrio Externo SEI-GDF, em PASSO 1: CADASTRO, clicar na op¢do Clique aqui se
voceé ainda ndo esta cadastrado no SEI-GDF.
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http://www.portalsei.df.gov.br/

Usuario Externo SEI-GDF

Usudrio sxterme SEFGDF & & pessoa Msica autoilzada & acessar ol atuar @m o determinados  processon
pcdrmimdetrativos o SELGOI

0 Cadastra de USUARIO EXTERNO permitie @ assinatura de documentos om BOmMD pPOpHo U ComD
representants legal de peasos jurldica ou de outra pessos Falca (procurade ) junto s Governo dao Distrito
Favidani il

Importante: Para consultar processon, nlo & pbrigatoro o cadistio oomo usilio extornn, basta solicitar o

scossn an processo, attvls do Portal ParticlpalDF

Para s cadastrar como Usudrio Externa no SEIFGDF, sxecute o passos & seguir

PASSO 1 PASSO 2
Cadastro Entrega da Documentacio

Cligue aqud we vock ainda ndo =
eutd cadmtrodo no SERGDF Erfivga

Arenclio; A iberacko (o CADASTRD [PASSO 1) & resluaia nomente
apis g sitrega i@ arile da documisileg 3o

Figura 2: Portal SEI-GDF. Em destaque: PASSO 1

O Portal SEI-GDF redirecionara para a tela de Cadastro de Usuario do SEI-GDF, onde encontram-se
algumas informacdes, |1é-las e em seguida clicar Clique aqui para continuar.

Cadastro da Usuarie Extarno

Coderrs dsrmrddc @ SEFws LT Des W ECEET BN DTOS S RFTTREE TS e A e Ceserns do T ko Feows 8 oRrinns Y B0 L CTHRET (IERE CFTEEE IETERI] T AT F ke miivee T e

B i st i § P00 68 SELODF dbiimin e (O e R0 S e s s § obagbive B 0 ey penieh s P 5 8 e eI e i e oM o e 1 L e e pnh p e ke 1
P AT 8 ragaee o A

AR S ARSI B RS e DR B CRMRALF - TR S G O Y L

Creadavinn o umaien wrioey 53 FELOOP sard iadande oren orma s S rin ke sedamdise S oy Codiati et IRl w meTE T ios Sooeseiint pr rplo Shivey momemer sl

P T B W B 0 LRI (00 ek BB P B DD G e vl P B SR

12 Prowresm w nrraaina or-ies Gopeen W e e e S pege

] B I A N [ A S [ B B9 PO f s Candu e s b 5 P GGl

31 CEID LA S B APMOEE § A e b T T 0 O TN ETAC] CTT M 0 aaman aberiaeing gee o emil do calokbo g Ui Esteno do S55-00F Save ar 0 seaed tadailiads no Gowe i

A Cadaae e Ln b 60 MO0 S parta re Soanicha 08 MR B RN (il B AR 0 SR s, (o R s o Sk a0 Soserna o (i Faserm G| dasmnss e PORTAL SEGDF s st o
lissing Extwra metitsorwamion 50 Ad 0 8 Dacren ¢ 42 17D, e S e cemsa 3 06

ATEMGAD: O CANPO “HONE SOCIAL" DEVE SER PREEMCHIDD APENAS DUANDO A PESSDR SE IDENTIFICAR COND TIANS, TRAVEST), THANSELUAL E THANSSENERD conlorms o Decrets o 07252 de 30 de

jiriine da 20RT. O fere Sacmi 0 8 SR pEE GE JITEN TN - SRS TITMEGEET § SEEARTS - BaniScary s @ wa oosmese scanhacoms Tre-es o campe CPSIGMAL @ niln dees s presnciis com apesio e maree Gue M 7 ST rE
PETUENT Cllen

g S Para Cowi Musw _

Figura 3: Tela do SEI-GDF. Em destaque: Clique aqui para continuar

O sistema redirecionard para o formuladrio de Cadastro de Usuario Externo para preencher os
dados pessoais e a senha para acesso ao SEI-GDF.

IMPORTANTE
Se optar por Entrega Eletronica da documentagdo, devera
informar no campo E-mail o0 mesmo E-mail cadastrado na

conta Gov.Br.
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GOVERND DO ISTRITO FEDERAL

Sel.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[ | Estrangeiro
|:| Utiliza Nome Social para identidade de Género ( Decreto n® 8.727/2016)
CPF: RG: Orgéo Expedidor:
Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Residencial:
Endereco Residencial:
Complemento: Bairro:
Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil - - [

Dados de Autenticacido

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nlmeros):

Confirmar Senha:

[ Enviar l [ Voltar

Figura 4: Tela de cadastro de Usudrio Externo do Sistema SEI-GDF

ATENCAO
A liberacdo do cadastro é realizada mediante a Entrega da
Documentagdo. Faca logo apds conclusdo do cadastro.

seils
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ENTREGA DA DOCUMENTACAO

A liberagdo do cadastro é realizada, SOMENTE, apds analise da documentagdo entregue. O
interessado pode optar em entregar de forma Eletronica ou Fisica.

Usuario Externo SEI-GDF

Usudrio externo SEI-GDF € & pessoa fisica sutorizada a acessar ou atuar em determinados processos

#dministrativos nd SE1-GEW
[ Cadastre de USUARIO EXTERNO permite a assinatura de documestos em nome proprio ou como ﬂ

reprasentantsa ||_';_.c.| v pasaoa |uridica ou de putra pessoa fisica |procuradar) junta ag Governo do [estrito
Fedearal

Impuﬂnntg: Para consjultar professas, nigo & --||'|_':.-|:||r|:- O Cadasird comd usEdno exierng, basta solkitar o
ACELE0 30 processo, atravds do Portal PerticipaDF

Para se cadastrar como Usuario Externo no SEI-G DF, execute os PRESSOS B stsuir;

PASSO 1 PASSO 2
Cadastro Entrega da Documentacdo
ou
Atencho A lberaclo do CADASTRO [FASS0 1) realizada sgmante

apiis a entrapa @ andlise da documentacdn

Figura 5: Portal SEI-GDF. Em destaque: PASSO 2

ENTREGA FiSICA

O interessado deverd providenciar os seguintes documentos:

v" Documento de identificacdo oficial com foto (cépia e original);

v" CPF(c6pia e original);

v Declaracdo de Concordancia e Veracidade (preencher e assinar);

a) Assinar a declaragao de proprio punho, com caneta; ou

IMPORTANTE
A assinatura deve ser efetuada conforme consta no documento de
identificagdo a ser apresentado.

b) Assinar a declaracdo utilizando o Assinador Digital Gov.Br: acessar a pagina
eletrdnica assinador.iti.br ou o aplicativo Gov.br
ATENCAO
O assinador GOV.Br NAO é o SEI-GDF, e vai servir APENAS para
assinar digitalmente a declaracao, mediante uma conta verificada ou

comprovada no gov.br.

of LL.
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v" CNPJ (comprovante de inscricdo e situacdo cadastral disponivel no site da Receita Federal
do Brasil), SOMENTE se o usudrio seja vinculado a uma pessoa juridica.

Os documentos poderao ser entregues em qualquer Unidade Protocolizadora SEI-GDF, localizada
em 6rgdo ou entidade do GDF de sua preferéncia. Os enderecos e telefones das unidades podem

ser pesquisados no Portal SEI-GDF.

IMPORTANTE

Copias autenticadas em cartorio poderao ser entregue por terceiros
ou enviadas por Correios. A Declaragdio de Concordancia e
Veracidade necessitara de reconhecimento de firma em cartério OU
assinar utilizando o Assinador Digital GOV.Br.

Entrega Fisica de Documentacao

i )
Deciaracho de Corcordinea & Verascidade — [ Linidages, Protocolicadaras SEI-GHE
\ ), :

Exierng deverd comparefer 4 uma Unldade Protocolizadora, do orgic oo fud peelocincia, apines apo

(&[]

Minalizar & Caclasir Ieyands o

Oncurnenta de dentificagdo oficial com foto (orgng & cd

Declaracdn de Concordincia & Veracidade, preenchida ada

OENErd apresentar O oompr cvante de inscrigdo e situa(do cadastral no CNPY, d Spon vel na

fante de Pes

Externc seja repre

Caso o Usu

site hitpFwew receita fazanda gov. br e entregs uma cipia

[ENCadas 8m Cartoro aos ADCUMentos a0ma Indhcalns, Derr

IMPORTANTE: Poderan ser enlTegues poy 1BrCeiros ou enviadas por Correios &5 copias
como a Dedar de Concordancia & Yer om reconhecimento de firma em c

alacin SEI-GOF

Sriee Caso a documentacao seja enviada por Correlos, deve sar

T
enderecads Sao

=50 requerics, perlancente 3 ins

Figura 6: Portal SEI-GDF, tela Entrega Fisica de Documentagdo.

ENTREGA ELETRONICA

O interessado podera optar em realizar a entrega dos documentos de forma eletronica, através do

Sistema de Peticionamento Eletrénico.

IMPORTANTE
Se optar entregar de forma eletrOGnica, é necessdrio possuir uma

conta Gov.Br. Acesse Duvidas Frequentes da Conta gov.br para

esclarecimentos.

a) Preparar documentacao

Para enviar os documentos eletronicamente, sera necessario que todos os arquivos @&

possuam a extensdo PDF. Os documentos a serem enviados sao: Selm
&

920
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https://acesso.gov.br/faq/

v" Documento de identificacdo oficial com foto + CPF, caso ndo conste 0
numero no documento de identificagdo (em arquivo Unico .pdf);

v' Autorretrato segurando o Documento de Identificacdo Oficial com Foto
(em arquivo .pdf);

v CNPJ, comprovante de inscricdo + situacdo cadastral, apenas se for
representante de empresa (em Unico arquivo .pdf).

Entrega Eletrénica de Documentacao (Peticionamento Eletrénico)

o0

Antes de clicar ern PETICIONAR, providencie a digitalizac3o dos documentos obrigatdrios que serdo anexados ao formulario Usuério Externo: Solicitacdo
de Liberacdo de Cadastro ao SEI-GDF:

Documenta de Identificacdo oficial com foto: é 0 documento de identificacdo com foto que conste o nimero do CPF. Este documento deve ser salvo em
PDF. Se seu documento de identificacdo nao pessuir o nimero do CPF, vocé devera digitalizar o Documento de Identificagdo e o Documente CPFem
arquivo unico PDF. Autorretrato com Documento de Identificagdo: € uma foto da pessoa que se cadastrou como Usudrio Externo SEI-GDF segurando o
seu proprio documento de identificacio com foto, proximo ao rosto, de modo que seja possivel visualizar o rosto, os dados do documento de
identificac3o e a foto do documento. Esta fotografia deve ser salva em PDF.

Dicas para o Autorretrato com Documento de Identificagdo —
Ny - I_
Huminagdo suficients 1
{nem muita nem pouca luzh :_ >3

g Importante: Possuir login Gov.Br.
%}! frontal

Retire o docurnento do plistice

Exemplos de Tipos de Documentos de Identificagdo:
Documento de Identidade (RG);

Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH); { Unidades Setoriais SEI-GDF ]
Carteira de Trabalho (CTPS);

Registro Nacional de Estrangeiro (RNE):

Carteira de |dentidade Profissional (CIP);

Passaporte. [ Manual do Usudrio Externo ]

Figura 7: Portal SEI-GDF. Em destaque Dica para o autorretrato(selfie)

Para fazer o Autorretrato (selfie) orientamos:
v" Escolher um ambiente iluminado;
v" Segurar o documento de identificacdo ao lado rosto;
v Retirar 6culos escuros, chapéus, bonés e demais acessorios que atrapalhem
a visualizacao completa do rosto.

b) Enviar documentagao

Para enviar os documentos, clicar em Clique aqui para Peticionar ou acessar o
Sistema de Peticionamento Eletronico (SISPE) através do endereco

®f LL
sells
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https://sistemas.df.gov.br/sispe/login

Entrega Eletronica de Documentacao (Peticionamento Eletrénico)

de Liberagao de Cadastro ao SEI-GDF:

seu proprio documento de identificago com faoto, proximo ao rosto, de modo que seja possivel visualizar o rosto, os dados do decumento de
identificacdo e a foto do documento. Esta fotografia deve ser salva em PDF,

Dicas para o Autorretrato com Documento de Identificagdo

31
WS wme, i
- g i H
Huminagdo suficiente 1 [
Ih,
{nem muita nem pouca luz) : : Mantenha o3 alhos abertos
EE oA ! !
]

Nio use acessdrios, como: bané & deulos de sol S —

Fetire o docurnente do plastico

Exemplos de Tipos de Documentos de Identificacdo:
* Documento de Identidade (RG); [

* Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
s (Carteira de Trabalho (CTPS);

* Registro Nacional de Estrangeiro (RNE);
s (arteira de Identidade Profissional (CIP); [

Unidades Setoriais SEI-GDF ]

* Passaporte, Manual do Usudrio Externo ]

Importante: Possuir login Gov.Br.

o0

Antes de clicar em PETICIONAR, providencie a digitalizag3o dos documentos obrigatdrios que serdo anexados ao formulario Usudrio Externo; Solicitagdo

Documento de Identificagdo oficial com foto: € o documento de identificacdo com foto que conste o numero do CPF. Este documento deve ser salvo em
PDF. Se seu documento de identificagdo nao possuir o ndmero do CPF, vocé devera digitalizar o Documento de |dentificacdo e o Documente CPFem
arquivo dnico PDF. Autorretrato com Documento de Identificacdio: € uma foto da pessoa que se cadastrou como Usudrio Externo SEI-GDF segurando o

Figura 8: Portal SEI-GDF. Em destaque Clique aqui para Peticionar

Clicar em Entrar com gov.br para acessar o SISPE.

Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal nle]o)

B Fak com o SeietEia

Sispe

A ———

Sistemna de Peticionamento Eletrénico

CT ¢

Figura 9: Tela SISPE. Em destaque botdo Entrar com gov.br

OfLL
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Informar os dados de login e senha da sua conta GOV.BR.

g m W0 Ay Corile o b

Idslifrgan-m Ao g b G

 SorremdsCiN

govbr = e

Lhmia conta gov.br
R TG Culimi cpglei de alm | Asegin
de cada cdadao que acessa B Lo wu b NN

s sarvicos digitais do governa '
=

Logen e R oo
§  Seucedficsds dgplal

@ Seii revtfcads doplal Bm o musem

Figura 10: Tela SISPE. Em destaque o campo CPF

g 'Uh ) AlicLzciads B Vidoma
Drigjflen S Rt

L -

i —
’ = - Serha

g = *] 4—

) D
gy oom dierias

Figura 11: Tela SISPE. Em destaque o campo Senha

Apds o login, preencher o formulario Usuario Externo: Solicitacdo de Liberacdo de Cadastro SEI-
GDF. O primeiro campo é Orgdo, o 6rgdo escolhido recebera o seu peticionamento, fara a analise

da documentacao e a liberag¢ao do cadastro.
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Figura 12: Tela SISPE: formuldrio para enviar documentagdo

Realizar a leitura de todas as informagdes contidas no formulario, inclusive a DECLARACAO DE
CONCORDANCIA E VERACIDADE e em seguida preencher os campos.

i . . % Anexar documento )
Apds preencher os dados, clicar no botao Anexar documento , localizado

no final do formuldrio, o sistema abrird uma janela pop-Up para: Selecionar o Tipo de Anexo e
Selecionar o Arquivo. Repetir esta acdo para cada arquivo a ser enviado.

IMPORTANTE

Escolher o tipo de anexo de acordo com o respectivo conteddo do
arquivo PDF gerado no passo Preparar documentacdo para
peticionar.

A medida que forem anexados os arquivos, o sistema apresenta a lista com o arquivo inserido na

: . . ) &
coluna Arquivo e com o Tipo de Anexo. Caso tenha que corrigir, clique no icone Alterar E’ para

alterar o arquivo ou tipo de anexo ou no icone Remover anexo 9 para excluir.

Peticionar
Clicar no botdo Peticionar -, localizado ao lado do botdo Anexar documento, para
enviar o seu requerimento.

O sistema apresentard uma mensagem de confirmacdo do peticionamento, clicar em OK para
confirmar.
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sistemas.df.gov.br diz

Deseja realmente realizar o peticionamento?

Figura 13: Pop-Up de confirmagdo de Peticionamento na tela do SISPE.

Aguardar com a janela aberta até a finalizagdo do processamento da sua solicitagdo. Apds
finalizado o envio, o sistema redirecionara para a tela SolicitagGes e apresentara uma mensagem
de confirmacdo de envio do peticionamento.

IMPORTANTE

NAO FECHE O NAVEGADOR até a finalizagdo do processamento da
sua solicitacdo. Apds o processamento, sera redirecionado para a tela
de Solicitacoes, tela onde é a apresentada a lista de solicitacGes ja
realizadas.

sells
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MINHAS SOLICITACOES

Todos os peticionamentos realizados através do SISPE, poderdo ser consultados no menu
Solicitagdes, localizado no topo superior.

Sispe  Sistema de Peticionamento EI‘ Solicitacées Novo Peticionamento

Figura 14: Menu do SISPE. Em destaque o menu Solicitagées

Na tela de Solicitacdes é apresentada uma mensagem ao Usudrio Externo com destaque ao Artigo
92 do Decreto n2 42.070/2021, de 05/05/2021. Ler com atencgdo o artigo.

O usudrio poderd buscar por palavra chave do titulo do peticionamento ou pelo nimero do
processo para localizar uma solicitacdo, utilizando o campo que antecede a lista de solicitacdes.

—

Jakcitecids = N & prooema 5B =

Figura 15: Tela Solicitagdes no SISPE. Em destaque campo de busca

A lista de solicitagcOes apresenta as colunas: Solicitacdo, descreve o Titulo do Peticionamento da
solicitacdo, o N2 do processo SEl, apresenta o numero do processo SEI-GDF gerado e ao clicar é
redirecionado para a pagina de Pesquisa Publica do SEI-GDF, a Data do Envio, apresenta a data
em que foi realizada a peti¢ao e a ultima coluna contém os icones, a seguir:

v 9 Ultimo andamento do processo: abre uma janela pop-Up com as informagdes do
ultimo andamento e listagem das unidades onde o processo estd aberto no sistema SEI-
GDF;

% Baixar Comprovante de Envio: para download do recibo de envio;

<

v O Adicionar arquivos: para inclusdo de novos arquivos no mesmo processo para corre¢ao
ou por solicitacdo do drgdo responsavel pela andlise processual. Esta funcionalidade esta
disponivel SOMENTE para alguns Titulos do SISPE.
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I/ ACESSO AO SEI-GDF

Apds a entrega da documentagdo, de maneira Eletrénica ou Fisica, é realizada a andlise
documental, e quando deferido o cadastro de Usuario Externo é LIBERADO.

IMPORTANTE
O Usuario Externo SOMENTE conseguira efetuar o login no SEI-GDF
apos a liberacdo do cadastro realizado por 6rgdo ou entidade do GDF.

A drea do Usudrio Externo SEI-GDF deverd ser acessado através do Portal SEI-GDF
(https://portalsei.df.gov.br/) em SERVICOS AO CIDADAO clicar na opc¢do Acesso Externo ao SEI-
GDF.

PORTAL .y
sells
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Figura 16: Portal SEI-GDF. Em destaque: Acesso Externo ao SEI-GDF

LOGIN

Na tela de login do SEI-GDF do Acesso para Usudrios Externos, informar o e-mail informado e a
senha gerada pelo proprio usuario externo no momento do cadastro

®fLL
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https://portalsei.df.gov.br/

Gewlama Eleintnico de informagdas

Il
sel:
Acaais para Usudrios Exlernas
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Figura 17: Tela de login do SEI-GDF

RECUPERAR SENHA

Caso tenha esquecido a senha gerada no cadastro, o usuario externo deve:
a) na tela Acesso para Usudrios Externos SEI-GDF, clicar na opc¢do Esqueci minha senha;
b) na tela Geracdo de Senha para Usuario Externo, digitar o e-mail informado no cadastro e
clicar em Gerar Nova Senha.

ATENCAO
A opcao de recuperar senha é disponibilizada SOMENTE apds a
liberagdo do cadastro.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Sél.

Geracao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

Gerar nova senha ] [ Voltar ]

Figura 18: Tela de Geragdo de Senha para Usudrio Externo do SEI-GDF USUARIO EXTERNO
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17| 20



Ao solicitar a recuperacdo de senha, o usuario deve verificar, além da caixa de entrada, a caixa de
spam/lixo eletronico do endereco de e-mail cadastrado. Caso o usuario ndo receba a nova senha
apods algumas horas, é provavel que o dominio do endereco eletrénico cadastrado esteja
blogueando o e-mail automadtico do sistema. Nesse caso, entre em contato com uma de nossas
Unidades Setoriais do SEI-GDF.

TELA INICIAL

Apds o login, o sistema apresenta a tela inicial Controle de Acessos Externos, e o menu lateral.

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Puablica

Figura 19: Menu Lateral do SEI-GDF USUARIO EXTERNO

v' Controle de Acesso Externo: apresenta a lista de acessos externos ativos, com a opg¢do de
filtrar os inativos em Ver expirados.

Controle de Acessos Externos

et expiiados

Dt ummwtilo paia Aesnnbing Libesig i Walihade

Figura 20: Tela de Controle de Acessos Externo do SEI-GDF USUARIO EXTERNO

Ainda na tela de Controle de Acessos Externos, na coluna AcOes aparecer o icone.
(representado por uma caneta preta), significa que possui documento aguardando assinatura.

Clicar no numero do documento localizado na coluna Documento para Assinatura, para ler o

( ﬁ Assinar

documento e clicar no bot3do Assinar ), localizado no canto superior direito da tela.

v' Alterar Senha: tela para alteracdo de senha contendo campos para informar a senha atual,
a nova senha e confirmar nova senha.
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Alteracao de Senha

Senha Atual:

Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Nova Senha:

Salvar ] [ Cancelar

Figura 21: Tela Alteragdo de Senha do SEI-GDF USUARIO EXTERNO

v Pesquisa Publica: o sistema abrird nova janela para a pagina de Pesquisa Publica.
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\ DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Por meio deste documento e do <cadastro como usudrio externo no SEI-GDF, eu,
, CPF nQ
, RG n? , declaro que aceito as condicdes que
disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legislacdo que rege o processo eletrénico no
Governo do Distrito Federal (GDF), Decreto n2 36.756 de 16/09/2015, alterado pelos Decretos n2 37.565 de
23 de agosto de 2016 e n2 40.803 de 21 de maio de 2020, pelo Decreto n? 42.070, de 05 de maio de 2021,
pela Portaria n2 03 de 5 de janeiro de 2022 e legislagcdes correlatas - admitindo como valida a assinatura
eletronica na modalidade cadastrada (login e senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo
uso indevido das acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuracdo de responsabilidade civil, penal e
administrativa. Declaro, ainda, que o endereco informado referente ao meu domicilio é verdadeiro e que
sdo de minha exclusiva responsabilidade: |- o sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer
hipétese, alegacao de uso indevido; II- as condigdes de minha rede de comunicagdo, o acesso a meu
provedor de internet e a configuracdo do computador utilizado nas transacdes eletronicas; Ill - a
conformidade entre os dados informados no formuldrio eletronico de peticionamento e aqueles contidos
no documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e anexacdo dos
documentos essenciais e complementares; IV - a confeccdo da peticdo e dos documentos digitais em
conformidade com os requisitos estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos
arquivos transmitidos eletronicamente; V - a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados enviados por meio de peticionamento eletrénico, para que, caso solicitado, sejam
apresentados ao Governo do Distrito Federal (GDF) para qualquer tipo de conferéncia; VI - a verificacdo,
por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento das peticdes e dos documentos transmitidos
eletronicamente; VIl- a observancia dos fusos hordrios existentes no Brasil, para fins de contagem e
cumprimento de prazo processual, tendo sempre por referéncia o horario oficial de Brasilia; VIII — a
observancia dos periodos de manuten¢do programada ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do
sistema; IX — a consulta periddica ao SEI para acompanhamento do regular recebimento das peti¢des e
documentos  transmitidos  eletronicamente; X — o0 acesso ao enderegco  eletrénico
http://www.portalsei.df.gov.br/ para obter demais orientacdes sobre como utilizar o SEI-GDF, avisos de
manutengdes e paradas, recomendagdes e regulamentagdes acerca da utilizagdo do sistema.
( ), de de 20

Assinatura do Usuario
(assinar conforme consta no documento de identificagdo civil apresentado)

Para efetivar a liberagdo do seu login, favor procurar a Unidade Setorial de Gestao do 6rgdo vinculado
ao seu cadastro portando os seguintes documentos:

v O original da presente Declaragdo de Concordancia e Veracidade, preenchida e assinada;
v Documento pessoal que contenha nimero de CPF, RG e 6rgdo expedidor — originais e cépia;

v Caso o usudrio seja vinculado a uma pessoa juridica, deve encaminhar o comprovante de inscricdo e
situacdo cadastral no CNPJ disponivel no site http://www.receita.fazenda.gov.br .

Observagao: Poderdo ser entregues por terceiros ou enviadas por Correios as cdpias autenticadas em
cartério dos documentos acima indicados, bem como da declaragdo com reconhecimento de firma em

cartério. Caso a documentagao seja enviada por Correios, deve ser enderecada a Unidade Setorial de
Gestdo do 6rgao vinculado. O endereco da Unidade Setorial de Gestdo pode ser obtido em

www.portalsei.df.gov.br/category/seigdf/atendimento. OB LL
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