n RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
u IGESDF ROTEIRO DE PRORROGAGAO CONTRATUAL

DP.RDE.068/2026

Aprova o roteiro de tramitacdao e a lista de verificacdo para
instrucdo dos processos de prorrogacdao de vigéncia dos
contratos firmados pelo Instituto de Gestdao Estratégica de
Saude do Distrito Federal — IGESDF, regidos pelo Regulamento
Préprio de Compras e Contratagdes - RPCC.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos administrativos relacionados as prorrogacoes de

vigéncia contratual no ambito do IGESDF;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia, planejamento, governanca

e seguranca juridica aplicaveis as contratacoes realizadas pelo IGESDF;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior previsibilidade, controle e celeridade a instrucdo processual dos

termos aditivos de prorrogacao contratual;

CONSIDERANDO as disposicoes contidas no Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF — RPCC,
aprovado pelo Conselho de Administracdo do IGESDF, nos termos da Resolugdo CA/IGESDF n2 03/2024;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia prévia da vantajosidade econémica, da regular execug¢do contratual

e da disponibilidade orgamentaria para formalizagdo das prorrogagdes;

CONSIDERANDO a importancia da ado¢do de mecanismos de controle interno e de gestdo de riscos nos processos

de contratacdo e execuc¢do contratual;

CONSIDERANDO as tratativas entre as dreas técnicas do IGESDF, no Processo Administrativo registrado no Sistema

Eletronico de Informagdes — SEl sob o n.2 04016-00074744/2026-90, para proposi¢do deste normativo;

A DIRETORIA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no

uso das atribuices que Ihe confere o inciso Il, do art. 24, do Decreto n? 45.482/2024,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o roteiro de tramitagao e a lista de verificacdo, na forma do Anexo | e Anexo Il desta Resolugao,

para instrucdo dos processos de prorrogacao de vigéncia dos contratos firmados pelo Instituto de Gestdo
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Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, regidos pelo Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes —

RPCC, nos termos da Resolugdo CA/IGESDF n2 03/2024 do Conselho de Administracdo.

§ 12 O Termo Aditivo de prorrogacao contratual devera ser assinado e publicado antes do término da vigéncia do
contrato original ou de seu ultimo aditivo, sob pena de extingdo do ajuste e apuracdo de responsabilidade pela

inércia administrativa.

§ 22 Os prazos estabelecidos no Anexo | deverdo ser contabilizados em dias Uteis e poderdo ser prorrogados,
excepcionalmente, uma Unica vez, por periodo ndo superior ao prazo originalmente fixado para a respectiva etapa,
mediante justificativa fundamentada da unidade responsavel, apresentada antes do término do prazo e validada

pelo respectivo Superintendente da area ou autoridade equivalente, observadas as disposi¢Ges do art. 103 do RPCC.

§ 32 Esgotado o prazo previsto no Anexo | e sua Unica prorrogacao, sem a conclusdo da respectiva etapa, a unidade
responsdvel deverd registrar nos autos as razbes do atraso e comunicar imediatamente a autoridade
hierarquicamente superior, para ciéncia e ado¢ao das providéncias necessarias a regularizacdo da tramitacao, sem

prejuizo da apuracdo de eventual responsabilidade quando o atraso decorrer de conduta injustificada.

§ 42 A etapa de abertura da instrucdo processual sera de responsabilidade da Superintendéncia de Contratos —
SUCON (art. 110 do RPCC) e ndo se sujeitara a contagem dos prazos em dias Uteis prevista no § 22, devendo ser

iniciada com antecedéncia minima, contabilizada em dias corridos, de:
I — 180 (cento e oitenta) dias antes do término da vigéncia contratual, nos contratos de prestacdo de servigos; e

Il — 140 (cento e quarenta) dias antes do término da vigéncia contratual, nos contratos de aquisicdo de bens,

insumos, materiais e equipamentos.

§ 52 A lista de verificacdo constante do Anexo |l possui carater orientativo e ndo exaustivo, devendo os processos
de prorrogacdo contratual ser instruidos com todos os documentos, manifestacGes e requisitos exigidos pelo
Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes — RPCC ou por regulamentacdo interna especifica do IGESDF e

pelas peculiaridades que o caso concreto exigir.

§ 62 Os prazos previstos no inciso | e Il do § 32 ndo se aplicam a prorrogacdo excepcional (vigéncia contratual
superior a 60 meses) disposta no § 12 do art. 107 do RPCC. Nessa hipdtese, a Superintendéncia de Contratos —
SUCON devera iniciar a instrucdo processual com antecedéncia minima de 145 (cento e quarenta e cinco) dias

corridos do término da vigéncia contratual, independentemente da natureza do objeto.
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Art. 22 O prazo de vigéncia dos contratos ndo poderd exceder a 60 (sessenta) meses, devendo ser definido de
acordo com a necessidade da contratacdo e indicado pela drea demandante na Solicitacgio de Compras ou no

Elemento Técnico, conforme disciplina o art. 104 do RPCC.

§ 12 O IGESDF podera celebrar contratos com prazo de vigéncia de até 120 (cento e vinte) meses nas hipdteses

previstas nos incisos |, Il e lll do art. 105 do RPCC.

§ 22 A prorrogacdo da vigéncia dos contratos para prazo superior a 60 (sessenta) meses somente sera permitida
mediante aprovagdo expressa da Diretoria Executiva — DIREX (§ 12 do art. 107 do RPCC), acompanhada de
justificativa adequada para a manutencdo do contrato por periodo superior a vigéncia maxima regular sem prejuizo
do atendimento dos demais requisitos previstos nesta Resolucdo e no Regulamento Préprio de Compras e

Contratagdes — RPCC.

§ 32 Cada Termo Aditivo de prorrogacao conforme disposto no § 12 deste artigo, deve observar o prazo maximo de
6 (seis) meses de vigéncia, bem como prever clausula de rescisdo unilateral a termo, a ser realizada quando da
finalizacdo de novo processo que abranja o mesmo objeto da contrata¢do, mediante envio prévio de comunicacao
a contratada, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem incidéncia de multa ou quaisquer penalidades ao

IGESDF.

Art. 32 Os prazos de vigéncia dos contratos firmados pelo IGESDF poderdo ser prorrogados, respeitadas as hipoteses
previstas no Regulamento Préprio de Compras e ContratagGes, no Edital e no contrato, desde que atestadas as

seguintes condigOes pelas dreas competentes:
I - a existéncia de recurso or¢amentario para atender a prorrogacao;

Il - a vantajosidade a ser obtida com a manutengdo da contratagdo, em contraposicdo a eventual deflagragdo de

novo processo de compras;

lll - o regular cumprimento das obriga¢Ges pela contratada;
IV - a anuéncia da contratada com a prorrogacao;

V - a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada;
VI - a renovagao da garantia contratual, se houver;

VII - o requerimento da prorrogacdo pela drea demandante na vigéncia do contrato, pleiteado de oficio ou apds

provocacdo da Superintendéncia de Contratos — SUCON.

DP.RDE.O68
Publicaggo: 2 1/09/2026 versio: 000

Pagina: 3 de 15

E RESPONSABILIDADE DO USUARIO MANTER A CONSULTA DA VIGENCIA DO DOCUMENTO NO MVGE.




n RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
u IGESDF ROTEIRO DE PRORROGAGAO CONTRATUAL

DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

§ 12 A drea demandante deverd manifestar-se formalmente acerca do interesse na prorrogacao do instrumento
contratual no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento da solicitagdo encaminhada pela unidade

responsavel pela gestdo contratual, conforme dispde o pardgrafo Unico do art. 110 do RPCC.

§ 22 Na hipdtese prevista no inciso |l deste artigo, devera ser feita pesquisa de preco pela drea técnica responsavel,
a fim de verificar se as condi¢des contratadas permanecem vantajosas, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
conforme Anexo | desta Resolucdo. Constatada a auséncia de vantajosidade, deverdo ser promovidas e registradas
nos autos as tentativas de negociacdo com a contratada para obtencdo de condi¢gdes mais vantajosas ao IGESDF,

antes da adogado das providéncias previstas no § 32 deste artigo.

§ 32 Apds o cumprimento das providéncias previstas no § 29, ainda ndo sendo comprovada a vantajosidade
econdmica da prorrogacdo ou na hipdtese de auséncia do regular cumprimento das obriga¢des pela contratada,
prevista no inciso lll, a area demandante devera ser provocada para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, manifestar-se
acerca da essencialidade e da impossibilidade de interrupg¢do do objeto contratual, bem como da instauracdo de
novo processo para a contratacdo regular do objeto, ficando a prorrogacdo contratual condicionada ao atesto

desses requisitos.

§ 42 A prorrogacdo contratual de que trata o § 32 tera carater excepcional e transitério, visando assegurar o
adequado planejamento das contratacdes. De tal modo, devera ser incluida clausula de rescisdo unilateral a termo
no instrumento de prorrogac¢do contratual, a ser realizada quando da finalizagdo de novo processo que abranja o
mesmo objeto da contratagdo, mediante envio prévio de comunicacdo a contratada, com antecedéncia minima de

30 (trinta) dias, sem incidéncia de multa ou quaisquer penalidades ao IGESDF.

§ 52 Apds instaurado o novo processo para a contratacdo regular, conforme definido no § 32 deste artigo, a sua
conclusdo devera ocorrer no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos que antecedem o término da

vigéncia do contrato ou da ultima prorrogacao concedida.

§ 62 E vedada a utilizac3o sucessiva dos mesmos requisitos condicionantes da prorrogacido excepcional, previstos
no § 32, como fundamento exclusivo para novas prorrogac¢des contratuais, ressalvada a comprovacdo da existéncia

concomitante dos requisitos abaixo e desde que haja autorizacao expressa da Diretoria Executiva — DIREX:
| — reste evidenciado o grave prejuizo ao interesse publico, com risco de descontinuidade de servico essencial

Il — seja comprovado que o atraso ndo decorreu de omissao, desidia, falha de planejamento ou mora injustificada

das unidades responsdveis pela instrugao processual;

lll — haja demonstracao detalhada das medidas efetivamente adotadas para a conduc¢do e conclusdo do

procedimento de contratagdo regular; e
-n | [ |
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IV — seja apresentada estimativa de prazo necessario para a conclusdo do procedimento de contratacdo regular.

§ 72 Na prorrogacdo contratual cuja vigéncia total exceda 60 (sessenta) meses, além do atendimento aos requisitos
previstos no § 62 do art. 12 e nos §§ 12 e 22 do art. 22 desta Resolucdo, aplicar-se-do, no que couber, as demais

disposicOes deste artigo.

§ 82 Na hipdétese de auséncia de regularidade do cumprimento das obrigacdes contratuais prevista no § 39, o fiscal
e/ou gestor devera relacionar os relatérios onde estdo registradas as inconformidades, informando as providéncias

adotadas junto a Coordenacdo de Penalidade, visando apuracdo do descumprimento contratual.

§ 92 A demonstracao da vantajosidade econdmica, de que trata o inciso Il do caput, devera ser realizada por meio
de pesquisa de precos formalizadas nos autos do processo de prorrogacao, que deverd priorizar, sempre que

possivel, os seguintes parametros:

| - precos de contratacgdes similares (compativel com as caracteristicas da contratacdo do IGESDF) realizadas por
outros 6rgaos ou entidades publicas, consultados no Portal de Compras do Governo Federal (ex.: Compras.gov.br)

e outras fontes admitidas;
Il - precos registrados em Atas de Registro de Precos vigentes;

lll - cotacBes diretas com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, caso os parametros dos incisos | e Il ndo sejam

aplicaveis.

§ 10. A andlise critica dos valores levantados conforme os parametros definidos no § 92 devera ser circunstanciada
em dados para demonstrar a consisténcia desses valores obtidos, bem como devera ser apresentada, de forma
clara, a metodologia utilizada, a data da realizacdo da pesquisa, o periodo pesquisado e os critérios de exclusdo,

em especial quando houver grande variacdo entre os 3 orgcamentos obtidos.

§ 11. Caso a pesquisa de prego realizada no curso da prorrogagdo contratual ndo comprove a vantajosidade
econdmica, os seus resultados, observado o que disciplina o § 92 e § 10, poderdo ser aproveitados na instrugdo

processual da nova contratagdo regular como estimativa de pregos.

§ 12. Nas contratac¢des adjudicadas por lote, especialmente quando compostas por multiplos itens e diversas fontes
de pesquisa, a formagdo do preco estimado deve observar critérios metodolégicos, priorizando a andlise por item,

com base em precos unitarios, antes da consolidagdo do valor global do lote.

Art. 42 N3o sera considerada cumprida a etapa de instrucdo processual pela unidade responsavel quando o
encaminhamento dos autos as areas subsequentes ocorrer sem a disponibilizagdo integral dos documentos,
manifestac¢oes, pareceres, informagdes ou demais elementos necessarios a pratica dos atos processuais seguintes.
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Paragrafo unico. Verificada a existéncia de pendéncias documentais ou instrutdrias, o processo poderd ser
devolvido a unidade responsavel para saneamento, permanecendo sob sua responsabilidade os efeitos decorrentes

do atraso na tramitagao.

Art. 52 Os processos administrativos de prorrogacdo contratual deverdo ser encaminhados para assinatura da
Diretoria competente dentro do prazo mdaximo estabelecido no cronograma previsto no Anexo | desta Resolugao,
devidamente instruidos e aptos a formalizacdo, observado o limite minimo de antecedéncia de 20 (vinte) dias

corridos do término da vigéncia contratual, ressalvadas situagdes excepcionais devidamente justificadas nos autos.

§ 12 A Compete a Coordenacdo de Formalizacdao de Contratos, ou a outra unidade expressamente designada pela
Superintendéncia de Contratos, previamente ao encaminhamento do processo para assinatura do Diretor
competente, elaborar relatério circunstanciado do fluxo processual, contemplando as etapas previstas no Anexo |
desta Resolugdo, com a indicacdo dos respectivos prazos de tramitacdo, das datas de inicio e conclusdo de cada

etapa e, quando houver, das prorrogacées concedidas, acompanhadas das respectivas justificativas e validagGes.

§ 22 0 encaminhamento para assinatura devera ocorrer dentro do hordrio regular de expediente administrativo do

IGESDF, compreendido entre 8h e 18h, ressalvadas situagcGes excepcionais devidamente justificadas nos autos.

Art. 62 As unidades técnicas, gestores e fiscais deverdo assegurar o cumprimento dos prazos, obrigacdes e
cronogramas previstos para cada etapa da instrucao processual, conforme definido nesta Resolucdo, sob pena de
apuragdo pela Controladoria Interna, nos termos do Regulamento de Procedimento Disciplinar, aprovado pela
Resolu¢do CA/IGESDF n2 03/2022 do Conselho de Administracdo, de eventual caracterizagdo de irregularidade no
ambito disciplinar e de dano ao patriménio, especialmente quando resultar em risco de descontinuidade dos

servigos, prejuizo operacional, financeiro ou administrativo ao Instituto.

Art. 72 Os prazos previstos nesta Resolu¢dao ndo se aplicam aos processos de prorrogagao contratual ja instaurados

pela Superintendéncia de Contratos — SUCON, aplicando-se apenas aqueles iniciados apds a sua entrada em vigor.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, as dreas técnicas e seus respectivos gestores deverao envidar
esforgos para adequacdo gradual dos processos em tramite, sempre que possivel, as diretrizes, procedimentos e

boas praticas estabelecidos nesta Resolugao.

Art. 82 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo no Sistema de Informac¢do de Gestdo Documental

do IGESDF.
Diretoria Executiva do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal
| | [ |
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ANEXO |

RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
ROTEIRO DE PRORROGAGAO CONTRATUAL

ROTEIRO DE TRAMITACAO DE PROCEDIMENTOS DE PRORROGAGAO DE VIGENCIA CONTRATUAL

PRORROGAGCAO DE VIGENCIA CONTRATUAL

~ AREA N
DESCRICAO DO PROCEDIMENTO RESPONSAVEL PRAZO (regra - dias uteis)
Aquisi¢cao: 140 (dias
corridos)
Solicitagdo de mﬂanlfes-tagao guanto ao interesse na SUCON Servico: 180 (dias corridos)
prorrogagao do instrumento contratual
Excepcional / + 60 meses:
145 (dias corridos)
Justificativa para a prorrogagdo DEMANDANTE 10
Pesquisa de vantajosidade econ6mica SUCON 4
Manlfestagac{ da area dc.emandante ace.rca da compatibilidade DEMANDANTE 5
do objeto pesquisado com o objeto contratado
Andlise técnica da pesquisa, elaboragao do mapa comparativo e
conclusdo quanto a vantajosidade ou desvantajosidade da SUCON 1
prorrogacao
Atesto de essencialidade e instauragdo de novo processo DEMANDANTE 3
regular, se for o caso
Carta de Aceite da contratada CONTRATADA 4
Disponibilidade orgamentaria FINANCEIRO 3
Minuta do Termo Aditivo SUCON 5
Parecer Juridico JURIDICO 10
Nota T-ecnlca da Cc?ntzoladorla para mstrume.ntos contratuais a CONTROLADORIA
partir de RS 2 milhdes e a depender do objeto contratado, 10
‘. INTERNA
quando necessario
Atendimento das rcleco-mendagoes do Parecer Juridico e Nota SUCON 10
Técnica - Controle Interno
s . . . ‘. DIRETORIA
Autorizacao da Diretoria Executiva, quando necessario EXECUTIVA 5
Formalizagao do Termo Aditivo SUCON 6

s IGESDF
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Convocagao, Cadastro e Assinatura, por parte da Contratada SUCON 3
Relatério circunstanciado (Assessoria da Diretoria) DIRETORIA 2
Assinatura pelos Diretores (conforme algada) DIRETORIA 3
Encaminhamento do processo as areas competentes
(Superintendéncia de Contratos, Geréncia de Contratos e ASSESSORIA DA 1
Coordenagao de Formalizagdo de Contratos), informando DIRETORIA
acerca da assinatura do instrumento
Cadastro do Termo Aditivo na plataforma APOIO (exceto para
contratos de servigos e termos de aceite)
SUCON 5

Publicacao no site IGESDF, Elaborac¢ao de extrato para
publicagdo no DODF e Encaminhamento as areas interessadas

52 dia util do més seguinte

Publicagao no DODF SUCON .

assinatura
Insergdo do Extrato do DODF no processo SEIl correspondente SUCON 2
Comprovagao da garantia contratual (se exigida) SUCON 10
Comunicag¢ao quanto a continuidade do processo de fiscalizagdao SUCON 5

atualizagcdo de gestor e fiscal, se for o caso
Execugado contratual DEMANDANTE Continuo
1. O prazo maximo compreendendo todos os procedimentos necessarios a prorrogacdo contratual,

inclusive nas hipoteses em que houver Parecer Técnico da Controladoria Interna e/ou autorizacdo expressa da
Diretoria Executiva — DIREX, até a formalizagdo da assinatura pelo Diretor responsavel, sera de: 83 (oitenta e
trés) dias uteis.
2. Os prazos acima constituem indicadores de referéncia para planejamento, monitoramento e gestao
processual, devendo as unidades envolvidas adotar as medidas necessdrias para evitar atrasos que possam
comprometer a continuidade da execug¢ao contratual.
3. Justifica-se a fixagdo do prazo minimo de 20 (vinte) dias corridos que antecedem o encerramento da
vigéncia contratual, para encaminhamento dos autos dos processos de prorrogacdo contratual a Diretoria
competente para assinatura, como medida de governanga, controle e seguranca administrativa. O referido prazo
visa assegurar que o Diretor responsavel e sua respectiva assessoria disponham de tempo habil para realizar a
analise final da instrugdo processual, verificando a conformidade dos documentos e das manifestages técnicas
constantes dos autos.

3.1. Amedida busca, ainda, possibilitar que eventuais inconsisténcias, irregularidades, omiss6es documentais
ou necessidades de complementacdo da instrugao sejam identificadas antes da formalizagao do instrumento,

permitindo o retorno tempestivo dos autos as unidades competentes para saneamento das pendéncias, sem

|| [ ] [
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comprometer a continuidade da execugdo contratual ou gerar situagdes de urgéncia decorrentes da proximidade
do término da vigéncia do ajuste.

4. Eventuais atrasos que impactem o prazo médio de tramitacao deverdo ser justificados nos autos pela
unidade responsdvel, com a indica¢ao dos fatores que contribuiram para a dilagdao do prazo e das providéncias

adotadas para sua mitigacao.

ANEXO Il
LISTA DE VERIFICACAO

| — ANALISE INICIAL

A prorrogacdo de vigéncia contratual é o mecanismo pelo qual o IGESDF estende o prazo de dura¢do de um
contrato ja em execucdo, nas hipdteses e condicOes previstas no artigo 107 do RPCC. Sua concessdo nao é
automatica nem constitui direito da contratada — trata-se de ato discriciondrio do IGESDF, condicionado a
demonstracdo cumulativa dos requisitos legais e a conveniéncia institucional. O procedimento obedece a uma

sequéncia ordenada de etapas, com responsdveis definidos e documentacao especifica.

Il - ETAPAS (DOCUMENTOS, MANIFESTACOES E REQUISITOS NECESSARIOS)
Etapa 1 — Solicitagao de Manifesta¢ao quanto ao Interesse na Prorrogacao

O processo de prorrogacdo tem inicio com a atuacdo proativa da Superintendéncia de Contratos — SUCON
(Geréncia de Contratos). O artigo 110 do RPCC determina que cabe a Geréncia de Contratos, até o 1202 dia que
antecede ao término da vigéncia do contrato, solicitar a area demandante manifestacdo acerca de eventual
interesse na prorrogac¢do contratual. Essa antecedéncia é essencial para garantir que todas as etapas instrutdrias
sejam cumpridas antes do encerramento da vigéncia. A solicitagao é dirigida ao Nucleo de Contratos de Servigos ou
ao Nucleo de Contratos de Insumos, conforme o objeto, e deve requerer da drea demandante a justificativa para a
prorrogacao, o atesto de regular execu¢do contratual e a indica¢do do prazo pretendido.

Na oportunidade deve ser informado o saldo dos itens remanescentes do contrato, bem como o saldo
financeiro, no caso de servigos.

A manifestacdo deve atestar a manutencdo dos requisitos de habilitacdo técnica.
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Etapa 2 — Justificativa para a Prorrogagao

A drea demandante devera apresentar manifestacdo fundamentada acerca do interesse na prorrogacao,
no prazo de 10 dias uteis, conforme estabelece o paragrafo Unico do artigo 110 do RPCC. A justificativa deve
demonstrar a conveniéncia e a necessidade da manutencdo do ajuste, em atendimento ao artigo 107, inciso VII,
que exige o requerimento da prorrogacao pela area demandante na vigéncia do contrato. A manifestacdo deve ser
atual e especifica para cada prorrogacao pretendida.

Caso ndo seja atestado o cumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal/gestor deverdo relacionar os
relatdrios onde estdo registradas as inconformidades, informando as providéncias adotadas junto a Coordenacao

de Penalidade, visando apuracdo do descumprimento contratual.
Etapa 3 — Atesto do Regular Cumprimento das Obrigagdes pela Contratada

Compete a area demandante, em conjunto com o gestor e os fiscais do contrato, atestar que o instrumento
contratual vem sendo regularmente executado pela Contratada, nos termos do artigo 107, inciso Ill, do RPCC. Esse
atesto é condicdo para a prorrogacao e deve retratar a situacdo atual da execuc¢do, ndo podendo ser genérico ou

reproducdo de manifestacdes anteriores.
Etapa 4 — Prazo a ser Prorrogado

Compete a area demandante, na qualidade de responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo contratual, informar o prazo pretendido para a prorrogacdo, com fundamento no artigo 107, inciso VII,
combinado com o paragrafo Unico do artigo 110, do RPCC. Quando se tratar de prorrogacées excepcionais — nas
hipdteses do artigo 107, §22, em que ndo se comprova a vantajosidade econGmica ou o regular cumprimento das

obrigagdes —, o prazo fica limitado ao maximo de 6 meses por prorrogagao.
Etapa 5 — Pesquisa de Vantajosidade Econ6mica

O setor de compras ou contratagdes competente devera elaborar pesquisa de vantajosidade econémica
para subsidiar a decisdo de prorrogar, em atendimento ao artigo 107, inciso Il, e ao artigo 109, ambos do RPCC. A
pesquisa visa verificar se as condi¢cdes contratadas permanecem vantajosas em compara¢do com o mercado.
Devem ser observadas, ainda, as hipdteses de vantajosidade presumida, dispensando-se a sua realizagdo, conforme
prevista no artigo 108 do RPCC — que dispensa a pesquisa de mercado para contratos com mao de obra exclusiva
qguando o instrumento ja contiver previsdes de reajuste pela folha de saldrios com base em acordo, convengdo ou

dissidio coletivo, e de reajuste de insumos com base em indices oficiais. Para Atas de Registro de Precos, aplica-se
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o artigo 87, §19, que autoriza a prorrogacdo pelo mesmo quantitativo inicialmente contratado, mediante
concordancia expressa do fornecedor e comprovacao da vantajosidade para o IGESDF.

Deverdo ser consultados o banco de dados do compras.gov.br, ou justificada a impossibilidade de utilizacdo.

Os relatdrios de precos gerados devem ser anexados aos autos em sua integra, indicando posteriormente
os valores que foram excluidos do levantamento com a respectiva motivacao.

Deverdo estar devidamente documentados nos autos as pesquisas realizadas, bem como a analise critica
dos valores levantados, circunstanciada em dados sobre a consisténcia dos valores levantados, apresentando de
forma clara a metodologia utilizada, data de realizacdo da pesquisa, periodo pesquisado, critérios de exclusdo, em
especial quando houver grande variacao entre os 3 orcamentos obtidos.

Nas contratacdes adjudicadas por lote, especialmente quando compostas por multiplos itens e diversas
fontes de pesquisa, a formacao do preco estimado observe critérios metodoldgicos, priorizando a analise por item,

com base em precos unitdrios, antes da consolidacdo do valor global do lote.
Etapa 6 — Atesto de Essencialidade e Abertura de Novo Processo Regular (quando cabivel)

Na hipdtese de inexisténcia de atesto quanto a regular execug¢do contratual ou de ndo comprovacao da
vantajosidade econémica da prorrogacdo, a area demandante devera apresentar justificativa fundamentada acerca
da essencialidade da manutencdo do ajuste, bem como informar as providéncias adotadas para a instauracdo de
novo processo regular de contratacdo, conforme o artigo 107, §29, do RPCC. A manifestacdo devera ser atual,

especifica para cada prorrogacdo pretendida e emitida sempre que configuradas essas hipdteses.
Etapa 7 — Carta de Aceite da Contratada

Deverd constar nos autos a anuéncia expressa da Contratada quanto a prorroga¢do do prazo de vigéncia
contratual, formalizada por meio de carta de aceite devidamente assinada por seu representante legal, em
atendimento ao artigo 107, inciso IV, do RPCC. A anuéncia da contratada é requisito legal para a prorrogag¢do e nao

pode ser presumida.
Etapa 8 — Proposta Comercial

Deverd integrar o processo a Proposta Comercial atualizada da Contratada, contemplando as condi¢des
aplicaveis ao novo periodo de vigéncia, inclusive valores e demais elementos que impactem a execugao contratual,
com fundamento no artigo 107, inciso 1V, do RPCC. A proposta deve guardar compatibilidade com a pesquisa de

vantajosidade elaborada pelo setor de compras.

Etapa 9 — Habilitagdo Juridica, Técnica, Fiscal e Trabalhista
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A Contratada deverd apresentar a documentacgdo necessdria a comprovagao da manutencao das condi¢des
de habilitacdo juridica, técnica, fiscal e trabalhista exigidas na contratacao originaria, observando-se a validade e

regularidade dos documentos apresentados, nos termos do artigo 107, inciso V, do RPCC.
Etapa 10 — Disponibilidade Orgamentaria

Deverd constar nos autos a manifestacdo do setor financeiro quanto a existéncia de disponibilidade
orcamentdria suficiente para suportar as despesas decorrentes da prorrogacao contratual, em conformidade com

o planejamento orcamentario vigente, conforme o artigo 107, inciso |, do RPCC.
Etapa 11 — Elaborag¢do da Minuta do Termo Aditivo

Compete a Coordenacdo de Formalizacdo de Contratos, elaborar a minuta do Termo Aditivo de
prorrogacao, observando as disposicdes contratuais vigentes, os normativos internos aplicaveis e as manifestacoes
técnicas constantes dos autos. O fundamento é o artigo 97 do RPCC, que disciplina o conteido minimo obrigatério

dos instrumentos contratuais, aplicavel por extensdo aos termos aditivos que alterem as estipulagdes originais.
Etapa 12 — Parecer Juridico

O processo deverd ser submetido ao setor juridico para emissdo de parecer quanto a regularidade da
prorrogacao contratual, com andlise dos aspectos legais, formais e procedimentais, nos termos do RPCC e da

legislacdo aplicavel, previamente a formalizacdo do respectivo Termo Aditivo.
Etapa 13 — Nota Técnica da Controladoria Interna (quando exigivel)

Para Termos Aditivos a partir de RS 2 milh&es, servicos continuos (ininterruptos) e/ou com emprego de
mao de obra em regime de dedica¢do exclusiva — ou a depender do objeto contratado —, é exigido manifestagdo
prévia da Coordenagdo de Controle Interno da Controladoria, garantindo conformidade com as diretrizes de

governanga interna do IGESDF, conforme a Resolugdo de Algadas, DP.RDE 029/2025.
Etapa 14 — Atendimento das Recomendagdes do Parecer Juridico e da Nota Técnica de Controle Interno

Apds a emissao do Parecer Juridico e da Nota Técnica do Controle Interno, as unidades responsaveis —
Geréncia de Contratos, Coordenac¢do de Formalizagdo de Contratos, area demandante e setor financeiro, conforme
0 caso — deverao promover o atendimento integral das recomendacgdes, ressalvas ou determinagdes constantes
nas manifestagdes técnicas, juntando aos autos os documentos comprobatérios das providéncias adotadas, antes
da formalizacdo do Termo Aditivo.
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Etapa 15 — Autorizacdo da Diretoria Executiva (quando cabivel)

Nas hipéteses de prorrogacdo da vigéncia contratual por prazo superior a 60 meses, o processo devera ser
submetido a aprovac¢do da Diretoria Executiva — DIREX —, devidamente instruido com justificativa adequada e
fundamentada quanto a necessidade de manutengao do contrato por periodo superior, nos termos do artigo 107,

§19, do RPCC. Essa etapa deve ser cumprida previamente a formaliza¢do do respectivo Termo Aditivo.
Etapa 16 — Formalizacdo do Termo Aditivo

Cumpridas todas as etapas instrutdrias e obtidas as devidas aprovacdes, a Coordenacao de Formalizacao
de Contratos, por meio de sua Coordenacao, devera providenciar a formalizacdo do Termo Aditivo de prorrogacdo

mediante assinatura das partes, com fundamento no artigo 97 do RPCC.
Etapa 17 — Convocacao, Cadastro e Assinatura pela Contratada

Elaborado o Termo Aditivo, devera ser promovida a convocacdo formal da Contratada para fins de
atualizacdo cadastral — quando necessaria — e assinatura do instrumento, no prazo estabelecido, observados os

procedimentos internos de formalizagdo e controle, a cargo da Coordenacao de Formalizacdo de Contratos.
Etapa 18 — Relatdrio Circunstanciado pela Assessoria de Diretoria

Antes da assinatura pelo Diretor, a Assessoria da Diretoria verifica se todas as etapas do processo foram
devidamente cumpridas. Para tanto, preenche checklist de conformidade procedimental e informa ao Diretor se o

processo esta apto para assinatura, sem atuar na analise de mérito.
Etapa 19 — Assinatura pelas Diretorias conforme Algada

As assinaturas do Termo Aditivo observam as seguintes alcadas, definidas pelo DP.RDE 029/2025: até RS
500 mil, a assinatura cabe exclusivamente ao Diretor da area; de RS 500.000,01 a RS 1 milh3o, é exigida a assinatura
do Diretor da drea e do Vice-Presidente; acima de RS 1 milh3o, s30 necessarias as assinaturas do Diretor da drea,

do Vice-Presidente e do Presidente. Ver Resolucdo de Algadas, DP.RDE 029/2025.
Etapa 20 — Encaminhamento as Areas Competentes ap6s a Assinatura

A Ultima — ou Unica — Diretoria que subscrever o Termo Aditivo, conforme a al¢ada vigente, devera

promover o encaminhamento formal as dreas competentes: Superintendéncia de Contratos, Geréncia de
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Contratos, Coordenacdo de Formalizagdo de Contratos, comunicando a conclusdo da assinatura e dando inicio as

providéncias subsequentes.
Etapa 21 — Cadastro do Termo Aditivo na Plataforma APOIO (quando aplicavel)

O Termo Aditivo devera ser cadastrado na plataforma APOIO para permitir que o consumo e a emissao de
ordens de compra sejam realizados eletronicamente. Essa etapa é aplicavel somente as aquisicdes de bens e
insumos, ndo se aplicando a contratos de servicos nem a instrumentos formalizados por meio de Termo de Aceite.

O cadastro é de responsabilidade da Coordenacdo de Formalizagdo de Contratos, por meio de sua Coordenacao.

Etapa 22 — Publicagdo no Site do IGESDF, Elaboragdo do Extrato para o DODF e Encaminhamento as Areas

Interessadas

Apds a assinatura do Termo Aditivo, a drea de Formalizacdo deve: publicar as informacées de transparéncia
ativa exigidas no site do IGESDF; gerar o extrato a ser publicado no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF; e
encaminhar o instrumento as areas interessadas e a area demandante. O extrato devera ser encaminhado pela
Coordenacdo de Formalizagdo de Contratos a Geréncia de Contratos, para posterior envio ao DODF. Essa etapa

decorre do artigo 102 do RPCC e dos principios da eficiéncia e da publicidade previstos no artigo 29.
Etapa 23 — Publicagao no DODF

Cabe a Geréncia de Contratos receber o extrato elaborado pela area de Formalizagcdo e encaminhd-lo ao

DODF para publicacdo, nos termos do artigo 102 do RPCC.
Etapa 24 — Insercao do Extrato do DODF no Processo SEl Correspondente

Apds a publicacdo e devolucdo do extrato pela Casa Civil, cabe a Geréncia de Contratos encaminhar o
processo, por meio de Despacho, a Coordena¢do de Formalizagdo de Contratos — GFORM —, para insercao do
extrato nos processos SEl correspondentes, em cumprimento ao artigo 102 do RPCC e a necessidade de

documentacdo integral dos atos prevista no artigo 39.
Etapa 25 — Comprovagdo da Garantia Contratual (quando exigida)

Nos casos em que houver exigéncia de garantia contratual, a Contratada deverd apresentar a respectiva
comprova¢do de manutengdo, renovag¢dao ou adequag¢do da garantia ao novo periodo de vigéncia e ao valor
atualizado do contrato, observadas as modalidades e condig¢des previstas no instrumento contratual, conforme os
artigos 111 e seguintes do RPCC. A Geréncia de Contratos é responsavel por exigir e conferir essa comprovacao.
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Etapa 26 — Comunicagao sobre a Continuidade da Fiscalizagdo e Atualizagdo de Gestor e Fiscal

Deverd ser formalizada comunicagdo a drea demandante acerca da continuidade do acompanhamento e
da fiscalizagdo do contrato durante o periodo prorrogado, com base no artigo 139 do RPCC combinado com a
DP.RDE 062/2024. Quando necessario, devera ser promovida a atualizacdo da designacdo de gestor e fiscal(is) do

contrato, com a devida formalizagao e juntada aos autos.
Etapa 27 — Execugao Contratual

Durante o periodo de vigéncia prorrogado, a execucao contratual devera permanecer sob regular gestao e
fiscalizacdo pelas unidades competentes, nos termos da DP.RDE 062/2024. Cabe ao gestor e aos fiscais acompanhar
o cumprimento das obrigacGes pactuadas, registrar ocorréncias, atestar a execucao dos servicos ou o recebimento
dos bens e adotar as providéncias cabiveis em caso de irregularidades, nos termos do instrumento contratual e das

normas internas vigentes.
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