a IGESDF RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
u o ot caos RESOLUCAO DE GESTAO, FISCALIZACAO E PENALIDADES

DP.RDE.062/2026

Disciplina as atividades de gestdo e de fiscalizacdo da execucdo
contratual, bem como regulamenta os procedimentos para apuragao e
aplicacdo de penalidades, nos termos do Regulamento Prdéprio de

Compras e Contratacdes do IGESDF.

A DIRETORIA EXECUTIVA DO INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das

atribuicdes que lhe confere o inciso Il, do art. 24, do Decreto n2 40.395/2020;

CONSIDERANDO que o IGESDF é um servico social autbnomo com a natureza juridica de direito privado sem fins

lucrativos, conforme o art. 12 da Lei Distrital n2 5.899/2017;

CONSIDERANDO que o procedimento de selecdao de fornecedores deve observar o Regulamento Préprio de

Compras e Contratagdes do IGESDF, nos termos do inciso Xll, art. 22, da Lei Distrital n2 5.899/2017;

CONSIDERANDO que a adoc¢do de mecanismos de diligéncia para melhor gestdo de fornecedores consiste em um
pilar de um Programa de Integridade efetivo, conforme dispde o Decreto n? 8.420/2015, que regulamenta a Lei
Anticorrupc¢do (Lei n2 12.846/2013), bem como o Decreto n2 40.388/2020, que regulamenta a Lei de Integridade
do Distrito Federal (Lei Distrital n2 6.112/2018); e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos de controle atinentes aos processos de compras e
contratacdes do IGESDF e da adog¢do da gestdo de riscos como processo-chave para o alcance dos objetivos

institucionais, resultando em entregas de exceléncia para a sociedade, RESOLVE:
CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta resolucdo tem por objetivo disciplinar as atividades de gestao e de fiscalizacdo da execugdo contratual
no ambito do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF, e instituir o rito do processo
administrativo de apuracdo de responsabilidade das infracGes praticadas pelos contratados, estabelecendo
procedimentos para aplicacdo de penalidades administrativas no ambito do IGESDF, nos termos do Regulamento

Proprio de Compras e ContratagGes do IGESDF.
Art. 22 Para os fins desta resolucdo, entende-se por:
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I. Gestor do contrato: colaborador responsdvel pela coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo
contratual e dos atos preparatérios a instrucdo processual e pelo encaminhamento da documentagdo pertinente
ao setor de contratos, para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, alteracdo, reequilibrio,

reajuste, repactuagdo, eventual aplicacdo de sangGes e extingdo dos contratos, entre outros; e

Il. Fiscal do contrato: colaborador responsavel pelo acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados, aferindo se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da

prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com o instrumento pactuado.

Art. 32 Os instrumentos e contratos deverdo fazer mencao a esta Resolugcdo em complementacao as demais leis e

atos normativos aplicaveis.
CAPITULO Il - DA GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
SECAO | — DAS ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Art. 42 A fiscalizacdo consiste no acompanhamento e avaliacdo da execucdo do objeto nos moldes contratados,

visando aferir qualidade, quantidade, tempo e modo de execugao.

Art. 52 A execugado dos instrumentos contratuais devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos
de controle, devendo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, exercidas por colaboradores do

IGESDF, por equipe de fiscalizagdo ou por colaborador Unico, assegurada a distingao das atividades.
SECAO - DA DESIGNACAO DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 62 A designacdo do gestor e do fiscal do contrato sera realizada pela Geréncia-Geral ou autoridade superior
da area demandante na fase de elaboracdo do Elemento Técnico, considerados a compatibilidade com as
atribuicOes, a complexidade da fiscalizagcdo, o quantitativo de contratos por colaborador e sua capacidade para

desempenho das atividades.
Art. 72 O colaborador designado como gestor/fiscal de contrato devera:

I. Ser lotado, preferencialmente, na geréncia ou nucleo da area demandante relacionada ao objeto da

aquisicdo/servico;

Il. Possuir qualificagdo técnica condizente com a complexidade e especificidade do objeto contratado;
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lll. N3o ter sofrido penalizagao disciplinar que tenha por objeto a gestao e fiscalizacdo de contratos, nos ultimos

cinco anos;
IV. Nao ter sido condenado pela pratica de crimes contra a Administracdo Publica, nos ultimos cinco anos;
V. Ndo possuir relacao de parentesco, até o terceiro grau, com sdcio, gerente ou administrador da Contratada;

VI. N&o ter participado, nos ultimos cinco anos, como associado, cooperado, dirigente, conselheiro ou

empregado da empresa contratada; e

VII. N3o ter atuado durante o processo de compra e contratagdo, nos setores de compras e/ou contratos, salvo

qguando o contrato for executado e controlado exclusivamente pelos referidos setores.

§ 12. O colaborador devera declarar-se impedido de realizar as atribuicGes de fiscal e gestor nos casos dos incisos

I, IV, V, VIl e VIl deste artigo.

§ 22, A comprovacao de falsidade na declaracdo mencionada no §12 deste artigo ou a auséncia dela poderd

ensejar a aplicacdo de penalidade disciplinar, sem prejuizo das demais san¢des legais cabiveis.

Art. 82 O exercicio das atividades de gestdo e fiscalizacdo de instrumentos contratuais faz parte das atribuicdes do
colaborador, ndo podendo haver recusa do ato de designacdo, salvo motivacao justificada a ser avaliada pela

autoridade competente.

Paragrafo unico. N3o poderd ser designado colaborador para atuagdo como gestor e fiscal do mesmo

instrumento contratual.

Art. 92 Para o exercicio da funcdo, o gestor e o fiscal deverdo ser cientificados expressamente pela Geréncia-Geral

ou autoridade superior da drea demandante, das respectivas designacdes, atribuicdes e responsabilidades.

Art. 10. E facultada & drea demandante a indicacdo de um mesmo gestor e/ou fiscal para mais de um contrato,
considerando-se a natureza do objeto contratado, a complexidade, o dimensionamento de pessoal e a qualidade

do exercicio da atribuicdo.

Art. 11. A critério da Geréncia-Geral ou autoridade superior da drea demandante, podera ser designada equipe de

fiscalizacdo, indicada com base na drea técnica de atuacdo, avaliada a complexidade de cada contratacdo.

Art. 12. Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de afastamento do gestor ou do fiscal
do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as atribuicdes de gestor ou de

fiscal caberao a chefia imediata do colaborador responsavel.

Art. 13. Os atos de designacao do fiscal e do gestor deverdo constar no processo originario da contratacao.
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Paragrafo Unico. Os Relatdrios Mensais de Acompanhamento, Instrumentos de Medicao de Resultado ou outros
reportes relativos as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo de contratos deverdao constar em processo

vinculado ao da contratagao originaria.

Art. 14. A Geréncia de Contratos devera ser comunicada formalmente, pela drea demandante, de possiveis

alteracOes de fiscal ou gestor de contrato, para fins de registro.

SEGAO Il — DAS ATRIBUIGOES DO GESTOR DO CONTRATO

Art. 15. Compete ao gestor do instrumento contratual e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

I. Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar todos os contratos sob sua gestao;

Il. Coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢cdo contratual;

Ill. Prestar apoio ao regular exercicio das competéncias do fiscal do instrumento contratual;

IV. Tomar pleno conhecimento do processo de contratacdo, do instrumento contratual e normas aplicdveis ao

objeto contratado;

V. Atender as recomendacoes da Controladoria Interna e Assessoria Juridica do IGESDF, visando ao cumprimento

da legislagdo vigente, das solicitacdes e determinagdes dos érgdos de controle e do Poder Judicidrio;
VI. Conduzir reunido junto as Contratadas, quando necessario;

VII. Emitir notificacdo preliminar, conforme modelo constante do Anexo | desta Resolugdo, para a corregao de
rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao, bem
como analisar as falhas contratuais apontadas pelo fiscal e, caso necessario, proceder a comunicagdo da
Coordenacdo de Penalidades (COPEN), em até 05 (cinco) dias Uteis da ciéncia do fato, para o inicio dos

procedimentos relativos a apuracdo de penalidades;

VIII. Aplicar glosas e descontos, propostos pelo fiscal, as faturas emitidas pelas Contratadas, cujos itens/servigos

ndo tenham sido integralmente entregues/executados, garantindo o contraditdrio e a ampla defesa;

IX. Solicitar o encaminhamento do Relatdrio Mensal de Acompanhamento Contratual, Instrumento de Medicao

de Resultado ou, quando for o caso, o Atesto de Recebimento, emitidos pelo fiscal do contrato;
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X. Acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de pagamento das notas
fiscais;

Xl. Auxiliar o fiscal do contrato no acompanhamento do saldo do instrumento contratual, de modo a estabelecer

a correspondéncia entre o limite executado e o contratado, para fins de controle da execucao financeira;

Xll. Coordenar os atos preparatdrios a instrucao processual e ao envio da documentacdo pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos apresentados no inciso | do art. 29;
XIII. Solicitar nova contratacao regular, na hipétese de nao ser realizada a prorrogacao contratual; e

XIV. Instruir e encaminhar os requerimentos acerca de reajuste, repactuacdo e reequilibrio econémico-financeiro

dos instrumentos contratuais ao setor de contratos.
SECAO IV — DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 16. Compete ao fiscal do instrumento contratual e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:
I. Tomar pleno conhecimento do instrumento contratual e normas aplicaveis ao objeto contratado;

Il. Realizar o acompanhamento da execuc¢do contratual in loco e encaminhar ao gestor relatério mensal com
informacdes a respeito da contratacdo em termos de qualidade, quantidade, produtividade, cumprimento de

prazos e demais informacdes;

lll. Participar da reunido designada pelo gestor do instrumento contratual, quando convocado;

IV. Encaminhar ao gestor eventuais sugestdes de alteragdes nos instrumentos contratuais;

V. Emitir ou acompanhar a emissdo das ordens de servi¢o ou das ordens de fornecimento a Contratada;
VI. Efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto ou dos servigos prestados pela Contratada,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais;

VII. Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Oes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para o IGESDF, com a conferéncia das faturas, notas fiscais e das documentagées exigidas

para o pagamento;

VIII. Controlar o saldo do instrumento contratual, de modo a estabelecer a correspondéncia entre o limite

executado e o contratado;
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IX. Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do objeto contratado;

X. Solicitar auxilio, nos setores competentes, em caso de duvidas técnicas, administrativas, juridicas ou

tributdrias, relativas ao instrumento contratual;

XI. Verificar mensalmente a documentacdo da Contratada, relativa ao cumprimento das obrigacdes fiscais,
previdencidrias e trabalhistas, quando necessdrio, com a devida inclusdo da documentacdao comprobatdéria no

processo de pagamento;

XIll. Propor, ao gestor do contrato, a aplicacdo de glosas e descontos de valores nas faturas emitidas pelas

Contratadas, cujos itens/servigcos ndo tenham sido integralmente entregues/executados;

Xlll. Emitir o Relatdrio Mensal de Acompanhamento Contratual, até o quinto dia atil do més subsequente ao da

efetiva prestacdo do objeto contratual, ou, quando for o caso, o Atesto de Recebimento;

XIV. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam impactar a execu¢do do

contrato, conforme cronogramas estabelecidos; e

XV. Emitir relatério final consolidado contendo a avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo

contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual.
CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DE CONTRATO

SECAO | - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS DE AQUISICAO DE INSUMOS, MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS

Art. 17. O fiscal responsavel pelo contrato devera elaborar e encaminhar mensalmente, ou em prazo diverso
estabelecido contratualmente, ao Gestor do Contrato o Relatdrio Mensal de Acompanhamento Contratual e,
quando for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado, com informagdes em termos de qualidade,

guantidade, produtividade, cumprimento de prazos e demais informacgdes.

§12. Na hipdtese de entrega Unica do insumo, material ou medicamento, o Relatério Mensal de
Acompanhamento Contratual, poderad ser substituido por Atesto de Recebimento, também contendo

informacdes em termos de qualidade, quantidade, produtividade, cumprimento de prazos e demais informacdes.

§22. Na hipdtese de descumprimento contratual, os autos deverdo ser encaminhados, pelo gestor do contrato, a

Coordenacdo de Penalidades (COPEN), para o inicio dos procedimentos relativos a apuracdo de penalidades.
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SECAO Il — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO DE SERVICOS E OBRAS DE ENGENHARIA

Art. 18. O fiscal responsavel pelo contrato devera elaborar e encaminhar mensalmente, ou em prazo diverso
estabelecido contratualmente, ao Gestor do Contrato o Relatério Mensal de Acompanhamento Contratual e,
guando for o caso, o Instrumento de Medicdo de Resultado, com informag¢des em termos de qualidade,

qguantidade, produtividade, cumprimento de prazos e demais informacdes.

Paragrafo unico. Na hipdtese do descumprimento contratual, os autos deverdo ser encaminhados, pelo gestor do
contrato, a Coordenacdo de Penalidades (COPEN), para o inicio dos procedimentos relativos a apuracdo de

penalidades.

Art. 19. Para os contratos de prestacdo de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, a Contratada devera apresentar no primeiro més da prestacao de servicos, ao

fiscal do contrato, a seguinte documentacao:

I. Relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou func¢do, horario do posto de trabalho, lotagdo ou
unidade de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e

indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;

Il. Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela

execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela Contratada;
lll. Exames médicos periddicos dos empregados da Contratada que prestarao os servicos; e

IV. Declaragdo de responsabilidade exclusiva da Contratada sobre a quitagdao dos encargos trabalhistas e sociais

decorrentes do contrato.

Paragrafo unico. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela Contratada, os documentos elencados

no caput deverdo ser apresentados.

Art. 20. A fiscalizagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) podera ser feita por amostragem,

considerando a quantidade de empregados e a complexidade de cada caso.

§12. Todas as anotacdes contidas nas CTPS dos empregados devem ser conferidas, a fim de que se possa verificar

se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informac&es fornecidas pela Contratada e pelo empregado.

§22, A extensdo da amostra mensal ndo deve ser inferior a 10% (dez) por cento do total de funcionarios,

contemplando, no minimo, cinco colaboradores, e poderd ser majorada, caso o fiscal do contrato julgue
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necessario, em razao da avaliacdo do risco de descumprimento pela Contratada das obrigacGes trabalhistas e

previdenciarias dos funcionarios.

Art. 21. O numero de terceirizados por funcdo deve ser compativel com o nimero de postos de servicos previstos

no contrato, considerando férias, faltas e substituicGes.

Art. 22. O saldrio dos empregados da Contratada ndo pode ser inferior ao previsto no contrato e na Convencao

Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

Art. 23. Observada a existéncia de condic¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho, estas deverao

ser atestadas através dos laudos exigidos pela legislacdo de seguranca e medicina do trabalho.

Art. 24. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais, nas contratacdes dos trabalhadores
de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) deverdo ser exigidas, dentre outras, as

seguintes comprovacgoes:
I. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

Il. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou

sede do contratado;
lll. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

V. Cdpia da folha de pagamento analitica referente a competéncia anterior a dos servicos prestados, em que

conste como tomador o IGESDF;

VI. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale transporte, vale alimentagdo, entre outros), a
que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a competéncia

anterior a dos servigos prestados;

VII. Planilha de controle mensal de funcionarios terceirizados, com as seguintes informacdes:
a) Dados da Empresa:

a.1) Razdo Social;

a.2) CNPJ;

a.3) Més/ Competéncia de Referéncia;
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a.4) Data de Emissao;

b) Dados dos funcionarios:

b.1) Nome completo;

b.2) Data de Admissao;

b.3) Lotagdo/ Unidade de trabalho;
b.4) Fungdo; e

b.5) Horario de trabalho.

VIII. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou

pelo contrato;

IX. Outros documentos e relatdrios legais que sejam necessarios para a composi¢cdo do processo e checagem das

informacgdes, conforme as especificidades do servico prestado.

Art. 25. No caso de cooperativas, deverdo ser exigidas, dentre outras, as seguintes comprovacdes:

I. Recolhimento da contribuicdo previdencidria do INSS em relacdo a parcela de responsabilidade do cooperado;
Il. Recolhimento da contribui¢do previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade da cooperativa;

lll. Comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

IV. Comprovante da aplicagdo do Fundo de Assisténcia Técnica Educacional e Social (Fates);

V. Comprovante da aplica¢do em fundo de reserva;

VI. Comprovacao de criacdo do fundo para pagamento do 132 saldrio e férias; e

VII. Eventuais obrigacGes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas.

Art. 26. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as
Organiza¢Oes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da

legislacdao que rege as respectivas organizagoes.

Art. 27. Os documentos mencionados acima deverdo ser encaminhados mensalmente ao gestor do contrato,
juntamente com o Relatdério Mensal de Acompanhamento e com o comprovante de envio da solicitacdo de

pagamento a Geréncia-Geral de Contabilidade, Finangas e Custos.
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Art. 28. Poder3 ser solicitado, ainda, a critério do IGESDF:
I. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado; e

Il. Outros documentos trabalhistas e previdencidrios, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos de

qgualquer empregado.

Art. 29. Na fiscalizagdo dos contratos, devera ser observada a data-base da categoria prevista na Convengao

Coletiva de Trabalho (CCT) ou Acordo Coletivo de Trabalho (ACT).

Art. 30. Deverd ser verificado se a Contratada cumpre a legislacdo relativa a concessdo de férias, licencas,

hipdteses de estabilidade provisdria de seus empregados.

Art. 31. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cGes previdenciarias e do FGTS, o
gestor do contrato devera cientificar a Coordenacdo de Penalidades (COPEN), para adoc¢do das providéncias

necessarias.

Art. 32. O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a ndo manutencao das condicdes de habilitacdo, por

parte do contratado, podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais san¢Ges cabiveis.

Art. 33. Devera ser solicitada a entrega das cdpias da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou

rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestacdo dos servicos:

I. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente

homologados, quando exigido pelo sindicato da categoria;

Il. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisGes contratuais;

lll. Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e
IV. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Paragrafo tnico. Os documentos necessarios a comprovagao do cumprimento das obriga¢des sociais trabalhistas

poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente.
Art. 34. Ao final da execugdo do contrato, o fiscal devera elaborar o Relatdrio Final Consolidado, contendo:

I. A avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu

desempenho na execucao contratual;

Il. Informacgdo quanto a existéncia de pendéncias na execucdo do contrato que possam ser objeto da garantia
contratual, quando existir; e

| | [ |
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lll. Solicitacdo as areas competentes de baixa nas credenciais de acesso aos sistemas e as dependéncias do

IGESDF aos terceirizados que ndo prestardo mais servico.

Paragrafo unico. O Relatdrio Final Consolidado devera ser remetido a Geréncia de Contratos, para fins de registro
e eventuais providéncias, e a Coordenacdo de Penalidades (COPEN), nos casos em que houver o registro de

descumprimentos contratuais.

Art. 35. O fiscal do contrato referente a obras e servicos de engenharia devera executar, além das atribuicdes

elencadas nos dispositivos anteriores, as seguintes providéncias:

I. Solicitar ao profissional ou a empresa contratada o registro/visto do Conselho Regional de Engenharia e

Agronomia — CREA da obra ou do servigo;

Il. Solicitar a empresa contratada a Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART das atividades pelas quais
responde a empresa, assim como 0s responsaveis ou executores, bem como exigir a manutencao de cdpia no

local da obra ou dos servicos;

lll. Verificar se a instalacdo da placa da obra esta de acordo com a legislacdo vigente e com os padroes

estabelecidos pelo IGESDF;

IV. Observar a existéncia e a validade de licencas e atos administrativos ambientais relacionados ao

empreendimento;

V. Observar e garantir o cumprimento dos condicionantes das licengas e atos administrativos ambientais
relacionados, promovendo a articulagdo necessdria para execucdo das acles e producdo das respectivas

evidéncias e provas de atendimento;

VI. Acompanhar a elaboragdo do “as built” (como construido) de todas as obras ao longo da execugdo dos

Servigos;

VII. Realizar vistorias na obra e verificar sua conformidade com as normas aplicdveis e com as orientagdes
técnicas, indicagdes de segurancga e uso de Equipamentos de Protegdo Individual — EPIs, documentando, sempre

que possivel, por meio de fotos e videos;
VIIl. Manter atualizado o diario de obras;

IX. Acompanhar a execucdo da obra, com a finalidade de zelar pela manutencdo da qualidade contratada,
verificando a correta utilizagdo quantitativa e qualitativa dos materiais e equipamentos empregados, a ser

registrada, sempre que possivel, por meio de fotos e videos;

| | .
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X. Acompanhar e cobrar dos agentes envolvidos a implantacdo de medidas de prevengdo e seguranga no

trabalho.

Art. 36. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato, serd

observado o seguinte:

I. A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisao
das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicdo

prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il. A contratacdo de terceiros nao eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das informacdes

recebidas do terceiro contratado.

SEGAO Il — DA GERENCIA DE CONTRATOS

Art. 37. Compete a Geréncia de Contratos formalizar os procedimentos administrativos em conformidade com o
Regulamento Préprio de Compras e Contratacées do IGESDF, nos processos que envolvam prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, reajuste, repactuacdo e extincdo dos contratos, aditivo, entre outras situacGes

pertinentes.

Art. 38. Caberd a Geréncia de Contratos, sem prejuizo do acompanhamento realizado pelo gestor, organizar e

supervisionar o ciclo de vida dos contratos.

Art. 39. A Geréncia de Contratos, no ambito de suas competéncias regimentais, devera solicitar ao gestor do
contrato, nos casos de prorrogagao do instrumento contratual, manifestagao formal, fundamentada e justificada,

em especial quanto a necessidade da manutengao daquele instrumento.

812. As providéncias quanto a manifestacdo de solicitagdo de prorrogacdo deverdo ser adotadas com

antecedéncia de 120 (cento e vinte) dias ao término da vigéncia contratual.

8§22, Caberd a Geréncia de Contratos, com informacgdes subsidiadas pelo gestor do contrato e demais areas
demandantes atreladas ao instrumento contratual, a instrucdo inicial do processo de prorrogacao, de acordo com

os documentos exigidos por forga do Regulamento de Compras e ContratagGes deste IGESDF.

Art. 40. Na hipotese de processos que envolvam alteragdes de valores contratuais, bem como acréscimos ou
supressoes, cabera ao gestor do contrato a instrucdo inicial dos autos e posterior direcionamento a Geréncia de
Contratos, de acordo com os requisitos e procedimentos previstos no Regulamento Préprio de Compras e

Contratacgdes vigente.
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CAPITULO IV — DO PAGAMENTO

Art. 41. A solicitagdo de pagamento pelo objeto contratado deverd ser enviada mensalmente, até o 52 dia util do
més subsequente ao da efetiva prestacdo do objeto contratual, para a Geréncia-Geral de Contabilidade, Finangas

e Custos, via processo SEl relacionado ao da contratacdo originaria, contendo, no minimo:

I. Relatdrio Mensal de Acompanhamento, Atesto de Recebimento e, quando for o caso, o Instrumento de

Medicdo de Resultado, descritos na presente Resolugao;

Il. Nota fiscal referente a aquisicdo ou servicos prestados;

lll. Documentacao exigida contratualmente;

IV. Indicacdo de eventual aplicacdo de glosas;

V. Atesto da prestacdo dos servicos pelo fiscal do contrato;

VI. Relatdrio de entrada da nota fiscal no sistema de gestao MV;

VII. Solicitagdo de pagamento preenchida e assinada pelo gestor do contrato;

VIIl. Encaminhamento, pelo Gerente Geral ou autoridade superior da drea demandante, a Geréncia-Geral de

Contabilidade, Financas e Custos.

Paragrafo unico. O fiscal do contrato, ao atestar a nota fiscal, estard declarando que o servico ou material foi

satisfatoriamente prestado ou fornecido e que o seu valor estd em conformidade com o termo contratual.

Art. 42. A area financeira devera estabelecer mecanismos de controle interno que assegurem a checagem dos
dados bancarios da Contratada e do CNPJ, conforme consta no instrumento contratual, sem prejuizo de outras

diligéncias para tornar o processo de pagamento seguro e mitigar o risco de fraude.

SEGAO | — DA GLOSA E RETENGAO DE VALORES

HE I
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Art. 43. A glosa é a retencdo de valores na fatura, quando a nota fiscal ja tiver sido emitida pela Contratada,
referente a servigo/fornecimento que ndo foi prestado e/ou que ndo atendeu os pardmetros estabelecidos em

Instrumento de Medicdo de Resultado, se houver.

8§12, Haverd a glosa no pagamento, a ser proposta pelo fiscal e aplicada pelo gestor do contrato, quando o

guantitativo entregue for inferior ao indicado na ordem de fornecimento/servigo.

8§22, Na hipdtese de ocorréncia de glosa, devera ser oportunizado a Contratada o direito do contraditério e da

ampla defesa, observadas as disposicdes do art. 46 da presente Resolucao.
Art. 44. O desconto é o abatimento de parcelas ndo devidas realizado antes da emissao da nota fiscal.

Art. 45. A Glosa ndo é caracterizada como infracdo contratual e ndo sujeita a contratada a penalidade
administrativa, mas pode ensejar a abertura de procedimento para apuracdo de penalidade em razdo da

inexecucdo parcial do contrato.

Art. 46. O gestor do contrato deverd informar a Contratada que, antes da emissdo da nota fiscal, exclua/desconte
valores de servicos ou despesas nao realizadas, o que evitara reflexos tributdrios sobre o valor dos servigos ndo

prestados.

§12. Em atendimento ao §22 do art. 43, anteriormente a aplicacdo da glosa, o gestor do contrato devera conceder
a Contratada o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para apresentacdo de justificativa quanto as razGes ensejadoras

da glosa.

§22. Na hipdtese de acatamento da justificativa pelo gestor, a glosa ndo sera aplicada.

10

§3

faca, podera o gestor glosar os valores cobrados indevidamente no mesmo més de pagamento,

. Nos casos de aplicagao de glosa, o gestor deve solicitar a Contratada substituicdo da fatura e, caso ndo o

independentemente de autorizagdo da Contratada, observada a necessidade de encaminhamento do processo de
pagamento em tempo habil para que a Geréncia-Geral de Contabilidade, Financas e Custos proceda ao

recolhimento dos tributos.

842, Todas as notificagdes realizadas a Contratada deverdo ser juntadas ao processo SEl referente a fiscalizacdo

contratual.
CAPITULO V — DA APLICACAO DE PENALIDADES ADMINISTRATIVAS
| | [ |
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Art. 47. O processo de apuracdao de descumprimentos contratuais serd regido pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, julgamento objetivo, respeito ao contraditério e a ampla

defesa, duplo grau administrativo e transparéncia.

Paragrafo Unico. O processo de apura¢do de descumprimento contratual serd restrito aos interessados, sendo

publica somente a decisdo final exarada, em conformidade com diretrizes da politica de protecdo de dados.

Art. 48. Para fins das notificacdes de que trata esta Resolucdo, devera ser encaminhada Notificacdo Extrajudicial
aos contratados, a qual sera considerada entregue através de registro de leitura por correspondéncia eletronica

da Contratada.

8§12 Esgotados todos os meios a garantir que o interessado, quando incerto ou inacessivel o lugar em que se
encontrar, tome conhecimento do andamento dos procedimentos adotados, deverd ser realizada a intimacao

uma Unica vez por edital, a ser publicada no sitio do IGESDF e no Didrio Oficial do Distrito Federal.

§22 Os prazos deverdo ser contados a partir da data do recebimento da comunicacdo/notificacdo, observando a

exclusdo do dia inicial e a inclusdo do dia do vencimento.

Art. 49. A Notificacdo formal a contratada deve conter, minimamente, as seguintes informacdes:
I. Identificacdo da contratada e do IGESDF;

Il. Indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

lll. Prazo para manifestacdo da notificada;

IV. Informacdo sobre a continuidade do processo independente de resposta;

V. Indicagdo do numero do processo e mencdo expressa a possibilidade de acesso externo aos autos, com

descricdo dos procedimentos necessarios;

VI. As clausulas contratuais e/ou legais infringidas e as sancdes em tese cabiveis, nos termos desta Resolugdo.
SECAO | - DAS COMPETENCIAS

Art. 50. Compete aos gestores e fiscais de contratos, bem como seus respectivos substitutos:
I. Constatar as supostas irregularidades contratuais cometidas;

Il. Emitir notificacdo preliminar, conforme modelo constante do Anexo | desta Resolu¢do, a contratada para a

corregdo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
| | N
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correcdo, bem como analisar as falhas contratuais apontadas pelo fiscal e, caso necessario, proceder a
comunicacdo da Coordenacdo de Penalidades (COPEN), para o inicio dos procedimentos relativos a apuracdo de

penalidades;

lll. Formular relatério situacional ou, quando aplicavel, o Instrumento de Medicao de Resultado, descrevendo as
infragBes contratuais supostamente cometidas pela Contratada, com a apresentagao dos fatos que fundamentam

a solicitacdo, bem como a comprovacgao das alegacdes;

IV. Registrar no Sistema Eletronico de Informacdao — SElI as irregularidades no processo de
acompanhamento/fiscalizacdo vinculado ao processo de contratagdo, com posterior direcionamento a

Coordenacdo de Penalidades (COPEN).
Art. 51. Compete a Coordenacgdo de Penalidades (COPEN):

I. Receber e analisar a conformidade das informacées de supostas irregularidades cometidas pelos contratados,

com base nas informacodes fornecidas pelo gestor e fiscais de contrato;

Il. Instaurar e conduzir o processo administrativo para a apuracao de penalidades, que devera estar relacionado

aos processos originarios de contratacdo e de fiscalizacdo;

lll. Instruir o processo administrativo de apuracao, com base nas informacdes fornecidas pelos fiscais e gestor do

contrato;
IV. Notificar a Contratada para a apresentagao de defesa prévia;

V. Elaborar manifestagdo fundamentada quanto as alegac¢Bes apresentadas e relatério conclusivo quanto a
penalidade a ser aplicada, a ser submetido a aprecia¢do da autoridade julgadora de primeira instancia em prazo

de até 10 (dez) dias uteis, contados data da apresentagdo de defesa prévia;
VI. Acompanhar a execugao das penalidades impostas; e

VII. Registrar e arquivar todos os documentos relacionados ao processo de aplicacdo de penalidades, incluindo a

decisdo final, para fins de controle.

Art. 52. Compete a diretoria competente em razdo da matéria, nos termos da Resolucdo de Alcadas vigente, em
primeiro grau administrativo, e a Diretoria Executiva, em segundo grau administrativo, decidirem acerca da
aplicacdo de penalidade relacionada aos contratos firmados pelo IGESDF, com base nas informacGes contidas no

processo administrativo de apuracgao.
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Paragrafo unico. Considera-se autoridade julgadora de primeira instancia, para os fins desta Resolucdo, a
diretoria a que se refere o caput, definida em razdo da matéria objeto do instrumento contratual, nos termos da
Resolucdo de Algadas vigente, a qual compete decidir sobre a aplicagdo de penalidade e sobre o arquivamento do

processo administrativo de apuracdo, em primeiro grau administrativo.

Art. 53. As decisbes de aplicagdo de penalidades as empresas contratadas pelo IGESDF deverao,
obrigatoriamente, contar com a andlise e parecer prévio da Assessoria Juridica do IGESDF, a ser emitido no prazo

de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo Unico. A Assessoria Juridica sera responsavel por emitir parecer quanto a regularidade procedimental,
verificando o cumprimento das disposi¢cdoes legais e contratuais pertinentes, bem como a observancia dos

principios do contraditdrio e da ampla defesa.
SECAO Il — DOS PROCEDIMENTOS
Subsecdo | — Da Notificagdo Preliminar pela Gestao Contratual

Art. 54. Deverdo ser esgotadas, pelo fiscal e gestor do contrato, todas as tratativas para a regularizacdo de
eventual irregularidade contratual, previamente ao encaminhamento a Coordenacdo de Penalidades (COPEN),

com a juntada das informacGes necessarias a apuracdo de eventual penalidade.

Art. 55. O gestor do contrato, ao tomar conhecimento de suposta infracdo praticada pela contratada durante a
execucdo contratual, devera registrar de forma detalhada as ocorréncias no processo de fiscalizagcdo, anexando
documentos ou imagens que comprovem o descumprimento das regras contratuais/legais, bem como emitira
Notificacdo Preliminar, conforme modelo constante do Anexo | desta Resolugdo, a contratada, acerca das
irregularidades identificadas e solicitard providéncias, estabelecendo o prazo de 5 (cinco) dias uteis, para o

saneamento ou justificativa do ocorrido.

8§12 Apds andlise das justificativas apresentadas pela contratada, bem como dos documentos que a instruem, o

gestor do contrato elaborara parecer técnico conclusivo quanto a ocorréncia ou ndo de infragdo.

§22 Caso as justificativas apresentadas pela contratada sejam acatadas ou as irregularidades sejam sanadas, o

gestor do instrumento registrara o encerramento da ocorréncia no processo e comunicard a contratada.
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§32 Se as justificativas apresentadas pela contratada ndo forem acatadas ou a irregularidade ndo for sanada no
prazo estabelecido, o gestor do instrumento devera direcionar o processo a Coordenag¢do de Penalidades

(COPEN).

Subsecdo Il — Da Instauracao de Processo de Apuracao, Notificacdo da Coordenacdo de Penalidades e

Apresentacdo de Defesa Prévia

Art. 56. Recebida a manifestacdo do gestor do contrato, a Coordenacdo de Penalidades (COPEN) avaliard a
materialidade das supostas irregularidades contratuais, analisando a configuracdo, em tese, de situacdo de

descumprimento contratual, devendo adotar as seguintes providéncias:

I. Abertura de Processo Administrativo dedicado a Apuracdo de Penalidade, o qual deverd ser relacionado ao

processo principal da contratacdo e da fiscalizacao;

Il. Instrucdo dos autos com cépia do contrato ou instrumento equivalente, edital e anexos, bem como dos demais
documentos necessarios a apuracao da suposta irregularidade constatada, a exemplo de relatério situacional do
contrato, cdpia de nota fiscal, contendo atestado de recebimento, quando for o caso; notificacGes ou solicitacdes
ndo atendidas; laudo de inspecdo, relatério de acompanhamento ou de recebimento e manifestacdo técnica

emitidos pelos responsdveis pelo recebimento ou fiscalizagdo do contrato;
lll. Realizagdo de diligéncias adicionais para esclarecimento de fatos relevantes, quando for o caso;

IV. Notificacdo formal a Contratada acerca das irregularidades constatadas, devendo ser informada, de forma
clara, a finalidade da notificacdo, a indicacdo dos fatos e fundamentos legais que ensejaram a abertura do
processo, com as respectivas sancbes passiveis de aplicacdo, o prazo para apresentacdo de defesa prévia, que
sera de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificagdo, a possibilidade de acesso aos autos do
procedimento e a informagdo sobre a continuidade do processo de apuragao de penalidades,

independentemente de resposta;

V. Analise da defesa prévia apresentada pela Contratada, com a possibilidade de novas diligéncias adicionais para

esclarecimento de fatos relevantes;

VI. Elaboracdo de manifestacdo fundamentada quanto as alegacdes apresentadas e relatdrio conclusivo quanto a
penalidade a ser aplicada, em prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados data da apresentacdo de defesa prévia, a

serem submetidos a aprecia¢do da Assessoria Juridica deste IGESDF, conforme o art. 53 desta Resolugdo; e
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VII. Eventuais ajustes apds a emissdo de parecer juridico pela Assessoria Juridica deste IGESDF, com posterior

encaminhamento a autoridade julgadora de primeira instancia, para decisdo de mérito.
§ 12 O prazo para a apresentacao de defesa prévia é improrrogdvel.

§ 22 A auséncia de manifestacao pela Contratada no prazo estipulado sera interpretada como renuncia ao direito

de defesa, resultando no prosseguimento do processo com base nos elementos disponiveis.

§ 32 Na hipdtese dos fatos descritos em Relatério Mensal de Acompanhamento Contratual e, quando for o caso,
em Instrumento de Medicdo de Resultado, ndo caracterizarem descumprimento do objeto ou de obrigacdo
contratual, o feito serd arquivado pela Coordenac¢do de Penalidades (COPEN), dando-se ciéncia ao gestor e ao
fiscal do contrato, sem prejuizo ao registro das informacdes, em sistema adotado por este IGESDF, para

cumprimento de Politica de Qualificacdo de Fornecedores e Planejamento de Contratacdes Futuras.
Subsecdo Il — Da Aplicacdo de Penalidade

Art. 57. Recebido o processo, a autoridade julgadora de primeira instancia fara a devida analise e decidird sobre a

aplicacdo da penalidade, devendo adotar as seguintes providéncias:

I. Andlise detalhada dos documentos e evidéncias apresentados no ambito do Processo de Apuragdo de

Penalidade;
Il. Realizagdo de diligéncias adicionais para esclarecimento de fatos relevantes, quando for o caso;

lll. Emissdo de Decisdo fundamentada quanto a aplicagdo de penalidade, em primeiro grau administrativo,
considerando os elementos apresentados e os interesses institucionais envolvidos, nos termos do Regulamento

Préprio de Compras e Contratagdes do IGESDF, no contrato, no Edital e nas demais normas legais aplicaveis;

IV. Comunicacdo formal a Contratada sobre a decisdo de aplicacdo de penalidade e as consequéncias legais
advindas dessa decisdo, conferindo prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentagdo de recurso, contados da data

de recebimento da decisdo; e

V. Recebimento do recurso apresentado pela Contratada, com a devida analise quanto a tempestividade e, caso
ndo reconsidere a sua decisdo, encaminhamento a Diretoria Executiva, para analise e deliberagdo final quanto a

aplicacdo de penalidade.

§ 12 O prazo para a interposicdo de recurso é improrrogavel.

| | [ |
DP.RDE.062 @
Publicagio: 25/09/2026  Versao: 001 \§ |GESDF pagina: 19 de 30

DE SAUDE 0O DISTRITO FEDERAL

E RESPONSABILIDADE DO USUARIO MANTER A CONSULTA DA VIGENCIA DO DOCUMENTO NO MVGE.




a IGESDF RESOLUCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
u o ot caos RESOLUCAO DE GESTAO, FISCALIZACAO E PENALIDADES

§ 22 A auséncia de interposicdo de recurso pela Contratada no prazo estipulado sera interpretada como renuncia

ao direito de defesa, resultando no prosseguimento do processo com base nos elementos disponiveis.

Art. 58. A autoridade julgadora de primeira instancia, responsavel por aplicar a penalidade, podera decidir pelo

arquivamento dos autos, por meio de Decisdo, com base na andlise da documentacdao comprobatéria.

Art. 59. Recebido o recurso, a Diretoria Executiva julgard o feito, podendo, com a devida motivacao, ratificar,

modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisao recorrida.

Paragrafo unico. A decisdo proferida pela Diretoria Executiva, em sede de recurso, sera definitiva e irrecorrivel no

ambito administrativo, ndo podendo resultar em agravamento da penalidade.

Art. 60. A Coordenacdo de Penalidades (COPEN), apés a decisdo definitiva e irrecorrivel, procedera a notificacao
da Contratada para ciéncia da decisdo, juntamente com os comprovantes de registro das penalidades a

Contratada.

Art. 61. A Diretoria da Presidéncia devera ser comunicada oficialmente de todas as decisGes exaradas, incluindo

as de arquivamento de procedimento sancionatdrio.
SECAO Il - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Subsecdo | — Da Adverténcia

Art. 62. A penalidade de adverténcia sera aplicada nos casos de infragdes contratuais de menor gravidade, que

nao resultem em prejuizo significativo ao interesse publico ou ao IGESDF.

Art. 63. A informacdo sobre a aplicacdo da penalidade de adverténcia, em razdo de seu carater educativo, devera
ser encaminhada a Geréncia de Compras, para que seja devidamente registrada no cadastro de fornecedores,

visando a ciéncia e as providéncias cabiveis.
Subsecdo Il — Das Multas

Art. 64. A penalidade de multa é aplicada as empresas contratadas pelo atraso injustificado ou atraso justificado
nado aceito pelo contratante na execug¢ao do instrumento contratual ou pelo descumprimento parcial ou total da

obrigagdo assumida.
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Paragrafo Unico. A aplicacdo da penalidade de multa tem natureza pecunidria e pode ser aplicada juntamente

com outras sangées.

Art. 65. A gradacdo para aplicacdo da multa, compativel com a gravidade das condutas que visa reprimir, serd

realizada nos seguintes percentuais:

I. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material, insumos e/ou execugdo de
servicgos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, até o limite de 9,9% (nove

virgula nove por cento), que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il. 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em
atraso, em carater excepcional, e a critério do contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo

podendo ultrapassar o valor previsto para o inadimplemento completo da obrigacdo contratada;

lll. 0,01% (um centésimo por cento) por hora de atraso, naquelas obrigacGes que devam ser executadas em hora
certa, relacionadas a entrega de material, insumos e/ou execucdo de servicos, calculado sobre o montante das
parcelas obrigacionais em atraso, até o limite de 0,24% (vinte e quatro centésimos por cento), que corresponde a

até 24 (vinte e quatro) horas de atraso;

IV. 0,02% (dois centésimos por cento) por hora de atraso, naquelas obrigacdes que devam ser executadas em
hora certa, relacionadas a entrega de material, insumos e/ou execugdo de servicos, calculado desde a primeira
hora de atraso, sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a
critério do contratante, quando o atraso ultrapassar 24 (vinte e quatro) horas, ndo podendo ultrapassar o valor

previsto para o inadimplemento completo da obrigacao contratada;

V. de 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato ou de parcela inadimplida,
conforme o caso, em hipdtese de inexecugao total ou parcial do contrato tal qual prevista no Elemento Técnico

e/ou Edital, ressalvadas aquelas obrigacdes para as quais tenham sido fixadas penalidades especificas;

VI. de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato ou de parcela inadimplida,
conforme o caso, em hipdtese de inexecugdo parcial ou total do contrato ou recusa no cumprimento de
obrigacdo, tal qual previsto no Elemento Técnico e/ou Edital, de que resultem em dano financeiro ou assistencial

ao IGESDF;

VII. Em caso de reincidéncia nas infracdes descritas neste artigo, a multa podera ser majorada ao patamar

maximo de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato ou de parcela inadimplida; e
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VIIl. Multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hipdtese de a Contratada ensejar a rescisdo das

obriga¢Oes assumidas e/ou sua conduta implicar em gastos ao Contratante superiores aos registrados.

§ 12 Caso haja uma situacdo que se enquadre em dois ou mais casos de multa, o IGESDF poderd utilizar a multa

mais elevada.

§ 22 O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos autoriza o Contratante, a seu critério, a ndo aceitar o
fornecimento dos itens solicitados, de forma a configurar inexecucdo total da obrigacdo assumida pela
Contratada e, podendo ainda, promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular

de suas clausulas.

§ 32 O atraso superior a 24 (vinte e quatro) horas, naquelas obrigacGes que devam ser executadas em hora certa,
autoriza o Contratante, a seu critério, a ndo aceitar o fornecimento dos itens solicitados, de forma a configurar
inexecucdo total da obrigacdo assumida pela Contratada e, podendo ainda, promover a rescisdo do contrato por

descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas.

Art. 66. Para fins de cobranca de multa, a Coordenacdo de Penalidades (COPEN) remetera os autos a Geréncia-
Geral de Contabilidade e Financas e a Diretoria da Vice-Presidéncia, para fins de execucdo da penalidade

conforme alternativas relacionadas abaixo:

I. descontado automaticamente dos pagamentos devidos pelo IGESDF;

Il. descontado do valor da garantia prestada;

lll. por meio de depdsito ou transferéncia bancdria para conta de titularidade do IGESDF; e
IV. procedimento judicial, com o devido encaminhamento a Assessoria Juridica do IGESDF.

§& 12 Quando utilizada a garantia prestada, serd a seguradora ou fiadora notificada pela Geréncia-Geral de

Contabilidade e Finangas, vinculada a Diretoria da Vice-Presidéncia.

§ 22 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além de perdé-la, respondera o Contratado

pela sua diferenca, na forma do caput deste artigo.

§ 32 Inexistindo garantia prestada, e na auséncia de previsdo de pagamentos devidos pelo IGESDF, a Coordenagdo
de Penalidades (COPEN) notificard a Contratada para efetuar o recolhimento do respectivo valor por intermédio
de depdsito bancdrio na conta corrente do IGESDF, no prazo estabelecido, conforme Regulamento Préprio de
Compras e Contratagdes, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada, cientificando a Geréncia-

Geral de Contabilidade e Financas.
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§ 42 N3o logrado éxito na quitacdo do valor devido, apds os procedimentos dos pardgrafos 12 ao 32 deste artigo,
0 processo sera enviado a Assessoria Juridica para providéncias quanto ao ajuizamento de agdo judicial em

desfavor da Contratada.

Art. 67. O débito resultante de multa administrativa de que trata esta subsecao poderd ser parcelado, total ou

parcialmente, mediante requerimento formal do interessado.

812 A andlise do pleito serd realizada pela Diretoria Executiva, com manifestacdo prévia da Geréncia-Geral de

Contabilidade e Finangas.

§22 A Diretoria Executiva poderd deferir ou indeferir o pedido, ou ainda decidir pelo parcelamento do débito em

numero menor de parcelas pretendidas pelo interessado.

Subsecao Il — Da suspensao de participacdo em Processo de Contratacao de Fornecedores e impedimento de

contratar com o Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal

Art. 68. A penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em Processo de Contratacdo de Fornecedores
acarretara a impossibilidade de o Contratado participar de chamamentos ou celebrar contratos por tempo nao

superior a 2 (dois) anos.

Art. 69. A suspensdo temporaria de contratar sera arbitrada pela autoridade julgadora de primeira instancia, ou
pela Diretoria Executiva em segundo grau administrativo, de acordo com a natureza e a gravidade da falta
cometida, observado o limite temporal previsto no Regulamento Préprio de Compras e Contrata¢des do IGESDF e
devera ser utilizado como critério de dosimetria o disposto nesta Resolu¢do, bem como os principios da

razoabilidade e da proporcionalidade.

Art. 70. Na hipdtese de aplicagao da penalidade de impedimento de contratar com o IGESDF pelo prazo de até 2

(dois) anos, a Geréncia de Compras adotara providéncias para fins de juntada ao cadastro da Contratada.
SECAO IV-DOS CRITERIOS PARA APLICACAO DE PENALIDADE

Art. 71. A aplicagdo das penalidades de adverténcia, multa e suspensdo de participacdo em Selegao de
Fornecedores e impedimento de contratar com o IGESDF observard critérios objetivos de dosimetria,

assegurando a proporcionalidade e a razoabilidade das san¢Ges impostas.
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Art. 72. A penalidade de adverténcia sera aplicada nos casos de infracdes contratuais de menor gravidade, que

nao resultem em prejuizo significativo ao interesse publico ou ao IGESDF, devendo ser considerados os
seguintes critérios, isolada ou cumulativamente:

I. Gravidade da Infracdo: Infracdes formais ou de baixo impacto que ndo comprometam a execucao do contrato

ou o interesse publico;

Il. Reincidéncia: Auséncia de reincidéncia por parte da empresa contratada nas mesmas infracdes ou em outras

de natureza semelhante;

lll. Dano ao Interesse Publico: Quando a conduta irregular ndo causar dano significativo ao interesse publico, a

prestacdo do servigo assistencial ou aos usudrios dos servicos prestados pelo IGESDF; e

IV. Histérico da Empresa: Consideracdo do histérico contratual da empresa, especialmente o cumprimento das

obrigacdes em contratos anteriores.

Art. 73. A penalidade de multa sera aplicada em casos de infracées de média gravidade ou quando a empresa
causar prejuizo ao IGESDF, ao interesse publico ou comprometer a execu¢do do contrato. Os seguintes critérios

serdo observados, isolada ou cumulativamente:

I. Gravidade da Infracdo: Infracdo que cause impacto moderado a execucao do contrato, ao interesse publico ou

ao cumprimento das obriga¢des contratuais;

Il. Reincidéncia: Presenca de reincidéncia na pratica de infragdes similares ou agravantes em relagdo a infragdes

anteriores;

lll. Dano ao Interesse Publico: A conduta que cause prejuizo financeiro, operacional ou a prestagdo do servico

assistencial pelo IGESDF; e

IV. Proporcionalidade da Multa: A multa serd calculada proporcionalmente ao dano causado, ao valor do contrato

e a gravidade da infracdo, ndo podendo exceder os limites estabelecidos em contrato e nesta Resolugao.

Art. 74. A penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em Selecdo de Fornecedores e impedimento de
contratar com o IGESDF por até 2 (dois) anos serd aplicada nos casos de infracGes graves, conforme os critérios

abaixo, isolada ou cumulativamente:

I. Gravidade da Infragdo: InfragGes que comprometam gravemente a execug¢do do contrato, causando prejuizos

financeiros ou a prestacdo do servigo assistencial pelo IGESDF, com dano ao usuario ou ao interesse publico;
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Il. Reincidéncia: Reincidéncia em infragBes graves, ou em multiplas infracdes de média gravidade que evidenciem

um padrdo de conduta inadequada por parte da empresa;

Ill. Dano ao Interesse Publico: Prejuizo significativo ao interesse publico, ao erdrio ou aos usuarios dos servicos

prestados, ou risco a salde, seguranca ou bem-estar da populacao atendida pelo IGESDF;

IV. Falta de Colaboracdo: Auséncia de colaboracdo da empresa na solugao das irregularidades ou na mitigacao dos

danos causados; e

V. Gravidade do Prejuizo ao Erdrio: Infracdes que causem dano significativo ao patrimonio do IGESDF, com

impacto relevante nos recursos destinados a saude.

SECAO V — DA APLICAGAO DE PENALIDADE

Art. 75. A Coordenacdo de Penalidades (COPEN) é responsavel pelo acompanhamento da penalidade aplicada,
ressalvadas as penalidades pecunidrias, cuja cobranca extrajudicial e judicial compete, respectivamente, a

Geréncia-Geral de Contabilidade e Financas e a Assessoria Juridica.

Art. 76. As informagOes sobre os Processos Administrativos de Responsabilizacdo de Pessoas Fisicas e Pessoas

Juridicas instaurados e julgados pelo IGESDF deverdo ser publicadas no site oficial deste IGESDF.

Art. 77. As penalidades previstas nesta Resolucdo poderdo ser aplicadas cumulativamente, bem como poderdao
ensejar a rescisdo do instrumento contratual, observadas as disposi¢cdes contidas no Regulamento de Compras e

Contratagdes do IGESDF.
SECAO VI — DO ENCERRAMENTO

Art. 78. Aplicada a penalidade, a Coordenacdo de Penalidades (COPEN) publicara o extrato da Decisdo no sitio do

IGESDF.

Art. 79. O encerramento do processo sancionatério dar-se-d por meio de despacho da Coordenacdo de
Penalidades (COPEN), com comunica¢do a Diretoria da Presidéncia, a diretoria que atuou como autoridade
julgadora de primeira instancia, as Superintendéncias e Geréncias-Gerais competentes, a Geréncia de Contratos e

a Geréncia de Compras, bem como aos fiscais e gestor do contrato, para ciéncia.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 80. O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos setores de assessoramento juridico, controle
interno e financeiro do IGESDF, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informacg8es para prevenir

riscos na execug¢do do contrato.

Art. 81. O gestor do contrato e os fiscais poderdo utilizar os modelos de documentos contidos no Sistema
Eletrénico de Informacgdes — SEl, no Sistema de Informagdo de Gestdo Documental ou em qualquer outro meio

oficial do IGESDF.

Art. 82. A partir da publicagao desta Resolugdo, as areas demandantes deverao informar a Geréncia de Contratos,
no ambito dos processos administrativos, a atualizacdo dos gestores e fiscais de contratos, a fim de assegurar a

correta e continua fiscalizagcdo dos contratos em vigor.

Art. 83. A Superintendéncia de Contratos, com apoio do Setor de Compliance, promovera capacitacdes periddicas
de participacdo obrigatdria, com presenca obrigatoria dos gestores e fiscais de contratos, para fins de

compartilhamento de orientagdes, alinhamentos e reciclagem sobre a norma.

Paragrafo Unico. Cabe ao gestor e ao fiscal do contrato sugerir ao superior hierarquico a necessidade de
capacitacdo para suprir eventuais limitacdes técnicas que possam comprometer o diligente cumprimento de suas

atribuigdes.

Art. 84. O gestor e fiscal serdo submetidos as sancées disciplinares, em caso de descumprimento das obrigacdes
inerentes a gestdo e fiscalizagdo contratual, nos termos do Manual de Apuragao Disciplinar do IGESDF, garantida a

ampla defesa e o contraditério, sem prejuizo das sang¢ées civil, penal e administrativa.
Art. 85. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Executiva do IGESDF.

Art. 85-A. Os processos administrativos de apuracdo de responsabilidade instaurados até a data de publicacdo da
alteracdo de competéncia prevista no art. 52 e ainda pendentes de decisdo em primeira instancia administrativa
serdo encaminhados a autoridade julgadora de primeira instancia competente em razdo da matéria, a quem

caberd proferir a decisdo de mérito.

§ 12 Permanecem vdlidos e eficazes os atos processuais ja praticados, inclusive as notificacOes, as defesas prévias
apresentadas, as manifestacdes e os relatérios conclusivos da Coordenacdo de Penalidades (COPEN) e os
pareceres da Assessoria Juridica, sendo dispensada a sua repeticdo ou ratificacdo, salvo comprovado prejuizo ao

contraditdrio e a ampla defesa.
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§ 22 Os processos em que ja houver decisdo de primeira instancia proferida na data referida no caput
permanecem sob a competéncia da autoridade que a proferiu para fins de juizo de reconsiderac¢do, seguindo o

recurso a Diretoria Executiva, nos termos do art. 57, V, e do art. 59.

§ 32 A alteracdo de competéncia de que trata este artigo ndo interrompe nem suspende os prazos em curso,

tampouco enseja a reabertura de prazos ja exauridos.

§ 42 A Coordenagdo de Penalidades (COPEN) promoverd, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da data
referida no caput, o levantamento e o redirecionamento dos processos alcancados por este artigo, com registro

no Sistema Eletronico de Informacgdes — SEl e comunicacao as diretorias envolvidas e a Contratada interessada.

Art. 86. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Sistema de Informacdo de Gestdo

Documental e da publicizacdo no Boletim de Atos Oficiais, ambos do IGESDF.

Paragrafo unico. Independentemente de mengdo nos instrumentos e contratos anteriores a esta Resolugao, os
processos administrativos de apuracao e eventual aplicacdo de penalidades serdo regidos por esta norma a partir

da data da sua publicacao.

Art. 87. Fica revogada a Resoluc¢do da Diretoria Executiva n2 062/2024.

Diretoria Executiva do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal

ANEXO |

MODELO DE NOTIFICAGCAO PRELIMINAR - SOLICITA JUSTIFICATIVA/ESCLARECIMENTOS/PROVIDENCIAS

Oficio n2 xx/xxxx

Brasilia, xx de xxxx de 20xx
A empresa
[nome da empresa]

Aos cuidados do representante, Sr[nome do representante]

HE I
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§1cESDF

INSTITUTO DE GESTAD ESTRATEGICA
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

[endereco completo]

RESOLUGCAO DA DIRETORIA EXECUTIVA
RESOLUGAO DE GESTAO, FISCALIZAGAO E PENALIDADES

Assunto: Solicita justificativa/esclarecimentos/providéncias

Senhor representante,

DP.RDE.062
Publicagdo: 25/09/2026
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1. Venho em nome do INSTITUTO DE GESTAO ESTRATEGICA DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL - IGESDF, como
gestor deste contrato, designado por meio do Processo SEI n2 XXXXX, e com fulcro no art. xxx da Resolugdo n?
XX/2026, solicitar justificativas ou esclarecimentos, bem como adogdo de eventuais providéncias, sobre os fatos

abaixo relacionados:

REFERENCIA ~
RESUMO DOS FATOS LEGAL/EDITAL/CONTRATO SANCOES CORRELATAS
Descricdo dos fatos com um nivel de detalhamento Indicar as clausulas do Edital Indicar qual ou quais

que propicie a empresa apresentar sua justificativa | ou do Contrato, bem comoda| sangdes previstas para o

. ) legislacdo correlata fato em que a empresa
de forma ampla. Indicar, se for o caso, o periodo, o . )
eventualmente infringidas. podera ser sancionada,
valores, nome dos terceirizados envolvidos e tendo em vista a violacdo

. o . . ao Edital ou Contrato.
outras informacgdes que julgar importante.

2. Tendo em vista os fatos acima elencados, requer-se a imediata regularizacdo da situagdo (descrever o que deve
ser feito para o exato cumprimento da obrigacdo), a qual ja enseja o atraso de (....) dias em relacdo a obrigacdo

prevista na cldusula (......) do Contrato.

3. Alerto sobre o que dispéem as clausulas XXX do Contrato n2 XXX que se referem as san¢Ges previstas para o

descumprimento de obrigagdes pela Contratada.

4. Por oportuno, informo que o ndo atendimento da providéncia ou o seu atendimento fora das condi¢bes
contratuais ensejara instauragdo de procedimento administrativo especifico para o exame dos fatos e eventual
aplicagcdo das sangdes previstas no Contrato em referéncia, que terd por base o Regulamento de Compras e
Contratagdes deste IGESDF e a Resolugdo n2 XX/2026, que disciplina as atividades de gestdo e de fiscalizagdo da
execuc¢do contratual, e regulamenta os procedimentos para apuragao e aplicagcdo de penalidades, bem como as
cladusulas contratuais e a legislacdo correlata, e serd processado de acordo com as seguintes fases: (a) fase
preliminar: possibilitar a empresa apresentar justificativas quanto a conduta que ensejou a abertura do
procedimento ou a resolugcdo do descumprimento verificado; (b) fase da defesa prévia: ndo sendo aceitos os
argumentos da justificativa sera aberto prazo para apresentacdo de defesa prévia; (c) fase de aplicagdo da sancdo:
se os argumentos presentes na defesa ndo forem suficientes para afastar a san¢do prevista e/ou ndo forem
apresentadas as provas do alegado, a san¢do sera aplicada pela autoridade competente com abertura de prazo

para recurso administrativo; (d) fase recursal: protocolado o recurso, se ndo reconsiderar a decisdo, a autoridade
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que aplicou a sang¢do remeterd o recurso a autoridade imediatamente superior para andlise e decisdo sobre o

recurso.

5. Solicito que a resposta seja realizada por escrito, instruida com documentos que julgar pertinentes e assinada
pelo representante legal da empresa e seja encaminhada via peticionamento no processo n2 xxxx que tramita no
Sistema Eletrénico de Informacdes - SEl ou pelo endereco eletrénico: xxxx@igesdf.org.br, no prazo maximo de 05

(cinco) dias Uteis, contados do recebimento deste.

Atenciosamente,

Nome

Gestor do Contrato n2 xx/xxxx
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