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1. DO OBJETO

1.1. O presente Elemento Técnico, em observancia ao disposto no Estatuto de Compras do Instituto de Gestdo Estratégica de Saude do Distrito Federal (IgesDF), e com base nas informagdes consolidadas
no Documento de Inicializacdo da Demanda - IGESDF N2 2/2025 - IGESDF/DIEP/SUIEP/GERPE (183499701) e no Estudo de Viabilidade Técnica (188044952), tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos técnicos e editoriais integrados em revisdo textual, diagramagdo, hospedagem digital e cadastro de DOI! (Digital Object Identifier) destinados a Revista Cientifica Saide & Inovacdo,
publicagdo oficial da Diretoria de Inovagdo, Ensino e Pesquisa (DIEP) do Instituto.

1.2. O escopo da contratagdo abrange um pacote completo e integrado de servigos especializados, compreendendo: a) revisdo textual profissional (gramatical, ortografica, sintatica e de clareza
interpretativa), com adequagdo as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e aos padrdes de comunicagado cientifica; b) diagramagdo profissional de artigos cientificos e do periddico completo,
incluindo tratamento de elementos graficos, tabelas, figuras, capa, sumdrio, expediente e demais elementos editoriais; c) registro individual de Digital Object Identifier (DOI) para cada artigo publicado, garantindo
identificacdo Unica, rastreabilidade e citagcdo permanente na internet; d) hospedagem digital da revista em plataforma Open Journal Systems (0JS) versdo 3 ou superior, com garantia de disponibilidade, seguranga,
suporte técnico continuo e manutencao.

1.3. Os servigos destinam-se a viabilizar a publicagdo regular, profissional e de alto padrao da Revista Saude & Inovagao, assegurando a divulgagdo da produgdo cientifica gerada no ambito do IgesDF e por
sua comunidade académica, em conformidade com os padrdes nacionais e internacionais de publicagao cientifica.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DO SERVICO

2.1 A Diretoria de Inovagdo, Ensino e Pesquisa (DIEP) é a unidade organizacional responsavel por promover, coordenar e disseminar as atividades de pesquisa cientifica no ambito do IgesDF. Com o

objetivo de dar visibilidade aos resultados das pesquisas desenvolvidas nas unidades de saude geridas pelo Instituto, foi criada a Revista Cientifica Saude & Inovagdo, um periddico de acesso aberto destinado a
publicagdo de artigos originais, revisdes sistematicas, relatos de caso e outras modalidades de comunicagdo cientifica na drea da saude.

2.2. Necessidade Assistencial e Institucional: A publicagdo de um periddico cientifico de qualidade é um instrumento estratégico para o cumprimento da missdo institucional do IgesDF. A revista contribui
para a valorizagdo do trabalho dos profissionais de saude, para a disseminagdo de conhecimento baseado em evidéncias, para o fortalecimento da cultura de pesquisa no Instituto e para o estabelecimento de
parcerias académicas com universidades e centros de pesquisa. Ademais, a publicagdo cientifica regular é um requisito para a obtengdo de certificagOes e acreditagGes institucionais, além de ser um diferencial
competitivo no contexto das OrganizagGes Sociais de Saude.

2.3. Complexidade Técnica da Publicagdo Cientifica: A produgdo de um periddico cientifico contemporaneo envolve uma cadeia de processos técnicos especializados que transcendem a simples redagdo
de artigos. Para que a revista atinja padrGes de exceléncia e seja reconhecida pela comunidade académica, é imprescindivel assegurar:

2.3.1. Credibilidade e Rastreabilidade: Cada artigo publicado deve possuir um identificador Unico e perene, como o DO/ (Digital Object Identifier), que garante sua localizagdo estavel na internet e facilita a
citagdo por outros pesquisadores. O DO/ é um padrdo internacional gerido por agéncias especializadas (como a CrossRef) e é requisito obrigatdrio para a indexagdo da revista em bases de dados cientificas nacionais
(SciELO, LILACS) e internacionais (PubMed, Scopus, Web of Science).

2.3.2. Qualidade Textual e Adequagdao Normativa: Os documentos serdo submetidos a revista, embora elaborados por profissionais qualificados, frequentemente apresentam inconsisténcias gramaticais,
ortograficas ou de clareza que comprometem a comunicagao cientifica. A revisdo textual profissional é essencial para corrigir esses problemas, adequar citagGes e referéncias as normas da ABNT (NBR 6023, NBR
10520, entre outras) e garantir a uniformidade terminoldgica e estilistica do periddico. Uma revista com textos bem revisados transmite seriedade e profissionalismo, elevando sua reputagdo no meio académico.

2.3.3. Apresentacgdo Profissional e Identidade Visual: A diagramagdo é o processo de organizagdo visual do conteldo, que inclui a definigdo de layout, tipografia, tratamento de imagens e graficos, criagdo
de capa e sumario, e a estruturagdo dos elementos pré e pds-textuais. Uma diagramacdo profissional facilita a leitura, valoriza o contetdo e confere identidade visual ao periddico. A padronizagdo grafica é,
ademais, um requisito para a submissdo da revista a processos de indexagado.



2.3.4. Disponibilidade Digital e Seguranga: A revista necessita de uma plataforma de hospedagem robusta, especializada e amplamente reconhecida no meio académico. O sistema OJS (Open Journal
Systems) é o padrao internacional de facto para a gestdo de periddicos cientificos de acesso aberto. Desenvolvido pelo Public Knowledge Project (PKP), o OJS oferece funcionalidades completas para a gestdo do
fluxo editorial (submissdo, avaliagdo por pares, editoracdo), além de garantir a interoperabilidade com sistemas de indexagdo e a conformidade com protocolos de acesso aberto (como o OAI-PMH). A hospedagem
em servidor cloud com alta disponibilidade, backups automaticos e suporte técnico 24/7 é essencial para assegurar o acesso continuo aos artigos e a preservacdo digital do acervo.

2.3.5. Hipossuficiéncia de Recursos Proprios: Conforme detalhado no Estudo de Viabilidade Técnica, a execugdo direta dos servigos editoriais pelo IgesDF ndao se demonstrou viavel, pois a contratagdo de
pessoal especializado para a internalizagdo desses servigos seria economicamente e estrategicamente invidvel. O volume de publicagdes estimado (100 artigos por ano) ndo justifica a criagdo de uma estrutura
interna permanente, que implicaria custos fixos elevados com salarios, encargos, licengas de software de editoracdo (Adobe InDesign, lllustrator, etc.), infraestrutura de Tl (servidores, licengas de sistema
operacional, seguranca da informagdo) e capacitagdo continua, uma vez que ha um limite de gastos com colaboradores de até 70% do repasse de valores feito pelo Secretéria de Saude do Distrito Federal, conforme
o Contrato de Gestdo com este Instituto. Ademais, a internalizagdo desviaria o foco da DIEP de sua atividade-fim, que é o fomento a pesquisa e a inovagdo em salde.

3. ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO

3.1. Registro de Digital Object Identifier (DOI): A contratada devera ser filiada a uma agéncia de registro oficial de DOI, reconhecida internacionalmente, tal como a CrossRef, DataCite ou equivalente, e
fornecer um cédigo DOI individual, Unico e vélido para cada artigo publicado na Revista Saude & Inovagdo.

3.1.1. O DOI devera ser registrado no formato padrdo e vinculado ao URL permanente do artigo na plataforma OJS.

3.1.2. A contratada devera fornecer comprovante de registro de cada DOI, incluindo o cédigo alfanumérico e a confirmacgdo de ativacdo no sistema da agéncia registradora.

3.1.3. O registro do DOI deverd ser realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s a publicagdo do artigo na plataforma online.

3.2. Revisdao Textual: A revisdo devera abranger aspectos gramaticais, ortograficos, de sintaxe e de clareza, além da adequacgdo do texto, citagdes e referéncias as normas da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

3.2.1. Revisdao Gramatical e Ortografica: Corre¢do de erros de gramatica, ortografia, pontuagdo, concordancia verbal e nominal, regéncia e colocagdo pronominal, conforme as normas da lingua portuguesa
vigentes (Acordo Ortografico de 1990).

3.2.2. Revisdo de Clareza e Coesdo: Aprimoramento da clareza do texto, eliminacdo de ambiguidades, melhoria da coesdo textual e da fluidez da leitura, sem alterar o contetdo cientifico ou a autoria
intelectual do manuscrito.

3.2.3. Adequagdo as Normas ABNT: Verificagdo e correcdo da formatagdo de citagGes (diretas e indiretas) e referéncias bibliograficas, em conformidade com as normas NBR 6023 (Referéncias), NBR 10520
(CitagGes) e demais normas aplicaveis da ABNT.

3.2.4. Padronizagao Terminoldgica: Uniformizagdo de termos técnicos, siglas e abreviaturas ao longo do texto, conforme glossario ou manual de estilo fornecido pela Geréncia de Pesquisa.

3.3. A revisdo devera ser feita por profissional com formagdo em Letras, Jornalismo ou areas correlatas, com experiéncia comprovada em revisdo de textos cientificos.

3.4. A contratada devera entregar o texto revisado em formato editadvel (Microsoft Word ou LibreOffice Writer), com controle de alteragGes ativado, permitindo que a equipe da DIEP visualize e aprove as
modificagGes propostas.

3.5. O prazo maximo para a conclusdo da revisdo de cada artigo sera de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento do manuscrito.

3.6. Diagramagado: O servico inclui a criagdo de um layout profissional para os artigos e para a revista completa, incluindo capa, sumario, expediente, paginagdo e o tratamento e inser¢dao de imagens,
gréficos e tabelas, com entrega dos arquivos finais em formato PDF e nos formatos abertos editdveis.

3.7. Layout Profissional: Criagdo de um layout padronizado para os artigos, incluindo definigdo de tipografia (fontes, tamanhos, espagamentos), margens, cabecalhos, rodapés e numeragdo de paginas, em
conformidade com as diretrizes editoriais da revista.

3.8. Tratamento de Elementos Graficos: Insercdo, redimensionamento, ajuste de resolugdo e tratamento cromdtico de figuras, graficos, tabelas, quadros e imagens, garantindo qualidade de impressido
(minimo 300 dpi) e legibilidade.

3.9. Elementos Pré-Textuais: Criagdo de capa (incluindo titulo da revista, volume, nimero, periodo, ISSN e logomarcas institucionais), sumario, expediente (corpo editorial, conselho cientifico, dados de
contato) e ficha catalografica.

3.10. A diagramacdo devera ser realizada em software profissional de editora¢do (Adobe InDesign, Scribus ou equivalente) e entregue nos seguintes formatos:

3.11. PDF de alta qualidade: Para publicagdo online e impressdao, com fontes incorporadas e resolugdo de imagens adequada;

3.12. Formato editavel: Arquivo fonte do software de diagramagdo, permitindo futuras edigdes pelo IgesDF, se necessario.

3.13. A contratada devera seguir o manual de identidade visual da Revista Salde & Inovagdo, que sera fornecido pela Geréncia de Pesquisa, incluindo paleta de cores, logotipos e demais elementos de

identidade.



3.14. Hospedagem e Suporte Técnico: A contratada devera fornecer hospedagem para a Revista Saude & Inovagdo em plataforma Open Journal Systems (0JS) versdo 3 ou superior, instalada em servidor
cloud (AWS, Google Cloud, Azure ou equivalente) com as seguintes especificagdes minimas:

3.15. Capacidade de Processamento: Minimo de 8GB de memdria RAM e 4 nlcleos de processamento (vCPU);

3.16. Largura de Banda: Trafego ilimitado ou suficiente para suportar picos de acesso de até 10.000 (dez mil) visitantes simultaneos.

3.17. A plataforma OJS devera estar configurada com:

3.17.1. Dominio Personalizado: URL prépria da revista (ex: revistasaudeinovacao.igesdf.org.br), com certificado SSL/TLS valido para garantir conexdo segura (HTTPS).

3.17.2. Interoperabilidade: Configuracdo do protocolo OAI-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) para permitir a indexacdo automatica da revista em bases de dados cientificas.
3.17.3. Plugins e Funcionalidades: Instalagdo de plugins essenciais, como DOI, Google Scholar, ORCID, estatisticas de acesso, entre outros.

3.18. A contratada devera garantir:

3.18.1. Disponibilidade (Uptime): Minimo de 99,5% de disponibilidade mensal, com tolerancia de no maximo 3,6 (trés virgula seis) horas de indisponibilidade ndo programada por més.

3.18.2. Backup Diario: Realizagdo de backups automaticos didrios de todos os dados da revista (banco de dados, arquivos de artigos, configuragdes), com retengdo minima de 30 dias e armazenamento em

local geograficamente distinto do servidor principal.

3.18.3. Seguranga: Implementagdo de medidas de seguranga da informagdo, incluindo firewall, protegdo contra ataques DDoS, antivirus, monitoramento de intrusGes e atualizagdes regulares de segurancga
do sistema operacional e do 0OJS.

3.18.4. Suporte Técnico: Disponibilizagdo de suporte técnico continuo (24 horas por dia, 7 dias por semana), com os seguintes tempos de resposta:

3.18.4.1. Incidentes Criticos (indisponibilidade total da plataforma): Tempo de resposta de até 1 (uma) hora e tempo de resolugéo de até 4 (quatro) horas;

3.18.4.2. Incidentes de Alta Prioridade (funcionalidades essenciais comprometidas): Tempo de resposta de até 4 (quatro) horas e tempo de resolugdo de até 24 horas;

3.18.4.3. Incidentes de Média e Baixa Prioridade (problemas menores ou duvidas): Tempo de resposta de até 24 horas;

3.19. Atualizages e Manutengdo: Realizagdo de atualizagGes regulares do sistema OJS (corre¢des de seguranga, novas funcionalidades) em janelas de manutenc¢do programadas, previamente comunicadas
a Geréncia de Pesquisa.

3.20. A contratada devera fornecer acesso administrativo completo a plataforma OJS para a equipe da Geréncia de Pesquisa, incluindo treinamento inicial sobre o uso do sistema.

4. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO

4.1. Os quantitativos abaixo representam uma estimativa de consumo para um periodo de 12 meses, tendo em vista que a publicagdo da revista é anual, calculada com base na projecdo de submissao,

avaliagdo e aprovagdo de artigos pela Geréncia de Pesquisa. Os valores foram dimensionados considerando a meta de publicagdo de edigOes regulares (trimestrais ou semestrais) e o histérico de submissdes de
trabalhos cientificos no ambito do IgesDF. O pagamento sera efetuado com base na entrega efetiva dos servigos, conforme atestado pela fiscalizagdo do contrato.

4.2. Segue abaixo a descri¢do e a quantidade necessaria, conforme detalhado no Documento de Inicializagdo da Demanda - IGESDF N2 2/2025 - IGESDF/DIEP/SUIEP/GERPE (183499701):
Ne Item do Servigo Unidade de Medida Quantidade Estimada
1 Diagramagdo de Artigos Pagina 200
2 Revisdo Textual Palavra 53.905
3 Hospedagem e Suporte Més 12
4.3. Os quantitativos sdo estimativos e poderdo sofrer variagGes para mais ou para menos, de acordo com a demanda real do periodo, respeitando-se os limites de acréscimo e supressdo previstos na
legislagdo vigente.
5. DO PARCELAMENTO DO OBJETO
5.1. Apos andlise criteriosa das caracteristicas técnicas e operacionais do objeto, constatou-se que a contratacdo dos servigos editoriais em lote Unico e integrado é justificada pela natureza

interdependente dos servigos. A revisdo, a diagramacgdo e a publicagdo online sdo etapas sequenciais de um mesmo fluxo de produgdo editorial. O parcelamento em multiplos contratos geraria dificuldades de
gestdo, sincronizagdo e responsabilizagdo, prejudicando a agilidade e a coesdo do processo. Portanto, a contratagdo de um fornecedor Unico que integre todas as solugdes é técnica e administrativamente mais
vantajosa.

5.2. Economia de escala e otimizagdo de recursos



5.2.1. A concentragdo da contratagdo em um Unico lote permite ao IgesDF obter economia de escala significativa, uma vez que o volume total de itens favorece melhores condi¢Ges de negociagdo comercial,
reduz o custo unitdrio e viabiliza descontos progressivos junto ao fornecedor. Além disso, a consolidagdo do fornecimento evita duplicidades contratuais e esforcos administrativos, otimizando a alocagdo de
recursos humanos e financeiros. Com um Unico fornecedor responsavel, o Instituto garante eficiéncia orgamentaria, uniformidade nas aquisicGes e controle financeiro centralizado, reduzindo a dispersdo de
despesas e os custos de gestdo.

5.3. Simplificagdo na gestao contratual e fiscalizagao

5.3.1. A adogdo de um contrato consolidado simplifica as rotinas administrativas, reduzindo a quantidade de interfaces e a complexidade na fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo. A gestdo
centralizada facilita o controle de cronogramas, o recebimento, a conferéncia de conformidade técnica e a aplicagdo de sangdes, quando necessario. Sob o ponto de vista operacional, o acompanhamento de um
unico fornecedor proporciona maior rastreabilidade das entregas, celeridade nas decisGes e melhor coordenagdo entre as areas demandantes, de engenharia e de logistica. Isso reduz significativamente os riscos de
inconsisténcias documentais e falhas de comunicagdo entre multiplos prestadores.

5.4. Padronizagao técnica e qualidade uniforme

5.4.1. A unificagcdo do objeto em lote Unico assegura a padronizagdo técnica da empresa especializada em revisdo textual, diagramacgdo, hospedagem digital e cadastro de DO/ (Digital Object Identifier) para
a Revista Saude & Inovagdo. A contratacdo fragmentada poderia resultar em discrepancias. Com a padronizagdo promovida por um unico fornecedor, o IgesDF fortalece o controle de qualidade e estabelece
protocolos unificados de desempenho.

5.5. Eficiéncia logistica e planejamento integrado

5.5.1. A centralizagdo contratual permite que o fornecedor apresente um plano logistico integrado. Com o lote Unico, o IgesDF pode planejar a logistica de recebimento de forma unificada.

5.6. Mitigacao de riscos e garantia de conformidade

5.6.1. A contratagdo de multiplos fornecedores aumentaria o risco de ndo padronizagdo técnica. A gestdo de multiplos contratos ou fornecedores aumentaria a carga administrativa sobre a Geréncia de

Pesquisa, criaria complexidades na sincronizagdo das etapas do fluxo editorial e dificultaria a responsabilizagdo em caso de falhas ou atrasos. A contratagdo de um fornecedor Unico que integre todos os servigos
simplifica a gestdo e garante maior coesdo ao processo.

5.6.2. A opg¢do por um fornecedor Unico, minimiza riscos operacionais, assegura uniformidade nos prazos e especificagdes técnicas e possibilita resposta mais agil em eventuais demandas corretivas.
Adicionalmente, a existéncia de uma Unica interface contratual facilita a aplicagdo de garantias, penalidades e medidas corretivas, conforme previsto no Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes do IgesDF.
5.7. Alinhamento com planejamento institucional

5.7.1. A decisdo de consolidar o objeto em lote Unico esta alinhada ao planejamento estratégico do IgesDF, que prioriza contratagOes integradas e economicamente sustentdveis. A centralizagdo contratual
reforga o compromisso institucional com a racionalizagdo de recursos, a transparéncia dos processos e o cumprimento tempestivo das metas de expansdo assistencial previstas para o exercicio.

5.8. Conclusdo

5.8.1. Diante do exposto, conclui-se que o ndo parcelamento do objeto é a alternativa mais eficiente, econdmica e tecnicamente consistente para a presente contrata¢do, uma vez que potencializa ganhos

de escala, simplifica a gestdo, assegura padronizagdo técnica e mitiga riscos operacionais. A consolidagdo do certame em lote Unico proporcionara maior controle com qualidade uniforme e prazos otimizados.
6. CONDICOES DA ENTREGA

6.1. Os servigos serdo prestados sob demanda, e de acordo com as especificagdes e orientagdes que a drea demandante determinar junto a contratada, ficando esta subordinada aos requerimentos para
as entregas, conforme o fluxo de aprovagdo de artigos pela Geréncia de Pesquisa.

6.2. As condi¢Ges de entrega dos servigos contratados para revisdo textual, diagramagdo, hospedagem digital e registro DOI da Revista Satde & Inovagio deverdo observar os requisitos técnicos, operacionais e
administrativos estabelecidos neste Elemento Técnico, garantindo regularidade, qualidade e conformidade com os padr&es editoriais e cientificos adotados pelo IgesDF.

6.3. Forma de Entrega dos Servigos:
6.3.1. Entrega Digital
6.3.1.1. Todos os produtos deverdo ser entregues exclusivamente em formato digital, por meio de e-mail institucional ou plataforma eletrénica indicada pela Geréncia de Pesquisa (GERPE), no prazo de 15 dias tteis apos o

recebimento da ordem de servigos pela contratada.

6.4. Compatibilidade dos Arquivos
6.4.1. Os materiais diagramados e revisados deverdo ser plenamente compativeis com o sistema 0JS 3, adotado para publicagdo digital, conforme previsto no DID.
6.5. Prazos de Entrega

6.5.1. Entrega Continua e Sob Demanda



6.5.1.1.
6.6.
6.6.1.
6.6.2.
6.6.3.
6.6.4.
6.7.
6.7.1.
6.8.
6.8.1.
6.8.1.1.
6.8.1.2.
6.8.1.3.
6.8.1.4.
6.9.
6.9.1.
6.9.1.1.
6.9.1.2.
6.9.1.3.
6.10.
6.10.1.
6.11.
6.11.1.

6.11.1.1.
6.11.1.2.
6.11.1.3.
6.11.1.4.

6.12.
6.12.1.
6.12.2.

6.12.2.1.
6.12.2.2.
6.12.2.3.

6.13.
6.13.1.

Os servigos serdo prestados de forma continua ao longo da vigéncia contratual (12 meses), em conformidade com a demanda de submissdes e aprovagdes de artigos realizadas pela GERPE.
Prazos por Etapa

Revisdo textual: entrega em até 5 dias Uteis apds recebimento do artigo.

Diagramagdo: entrega em até 10 dias Uteis apds aprovagdo da revisdo.

Registro DOI: emissdo e devolugdo do codigo em até 5 dias uteis apds envio do metadado do artigo.

Hospedagem e suporte técnico: atendimento 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo atualizagdes, corre¢des, monitoramento e backup diario.

Prazos Excepcionais

A contratada deverd atender, sempre que solicitado, demandas emergenciais com prazo reduzido, desde que tecnicamente justificadas pela Unidade Requisitante.

Padroes de Qualidade na Entrega

Revisdo Textual

A entrega dos textos revisados devera atender integralmente:

Normas gramaticais e ortograficas vigentes (ABNT e conforme orientagdes editoriais);
Coeréncia, coesdo e clareza conceitual;

Terminologia cientifica adequada.

Diagramagao

As entregas deverdo conter:

Layout profissional, padronizado e fiel a identidade visual da Revista;

Tratamento adequado de imagens, tabelas e graficos (coloridos ou P&B);

Organizagdo de capa, sumario e demais elementos editoriais.

Registro DOI

Cada artigo deverd receber um cédigo DOI tinico, devidamente vinculado aos metadados e ao enderego permanente no sistema OJS.
Hospedagem

A entrega deste servigo se traduz em disponibilidade continua da plataforma, garantindo:
Uptime superior a 99%;

Backups didrios automaticos;

Seguranga, criptografia e logs de acesso;

AtualizagOes regulares do OJS 3 e dos plugins utilizados.

Local de Entrega e Comunicagao

Todos os materiais deverao ser enviados diretamente a Geréncia de Pesquisa (GERPE), responsavel pelo recebimento, conferéncia e validagdo.
A comunicagdo formal deverd ocorrer via:

E-mail institucional;

Chamados registrados no sistema indicado pela contratada;

Plataforma do OIS, quando aplicavel.

Aceite Técnico

Cada entrega sera avaliada pelos fiscais e gestores designados, que poderdo:



6.13.1.1. Aprovar;

6.13.1.2. Rejeitar;

6.13.1.3. Solicitar ajustes;

6.13.1.4. Determinar readequacgGes de layout, texto, metadados ou padrGes de hospedagem.

6.13.1.5. O prazo para analise da GERPE sera de até 15 dias tteis apds o recebimento.

6.14. CondicGes de Reentrega e Garantias

6.14.1. Caso o material apresente inconformidades, a contratada deverd realizar as corregdes sem 6nus adicional, no prazo de 10 dias uteis.
6.14.2. As entregas finais deverdo refletir plena aderéncia:

6.14.2.1. Aos requisitos descritos no DID;

6.14.2.2. As normas editoriais da Revista Satde & Inovacéo;

6.14.2.3. Aos padrGes internacionais de publicagdo cientifica.

6.15. Subcontratagao

6.15.1. Fica autorizada a subcontratagdo parcial do objeto, em estrita conformidade com o art. 100, paragrafo Unico, do Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes (RPCC) do IGESDF, até o limite de

30% (trinta por cento) do objeto contratado. A subcontratagdo restringe-se exclusivamente as atividades acessdrias, complementares ou de apoio a execugdo contratual que ndo integrem o nucleo essencial do
objeto, tais como servicos especializados complementares, apoio operacional, logistica, transporte, instalagdo, manutencdo, treinamento ou outras atividades de natureza secundaria, quando compativeis com o
objeto da contratagdo e previamente autorizadas pelo IGESDF. Fica vedada a subcontratagdo das atividades principais ou essenciais que fundamentaram a qualificacdo técnica da contratada durante o processo de
selegdo. A empresa contratada permanece como Unica e principal responsavel pela execugdo integral do contrato, respondendo perante o IGESDF pela qualidade dos servigos prestados, pelo cumprimento de todas
as obrigagOes contratuais e pelos atos praticados por seus subcontratados. A subcontratagdo ndo implica transferéncia de responsabilidade a empresa subcontratada, cabendo a contratada assegurar a adequada
fiscalizagdo, coordenacdo e gestdo das atividades executadas, preservando a eficiéncia da execugdo contratual e o interesse institucional.

6.16. Consorcio
6.16.1. Participagdo de empresas em consorcio

Considerando a natureza do objeto contratual, que demanda execugdo integrada, atuagao multidisciplinar, elevada capacidade operacional e logistica, disponibilidade ininterrupta de recursos humanos e materiais,
bem como estrutura compativel para atendimento simultaneo de multiplas unidades de saude, serd admitida a participacdo de empresas em consoércio, nos termos do art. 36 do Regulamento Préprio de Compras e
Contratagdes do IGESDF.

Registra-se que, a luz das orientagOes usualmente adotadas pelos drgdos de controle, a participagdo de empresas em consoércio tende a ser mais adequada em contratagGes caracterizadas por elevada complexidade
técnica, multidisciplinaridade do objeto, expressiva exigéncia de capacidade técnico-operacional e econémico-financeira ou execugdo em larga escala, situagdes em que a atuagdo isolada de uma Unica empresa
pode ndo ser suficiente para o pleno atendimento das necessidades da contratagdo, contribuindo, inclusive, para a ampliagdo da competitividade do certame.

No presente caso, entende-se que tais caracteristicas estdo presentes, razdao pela qual a admissdo de consércios mostra-se adequada e compativel com o interesse da Administragdo, possibilitando a reunido de
competéncias técnicas complementares e o compartilhamento de capacidades operacionais, sem prejuizo da adequada gestdo contratual.

Embora a atuagdo de empresas reunidas em consércio possa demandar maior atengdo na gestdo e fiscalizagdo do contrato, tais riscos sdo mitigados mediante a defini¢do clara das responsabilidades de cada
consorciada, a designagdo de empresa lider para representagdo perante o contratante e a responsabilizagdo soliddria das empresas integrantes, observadas as condi¢es estabelecidas neste Elemento Técnico.

6.16.2. Constituicdao e Responsabilidade

e O consércio poderd ser formado por empresas que atendam as exigéncias estabelecidas neste Elemento Técnico e no Edital de Licitagdo.

e Devera ser apresentado compromisso publico ou particular de constituigdo de consércio, subscrito pelas empresas consorciadas, com indicagdo da empresa lider, responsavel pela representagdo do consércio
perante a Administragdo.

e As empresas consorciadas responderao solidariamente por todas as obrigaces decorrentes da contratacgdo.
6.16.3. Capacidade Técnica e Operacional

e As exigéncias de qualificacdo técnica e econdmico-financeira poderdo ser atendidas pelo somatdrio das capacidades das empresas consorciadas, observado o disposto no Edital.



e As empresas consorciadas deverdo comprovar, em conjunto, o atendimento integral as exigéncias deste Elemento Técnico, especialmente quanto a frota minima, as equipes multiprofissionais e a
infraestrutura de base operacional com funcionamento ininterrupto.

6.16.4. Vedagao a Participagdao Multipla
e Evedada a participacdo de empresa integrante de um consércio, na mesma licitagdo, de forma isolada ou integrando outro consércio.
6.16.5. Formaliza¢do Contratual
e Caso o consorcio seja vencedor da licitagdo, devera ser formalmente constituido mediante instrumento publico ou particular, na forma da legislagdo aplicavel, previamente a assinatura do contrato.

6.17. Cooperativas

6.17.1. Em observancia ao Artigo 37 do Regulamento de Compras do IgesDF, a participagdo de cooperativas neste certame é permitida. Uma andlise da natureza do servigo a ser contratado e de seu modo de
execugdo usual no mercado demonstrou que a relagdo entre a cooperativa e seus cooperados ndo configura subordinagdo, pessoalidade ou habitualidade que caracterize vinculo empregaticio com o Instituto. O
vinculo a ser estabelecido restringe-se a execu¢do do objeto contratual, sendo a cooperativa a Unica responsavel pela gestdo de sua mado de obra. Dessa forma, ndo havendo os impedimentos legais previstos no
referido regulamento, a contratagcdo de cooperativas é admitida, em conformidade com os principios de isonomia e ampliagdo da competitividade.

7. AMOSTRAS E PROSPECTOS

Com o objetivo de aferir a compatibilidade dos servigos ofertados com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Elemento Técnico, a Contratante podera solicitar a empresa vencedora, durante a fase de julgamento
ou no periodo de vigéncia contratual, informagdes e documentos técnicos estritamente relacionados ao objeto da contratacdo, desde que devidamente justificados.

A empresa deverd, quando solicitada, apresentar documentagéo comprobatoria da capacidade técnica e da compatibilidade dos servigos ofertados com as especificagdes estabelecidas, tais como portfolio, descrigdo das
solucdes e metodologias empregadas, informagdes técnicas, comprovacao de experiéncia na execugdo de servicos similares e demais documentos pertinentes ao objeto.

A documentagio apresentada sera analisada pela Geréncia de Pesquisa, em conjunto com a equipe técnica responsavel, observando-se exclusivamente os requisitos e critérios previamente estabelecidos neste Elemento
Técnico, de forma objetiva e isondmica.

Nao sera exigida a apresentagdo de amostras fisicas dos servigos, prospectos, catdlogos ou manuais técnicos, considerando a natureza do objeto, que compreende servigos de revisdo textual, diagramagao, hospedagem,
suporte técnico e registro de DOI.

8. PROPOSTA COMERCIAL
8.1. A Proposta Comercial devera ser apresentada em planilha de formagao de pregos, conforme modelo disponibilizado como anexo a este Elemento Técnico, devidamente preenchida, contendo, no
minimo:

| — Nome do representante legal da empresa e seus dados de contato;

Il — Descrigdo detalhada dos servigos a serem executados, em conformidade com as especificagcdes deste Elemento Técnico;
Il — Quantitativos previstos, quando aplicdveis;

IV — Valores unitarios e totais, em moeda corrente nacional, expressos em algarismos e por extenso;

V — Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias;

VI — Dados bancérios da empresa, contendo banco, agéncia e conta corrente;

VII — CNPJ, enderego, telefone e enderego eletronico (e-mail);

VIII — Planilha de formagdo de precos contendo a composi¢do dos valores ofertados, com a discriminac¢do dos itens, quantitativos, pregos unitarios, precos totais e demais elementos necessarios a composigdo do
prego proposto;

IX — Nos pregos apresentados deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execugdo do objeto, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, despesas administrativas,
deslocamentos, equipamentos, materiais de consumo eventualmente empregados na execucao dos servigos, seguros e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre a contratacao.

8.1.1. A planilha de formagdo de pregos constitui parte integrante deste Elemento Técnico e devera ser obrigatoriamente utilizada pelos licitantes para apresentagdo da proposta comercial, sob pena de
desclassificagdo, quando o seu preenchimento inadequado impossibilitar a anélise objetiva da proposta.

9. CRITERIO DE ACEITABILIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS



9.1. A modalidade se dard por meio de Selegdo de Fornecedores, prevista na Resolucdo n? 03/2024 — Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF, obrigatdria para contratagdo de bens e
servigos comuns, inclusive os de m3o de obra continuada.

9.2. O critério de julgamento das propostas se darad por menor prego global, nos termos do art. 56, inciso | do regulamento supramencionado.

9.3. Considerando as disposi¢oes do Regulamento de Compras do IgesDF, o modo de disputa sera o fechado, pois mostra-se o mais adequado para a presente contratagdo, em razdo das peculiaridades do
objeto e da natureza técnica da proposta.

9.4. A divulgagdo do valor estimado da contratagdo no edital encontra fundamento nos principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia, previstos no Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes
do IgesDF, garantindo aos potenciais concorrentes amplo acesso as informagdes indispensaveis ao controle social e a adequada formulagdo das propostas.

9.5. A insergdo do valor estimado no edital cumpre a finalidade de assegurar isonomia e competitividade entre os participantes, permitindo que todos tenham ciéncia prévia dos parametros econémicos
que balizam a disputa, prevenindo a apresentagdo de propostas inexequiveis ou em valores manifestamente superiores ao limite orgamentario disponivel.

9.6. De acordo com o artigo 53 da Resolugdo n? 03/2024 — Regulamento Préprio de Compras e Contratacdes do IGESDF, o Edital devera ser publicado no site institucional do IgesDF, bem como na
plataforma de compras utilizada pelo Instituto.

9.7. A publicagdo do extrato do Edital no Didrio Oficial do Distrito Federal é obrigatdria, podendo também ocorrer por meio de outras formas de divulgagdo, como:
|. Redes sociais;
II. Jornais de grande circulagdo;

IIl. Mensagem Eletrdnica a potenciais fornecedores.

10. HABILITAGCAO DA EMPRESA
10.1. Com relagdo a habilitagdo das empresas participantes, estas deverdao comprovar a capacidade técnica, profissional e econdmico-financeira necessaria a adequada execugdo do objeto contratual.
10.2. No que se refere a habilitagdo técnica e profissional, considerando a natureza do objeto, a empresa participante vencedora do certame devera apresentar documentagdo apta a demonstrar sua

capacidade para a execugdo dos servigos, compreendendo, no minimo:

| — Atestado(s) ou certiddo(0es) de capacidade técnica que comprovem a execugdo satisfatéria de servigos compativeis com o objeto da contratagdo, relacionados a prestagcdo de servigos editoriais, diagramagao,
editoragdo, publicagdo de periddicos cientificos ou atividades de natureza equivalente;

Il — Portfélio contendo exemplos de revistas cientificas, artigos cientificos ou publicagdes institucionais diagramadas ou editadas pela empresa, com o objetivo de demonstrar a qualidade técnica dos servigos
prestados;

Il — Comprovacdo de filiagdo ativa a agéncia de registro de DOI (CrossRef, DataCite ou equivalente), mediante certificado, declaragdo oficial ou outro documento idéneo emitido pela respectiva entidade;

V — Comprovacgdo de que a empresa dispde de equipe técnica compativel com a execugdo do objeto, composta, no minimo, por 1 (um) profissional com formagdo em Letras ou Jornalismo para realizagdo da revisdo
textual e 1 (um) profissional com experiéncia em diagramagao e editoragdo eletrbnica, utilizando softwares profissionais compativeis com a execugdo dos servigos;

VI — Declaragdo ou documentagdo que comprove a disponibilidade de estrutura operacional compativel com a execugdo do objeto, compreendendo recursos humanos, tecnoldgicos e operacionais suficientes para
assegurar a adequada prestagdo dos servigos, observados critérios objetivos e verificaveis.

10.3. Quanto a habilitagdo econémico-financeira, a empresa devera apresentar a documentagdo exigida no Edital, em conformidade com o Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes do IgesDF,
observadas as peculiaridades e a complexidade da contratagao.

10.4. Serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ diferentes somente se legalmente permitido. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome desta; se for
a filial, em nome da mesma, exceto atestados de capacidade técnica e documentos que, por sua natureza, sejam emitidos somente em nome da matriz.

10.5. A qualquer momento durante o processo ou no prazo de vigéncia do instrumento contratual o IgesDF poderd solicitar, para fins de comprovagdo, as cdpias autenticadas ou os originais da
documentacdo exigida neste Elemento Técnico.

11. INICIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

11.1. Tendo em vista a urgéncia da contratagdo do servico, recomenda-se que a execugdo do objeto da demanda, como data estimada da contratagdo, seja realizada logo apds a assinatura do instrumento
contratual, mediante manifestacdo da drea demandante por meio de Solicitagdo de Ordem de Servigo, junto a empresa vencedora do certame.

12. VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O presente contrato possui natureza continuada, uma vez que as atividades de revisao textual, normalizagao, diagramacgao, publicacdo em ambiente digital, manutencdo da plataforma eletronica e

atribuicdo de DOI aos artigos cientificos sdo recorrentes e indispensadveis ao funcionamento permanente da revista. Essas atividades ndo se encerram com uma entrega especifica, sendo executadas a cada fluxo
editorial, desde a submissdo dos manuscritos até sua publicagdo e preservagdo digital. Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos e editoriais integrados, em regime de


https://igesdf.org.br/wp-content/uploads/2024/08/Regulamento-Propio-de-Compras-e-Contratacoes.pdf
https://sei.df.gov.br/sei/artigo.%2053%C2%A0da%20Resolu%C3%A7%C3%A3o%20n%C2%B0%2003/2024%20?%20Regulamento%20Pr%F3prio%20de%20Compras%20e%20Contrata%E7%F5es%20do%20IGESDF

prestacdo continuada, apresenta-se como a solugdo mais adequada para atender as necessidades institucionais da DIEP/IGESDF, garantindo a continuidade das atividades editoriais, a qualidade das publicagdes, a
observancia das boas préticas de editoragdo cientifica, a eficiéncia administrativa e a sustentabilidade da Revista Cientifica Saude & Inovag¢do ao longo de sua execugdo.

12.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite previsto na legislagdo vigente,
mediante termo aditivo, desde que demonstrados os beneficios da prorrogagdo para a Administragdo, a manutenc¢do da necessidade da contratagdo, o interesse da Administragdo, a disponibilidade orgamentaria e
o atendimento aos demais requisitos legais aplicaveis.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
13.1. Executar todos os servigos descritos neste Elemento Técnico, com qualidade, eficiéncia e observancia dos prazos e condi¢des estabelecidos.

13.2. Manter sigilo absoluto sobre o contetido dos artigos e demais informagdes a que tiver acesso em razdo da execugdo dos servigos, especialmente antes da publicacdo oficial, responsabilizando-se por eventuais danos
decorrentes do descumprimento dessa obrigagdo, sem prejuizo das demais responsabilidades legais cabiveis.

13.3. Garantir que os conteudos, dados, arquivos e demais materiais produzidos ou disponibilizados no dmbito da revista sejam utilizados exclusivamente para a execug@o do objeto contratado, observadas as disposi¢oes
relativas a propriedade intelectual e os direitos do IGESDF, vedada sua utilizagdo, reprodugao, divulgagao ou comercializagdo para finalidade diversa sem autorizag@o expressa da CONTRATANTE.

13.4. Fornecer suporte técnico agil e eficiente durante a vigéncia contratual, observando os niveis de servigo estabelecidos no Acordo de Nivel de Servigo — ANS, quando aplicavel.
13.5. Realizar backups diarios dos dados e arquivos relacionados a revista, adotando medidas necessarias para garantir a seguranga, disponibilidade, confidencialidade e integridade das informagdes.

13.6. Comunicar imediatamente a fiscalizagdo do contrato qualquer ocorréncia, falha, incidente de seguranca, indisponibilidade ou situagdo que possa comprometer a execugdo dos servigos ou o cumprimento dos prazos
estabelecidos.

13.7. Responsabilizar-se pelos danos causados ao IGESDF ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo, culpa ou dolo, de seus empregados, prepostos ou terceiros sob sua responsabilidade, na execucdo dos servigos
contratados.

13.8. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes de habilitacdo e qualificag@o exigidas na contratagao.

13.9. Cumprir integralmente o objeto deste Elemento Técnico, dentro dos prazos estabelecidos e em conformidade com a proposta apresentada, assumindo todos os dnus e encargos decorrentes da execugdo dos servigos.
13.10. Emitir as notas fiscais de acordo com os servigos efetivamente prestados, observando fielmente a descri¢do do objeto e as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

13.11. Acusar o recebimento das comunicacdes e solicitagoes encaminhadas pela CONTRATANTE por meio do endereco eletronico informado para esse fim.

13.12. Manter atualizados seus dados cadastrais e comunicar 8 CONTRATANTE qualquer alteracdo que possa interferir na execucdo dos servigos ou na comunicacdo entre as partes.

13.13. Executar os servigos rigorosamente de acordo com as especificagdes, condigdes, padrdes de qualidade e demais requisitos estabelecidos neste Elemento Técnico, ndo sendo admitida a interrupgdo ou postergagao
da execug@o em razdo de eventual solicitagdo de revisdo de precos, salvo nas hipoteses legalmente cabiveis e formalmente autorizadas.

13.14. Garantir a qualidade dos servigos prestados, responsabilizando-se pela corre¢@o de falhas, inconsisténcias ou inadequagdes identificadas pela fiscalizagdo, sem 6nus adicional para o IGESDF, quando decorrentes
de sua responsabilidade.

13.15. Reparar, corrigir ou refazer, no prazo fixado pela CONTRATANTE, observado o limite de 10 (dez) dias tteis quando aplicavel, os servigos que apresentarem falhas, erros, inconsisténcias ou inadequagdes
decorrentes da execucdo contratual, sem qualquer 6nus para o IGESDF.

13.16. Arcar com todos os custos e despesas necessarios a adequada execugdo dos servigos contratados, inclusive tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, equipamentos, ferramentas,
licengas, deslocamentos e demais despesas que incidam ou venham a incidir sobre a execugdo do objeto, quando aplicaveis.

13.17. Comunicar 8 CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sempre que possivel, os motivos que possam impossibilitar o cumprimento de qualquer prazo ou obrigagdo contratual,
apresentando a devida justificativa e documentacdo comprobatdria, quando cabivel.

13.18. Executar o objeto contratual em estrita observancia as exigéncias, condigoes e especificagdes estabelecidas neste Elemento Técnico e demais documentos que integram a contratagao.

13.19. Responsabilizar-se integralmente pelos danos causados ao IGESDF ou a terceiros em decorréncia da execucéo dos servigos, por acdo ou omissao, culpa ou dolo, ndo sendo reduzida ou excluida essa
responsabilidade pelo fato de a execugdo ser fiscalizada ou acompanhada pelo IGESDF.



13.20. Cumprir as normas legais, regulamentares, técnicas e de segurancga aplicaveis a execugdo do objeto, bem como as orientagdes da fiscalizagdo do contrato.

13.21. Zelar pela confidencialidade e protecdo das informagdes e dados a que tiver acesso durante a execugdo contratual, adotando as medidas técnicas e administrativas necessarias para evitar acesso, divulgacéo,
alteracao, perda ou uso indevido das informagdes.

13.22. Disponibilizar 8 CONTRATANTE, sempre que solicitado, informagdes, documentos e esclarecimentos necessarios a0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos servigos.

14. OBRIGACGES DA CONTRATANTE

14.1. Fornecer os artigos aprovados para publicagdo em formato digital editavel (Microsoft Word ou LibreOffice Writer);

14.2. Fornecer o manual de identidade visual da Revista Saude & Inovagdo e as diretrizes editoriais para revisdo e diagramacao;

14.3. Realizar a gestdo e fiscalizagdo do contrato, por meio de gestor e fiscal designados, aprovando cada etapa do servigo antes do prosseguimento;

14.4. Efetuar os pagamentos a contratada, nas condigOes e prazos estabelecidos no contrato, mediante a apresentagdo de nota fiscal e comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista;

14.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada, no prazo méaximo de 3 (trés) dias Uteis;

14.6. Rejeitar no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas pelo fornecedor;

14.7. Garantir o contraditério e ampla defesa;

14.8. Efetuar o pagamento a Contratada nas condi¢Ges estabelecidas deste Elemento Técnico;

14.9. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do instrumento contratual, bem como atestar na nota fiscal/fatura a efetiva execugdo do objeto;

14.10. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas na execugdo da entrega deste Elemento Técnico, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

14.11. Verificar minuciosamente, nos prazos estabelecidos, a conformidade dos produtos recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e seus anexos e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivo;

14.12. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor especialmente designado.

15. DA MATRIZ DE RISCO

15.1. A presente matriz de riscos foi elaborada com base no Documento de Inicializagdo da Demanda - IGESDF 2 (183499701) e no Estudo de Viabilidade Técnica correspondente, visando identificar, avaliar

e mitigar os principais riscos relacionados a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos técnicos e editoriais integrados em revisdo textual, diagramagdo, hospedagem digital e cadastro de
DOI (Digital Object Identifier) destinados a Revista Cientifica Saide & Inovagdo. O instrumento tem por finalidade subsidiar o gestor e o fiscal do contrato na condugdo preventiva e corretiva das agdes necessarias
para o cumprimento integral do objeto, conforme os principios da economicidade, eficiéncia e sustentabilidade.

- . Responsavel A . - Nivel do . e s .
Descrigdo do Risco P X Consequéncia do Risco Probabilidade R Medidas Mitigatérias / Preventivas
pelo Risco Risco
1. Atraso no cronograma de , .
- N . ) Estabelecer Acordo de Nivel de Servigo (ANS)
publicagdo - A contratada Atraso na publicagdo das edigdes da revista, A .
x A ; L com prazos claros para cada etapa; incluir
pode ndo cumprir os prazos comprometendo a regularidade exigida ) .
X s . N clausula de penalidade por atraso (multa de
estabelecidos para revisdo para indexagcdo em bases de dados X
L L . A o 0,33% sobre o valor mensal por dia de atraso,
textual (5 dias Gteis), cientificas; insatisfagdo dos autores; perda - . K . in o
. N R Contratada . . K Média ALTO até 30 dias); realizar reunides periddicas de
diagramacdo (10 dias uteis) de credibilidade da revista no meio . . .
. ) - . acompanhamento (quinzenais ou mensais);
ou registro de DOI (5 dias académico; comprometimento do . e o
. . e estabelecer sistema de notificagdo
uUteis), causando atrasos no cumprimento de metas institucionais (. .
s . R e automatica de prazos; exigir cronograma
cronograma de publicagdo relacionadas a produgdo cientifica. - .
X detalhado de execugdo dos servigos.
da revista.
2. Baixa qualidade da revisdo | Contratada Comprometimento da credibilidade da Média ALTO Exigir portfélio e atestados de capacidade
textual ou diagramagdo - A revista devido a publicagdo de artigos com técnica na contratagdo; estabelecer fluxo de
contratada pode entregar erros; necessidade de refagdo dos servigos, aprovacdo rigoroso com validagdo pela
servigos de revisdo textual causando atrasos no cronograma; GERPE antes da publicagdo; incluir clausula
ou diagramagdo com insatisfacdo dos autores e leitores; de refagdo sem 6nus adicional (prazo de 3




Descrigdo do Risco

Responsavel
pelo Risco

Consequéncia do Risco

Probabilidade

Nivel do
Risco

Medidas Mitigatérias / Preventivas

qualidade insatisfatodria,
contendo erros gramaticais,
ortograficos, de formatagdo
ou de adequagdo as normas
ABNT, exigindo retrabalho.

dificuldade de aprovagdo da revista em
processos de indexagdo em bases de dados
cientificas.

dias Uteis); definir critérios objetivos de
aceitagdo; realizar auditoria de qualidade
semestral; estabelecer meta de taxa de
conformidade minima de 95% para
aprovagdo na primeira entrega.

3. Indisponibilidade da
plataforma de hospedagem
(0JS) - A plataforma 0JS
pode ficar indisponivel
devido a falhas técnicas,
ataques cibernéticos,
problemas de infraestrutura
ou manutengdo inadequada,
impedindo o acesso aos
artigos.

Contratada

Interrupgdo do acesso aos artigos
publicados, prejudicando a divulgagao
cientifica; perda de credibilidade da revista
e da institui¢do; impossibilidade de
submissdo de novos artigos ou de
realizagdo de avaliagBes por pares; perda de
dados em caso de falha catastrofica sem
backup adequado.

Baixa

ALTO

Exigir garantia de uptime minimo de 99,5%
mensal; exigir backups automaticos diarios
com retengdo de 30 dias em local
geograficamente distinto; exigir medidas de
seguranga (firewall, prote¢do DDoS, antivirus,
monitoramento); estabelecer no ANS tempo
de resposta de 1 hora e resolugdo de 4 horas
para incidentes criticos; exigir suporte técnico
24/7; aplicar multa de 1% sobre valor mensal
por descumprimento do uptime; exigir
relatério mensal de disponibilidade.

4. Perda de propriedade
intelectual ou vazamento de
dados - A contratada pode
utilizar indevidamente o
conteudo dos artigos,
divulgar informagdes
confidenciais antes da
publicagdo oficial, ou
permitir vazamento de dados
pessoais de autores e
revisores.

Contratada

Violagdo de direitos autorais e propriedade
intelectual do IGESDF; comprometimento
da confidencialidade de manuscritos em
avaliacdo; violagdo da LGPD, sujeitando o
IGESDF a sangdes administrativas e
judiciais; perda de confianga dos autores e
da comunidade académica.

Baixa

MEDIO

Incluir cldusulas contratuais de
confidencialidade e sigilo; exigir assinatura de
Termo de Confidencialidade e Sigilo; incluir
clausula garantindo que todo contetudo e
direitos autorais permanegam propriedade
do IGESDF; exigir cumprimento integral da
LGPD; exigir fornecimento de todos os
arquivos fonte ao término do contrato;
estabelecer penalidades severas (multa de
20% e rescisdo) por violagdo; realizar
auditoria de seguranga anualmente.

5. Dependéncia de
fornecedor Unico (vendor
lock-in) - A contratagdo de
um fornecedor Unico para

todos os servigos pode criar
dependéncia tecnoldgica,
dificultando a transi¢do para
outro fornecedor ao término
do contrato ou em caso de
rescisao.

Contratante

Dificuldade de migragdo da plataforma 0OJS
para outro fornecedor; perda de dados ou
de funcionalidades em caso de transigdo
mal planejada; risco de aumento abusivo de
pregos em renovagdes contratuais devido a
dependéncia; interrupgdo temporaria dos
servigos durante o processo de transigdo.

Média

MEDIO

Exigir que a plataforma OJS seja instalada em
infraestrutura padrdo (Linux, MySQL, PHP) e
que dados sejam exportaveis em formatos
abertos (XML, CSV, SQL); garantir acesso
administrativo completo ao IGESDF; incluir
clausula de transi¢do com suporte para
migragdo ao término do contrato; exigir
documentagdo técnica completa; realizar
backup trimestral em servidor préprio do
IGESDF; avaliar anualmente a viabilidade de
internalizagdo ou migragdo.

6. Falha na comunicagdo ou
coordenagdo entre
contratada e IGESDF -
Problemas de comunicagdo
entre a equipe da GERPE e a
contratada podem gerar mal-
entendidos, retrabalho,
atrasos e insatisfagdo mutua.

Contratante
&
Contratada

Atrasos no cronograma de publicagdo
devido a falhas de comunicagao; retrabalho
causado por interpretagdes equivocadas de

orientagdes; insatisfacdo da equipe da

GERPE e da contratada; dificuldade de

resolugdo de problemas técnicos.

Média

MEDIO

Designar interlocutor Unico por parte da
contratada; estabelecer canais de
comunicagdo claros (e-mail, telefone, help-
desk); realizar reunides periddicas de
acompanhamento (quinzenais ou mensais);
utilizar ferramentas de gestdo de projetos
(Trello, Asana, Monday); formalizar todas as
solicitagBes por escrito; incluir obrigagdo de
resposta a solicitagdes em 24 horas.

7. Insuficiéncia orgamentdria
ou atraso no pagamento -
Pode ocorrer insuficiéncia de
recursos orgamentdrios para

Contratante

Suspensdo dos servigos pela contratada
devido a falta de pagamento; interrupgdo
da publicagdo da revista; dano a imagem

Baixa

MEDIO

Garantir disponibilidade orgamentaria antes
da assinatura do contrato com empenho
prévio dos recursos; realizar planejamento
orgamentario anual com previsdo para




- . Responsavel . . - Nivel do . s .
Descri¢do do Risco P X Consequéncia do Risco Probabilidade R Medidas Mitigatérias / Preventivas
pelo Risco Risco
0 pagamento dos servigos, institucional do IGESDF; possibilidade de renovacgdo; estabelecer fluxo de pagamento
ou atrasos nos pagamentos rescisdo contratual por parte da contratada. eficiente com prazos claros (30 dias apds nota
devido a problemas fiscal e atestagdo); monitorar mensalmente a
administrativos ou execugdo orgamentaria; manter canal de
financeiros do IGESDF. comunicagdo com area financeira.
8. Baixa adesdo de autores Adotar modelo de contratagdo por demanda
ou insuficiéncia de artigos com pagamento proporcional aos servigos
para publicagdo - A revista prestados; realizar campanha de divulgagdo
pode ndo receber Subutilizagdo dos servigos contratados, com da revista junto a comunidade académica do
submissdes de artigos em pagamento por servigos ndo utilizados; IGESDF; estabelecer parcerias com
volume suficiente para Contratante | dificuldade de manter a regularidade de Média MEDIO universidades e centros de pesquisa; oferecer
justificar a contratacdo dos publicagdo da revista; comprometimento da suporte e orientagdo para elaboragdo de
servigos, resultando em viabilidade da revista a longo prazo. artigos (oficinas, mentorias); diversificar
ociosidade de recursos e modalidades de publicagdo; monitorar
desperdicio de recursos mensalmente o nimero de submissdes.
publicos. Meta: > 10 submissdes/més.
- Exigir garantia de execug¢do contratual de 5%
9. Rescisdo contratual por Ere ¢ o7
o L. . sobre o valor total do contrato (caugdo,
parte da contratada - A Interrupgdo da publicagdo da revista; . ) ey .
L . . seguro-garantia ou fianga bancaria); incluir
contratada pode solicitar a necessidade de realizar novo processo de h . L )
. . « cldusula de aviso prévio minimo de 60 dias
rescisdo do contrato devido a contratagdo, com perda de tempo e . . - x .
. ) Contratada e o Baixa MEDIO em caso de rescisdo; manter relacionamento
problemas financeiros, recursos; dificuldade de transi¢do para novo .
L . R transparente e colaborativo com a
operacionais ou estratégicos, fornecedor, com risco de perda de dados ou R .
. - L contratada; realizar backup trimestral em
interrompendo a prestagdo de continuidade. . P
. servidor préprio do IGESDF; elaborar plano
dos servigos. L RN
de contingéncia para transi¢do rapida.
15.2. O acompanhamento e monitoramento da execugdo contratual deverdo ser realizados de forma continua, com registro no sistema SEl e relatérios mensais pelo gestor e fiscal designados. Serdo

promovidas reunides quinzenais de alinhamento durante a fase de fornecimento e montagem, com aplicagdo das medidas mitigatdrias necessarias para garantir o cumprimento integral do contrato. Penalidades,
retengdes e execugdo de garantias poderdo ser aplicadas em caso de descumprimento, conforme o Regulamento Préprio de Compras e Contratages do IgesDF.

16. REAJUSTE
16.1. Os precos contratados poderdo ser reajustados anualmente, mediante a aplicacdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatistica (IBGE), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde que decorrido o prazo minimo de 12 (doze) meses da data de apresentagdo da proposta ou do ultimo reajuste. O reajuste serd concedido mediante
requerimento formal da Contratada, devidamente instruido com a documentagdo necessaria, até o momento da prorrogagdo da vigéncia contratual, sob pena de preclusdo.

17. GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Como condigdo para a assinatura do contrato, a empresa vencedora devera apresentar garantia de execugdo contratual correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratagdo,
nos termos do artigo 15, VIl e artigo 113 do Regulamento Préprio de Compras e Contratagdes do IgesDF.

17.2. A garantia podera ser prestada, a critério da contratada, por uma das seguintes modalidades:

17.3. Caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;

17.4. Seguro-garantia;

17.5. Fianga bancaria.

17.6. A garantia devera ter validade igual ou superior a vigéncia contratual, incluindo eventuais prorrogagdes e o prazo para manifestagdo quanto a aceitagao final da execugdo contratual, e sera renovada

sempre que houver prorrogag¢do contratual.
17.7. A ndo apresentagdo ou a ndo renovacgdo da garantia, dentro dos prazos estipulados, sujeitara a contratada a aplicagdo das sang¢des previstas na legislagdo vigente e no contrato.
18. FISCALIZACAO



18.1. A Gestdo e Fiscalizagdo Contratual sera realizada nos moldes delineados na Resolugdo de Gestdo, Fiscalizagdo e Penalidades - DP.RDE.62/24, consiste no acompanhamento e avaliagdo da execugdo do
objeto nos moldes contratados, visando aferir qualidade, quantidade, tempo e modo de execugdo.

18.2. Gestor do contrato

18.2.1. A designacdo do gestor e do fiscal do contrato sera realizada pela Geréncia-Geral ou autoridade superior da drea demandante na fase de elaboracdo do Elemento Técnico, considerados a
compatibilidade com as atribui¢Ges, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos por colaborador e sua capacidade para desempenho das atividades.

18.2.2. Coordenara o processo de acompanhamento e fiscalizagdo, registrando formalmente a execuc¢do e elaborando relatdrios para verificar a necessidade de adequagbes. Acompanhara os registros dos
fiscais, a manutenc¢do das condigdes de habilitacdo da contratada para fins de pagamento, e tomara providéncias para a aplicagdo de san¢bes quando necessario.

18.2.3. Compete ao gestor do instrumento contratual e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I. Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar todos os contratos sob sua gestdo;

Il. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo contratual;

IIl. Prestar apoio ao regular exercicio das competéncias do fiscal do instrumento contratual;

IV. Tomar pleno conhecimento do processo de contratagdo, do instrumento contratual e normas aplicaveis ao objeto contratado;

V. Atender as recomendagdes da Controladoria Interna e Assessoria Juridica do IgesDF, visando ao cumprimento da legislagdo vigente, das solicitacGes e determinagdes dos érgdos de controle e do Poder Judiciario;
VI. Conduzir reunido junto as Contratadas, quando necessario;

VII. Emitir notificagdo preliminar, conforme modelo constante na Resolugdo de Gestdo, Fiscalizagdo e Penalidades - DP.RDE.62/24, para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a definicdo de prazo para a corregdo, bem como analisar as falhas contratuais apontadas pelo fiscal e, caso necessario, proceder a comunicagdo da Coordenacgdo de Penalidades (COPEN), em até 05 (cinco) dias
Uteis da ciéncia do fato, para o inicio dos procedimentos relativos a apuragdo de penalidades;

VIII. Aplicar glosas e descontos, propostos pelo fiscal, as faturas emitidas pelas Contratadas, cujos itens/servicos ndo tenham sido integralmente entregues/executados, garantindo o contraditério e a ampla defesa;
IX. Solicitar o encaminhamento do Relatério Mensal de Acompanhamento Contratual, Instrumento de Medig¢do de Resultado ou, quando for o caso, o Atesto de Recebimento, emitidos pelo fiscal do contrato;
X. Acompanhar a manutencgdo das condi¢Ses de habilitagdo do contratado, para fins de pagamento das notas fiscais;

XI. Auxiliar o fiscal do contrato no acompanhamento do saldo do instrumento contratual, de modo a estabelecer a correspondéncia entre o limite executado e o contratado, para fins de controle da execugdo
financeira;

XIl. Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos apresentados;
XIll. Solicitar nova contratagdo regular, na hipétese de nao ser realizada a prorrogacdo contratual;

XIV. Instruir e encaminhar os requerimentos acerca de reajuste, repactuagao e reequilibrio econdmico-financeiro dos instrumentos contratuais ao setor de contratos.

18.3. Fiscalizagao

18.3.4. A fiscalizagdo consiste no acompanhamento e avaliagdo da execucdo do objeto nos moldes contratados, visando aferir qualidade, quantidade, tempo e modo de execugdo dos instrumentos
contratuais, que deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, devendo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, exercidas por colaboradores do IgesDF, por equipe
de fiscalizagdo ou por colaborador Unico, assegurada a distingdo das atividades.

18.3.5. A execugdo dos instrumentos contratuais devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, devendo ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, exercidas
por colaboradores do IgesDF, por equipe de fiscalizagdo ou por colaborador Unico, assegurada a distingdo das atividades.

18.3.6. Compete ao fiscal do instrumento contratual e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I. Tomar pleno conhecimento do instrumento contratual e normas aplicaveis ao objeto contratado;

Il. Realizar o acompanhamento da execugdo contratual in loco e encaminhar ao gestor relatério mensal com informagGes a respeito da contratagdo em termos de qualidade, quantidade, produtividade,
cumprimento de prazos e demais informagGes;

Ill. Participar da reunido designada pelo gestor do instrumento contratual, quando convocado;
IV. Encaminhar ao gestor eventuais sugestdes de alteragdes nos instrumentos contratuais;
V. Emitir ou acompanhar a emissdo das ordens de servigo ou das ordens de fornecimento a Contratada;

VI. Efetuar o recebimento provisério e definitivo do objeto ou dos servicos prestados pela Contratada, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais;



VII. Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o IgesDF, com a conferéncia das faturas, notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento;

VIII. Controlar o saldo do instrumento contratual, de modo a estabelecer a correspondéncia entre o limite executado e o contratado;
IX. Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto contratado;
X. Solicitar auxilio, nos setores competentes, em caso de duvidas técnicas, administrativas, juridicas ou tributdrias, relativas ao instrumento contratual;

XI. Verificar mensalmente a documentagdo da Contratada, relativa ao cumprimento das obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas, quando necessario, com a devida inclusdo da documentagdo comprobatéria
no processo de pagamento;

XII. Propor, ao gestor do contrato, a aplicagdo de glosas e descontos de valores nas faturas emitidas pelas Contratadas, cujos itens/servigcos ndo tenham sido integralmente entregues/executados;

XIlI. Emitir o Relatério Mensal de Acompanhamento Contratual, até o quinto dia Util do més subsequente ao da efetiva prestagdo do objeto contratual, ou, quando for o caso, o Atesto de Recebimento;
XIV. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam impactar a execugdo do contrato, conforme cronogramas estabelecidos;

XV. Emitir relatério final consolidado contendo a avaliagdo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual.

19. PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera realizado em até 30 dias, por meio de depdsito bancdrio em conta corrente, contados do recebimento da Nota Fiscal devidamente atestada pela Unidade responsavel.

19.1.1. Sendo o pagamento realizado mediante depdsito em conta corrente, o Fornecedor ndo devera fazer a emissdo de boleto bancario, sob pena de haver cobranga indevida.

20. DAS PENALIDADES

20.1. A inexecugdo ou atraso do objeto previsto neste Elemento Técnico, sujeitard a empresa, as disposi¢cdes contidas no artigo 147 do Regulamento de Compras e Contratagdes do IgesDF, bem como a

Resolugdo da Diretoria Executiva, DP.RDE.062/2024, que disciplina as atividades de gest3o e de fiscalizagdo da execugdo contratual, além dos procedimentos para apuragdo e aplicagdo de penalidades.

20.2. Adverténcia

20.3. A penalidade de adverténcia sera aplicada nos casos de infragdes contratuais de menor gravidade, que ndo resultem em prejuizo significativo ao interesse publico ou ao IgesDF, e sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

20.4. Multa Moratoéria

20.5. Em caso de atraso injustificado na execugdo do objeto, a Contratada ficara sujeita a multa de mora aplicada nos seguintes percentuais:

20.6. 0,33% por dia de atraso, calculados sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que corresponde 30 dias de atraso;

20.7. 0,66% por dia de atraso, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor total do contrato ou, sendo o caso, da parcela inadimplida, nos casos em que quando o atraso ultrapassar 30 dias,
ficando a multa limitada ao patamar de 20% sobre o valor total do contratado.

20.8. Em caso de atraso injustificado na execugdo do objeto, por periodo superior a 30 dias, fica o Contratante autorizado, a seu critério, a ndo aceitar o servico, de forma a configurar inexecug¢do total da
obrigacdo assumida pela Contratada, sem prejuizo a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

20.9. Multa Compensatoéria

20.10. Em caso de inadimplemento total ou parcial do objeto, ou descumprimento de qualquer clausula ou obrigagdo estipulada em contrato, exceto os casos de atraso injustificado, fica a contratada sujeita
a aplicagdo de multa compensatéria de até 20% do valor total do contrato.

21. LOCAL E DATA

Brasilia/DF, 03 de dezembro de 2025.

Documento assinado eletronicamente por ANA CAROLINA GOMES LAGOA - Matr.0001047-5,
Gerente, em 31/08/2026, as 10:56, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro
de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de setembro de
2015.
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